P3PC-2432-01FRZ0

O
FUJITSU

Scansnap

CColor Image Scarnnmner

SIS0 75 00N7

Guide d’utilisation



Introduction

AN NN NN NN
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Dans ce Guide d'utilisation, vous trouverez des explications relatives a l'installation et a
['utilisation du ScanSnap.

Avant d'utiliser le ScanSnap, assurez-vous d'avoir lu ce guide ainsi que les Consignes de
sécurité et les Instructions préliminaires avec soin et dans leur intégralité.

Microsoft, Windows, Windows Vista, PowerPoint, SharePoint et Entgurage sont des
marques déposées ou commerciales de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou dans
d’autres pays.

Word et Excel sont des produits de Microsoft Corporation aux Etats-Unis.

Apple, le logo Apple, Mac, Mac OS et iPhoto sont des marques commerciales d'Apple Inc.

Adobe, le logo Adobe, Acrobat et Acrobat Reader sont des marques déposées ou
commerciales d’Adobe Systems Incorporated.

Intel,’Pentium et Intel Core sont des marques déposées ou commerciales d'Intel Coporation
aux Etats-Unis et dans d'autres pays

I?owerPC est une marque commerciale d'International Business Machines Corporation aux
Etats-Unis et/ou dans d’autres pays.

Cardiris est une marque commerciale d'l.R.1.S.

ScanSnap, le logo ScanSnap et CardMinder sont des marques commerciales de PFU
LIMITED.

Les autres noms de produits cités dans ce guide sont des marques déposées ou
commerciales de leurs sociétés respectives.

ABBYY™ FineReader™ 8.x Engine © ABBYY Software House 2006.
OCR par ABBYY Software House. Tous droits réservés.
ABBYY et FineReader sont des marques commerciales d'/ABBYY Software House.

Fabricant

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group

Solid Square East Tower, 580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi Kanagawa
212-8563, JAPON

Téléphone : 044-540-4538

© PFU LIMITED 2008



Introduction

Présentation des guides

Pour pouvoir utiliser ScanSnap, veuillez consulter les guides suivants.

Guides

Descriptions

Pour les consulter

Consignes de sécurité

Ce fascicule contient des
informations importantes pour
une utilisation sare du
ScanSnap.

Assurez-vous de le lire avec
soin avant d'utiliser le
ScanSnap.

Inséré dans le paquet.

ScanSnap S1500/S1500M
Instructions préliminaires

Ce guide vous expliquera
comment installer et brancher
le ScanSnap.

Inséré dans le paquet.

ScanSnap S1500/S1500M
Guide d'utilisation
(le présent guide)

Dans ce guide, vous trouverez
des explications sur l'utilisation
usuelle du ScanSnap, les
diverses méthodes de
numérisation, les paramétres
disponibles, des solutions a
vos problémes de
numérisation et I'entretien du
ScanSnap.

Sélectionnez Guide d'utilisation depuis
le menu démarrer - Tous les
programmes —> ScanSnap Manager.
[Macos]

Avec le Finder, sélectionnez Guide
d'utilisation.pdf depuis

Applications - ScanSnap— Guide.

ScanSnap Organizer
Guide d'utilisation (*1)

Guide d'utilisation de
CardMinder (*1)

[Macos)

Cardiris
Getting Started (*2)

Guide d'utilisation d'ABBYY
FineReader for ScanSnap

(*1)

Scan to Microsoft
Guide d'utilisation de
SharePoint (HTML) (*1)

Consultez ce guide lorsque
vous utilisez CardMinder pour
la premiére fois et lorsque
vous aurez, par la suite,
besoin d'explications relatives
aux fonctionnalités, aux boites
de dialogue, aux systémes
d'exploitation compatibles et
aux fonctions.

Sélectionnez Guide d'utilisation depuis
le menu démarrer - Tous les
programmes —> ScanSnap Organiger .

Sélectionnez Guide d'utilisation depuis
le menu démarrer - Tous les
programmes —> CardMinder.

[Macos)

Avec le Finder, sélectionnez User’s
Guide.pdf depuis

Applications - Cardiris 3.6 for
ScanSnap.

Sélectionnez Guide d'utilisation depuis
le menu démarrer - Tous les
programmes > ABBYY FineReader for
ScanSnap(TM) 4.0.

Sélectionnez Guide d'utilisation de
Scan to Microsoft SharePoint depuis le
menu démarrer - Tous les
programmes —> Knowledge Lake.
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Guides

Descriptions

Pour les consulter

Aide pour
ScanSnap Manager

Aide pour ScanSnap
Organizer (*1)

Aide pour CardMinder (*1)

[Macos]
Aide pour Cardiris (*2)

Aide pour ABBYY

FineReader for ScanSnap
(*2)

Aide pour Adobe Acrobat

Vous trouverez plusieurs
rubriques qui vous permettront
de mieux comprendre
I'utilisation du programme
(configuration etc.).

Chaque opération, chaque
fenétre, chaque messagey est
expliqué.

Vous pouvez consulter ce document selon
plusieurs méthodes :

e cliquez avec le bouton droit sur I'icbne
ScanSnap Manager dans la barre des

taches S puis sélectionnez ? -
Rubriques d'aide ;

e cliquez sur le bouton dans
ScanSnap Manager ;

® appuyez sur la touche [F1] de votre
clavier si une fenétre est en cours
d'affichage ;

e cliquez sur le bouton ? de la fenétre en
cours d'affichage.

[Macos]

® cliquez sans relacher sur l'icone

ScanSnap Manager @ dans le Dock
puis sélectionnez ? - Rubriques
d'aide ;

e cliquez sur le bouton (2) dans
ScanSnap Manager ;

e dans la barre des menus, sélectionnez
? - ScanSnap Manager Help.

Pour en savoir plus sur l'exécution de
I'aide, veuillez consulter le Guide
d'utilisation de chaque produit.

[Macos]

Dans la barre des menus, sélectionnez ?
- Aide pour Cardiris.

Dans la barre des menus, sélectionnez ?
- Fine Reader for ScanSnap Help.

Dans la barre des menus, sélectionnez ?
- Aide pour Acrobat.

*1: fourni avec le S1500.
*2: fourni avec le S1500M.
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HA propos de ce guide

Structure

Ce guide est structuré de la maniére suivante :

Présentation du ScanSnap
Ce chapitre vous présente les fonctionnalités de ScanSnap, ses composants,
les plateformes compatibles ainsi que son utilisation usuelle.

Installation du logiciel
Ce chapitre vous donne un apergu du logiciel fourni avec le ScanSnap et vous
guide dans son installation.

Utilisation du ScanSnap (si votre systéme d'exploitation est Windows)/
Utilisation du ScanSnap (si votre systéme d'exploitation est Mac OS)

Ce chapitre vous explique les méthodes de numérisation disponibles avec le
ScanSnap, la configuration des paramétres de numérisation et les
nombreuses fonctions disponibles.

Dépannage
Dans ce chapitre, vous trouverez une solution a vos bourrages de document
et autres problémes.

Entretien
Ce chapitre vous explique comment entretenir le ScanSnap.

Consommables
Ce chapitre vous explique comment remplacer les piéces de rechange
(séparateur et rouleau de prise).

Annexe
Cette annexe vous donne des informations sur les mises a jour de ScanSnap
Manager, la désinstallation du logiciel, les paramétres de numérisation et les
conditions d'installation du ScanSnap.

Pour en savoir plus sur le ScanSnap, veuillez lire ce guide en respectant l'ordre des
chapitres depuis « Présentation du ScanSnap » jusqu’a « Utilisation du ScanSnap ».
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Symboles utilisés dans ce guide

Les indications suivantes sont utilisées pour éviter tout risque d’accident ou de dommages a
vous et toute autre personne présente ainsi qu'a votre équipement. Ces messages se
composent d'un niveau d'alerte et d'une description. Le tableau suivant dresse la liste des
divers symboles utilisés et de leur signification.

Alertes Descriptions

Cette indication signale a I'utilisateur une opération qui peut
AAVERHSSEMENT &tre a l'origine de blessures graves voire mortelles si elle
n’est pas scrupuleusement respectée.

Cette indication signale a I'utilisateur une opération qui peut
A abimer le matériel mais également, mettre en danger la

IMPORTANT sécurité de toute personne présente si elle n’est pas
scrupuleusement respectée.

Vous trouverez également dans ce guide, les symboles suivants qui indiquent des
opérations mais aussi des avertissements.

Symboles Descriptions

Ce symbole informe I'utilisateur d'un point particulierement
important.
Lisez soigneusement cette information.

¢ Ce symbole informe I'utilisateur d’'un conseil ou d’une astuce
u particulierement utile concernant I'utilisation du produit.

Ce symbole indique que Windows est cité a titre d'exemple dans les
explications.

I]ﬂ Ce symbole indique que Mac OS est cité a titre d'exemple dans les
explications.

Description d'une suite d'opérations

Les opérations successives sont séparées d'une fleche « = ».

Exemple : cliquez sur le menu démarrer > Poste de travail.
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A propos des captures d’écran de ce guide

®Fenétres de Windows
Les captures d'écran insérées dans le présent guide ont été réalisées selon les directives de
Microsoft Corporation.
Celles-ci sont extraites du systéme d'exploitation Windows Vista.
Selon le systéme d'exploitation que vous utilisez, les captures d'écran et les manipulations
risquent de différer de celles mentionnées dans le guide.

®Fenétres de Mac OS
Les captures d'écran insérées dans le présent guide sont extraites du systéme d'exploitation
Mac OS X v10.5.

Selon le systéme d'exploitation Mac que vous utilisez, les captures d'écran et les
manipulations risquent de différer de celles mentionnées dans le guide.

Dans I'intérét des utilisateurs et en vue d’'une amélioration du produit, les captures d’écran de
ce guide sont sujettes a des modifications sans préavis.

Si les captures d'écran présentées dans le guide different de celles de votre systeme
d'exploitation, effectuez les opérations indiquées sur votre écran.
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Mention simplifiée des noms des produits

Par souci de commodité, plutot que de mentionner les noms de systémes d'exploitation et de
programmes dans leur intégralité, nous opterons pour les appellations simplifiées indiquées
dans la colonne de gauche du tableau ci-dessous

Windows Vista (version
frangaise)

Windows XP (version
francaise)

Windows 2000 (version
frangaise)

Windows

Word
Excel
PowerPoint

SharePoint (version
francaise)

Office Live

Internet Explorer

Microsoft Windows Mail

Microsoft Outlook

Microsoft Outlook Express

.NET Framework
Microsoft Entourage

Mac OS

Adobe Reader

© Microsoft® Windows Vista® Edition Familiale Basique

Microsoft® Windows Vista® Edition Familiale Premium
Microsoft® Windows Vista® Professionnel

Microsoft® Windows Vista® Entreprise

Microsoft® Windows Vista® Intégrale

I Microsoft® Windows® XP Professionnel

Microsoft® Windows® XP Edition Familiale

! Microsoft® Windows® 2000 Professionnel

: Windows Vista, Windows XP et Windows 2000
* Microsoft® Office Word

* Microsoft® Office Excel

* Microsoft® Office PowerPoint®

I Microsoft® Office SharePoint® Server 2007

Microsoft® SharePoint® Portal Server 2003
Microsoft® Windows SharePoint Services 2.0/3.0

I Microsoft® Office Live

© Windows® Internet Explorer

Microsoft® Internet Explorer

* Microsoft® Windows® Mail

© Microsoft® Office Outlook®

* Microsoft® Outlook Express
* Microsoft® .NET Framework

* Microsoft® Entourage®

: Mac OS X v10.5 et Mac OS X v10.4

© Adobe® Reader®



Introduction

Adobe Acrobat

ABBYY FineReader for
ScanSnap

CardMinder
Cardiris
S1500
S1500M

ScanSnap

: Adobe® Acrobat®

Les explications de ce guide concernent le programme Adobe Acrobat
fourni avec ce produit et installé sur votre ordinateur. Si aucune
indication spécifique n'est donnée, I'appellation « Adobe Acrobat » se
référe au programme fourni avec ce produit.

Adobe Acrobat, fourni avec ce produit, est soumis a des mises a jour
sans preavis.

Si les descriptions fournies dans ce guide different de celles qui
s'affichent sur votre écran, veuillez consulter la rubrique Aide pour
Adobe Acrobat.

: ABBYY FineReader for ScanSnap™

Les explications de ce guide concernent le programme ABBYY
FineReader for ScanSnap fourni avec ce produit et installé sur votre
ordinateur. Si aucune indication spécifique n'est donnée, I'appellation
« ABBYY FineReader for ScanSnap » se référe au programme fourni
avec ce produit.

ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec ce produit, est soumis
a des mises a jour sans préavis

Si les descriptions fournies dans ce guide different de celles qui
s'affichent sur votre écran, veuillez consulter la rubrique Aide pour
ABBYY FineReader for ScanSnap.

: Appication CardMinder™ pour ScanSnap

: Cardiris™ for ScanSnap

: Scanneur d'images couleur ScanSnap S1500

: Scanneur d'images couleur ScanSnap S1500M

: $1500 et S1500M
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Présentation du ScanSnap

AN NN NN NN

Ce chapitre vous présente les fonctionnalités de ScanSnap, ses composants, les plateformes
compatibles ainsi que son utilisation usuelle.

Fonctionnalités du ScanSnap . . ... ... . . e 16
Nom et fonctiondes composants . ......... ... ... . .. .. . . . .. 19
Plateforme requise . ... . . 21
Mise sous tension et hors tension du ScanSnap. . .................. ... ... .... 25
Formats de papieracceptés . ........ ... . e 26
Chargementdes documents . . .. ... ... .. 28
Breve introduction a la numérisation. . . ... ... . 32
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Fonctionnalités du ScanSnap

Fonctionnalités du ScanSnap

Le ScanSnap est un scanneur qui va vous permettre d'effectuer une numérisation recto verso
de vos documents monochromes et couleur.
Le ScanSnap propose les fonctionnalités suivantes.

®Une conversion des documents en données, uniquement en appuyant
sur la touche [Scan] !

Vous pouvez transformer les documents qui encombrent votre bureau en fichiers PDF
ou JPEF, pour ensuite les consulter, les modifier, les gérer et les archiver sur votre
ordinateur.

Vous pourrez par la suite imprimer les données numeérisées et les envoyer par courrier
électronique trés facilement.

Par ailleurs, le ScanSnap peut automatiquement reconnaitre le type de document a
numériser, qu'il soit en couleur, en gris ou en noir et blanc. Ainsi, la configuration de la
couleur de chaque document a numeériser devient inutile.

®Une numérisation rapide et efficace !
(Résolution automatique et détection de couleurs intelligente)
Des documents recto verso couleur au format A4 ou Lettre peuvent étre numérisés a
une vitesse moyenne de 20 feuilles par minute. (A condition que Numérisation soit
configuré sur Auto (*1), le mode Couleur sur Détection automatique des couleurs et
Taux de Compression sur 3, ainsi que d'autres parameétres configurés par défaut).(*2)

*1 : numérisation des documents sous 300 ppp. Si le format maximal est 148 mm, les images
seront numeérisées sous 300 ppp. Sinon, elles seront numérisées sous 200 ppp. Vous pouvez
numériser vos documents sous une haute résolution sans modifier les parameétres lors d'une
interaction avec un logiciel de reconnaissance textuelle (pour des cartes de visite, par
exemple).

*2 : - selon le document, la vitesse de numérisation risque d'étre réduite en mode N&B (noir et

blanc).

Exemple : numérisation de brochures en mode N&B (image couleur convertie en noir et
blanc).

- la numérisation sera lente si vous activez le paramétre Correction automatique des
chaines de caractéres désalignées ainsi que la reconnaissance textuelle automatique.

®Vous pouvez numériser des documents de formats divers

simultanément !
(Numérisation de formats divers + transparent)

Le format des documents est automatiquement détecté lors de la numérisation.

Avec le Transparent fourni avec le ScanSnap, vous pourrez numeériser des documents
composés de photographies,de forme irréguliére et autres documents précieux ou
encorede format supérieur au format A4/Lettre. Vous pourrez charger plusieurs
transparents simultanément avant ou sans d’autre documents standard.
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Fonctionnalités du ScanSnap

®Prend peu de place sur votre bureau !
Peu encombrant (plus petit qu'une feuille de papier au format A4 ou Lettre), le
ScanSnap recquiert peut d'espace sur votre bureau.

®Le « Quick menu » ou un menu simple et concis pour débutant !
Ce mode est idéal pour les débutants. Aprés avoir appuyé sur la touche [Scan] pour
numeériser votre document, le Quick Menu s'exécute et vous pourrez sélectionner
I'action de votre choix.

®Créez des fichiers au format PDF indexable !
Vous pouvez créer des fichiers PDF indexables en exécutant une reconnaissance
textuelle automatique des fichiers PDF numérisés.
Vous pouvez également reconnaitre textuellement les zones que vous aurez définies
au marqueur et les enregistrer en tant que mots-clés du fichier PDF.

®Envoyez les fichiers nouvellement créés par courriel ou imprimez-les !
Inutile d’ouvrir une application quelconque. Le Quick Menu est la pour vous aider.

®Convertissez un document papier en un fichier Word, Excel ou
PowerPoint !
Avec le programme ABBYY FineReader for ScanSnap fourni avec le ScanSnap, vous
pouvez directement convertir les données numérisées au format Word, Excel ou
PowerPoint.
Si vous utilisez un Mac OS, vous pourrez convertir vos données uniquement au format
Word ou Excel.

®Grace a ScanSnap Organizer, vous pourrez trier et gérer vos images
numérisées !

e Enregistrement de mots-clés (Indexation intelligente)

Vous pourrez créer des mots-clés selon les méthodes suivantes :

- reconnaissance d’'une chaine de caracteres d’une page (traitement OCR) et
enregistrement en tant que mot-clé (Zone OCR) ;

- définir une chaine de caractéres en tant que mot-clé ;

- enregistrement d’'une chaine de caractéres surlignée en tant que mot-clé
(Indexation des mots surlignées) ;

- glissé-déposé d’'un mot dans la liste des mots-clés (Ajout de mots-clés avec un
glissé-déposé).

Vous pourrez visualiser les mots-clés sur les vignettes (Superposition des mots-clés

sur les images numérisées).

e Distribution des fichiers par mots-clés (Classement automatique par mots-clés)
Les fichiers pourront également étre distribués dans un dossier selon leur mot-clé
enregistré en tant que condition de distribution.

e Recherche de plusieurs fichiers (Sélection du moteur de recherche)

Recherche rapide des fichiers par nom, mot-clé, texte ou date.

17



Fonctionnalités du ScanSnap

e Rognage des sections surlignées (Rognage intelligent)
Les sections surlignées avec un feutre fluorescent d’'une page peuvent étre copiées
et collées dans un fichier différent.

®Un classement intelligent de vos cartes de visite !
Grace a une application particuliére fournie avec le ScanSnap, les cartes de visite
pourront également étre converties en données.
Avec CardMinder, vous pourrez reconnaitre les caractéres d'une carte de visite
numeérisée et créer une base de données qui vous facilitera la gestion et la recherche
de toutes les données.
Les applications qui vous permettront de gérer vos cartes de visite sont les suivantes :

CardMinder (uniguement compatible avec le S1500)

[Macos)

Cardiris (uniguement compatible avec le S1500M)

®Tout chargement anormal de document pourra étre détecté !
En cas de chargement excessif de documents®, ceux-ci seront automatiquement
détectés par un capteur a ultrasons. Grace a une fonction qui vous permettra de
reprendre la ou la numérisation a été interrompue, vous pourrez vérifier les documents
chargés simultanément et restaurer les données.

* . chargement simultané de deux voire plusieurs documents dans le ScanSnap.

®Le ScanSnap est compatible avec Windows et Mac OS !
Le ScanSnap est compatible avec Windows et Mac OS ! Vous pourrez utiliser le
ScanSnap selon votre systeme d'exploitation.

*  :les fonctions suivantes seront indisponibles si votre systeme d'exploitation est Mac OS.
- Compression couleur élevée
- Orienter le c6té a numériser vers l'extérieur
- Créer un mot de passe pour le fichier PDF

Remarque : le ScanSnap est incompatible avec les normes standard TWAIN, ISIS et WIA.
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Nom et fonction des composants

Nom et fonction des composants

Cette partie vous présente divers composants ainsi que leurs fonctions.

B Vue de face

Plateau d'alimentation de I'AAD

(couvercle)

Soulevez le plateau d'alimentation pour
utiliser le ScanSnap.

= Le ScanSnap est sous tension.

Bloc AAD supérieur

(*AAD : Alimenteur Automatique de Document)
Ouvrez cette partie pour dégader des bourrages de
document, remplacer le séparateur et le rouleau de
prise et nettoyer les partie internes du ScanSnap.
Extension
Libérez I'extension pour numériser de longs
documents.

Plateau d'alimentation AAD (couvercle)

Aprés I'avoir soulevé, placez-y les documents
que vous souhaitez numériser.

\(7GU|de latéral
,0/ Afin d’éviter tout désalignement, ajustez les

#1 guides contre le bord de vos documents
A Bouton d'ouverture de
I'AAD
Pour ouvrir ’AAD, placez
votre doigt a l'intérieur,
‘ 0 derriére le bouton puis tirez
VErs vous.

Touché [Scan]

Appuyez sur cette touche pour exécuter la
numérisation. Vous pouvez appuyer sur cette
touche méme si le plateau de réception est
fermé. L'alimentation du ScanSnap est indiquée
de la maniere suivante :

Plateau de réception Bleu Lpret
Bleu clignotant : numeérisation en cours
N'oubliez pas de déplier le plateau de réception. Orange clignotant : erreur
= Les documents sont éjectés sur le plateau de
réception.
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Nom et fonction des composants

B Vue arriere

Trous pour la ventilation

Ces trous permettent I'aération du ScanSnap.

Prise de courant continu

// Encoche pour cable de sécurité

[/ Pour branchez un céble de sécurité
disponbile dans les grandes surfaces
(antivol).

Vignette

Aprés I'installation du logiciel, vous pourrez la
retirer.

Connecteur USB
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Plateforme requise

Plateforme requise

Voici la plateforme requise pour l'utilisation du ScanSnap :

B Windows
oSystéeme d'exploitation

- Windows Vista

- Windows XP

- Windows 2000

Logiciel fourni Windows Vista W'"d(ﬁ’;")’s 247 Wmdcp;i A

ScanSnap Manager OK OK OK
ScanSnap Organizer OK OK OK
CardMinder OK OK OK
ABBYY FineReader for ScanSnap OK OK OK
Scan to Microsoft SharePoint OK OK OK
Adobe Acrobat 9 Standard OK OK —

OK : Compatible —: Incompatible

*1 : Service Pack 2 au minimum
*2 . Service Pack 4 au minimum

®Ordinateur

Recommandé : Intel Core 2 Duo 2,2 GHz au minimum
Minimum . Intel Pentium 4 1.8 GHz
®Mémoire
Recommandé : 1 Go au minimum
Minimum : 512 Mo

®Espace libre du disque dur

- ScanSnap Manager : 480 Mo
- ScanSnap Organizer : 690 Mo
- CardMinder : 280 Mo
- ABBYY FineReader for ScanSnap : 600 Mo
- Scan to Microsoft SharePoint : 40 Mo
- Adobe Acrobat 9 Standard : 830 Mo
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Plateforme requise

K

Si vous installez ScanSnap Organizer ou Scan to Microsoft SharePoint dans une plateforme
autre que Windows Vista, le logiciel suivant sera également installé.

Windows 2000

Si .NET Framework 2.0 n'est pas installé, le logiciel suivant sera installé en méme temps que
Scan to Microsoft SharePoint.

e Windows Installer 3.1 (15 Mo d'espace disque libre requis)

e NET Framework 2.0 (280 Mo d'espace disque libre requis)

Windows XP

Si .NET Framework 3.0 (ou toute autre version ultérieure) n'est pas installé, le logiciel suivant
sera installé en méme temps que ScanSnap Organizer ou Scan to Microsoft SharePoint.

e _NET Framework 3.0 (500 Mo d'espace disque libre requis)

e Le ScanSnap risque de ne pas fonctionner s'il est connecté au port USB du clavier ou du
moniteur.

e Si vous utilisez un concentrateur USB acheté en grande surface, utilisez un concentrateur
équipé d'un adapteur c.a..

e Sivous reliez le ScanSnap avec un bus USB 2.0, assurez-vous d’utiliser le port USB et le
concentrateur USB adéquats. Si vous utilisez un bus USB 1.1, la vitesse de numérisation de
votre ScanSnap risque d'en étre affectée. Par conséquent, si votre ordinateur est doté d'un
port USB 2.0, veuillez utiliser un bus USB 2.0 compatible.

e Sil'unité centrale et la mémoire ne répondent pas a ces recommandations, la vitesse de
numeérisation en sera affectée.

e Selon le gestionnaire de disque de votre systeme Windows, I'espace disque utilisé apres
l'installation risque d’étre différente de celui requis.

e Un espace disque environ trois fois supérieur au fichier a numériser est requis pour la
numérisation.

Dans les tableaux suivants, vous trouverez des exemples de tailles d’images pour la

numeérisation d’'une feuille couleur, en mode simple.

Format de fichier ke d-e Format de papier
compression

PDF 3 A4 (Ctalogue général)

I He to D wiith Business Rk

Critéres pour la taille d’'une image numérisée (Ko)

Mode couleur Auto Normale Fine Meilleure | Excellente
Couleur 438,4 295,1 4424 859,3 29214
Gris 393,4 264,3 390 753,1 2500,4
N&B 175,8 112 183,5 352,1 1630,2
Compression couleur élevée 209,8 164,2 222,5 156,8 —
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Plateforme requise

B Mac OS

oSystéme d'exploitation
- Mac OS X v10.5

- MacOS Xv10.4
Logiciel fourni Mac OS X v10.5 Mac OS X v10.4
ScanSnap Manager OK OK
Cardiris OK OK
ABBYY FineReader for ScanSnap OK OK
Adobe Acrobat 8 Professionnel OK (*1) OK (*2)

OK : compatible

*1: sile programme Adobe Acrobat 8 Professionnel fourni est a jour.
*2: Mac OS X v10.4.3 au minimum est requis

®Ordinateur
Recommandé . Intel Core 2 Duo 2.4 GHz au minimum
Minimum . Intel Core Duo 1.83 GHz
PowerPC G5 1.6 GHz
®Mémoire
Recommandé : 1 Go au minimum
Minimum : 512 Mo

®Espace libre du disque dur

- ScanSnap Manager ;600 Mo
- ABBYY FineReader for ScanSnap : 570 Mo
- Cardiris ;150 Mo
- Adobe Acrobat 8 Professional : 1120 Mo

e Nous vous invitons a appliquer les derniéres mises a jour de Mac OS.

e Le ScanSnap risque de ne pas fonctionner s'il est connecté au port USB du clavier ou du
moniteur.

e Sivous utilisez un concentrateur USB acheté en grande surface, utilisez un concentrateur
équipé d'un adapteur c.a.

e Sivous reliez le ScanSnap avec un bus USB 2.0, assurez-vous d'utiliser le port USB et le
concentrateur USB adéquats. Si vous utilisez un bus USB 1.1, la vitesse de numérisation de
votre ScanSnap risque d'en étre affectée. Par conséquent, si votre ordinateur est doté d’'un
port USB 2.0, veuillez utiliser un bus USB 2.0 compatible.

e Sil'unité centrale et la mémoire ne répondent pas a ces recommandations, la vitesse de
numérisation en sera affectée.

e Un espace disque environ trois fois supérieur au fichier a numériser est requis pour la
numérisation.
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Plateforme requise

Dans les tableaux suivants, vous trouverez des exemples de tailles d’images pour la

numeérisation d’'une feuille couleur, en mode simple.

Format de fichier AR d-e Format de papier
compression
PDF 3 A4 (Catalogue général)

He to D waith Business

Rk,

Critéres pour la taille d’'une image numérisée (Ko)

Mode couleur Auto Normale Fine Meilleure | Excellente
Couleur 438,4 295,1 4424 859,3 29214
Gris 393,4 264,3 390 753,1 2500,4
N&B 175,8 112 183,5 352,1 1630,2
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Mise sous tension et hors tension du ScanSnap

Mise sous tension et hors tension du
ScanSnap

Cette section vous expligue comment allumer et éteindre le ScanSnap.
La mise sous tension ou hors tension du ScanSnap dépend de celle de votre ordinateur.
Ainsi, si le ScanSnap est branché sur votre ordinateur, inutile de I'éteindre ou de I'allumer.

®Mise sous tension du ScanSnap

Si l'ordinateur est allumé, soulevez le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle).
= La touche [Scan] clignote en bleu, signifiant que le ScanSnap est allumé.

L'initialisation du ScanSnap risque de se produire plusieurs fois lors du
démarrage.

®Mise hors tension du ScanSnap
Eteignez I'ordinateur ou fermez le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle).

e Apres avoir rentré I'extension, rabaissez le plateau d'alimentation AAD
(couvercle).

e Au moment de relever le plateau de réception, assurez-vous de le caler
correctement. Méme si vous rabaissez le plateau d’alimentation AAD

(couvercle), le ScanSnap ne sera pas éteint si le plateau de réception est mal
range.

e L'ordinateur éteint, la touche [Scan] arrétera de scintiller au bout de deux ou
trois minutes.

®Mise en veille du ScanSnap
Si le ScanSnap est allumé, il passera en mode veille aprés un quart d'heure
d'inutilisation.

=En veille, les lampes internes du ScanSnap scintillent lentement.
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Formats de papier acceptés

Formats de papier acceptés

Voici la liste des formats acceptés par le scanneur :

Sans le transparent

Supports Support papier généralement utilisé au bureau, carte postale, carte de visite
Grammage | de 52 a 127 g/m? (14 4 21 Ib)
Largeur : de 50,8 & 216 mm (2 a 8,5 po)
Longueur : de 50,8 & 360 mm (2 & 14,17 po)
Formats
Longueur maximale*
216 x 863 mm (8,5 x 34 po)

: la numérisation d'une page longue est possible uniquement si vous gardez le doigt appuyé sur

la touche [Scan] du ScanSnap pendant trois secondes.

Les documents rédigés au crayon risquent d'étre maculés lors de la numérisation. Nous vous

invitons a utiliser le transparent. Si vous veniez a numériser de tels documents sans le

transparent, nettoyez les rouleaux aussi souvent que possible. Si vous ne le faites pas, les

rouleaux du ScanSnap seront endommagés et provoqueront des chargements multiples.

Pour en savoir plus, veuillez consulter Nettoyage de l'intérieur du ScanSnap (page 323).

N'essayez pas de numériser les documents suivants :

- document relié par un trombone ou une agrafe (veuillez les bter) ;

- document dont I'encre n'a pas encore séché (veuillez laisser sécher) ;

- document de format supérieur a 216 x 863 mm (largeur : 8,5 po longueur : 34 po) ;

- document au support autre que du papier tels que du tissu, des feuilles métalliques ou les
transparents usuels.

Si vous n'utilisez pas le transparent, les documents suivants risquent d'étre endommagés ou

leur numérisation sera insatisfaisante. Nous vous invitons a utiliser le transparent.

- document de format inférieur a 50,8 x 50,8 mm (largeur : 2 po, longueur : 2 po) ;

- document d'un grammage inférieur a 52 g/m2 (14 1b) ;

- document a I'épaisseur non uniforme (enveloppe, collage...) ;

- document froissé ou corné ;

- document plié ou déchiré ;

- papier calque ;

- papier couché ;

- photographie (papier photo) ;

- document perforé ou poingonné ;

- document de forme irréguliere (autre que carrée ou rectangulaire) ;

- document de largeur non uniforme ;

- papier carbone ou thermique ;

- document avec photographies ou papillons.

Le papier autocopiant contient des produits chimiques pouvant endommager le séparateur

ou les rouleaux.

Pour une utilisation optimale du ScanSnap, notez ce qui suit si vous chargez du papier

autocopiant dans le scanneur.

- L'utilisation d'un transparent est nécessaire.

- Vous pouvez charger directement plusieurs papiers autocopiants. Cependant, n'oubliez
pas de nettoyer régulierement le scanneur afin de préserver ses performances. Par
rapport a un chargement de documents standard et selon le type de papier autocopiant
utilisé, la durée de vie du scanneur risque d'étre réduite.
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Formats de papier acceptés

Avec le transparent

Supports

Support papier généralement utilisé au bureau, carte postale, carte de visite,
photographie, coupure

Grammage

Jusqu'a 127 g/im? (34 Ib)

Jusqu'a 63,5 g/m2 (17 Ib) *lorsque document plié en deux

Formats

Transparent (216 x 297 mm)

Lettre (8,5 x 11 po (216 x 279,4 mm))

11 x 17 po (279,4 x 431,8 mm)*

A3 (297 x 420 mm)*

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

AB (105 x 148 mm)

B4 (JIS) (257 x 364 mm)*

B5 (JIS) (182 x 257 mm)

B6 (JIS) (128 x 182 mm)

Carte postale (100 x 148 mm)

Carte de visite (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)

Personnalisée
Largeur : de 50,8 a 216 mm (2 a 8,5 po)
Longueur : de 50,8 a 297 mm (2 a 11,69 po)

*: plié en deux lors de la numérisation.

Evitez d'écrire, de colorier, de salir ou de gratter la partie hachurée en noir et blanc du
transparent. Le ScanSnap risquerait de ne pas le reconnaitre.

Attention a ne pas charger le transparent a I'envers. Vous risqueriez d’encombrer le
ScanSnap ou d'endommager le transparent.

N’oubliez pas de retirer votre document du transparent apres utilisation. Le contenu
risquerait de s’imprimer sur le transparent.

Ne laissez pas le transparent exposé a la chaleur (sous les rayons du soleil, prés du systéeme
de chauffage...). De méme, évitez de I'utiliser dans une piéce surchauffée. Il risquerait de se
gondoler.

Evitez de plier ou de d'enrouler le transparent.

Evitez d'utiliser un transparent endommagé. Vous risqueriez d’endommager le ScanSnap.
Pour éviter que le transparent ne se déforme, veuillez le disposer a I'horizontal lorsque vous
le rangez.

Le bord du transparent est trés fin. Attention a ne pas y laisser glisser vos doigts car vous
risqueriez de vous couper.

Evitez d'insérer plusieurs documents de petit format, tels que photographies ou cartes
postales, dans un méme transparent. Un bourrage de document risque de se produire.
Veuillez insérer uniquement un document dans le transparent.

Si les bourrages de papier sont fréquents, chargez le transparent avec 50 feuilles de papier
PPC ou de papier recyclé.

Vous pouvez utiliser du papier PPC (déja utilisé ou non) ou recyclé.
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Chargement des documents

Chargement des documents

Dans cette section, vous trouverez des explications sur le chargement de document dans le
ScanSnap.

1 . Vérifiez le nombre de feuilles de votre pile.

Le nombre maximal de documents pouvant étre chargés dans le ScanSnap est établi
de la maniére suivante :

- format A4 au maximum ;

- épaisseur maximale de la pile de 5 mm ;

- 50 feuilles de 80 g/m? ou 20 Ib.

Si le nombre de documents que vous souhaitez charger dans le scanneur est supérieur,
les problémes suivants risquent d’étre constatés :

e un fichier risque d’étre incorrectement créé en raison de la taille excessive du fichier ;
e un bourrage de papier ou autre probléme de chargement risque de se produire.

2. Afin de prévenir un éventuel bourrage de papier, veuillez déramer votre

pile de documents.

1. Saisissez vos documents des deux mains puis déramez-la comme indiqué dans le
schéma ci-dessous.

2. Courbez-la dans l'autre sens afin d'obtenir un arc de 90° puis déramez 'autre coté.
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Chargement des documents

3. Alignez vos documents puis chargez-les dans le ScanSnap de maniére

que les bords soient Iégérement décalés ou forment un « escalier ».

Sens du chargement

Si vous chargez un document corné, il risquerait d'étre endommagé ou de provoquer un
bourrage de papier.

4. Soulevez le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle) du ScanSnap.

Plateau d'alimentation
AAD (couvercle)

Plateau de
réception
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Chargement des documents

6. Dépliez ensuite I'extension du plateau de réception de I'AAD (couvercle).

Extension

Plateaude
réception

7. Chargez vos documents sur le plateau d'alimentation de I'AAD
(couvercle).
Placez le cété a numériser en premier contre le plateau d'alimentation de I'AAD

(couvercle) puis le haut des documents vers le bas. Attention a ce que les documents
ne dépassent pas les repéeres graveés sur les guides latéraux.

Guide
latéral
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Chargement des documents

e Noubliez pas que votre pile doit étre composée de 50 feuilles au maximum (80 g/m2
ou 20 Ib).

[ Windows)

e Cliquez avec le bouton droit sur l'icbne

ScanSnap Manager @ puis sélectionnez
Configuration de la touche Scan. Dans la boite
de dialogue de paramétrage de ScanSnap,
cliguez éventuellement sur le bouton Détails
pour afficher le menu. Ensuite, cliquez sur
I'onglet Numérisation puis sur le bouton Option.
Dans la boite de dialogue Option Mode de
numérisation, vérifiez si la case Orientez le
c6té a numériser vers l'extérieur est cochée.
Le cas échéant, chargez le document en
conséquence, le bord supérieur vers le bas.

8. Veillez a ce que les guides latéraux épousent le bord des documents.

Ajustez les guides latéraux tout contre les documents de maniére a ne laisser aucun
espace.
Ainsi, vous n'obtiendrez pas des images décentrées.

Document
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Bréve introduction a la numérisation

Breve introduction a la numérisation

Dans cette section, vous trouverez des explications sur la numérisation d'un document.
Deux méthodes de numérisation sont a votre disposition. Utilisez celle de votre choix.

e Avec le Quick Menu

K

La numérisation de votre document terminée, vous pourrez sélectionner une action
depuis le Quick Menu.
Ce menu, simple et rapide, est idéal pour manipuler le ScanSnap.

Avec Windows (page 55)

Avec Mac OS (page 194)

Sans le Quick Menu
Avant de numeériser votre document, vous pourrez sélectionner un profil de
numeérisation.

Avec Windows (page 60)

Avec Mac OS (page 198)

Vous pourrez activer ou désactiver le Quick Menu en cochant la case Utilisation du Quick
Menu dans la fenétre ou boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap.

Vous pouvez ouvrir la fenétre ou la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap de deux
fagons :

cliquez avec le bouton droit sur I'icone ScanSnap Manager @ dans la barre des taches puis
sélectionnez Configuration de la touche Scan ;

[Macos)

cliquez sans relacher sur I'icone ScanSnap Manager @ dans le Dock puis sélectionnez
Parameétres.

32



Bréve introduction a la numérisation

Avec le Quick Menu

Sans le Quick Menu

4 3
Choisissez un profil.
o
st

[ curtvinde

o se e

!:J Scan to Folder

?l&ama(—mml

(B sentopint

[C—

[ —

&Asmkmtnvmﬂmﬂﬂm

7 i

\
-
Appuyez sur la touche
[Scan] du scanneur
pour numériser le
document.
.

dans le Quick Menu.

{ . . . .
Sélectionnez une action de votre choix

s'exécutera.

«4

Scan to E-mail

L'action sélectionnée s'exécute. En cas d'interaction avec une application, celle-ci

-

<=

Scan to Folder/ Scan to Print

Scan to Picture Folder

33



Installation du logiciel

AN NN NN NN

Ce chapitre vous présente un apergu du logiciel fourni avec le ScanSnap. Vous trouverez
également des explications sur l'installation d'Adobe Acrobat et de ScanSnap Manager, soit
S1500 si vous utilisez un systeme d'exploitation Windows ou S1500M si vous utilisez un
systeéme d'exploitation Mac OS.

Pour en savoir plus sur l'installation du logiciel, veuillez consulter les Instructions préliminaires
disponibles sur le ScanSnap Setup DVD-ROM.

Pourle S1500 . . ... . 35

Pourle S1500M. . . ... 44
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Pour le S1500

Pour le S1500

Cette section concerne les utilisateurs du S1500.

B Logiciel fourni

Vous trouverez ci-dessous une bréve présentation de chaque application du logiciel. Elles
vont vous permettre de modifier, gérer et organiser les images numérisées.

e ScanSnap Manager
Ce logiciel est nécessaire a la numérisation de documents avec le ScanSnap. Les
images numérisées peuvent étre converties au format PDF ou JPEG.

e ScanSnap Organizer
Ce logiciel va vous permettre d'afficher vos images numérisées (fichiers PDF et
JPEG) sans avoir a les ouvrir et de les trier dans des dossiers de votre choix.

e CardMinder
Ce logiciel va vous permettre de numériser un grand nombre de cartes de visite et
de gérer les données numérisées.
Vous pourrez reconnaitre les caractéres d'une carte de visite numérisée et créer une
base de données qui vous facilitera la gestion et la recherche d'informations.
Les informations de la base de données peuvent étre imprimées ou utilisées dans
d'autres applications.

¢ Version d'essai Rack2-Filer V5.0
Ce logiciel va vous permettre de classer vos documents numérisés (documents
électroniques) et autres données créées sur 'ordinateur. Ces fonctions sont trés
simples, comme si vous rangiez et classiez vos documents dans de vrais classeurs.

e ABBYY FineReader for ScanSnap
Ce logiciel va vous permettre de reconnaitre opticalement des données numérisées
avec la fonction OCR (reconnaissance optique de caractéres) et de les convertir en
fichiers Word, Excel ou PowerPoint que vous pourrez corriger.

e Scan to Microsoft SharePoint
Vous pouvez facilement sauvegarder des fichiers dans SharePoint et Office Live
avec le ScanSnap.

e Adobe Acrobat 9 Standard
Application industrielle standard qui va vous permettre de créer, modifier, gérer et
exploiter des documents électroniques au format PDF.
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Pour le S1500

B Installation d’Adobe Acrobat

Effectuez les opérations suivantes pour installer Adobe Acrobat depuis le Setup DVD-ROM
fourni avec le ScanSnap.

e Windows Vista

@ Adobe Acrobat est compatible avec les systemes d'exploitation suivants :
e Windows XP (Service Pack 2 au minimum doit étre installé)

Informations supplémentaires sur l'installation :
e Internet Explorer 6.0 au minimum
e 1024 x 768 ou résolution supérieure

Avec Adobe Acrobat, vous pouvez consulter les images numérisées avec le ScanSnap. Inutile
M d'installer Adobe Acrobat si vous possédez la derniére version.

Préparez le DVD-ROM Adobe Acrobat.

1 « Insérez-le dans le lecteur de DVD-ROM.

= La fenétre AutoPlay s'ouvre.

2. Sélectionnez Frangais dans la liste déroulante Choisissez une langue
puis cliquez sur le bouton OK.

we Adobe Acrobat 9 Standard (== S

ADOBE® ACROBAT" 9 STANDARD

Frangais -

Annuler
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3. Cliquez sur le bouton Installer Adobe Acrobat 9 standard.

wate Adobe Acrobat 9 Standard

ADOBE® ACROBAT" 9 STANDARD

Installer Adobe Acrobat 9 Standard

@ Parcourir le contenu du DYD -i Lire ['accar:

= La fenétre Installation pour Adobe Acrobat 9 Standard - English, Frangais,
Deutsch s'ouvre.

4. Cliquez sur le bouton Suivant.

ﬁ Installation pour Adobe Acrobat 9 Standard - English, Frangais, Deutsch ﬂ

ADOBE" ACROBAT" 9 STANDARD

A

Adobe

3\
< Erécédent([ Suivant > ] l Annuler
J

5. Suivez les instructions affichées sur I'écran pour installer le programme.

e Pour en savoir plus sur l'installation d'Adobe Acrobat, cliquez sur Lisez-moi dans la

M boite de dialogue Adobe Acrobat 9 Standard de I'étape 3.
e Pour en savoir plus sur l'utilisation d'Adobe Acrobat, veuillez consulter la rubrique Aide

d’Adobe Acrobat.
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B Installation de ScanSnap Manager sur Mac OS

Effectuez les opérations suivantes pour installer ScanSnap Manager depuis le Setup DVD-

ROM fourni avec le ScanSnap. Pour en savoir plus sur la plateforme requise, veuillez
consulter Plateforme requise (page 21).

e L'installation de ScanSnap Manager terminée, branchez le ScanSnap sur l'ordinateur. Si
vous branchez le ScanSnap avant d'avoir installé ScanSnap Manager, ce programme risque
de ne pas s'exécuter correctement.

e Un seul ScanSnap peut étre branché sur I'ordinateur.

1 . Assurez-vous que le ScanSnap n'est pas encore branché sur

I'ordinateur.

2. Allumez votre ordinateur et ouvrez une session avec des droits

d’administrateur.

3. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La fenétre ScanSnap s'ouvre.

4. Double-cliquez sur I'icbne ScanSnap.

800 . ScanSnap —
> éléments, Mo disponibles
ST anSnap

Color imege Scanmnar

¢

ScanSnap Manager

== -

!" L7

PDF
Lisez-moi Guide d'utilisation
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5. Cliquez sur le bouton Continuer.

. — Ce paquet contient un programme qui

'*’f' permet de déterminer si le logiciel peut

.r ! étre installé. Etes-vous certain de vouloir
poursuivre cette opération ?
En cas de doute sur la source de ce paquet, cliguez
sur Annuler pour empécher I'exécution du
programme et |'installation du logiciel.

= La boite de dialogue Bienvenue sur I'Assistant d'installation de ScanSnap

s'ouvre.

6. Cliquez sur le bouton Continuer.

00 -, Installer ScanSnap

Bienvenue dans le programme d'installation du logiciel ScanSnap

& Introduction

Vous serez guidé tout au long des étapes

Lisez-moi ¥ T A . s
nécessaires a l'installation du logiciel.

Licen€e

Degfination

Type d'installation
& Installatiog

@ Resumé

Revenir Continuer )

A

= La fenétre Informations importantes s'ouvre.

7. Veuillez lire ces informations avec soin puis cliquez sur le bouton
Continuer.

= La fenétre Contrat de licence s'ouvre.

8. Veuillez lire I'intégralité du contrat puis cliquez sur le bouton Continuer.
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9. Si vous en acceptez les termes, veullez cliquer sur le bouton Accepter.

Pour poursuivre l'installation du logiciel, vous devez accepter les
termes du contrat de licence du logiciel.

Cliquez soit sur Accepter pour continuer, soit sur Refuser pour
annuler I'installation et quitter le programme d'installation.

[ Lirelalicence ) ( Refuser \

= La fenétre Installation standard sur « nom_volume » s'ouvre.

1 O.Cliquez sur le bouton Installer.

| 8,00 4 Installer ScanSnap

Installation standard sur « % s 0w

& Introduction

® Lisez-moi Cela occupera Mo d'espace disque sur
I'ordinateur.

O Licence

Cliquez sur Installer pour procéder & une

installation standard de ce logiciel sur le volume

© Type d'installation | « ».

© Destination

& Installatiog

® Resumé

(_ Changer I'emplacement de I'installation... \

Personnaliser ) (_Revenir (" Installer )

A
= L'installation commence.
La fenétre Informations pour I’enregistrement de I’article de connexion s'ouvre.

1 1 .Cliquez sur le bouton OK.

Informations pour I'enregistrement de |'article de
connexion

;Z\ Enregistrement de ScanSnap en tant gu'article de connexion
== réussie.

Si aucune action n'est prise, cette boite se fermera
automatiguement dans dix secondes.

= L'installation terminée, la fenétre Installation terminée s'affiche.
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1 2.Cliquez sur le bouton Fermer.

ano “, Installer ScanSnap

Installation terminée

© Introduction

© Lisez=moi

& Licence

© Destination
e ST L’'installation a réussi

O Installation,

O Résumé Le logiciel a été installé avec succes.

A

1 3.Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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B Installation de la version d'essai du logiciel

Voici comment installer la version d'essai.

Pour en savoir plus sur la plateforme requise, veuillez consulter le fichier Lisez-moi de la
u version d'essai. Vous pouvez consulter ce fichier en cliquant sur le bouton Lisez-moi de la
fenétre de paramétrage de la version d'essai.

1 . Allumez votre ordinateur et ouvrez une session en tant qu'utilisateur

avec des privileges d'Administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s'ouvre pas, double-cliquez sur Setup.exe du
M DVD-ROM depuis Explorer ou Poste de travail.

3. Cliquez sur le boutonProgrammes d'essai.

= La boite de dialogue Essai s'ouvre.

4. Cliquez sur le bouton de la version d'essai du programme que vous

souhaitez installer.

.
3 Trials SHICEE X

Scansnap

Programmes d'essai

Rack2-Filer Sélectionnez un programme d'essai.

ABBYY
PDF Transformer

* pour les programmes d'essai, lisez
soigneusement les conditions individuelles. Notez
que nous ne sommes pas responsables du
support technigue ni de la garantie des
programmes d'essai. Pour plus d'informations a
propos des logiciels et comment les acheter,
veuillez vous rendre sur les pages web s'y
rapportant ou contactez directement les fabricants
respectifs.

9 Menu Configuration

= La boite de dialogue de paramétrage correspondante s'ouvre.
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5. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

= L'installation commence.

6. Suivez les instructions indiquées sur I'écran.

e Pour en savoir plus sur l'installation, veuillez consulter le fichier Lisez-moi de la version
M d'essai.
Vous pouvez consulter ce fichier en cliquant sur le bouton Lisez-moi de la boite de dialogue
de paramétrage de la version d'essai.
e Pour savoir comment utiliser la version d'essai, veuillez consulter le guide du logiciel.

Vous pouvez consulter ce guide en cliquant sur le bouton Guide de la boite de dialogue de
paramétrage de la version d'essai.

7. L'installation terminée, cliquez sur le bouton Terminer.

8. Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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Pour le S1500M

Cette section concerne les utilisateurs du S1500M.

B Logiciel fourni

Vous trouverez ci-dessous une bréve présentation de chaque application du logiciel. Elles
vont vous permettre de modifier, gérer et organiser les images numérisées.

e ScanSnap Manager
Ce logiciel est nécessaire a la numérisation de documents avec le ScanSnap. Les
images numérisées peuvent étre converties au format PDF ou JPEG.

e Cardiris (/D

Ce logiciel va vous permettre de numériser un grand nombre de cartes de visite et
de gérer les données numérisées.

e ABBYY FineReader for ScanSnap {/FxD

Ce logiciel va vous permettre de reconnaitre opticalement des données numérisées
avec la fonction OCR (reconnaissance optique de caractéres) et de les convertir en
fichiers Word ou Excel que vous pourrez corriger.

¢ Adobe Acrobat 8 Professional (o

Application industrielle standard qui va vous permettre de créer, modifier, gérer et
exploiter des documents électroniques au format PDF.
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B Installation d’Adobe Acrobat

Effectuez les opérations suivantes pour installer Adobe Acrobat depuis le Setup DVD-ROM

fourni avec le ScanSnap.

Adobe Acrobat est compatible avec les systémes d'exploitation suivants :

e Mac OS Xv10.5
e Mac OS X v10.4.3 au minimum

Informations supplémentaires sur l'installation :

e 1024 x 768 ou résolution supérieure

Avec Adobe Acrobat, vous pouvez consulter les images numérisées avec le ScanSnap. Inutile

M d'installer Adobe Acrobat si vous possédez la derniére version.

Préparez le DVD-ROM Adobe Acrobat.

1 « Insérez-le dans le lecteur de DVD-ROM.

= Le DVD-ROM est automatiquement détecté et la fenétre Adobe Acrobat 8

Professional s'ouvre.

e Pour retirer le DVD-ROM, cliquez sur le bouton é ou appuyez sur la touche [F12] de

M votre clavier.

o Sila fenétre Adobe Acrobat 8 Professional reste invisible, double-cliquez sur l'icone

Adobe Acrobat 8 Professional du Bureau.

2. Glissez-déposez I'icone Adobe Acrobat 8 Professional sur I’icone

Applications.
0806 A~ Acrobat 8 Professional (=]
F.4 4 éléments, Mo disponibles

ADOBE® ACROBAT® 8 PROFESSIONAL
,'[__..-—"'

- | f‘:;-
|*

Adobe Acrobat 8 Applications

Professional ;

e .

Ouvrez-moi Autres

P

Al

A

= Adobe Acrobat 8 Professional est copié dans le dossier Applications.
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3. La copie terminée, suivez les indications pour installer Adobe Acrobat.

1. Double-cliquez sur l'icbne Applications.
2. Double-cliquez sur Adobe Acrobat 8 Professional du dossier Applications.
3. Double-cliquez sur l'icbne Adobe Acrobat Professional puis suivez les instructions

affichées sur I'écran.

e Pour en savoir plus sur l'installation d'Adobe Acrobat, cliquez sur Ouvrez-moi de la

M boite de dialogue Adobe Acrobat 8 Professional a I'étape 2.
e Pour en savoir plus sur I'utilisation d'’Adobe Acrobat, veuillez consulter la rubrique Aide.

4. L'installation terminée, retirez le DVD-ROM Adobe Acrobat du lecteur de
DVD-ROM.
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B Installation de ScanSnap Manager sur Windows.

Effectuez les opérations suivantes pour installer ScanSnap Manager depuis le Setup DVD-
ROM fourni avec le ScanSnap. Pour en savoir plus sur la plateforme requise, veuillez

consulter Plateforme requise (page 21).
e L'installation de ScanSnap Manager terminée, branchez le ScanSnap sur l'ordinateur. Si
vous branchez le ScanSnap avant d'avoir installé ScanSnap Manager, ce programme risque

de ne pas s'exécuter correctement.
e Un seul ScanSnap peut étre branché sur I'ordinateur.

1 . Assurez-vous que le ScanSnap n'est pas encore branché sur

I'ordinateur.

2. Allumez votre ordinateur et ouvrez une session en tant qu'utilisateur

avec des privileges d'Administrateur.

3. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup reste invisible, recherchez Setup.exe dans le
u lecteur de DVD-ROM a l'aide d'Explorer ou du Poste de travail puis cliquez sur
Setup.exe.

4. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

3 ScanSnap Setup =HECTN| X |

Scansnap Scansnap

Color mege Scaernmnar
S5O0

Fichier Lisez-moi . . .
Bienvenue dans la configuration de ScanSnap

MNous vous remercions d'avoir choisi ScanSnap

Installer les produits - ScanSnap Manager

Documents

Parcourir le DY¥YD

= L'Assistant d'installation du ScanSnap s'exécute.

5. Cliquez sur le bouton Suivant.

= La boite de dialogue Sélectionnez les fonctionnalités s'ouvre.
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6. Cliquez sur le bouton Suivant.

ScanSnap

Sélechi les fFoncti lités

Sélectionnez les options que vous souhaitez installer. l - -
Sélectionnez les fonctionnalités & installer, effacez les fonctionnalités & ne pas installer.

ScanSnap Manager [ ka]

[Sélectionner tout] I Effacer tout I

pr—
I<Erécédentl" Suivant » ]” Annuler I
) ——

= La boite de dialogue Choisir I'emplacement s'ouvre.

7. Confirmez le dossier de destination puis cliquez sur le bouton Suivant.

= La boite de dialogue Contrat de licence du ScanSnap s'ouvre.

8. Veuillez lire I'intégralité du contrat de licence du ScanSnap. Si vous en

acceptez les termes, sélectionnez J'accepte les termes du contrat de
licence puis cliquez sur le bouton Suivant.

= La boite de dialogue Début de copie des fichiers s'ouvre.

9. Confirmez les parameétres puis cliquez sur le bouton Suivant.

= L'installation commence.
L'installation terminée, I'Assistant de fin d'installation s'ouvre.
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1 O.Cliquez sur le bouton Terminer.

ScanSnap

InstallShield Wizard terminé

L'assiztant d'installation a terming linstallation de ScanSnap sur
wvitre ordinateur.

< Précéden| Terminer Annuler

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

11 .Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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Utilisation du ScanSnap (si votre systeme
d'exploitation est Windows)

AN NN NN NN

Ce chapitre vous explique les méthodes de numérisation disponibles avec le ScanSnap, la
configuration des paramétres de numeérisation et d'autres fonctions disponibles.

Icones et opérations de ScanSnap Manager ............. .. .. .. ... 51
Méthode de numérisation . .. ... ... .. 54
Configuration du ScanSnap. . .. ... ... 64
A propos des aCtionS . . . . . ..o et 86
Configurer le ScanSnap selonvos besoins. . ......... ... ... ... ... ... ..... 148



Icones et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Windows)

Icones et opérations de ScanSnap Manager

Toutes les opérations du ScanSnap sont gérées par le ScanSnap Manager.

Normalement, I'icbne de ScanSnap Manager @ est ajoutée a la barre des taches, en bas a
droite du Bureau Windows. Au démarrage de Windows, l'icone s'affiche automatiquement.
L'icébne indique également si la connexion entre ScanSnap Manager et le ScanSnap est
établie. Son apparence dépend de I'état de la communication, comme indiqué ci-dessous :

Icone dans la barre des
taches

5
Absence de connexion e

En cliquant sur cette icone, vous pourrez afficher les menus qui vous permettront d'exécuter
une numérisation, de modifier les paramétres et de vérifier les consommables.

Etat de la communication

Connexion établie
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Icones et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Windows)

B Menu clic droit

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez avec le bouton droit sur I'icbne de ScanSnap Manager
SE

Murnérisation recto-verso

Numérisation simple

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...
Information des résultats de la numérisation

Veérification des consommables...

? 2
J))
J Quitter
i) +— Clic dro
Eléments Descriptions
Numeérisation recto verso Le recto et le verso du document seront simultanément numérisés.

La numérisation s'exécute selon les paramétres configurés dans
Configuration de la touche Scan.

Numeérisation simple Seul un c6té sera numérisé. La numérisation s'exécute selon les
paramétres configurés dans Configuration de la touche Scan.

Configuration de la touche Scan La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation dans cette
boite de dialogue.

= Modification des paramétres de numérisation (page 64)

Gestion des profils La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils
s'affiche.
= Sauvegarde des parameétres de numérisation (page 67)

Information des résultats de la La numérisation terminée, un message vous informe si des pages
numeérisation vierges ont été supprimées ou si l'orientation de certaines pages a
été modifiée.
ScanSnap Manager &J

i i ) “Yoici les resultats de la.numeérisation :
0 Suppression de pages vierges : Non
Rotation de l'image : Nan

Vérification des consommables Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Vérification de I'état des consommables.

Aprées avoir remplacé les piéces de rechange, vous devrez
réinitialiser les compteurs.

= Consommables (page 327)

? Pour consulter les rubriques d'aide, la version de ScanSnap
Manager et exécuter des mises a jour en ligne (page 345) et aussi
ouvrir la boite de dialogue Préférences.

Quitter Pour quitter ScanSnap Manager.
= Fermeture de ScanSnap (page 63)
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Icones et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Windows)

B Menu clic gauche

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez avec le bouton gauche sur l'icéne de ScanSnap

Manager @

Vous y trouverez une liste de profils disponibles.

Profil

4 ':%u'l’ Standard
m CardMinder
T.F%\? PDF de recherche
«.\ Scan to Folder
""'é;' Scan to E-mail

' .
\ iﬁ. Scan to Print

LF% ABBYY Scan to Word
%ABBW Scan to Excel

E%ABBW Scan to PowerPoint(R)

r‘" Rack2-Filer
| -

Clic gauche

En sélectionnant un profil depuis le Menu clic gauche, vous pouvez permuter sur des

parameétres de numérisation précédemment sauvegardés.

Si vous n'utilisez pas le Quick Menu, vous pouvez sélectionner un profil depuis le Menu clic

gauche.

Pour en savoir plus sur la sauvegarde et la gestion des profils, veuillez consulter Sauvegarde

des parameétres de numérisation (page 67).

Pour pouvoir afficher le Menu clic gauche, décochez la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap. Faute de quoi, le Menu clic gauche sera

inaccessible.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Windows)

Méthode de numeérisation

Dans cette section, vous allez apprendre a numériser avec le ScanSnap.

B Préparation

1 . Assurez-vous que le cable d'alimentation est correctement branché sur
le ScanSnap.

2. Assurez-vous que le ScanSnap est correctement branché sur votre
ordinateur.

J Vous pouvez allumer votre ordinateur avant de brancher le ScanSnap.
u Si le ScanSnap est déja branché sur votre ordinateur, inutile de le rebrancher.

3. Allumez votre ordinateur

= Au démarrage de Windows, l'icbne de ScanSnap Manager @ s'affiche
automatiquement dans la barre des taches.

Plateau d'alimentation
AAD (couvercle)

= Le ScanSnap est allumé et I'icbne de ScanSnap Manager passe de @ a @

Selon la charge, les performances et la plateforme de I'ordinateur (nombre de
M programmes en cours d'exécution, par exemple), I'icbne ScanSnap Manager risque de

passer a @ aprés un court moment d'attente.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Windows)

B Avec le Quick Menu

Les opérations suivantes décrivent une numérisation avec le Quick Menu.

1 . Confirmez lI'icbne ScanSnap Manager @ dans la barre des taches

comme indiqué ci-dessous.

<& Fix 1016

Si l'icbne ScanSnap Manager@ n'est pas affichée, ouvrez le menu démarrer— Tous
M les programmes - ScanSnap Manager—> ScanSnap Manager pour démarrer
ScanSnap Manager. Généralement, ScanSnap Manager est enregistré sous Démarrage
et son icone est affichée dans la barre des taches lorsque Windows démarre.
S'il n'est pas enregistré sous Démarrage, sélectionnez le menu démarrer - Tous les
programmes - ScanSnap Manager - Démarrer I'enregistrement pour enregistrer
ScanSnap Manager.

2. Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Mumnérisation recto-verso

Murnérisation simple

( Configuration de la touche Scan...)

Gestion des prof-ils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

—— "

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre

3. Cochez la case Utilisation du Quick Menu.

2=
Scansnap
( Utilisation du Quick Mea
| Fecommandée | | Fetit fichier || Haute Qualite | | Fersannalisee |
| Détails | | OK || Annuer | | Appliquer |

Pour en savoir plus sur la numérisation de documents sans utiliser le Quick Menu, voir

M Sans le Quick Menu (page 60).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Cliquez sur I'un des boutons de profil.

(=S
Cofor mage Scsnner"
Utilisation du Cluick Menu
| Fecommandée | | Fetit fichier | | Haute Qualite | | Fersannalisee |)
| Détails | | OK || Annuer | | Appliquer |
Boutons de profil Description
Bouton Recommandée Toutes les options sont configurées par défaut, abstraction

faite de la qualité de I'image qui est configurée sur
Automatique.

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous
souhaitez une numeérisation de haute qualité des documents
standard et une meilleur qualité pour les cartes de visite qui
requiérent un haut niveau de reconnaissance textuelle.

Bouton Petit fichier Les paramétres sont Nomale (couleur/gris : 150 ppp, noir et
blanc : 300 ppp) pour la qualité d'image et par défaut pour les
autres parametres.

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous
souhaitez réduire la taille du fichier numérisé.

Bouton Haute Qualité Les paramétres sont Supérieure (couleur/gris : 300 ppp, noir
et blanc : 600 ppp) pour la qualité d'image et par défaut pour
les autres paramétres.

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous
souhaitez une numérisation de haute qualité.

Bouton Personnalisée Les paramétres initiaux sont identiques a ceux du paramétre
Recommandée. Vous pouvez modifier les paramétres.

e Par défaut, le bouton Recommandée est sélectionné.

M e \/ous ne pouvez pas changer les parameétres pour les boutons Recommandée, Petit
Fichier et Haute Qualité. Lorsque vous modifiez les paramétres de numérisation, le
bouton passe automatiquement en mode Personnalisée.

Pour en savoir plus sur les parametres de numérisation, les noms de fichiers, les
destinations de sauvegarde, voir Modification des parameétres de numérisation (page
64)

5. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Chargement des documents (page 28).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Windows)

7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

e Par défaut, le paramétre de la touche [Scan] est configuré sur Numérisation recto
M verso (deux cotés).
Avec ScanSnap Manager, vous pouvez configurer la touche [Scan] sur le mode
Numérisation simple (recto). Pour en savoir plus, voir Modification des parameétres
de numérisation (page 64).
e \/ous pouvez commencez la numérisation en cliquant sur le Menu clic droit.
Pour en savoir plus, voir Menu clic droit (page 52).

o Ne branchez ni ne débranchez le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la
numérisation.

o Ne fermez pas le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle) durant la numérisation.

e Ne changez pas de session durant la numérisation. Cela annulerait la numérisation.

= La touche [Scan] sur le ScanSnap clignote en bleu durant la numérisation.
La boite de dialogue suivante s'affiche pour indiquer la progression de la
numeérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Traiternent des données compressées.
Arrter(t)
. Mumérisation terminée: Fage

Recto verso, Couleur automatique, Qualité automatique, POF, Format automatique
Ignorer la page vierge, Rotation, Compression 3

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.
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8. Depuis le Quick Menu, cliquez sur l'icone de I'opération a réaliser.

Scansnap

Page 141

0
Scan to ScanSnap
Organizer

& &

Scan to Excel

Scan to
CardMinder

Scan to
FPowerPoint(R)

.

Scan to Folder

SharePoint

*

Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word

‘;L:)# @m \,:’m

Scan to Picture
Folder

Scan to
Rack2-Filer

Scan to

(%) Afficher les détails

= L'action correspondante de I'opération sélectionnée s'exécute.

Eléments Descriptions
_a Scan to ScanSnap Des fichiers PDF ou JPEG sont créés depuis les images
L | Organizer (*1) numérisées et le ScanSnap Organizer démarre pour les

afficher. Ces fichiers sont sauvegardés dans un dossier (sur
votre ordinateur) spécifié dans ScanSnap Organizer.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le Guide d'utilisation de
ScanSnap Organizer.

Scan to CardMinder (*2)

Les cartes numérisées sont reconnues opticalement et gérées
dans une base de données.
Pour en savoir plus, voir Numérisation des cartes de visite

(page 126)

Scan to Folder

Des fichiers PDF est JPEG sont créés depuis les images
numeérisées et sauvegardés dans un dossier spécifié (dossier
partagé).

Pour en savoir plus, voir Sauvegarder les données dans le
dossier Spécifié (page 87)

Scan to E-mail

e

Des fichiers PDF est JPEG sont créés depuis les images
numeérisées et un logiciel de courriel démarre avec les fichiers
joints & un couriel.

Pour en savoir plus, voir Joindre un fichier a un courriel (page
95)

Scan to Print

Les images numérisées sont imprimées avec l'imprimante.
Pour en savoir plus, voir Utiliser le ScanSnap comme
photocopieuse (page 105)

-— Scan to Word (*3)

Les images numérisées sont reconnues opticalement avec la
fonction OCR puis converties en fichiers Word.

Pour en savoir plus, voir Convertir au format Word/Excel/
PowerPoint (page 119)
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Eléments Descriptions

Scan to Excel (*3) Les images numérisées sont reconnues opticalement avec la
fonction OCR puis converties en fichiers Excel.

Pour en savoir plus, voir Convertir au format Word/Excel/
PowerPoint (page 119)

Scan to PowerPoint(R) Les images numérisées sont reconnues opticalement avec la
(*3) fonction OCR puis converties en fichiers PowerPoint

Pour en savoir plus, voir Convertir au format Word/Excel/
PowerPoint (page 119)

Scan to SharePoint (*4) Les images numérisées sont sauvegardées dans SharePoint
ou Office Live.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarder des données dans

SharePoint (page 132)

Scan to Rack2-Filer (*5) Les fichiers PDF sont créés depuis les images numérisées puis
sauvegardées dans un classeur de Rack2-Filer.

Pour en savaoir plus, voir Sauvergarder dans Rack2-Filer (page
142)

"-—-.__'

Dossier Scan to Picture Les images numérisées sont sauvegardées dans le dossiers
Folder d'images.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarder dans Scan to Picture
Folder (page 112)

*1
*2
*3

*4
*5

: icdne de cet élement est affichée uniquement si ScanSnap Organiser est installé.
: 'icdne de cet élement est affichée uniquement si CardMinder est installé.
: 'icdne de cet élement est affichée uniquement si ABBYY FineReader for ScanSnap est

installé.

: Iicdne de cet élement est affichée uniquement si Scan to Microsoft SharePoint est installé.
: 'icdne de cet élement est affichée uniquement si la version d'essai de Rack2-Filer (fournie

avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (v5.0 recommandée et vendue séparement) est installée.

Avant de numériser des documents imprimés ou manuscrits, dans la boite de dialogue de
configuration de ScanSnap, sélectionnez I'onglet Numérisation - le bouton Option - la
case a cocher Configuration pour document avec texte seulement. Pour en savoir plus,
voir Modification des paramétres de numérisation (page 64).

L'echelle de I'image numérisée risque de différer légerement de la taille du document.
Lorsque ScanSnap Organizer, CardMinder, la version d'essai Rack2-Filer fourni avec le
ScanSnap ou Rack2-Filer (V5.0 recommandée) (fournie ou vendue séparement) est en
cours d'exécution et actif, le ScanSnap interagit automatiquement avec I'application active et
la configuration de I'application est utilisée pour la numérisation. L'interaction automatique
est désactivée lorsque I'application n'est pas active ou si elle est fermée.

Pour en savoir plus, veuillez consulter Interaction automatique avec les applications (page
81).

Si le Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap. Avant
de numériser le document suivant, vous devez sélectionnez une action depuis le Quick Menu
et la compléter, compléter l'interaction avec une application ou fermer le Quick Menu.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres applications
lorsque le Quick Menu est affiché.
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B Sans le Quick Menu

Les opérations suivantes décrivent une numérisation sans le Quick Menu.

1 . Confirmez I'icbne ScanSnap Manager @ dans la barre des taches

comme indiqué ci-dessous.

Y/

2. Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

< 5

LH Wx 10:16

Si l'icbne ScanSnap Manager @) n'est pas affichée, ouvrez le menu démarrer - Tous

les programmes - ScanSnap Manager » ScanSnap Manager pour démarrer

ScanSnap Manager. Généralement, ScanSnap Manager est enregistré sous Démarrage

et son icOne est affichée dans la barre des taches lorsque Windows démarre.

S'il n'est pas enregistré sous Démarrage, sélectionnez le menu démarrer - Tous les
programmes - ScanSnap Manager - Démarrer I'enregistrement pour enregistrer

ScanSnap Manager.

Murnérisation recto-verso

Murnérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Verification des consommables...
¥ 3

Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

3. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

Scansnap

Color mage Scarnnaer

[Tlitilisation du Quic

Frofil

| Recommandée | | Fetit fichiar | [ Heute oualte | 1 Standard hd
| Détails | | OK || Annuer | | Appliquer |

K

Si vous cochez la case Utilisation du Quick Menu, vous ne pourrez configurer ni I'action

a exécuter immédiatement aprés la numérisation ni I'application interactive.

Pour sélectionner une action depuis le Quick Menu, voir Avec le Quick Menu (page 55).
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4. Sélectionnez le profil a exécuter aprés la numérisation.

Effectuez une des opérations suivantes :
e dans la liste déroulante Profil depuis la boite de dialogue de configuration de

ScanSnap
7 =
Color image Scaernrner ‘
[iltilisation du Guick Menu Profi
| Fecommandée | | Petit fichier | | Haute Qualite |
| Détails | | OK || Annuer | | Appliquer |

e dans le Menu clic gauche

Profil

r =
v _l:' FStandard
M

mCardMinder

_l:_ﬁ PDF de recherche
M

ﬂ' ] Scan to Folder
'q'-“‘::( Scan to E-mail
“:a Scan to Print

t%] ABBYY Scan to Word
%ABBW Scan to Excel

L"%jABBW Scan to PowerPoint(R)

@ Rack2-Filer
- o

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Chargement des documents (page 28).
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6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

e Par défaut, le paramétre de la touche [Scan] est configuré sur Numérisation recto
M verso (deux cotés).
Avec ScanSnap Manager, vous pouvez configurer la touche [Scan] sur le mode
Numérisation simple (recto). Pour en savoir plus, voir Modification des parameétres
de numérisation (page 64).
e \/ous pouvez exécuter la numérisation depuis le Menu clic droit.
Pour en savoir plus, voir Menu clic droit (page 52).

e Ne branchez ni ne débranchez le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la
numérisation.

o Ne fermez pas le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle) durant la numérisation.

e Ne changez pas de session durant la numérisation. Cela annulerait la numérisation.

= La touche [Scan] sur le ScanSnap clignote en bleu durant la numérisation.
La boite de dialogue suivante s'affiche pour indiquer la progression de la
numerisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Traiternent des données compressées.
Arrter(t)
. Mumérisation terminée: Fage

Recto verso, Couleur automatique, Qualité automatique, POF, Format automatique
Ignorer la page vierge, Rotation, Compression 3

= Lorsque la numérisation est finie, I'action sélectionnée ou une interaction avec une
autre application démarre.

e Par défaut, les documents sont numérisés avec la configuration suivante : Qualité de
M I'image : Automatique, Mode couleur : Détection automatique des couleurs, Type
de numérisation : Numérisation recto verso.
Pour en savoir plus, voir Modification des paramétres de numérisation (page 64).

e Avant de numériser des documents imprimés ou manuscrits, dans la boite de dialogue
de configuration de ScanSnap, sélectionnez I'onglet Numérisation — le bouton Option
- |la case a cocher Configuration pour document avec texte seulement.

e L'application qui démarre aprés la numérisation dépend de I'option sélectionnée sur
I'onglet Application de la boite de dialogue de configuration ScanSnap. Pour en savoir
plus, veuillez consulter la rubrique Aide pour ScanSnap Manager

e L'échelle de I'image numérisée risque de différer Iégerement de la taille du document.

e Si ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer (fourni ou acheté séparément) est
en cours d'exécution et est actif, le ScanSnap interagit automatiquement avec
I'application active et la configuration de I'application est utilisée pour la numérisation.
L'interaction automatique est désactivée lorsque l'application n'est pas active ou si elle
est fermée.

Pour en savoir plus, veuillez consulter Interaction automatique avec les applications

(page 81).
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B Fermeture de ScanSnap

Quitter ScanSnap Manager
Sélectionnez Quitter depuis le Menu clic droit.
Dans la plupart des cas, inutile de quitter ScanSnap Manager.

Vous ne pourrez plus utiliser le ScanSnap aprés avoir fermé ScanSnap Manager.
u Sélectionnez le menu Démarrer - Tous les programmes - ScanSnap Manager -
ScanSnap Manager pour ouvrir ScanSnap Manager.

Déconnexion du ScanSnap
1 = Soulevez le plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle) du ScanSnap.

= L'icbne ScanSnap Manager dans la barre des tache passe de @ a @

2. Débranchez le cable USB de votre ordinateur.

3. Débranchez le cable d'alimentation de la prise de courant.

Le ScanSnap s'allume/s'éteint en méme temps que Il'ordinateur ou que l'ouverture/la

M fermeture du plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle). Ainsi, si votre ordinateur est
allumé ou éteint et que le ScanSnap y est correctement branché, toute manipulation est
inutile.
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Configuration du ScanSnap

Cette partie vous explique comment changer et sauvegarder les paramétres de numérisation
et configurer une interaction automatique avec des applications. Vous trouverez également
une description des boites de dialogue qui s'affichent lors de la numérisation.

B Modification des paramétres de numérisation

Pour modifier les paramétres de numérision pour le ScanSnap, utilisez le Menu clic droit.
Voici comment changer les parametres.

1 = Ouvrez la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap.

Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Veérification des consommables...
7 »
| Quitter ;
= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.
Vous pouvez également afficher cette boite de dialogue en double-cliquant sur l'icdne de

J ScanSnap Manager @ ou en appuyant simultanément sur les touches [Ctrl], [Shift] et
[Espace] de votre clavier.
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2. Cliquez sur le bouton Détails pour passer en mode d'affichage détaillé.

. , 7 . e LA
Affichage général Affichage détaillé
Es BEs
Scansnap Scansnap
[y el g o [orrhry el gt

[litiligafion du Quick Ment Profil [ Utilisation du Quick Menu Prafil

| Recommandée | | Peitfichier | [ Hauwecuslte | [ PRecommandes | [ Petitfichier | [ Haute Quaiits |

| Détails v/ [0k | [ Annuer | [ Appliquer | IrE:} Application |- Ssuvegarde |& Numerisation | 4 Fishier |F Papist |+ Compression -

Specifiez le mode de numérisation de vo

Qualité de lmage [ 5] Automatique -

Mode couleur ([ Couleur =

Type de numérisation [ L Numérisation recto-verso (des deux cétés) -|

[7] Lorsgue la numérigation en cours est compléte, commencer la suivante

| Masquer ~ | oK. | [ Annuler || Appliguer |

L'affichage de la boite de dialogue de configuration de ScanSnap ouverte précédemment
u est sauvegardé. Par exemple, si elle a été fermée en mode d'affichage détaillé, elle sera
affichée en mode détaillé a sa prochaine ouverture.

3. Modifiez les paramétres de numérisation sur chaque onglet de la boite

de dialogue de configuration ScanSnap.

Les élements suivants des onglets peuvent étre modifiés.
Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.
e Onglet Application
- Application a utiliser avec le ScanSnap.
¢ Onglet Sauvegarde
- Dossier dans lequel les images seront sauvegardées.
- Nom de fichier utilisé pour enregistrer les images numérisées.
e Onglet Numérisation
- Mode de numérisation
(qualité de I'image, couleur, gris ou noir et blanc, simple ou recto vero, activer ou
désactiver les paramétres Configuration pour document avec texte
seulement, Suppression automatique des pages vierges, Correction
automatique des chaines de caractéres désalignées, Rotation automatique
de I'image, Orienter le c6té a numériser vers I'extérieur, Lorsque la
numérisation en cours est compléte, commencer la suivante)
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e Onglet Fichier

Format de fichier des images numérisées (*.pdf, *,jpg)

Reconnaissance textuelle éventuelle d'une chaine de caractéres marquée sur
I'image numérisée et de I'ajouter comme mot-clé au fichier PDF.

(éventuelle reconnaissance textuelle uniquement pour la premiére section ou
pour toutes, les caractéres reconnus seront enregistrés en tant que mots-clés,
choix de la langue de reconnaissance)

Reconnaissance textuelle éventuelle des chaines de caractéres sur une image
numeérisée, conversion d'un fichier PDF au format PDF indexable.

(conversion éventuelle de toutes les pages ou de la premiére page uniquement et
choix de la langue pour la reconnaissance textuelle)

Sauvegarde éventuelle de toutes les images numérisée dans un fichier PDF
unigue ou création de plusieurs fichiers PDF contenant un nombre de pages
prédéterminé.

Création éventuelle d'un mot de passe pour protéger les fichiers PDF créés.

e Onglet Papier

Format du papier a numériser.
(Taille du papier et Configurations du transparent)
Pour détecter un chargement multiple.

e Onglet Compression

Taille des fichiers des image numérisées (taux de compression).

La configuration de la numérisation dépend de la méthode de numérisation.
Pour en savoir plus, voir Configuration des paramétres avec le Quick Menu/Configuration
des paramétres sans le Quick Menu (page 357).

4. Cliquez sur le bouton OK ou Appliquer.

= La

Y/

configuration de la numérisation est modifiée.

Si vous appuyez sur la touche [Scan] alors que la boite de dialogue de paramétrage de
ScanSnap est affichée, celle-ci se fermera et la numérisation s'exécutera. Dans ce cas, le
contenu est sauvegardé et utilisé pour la numérisation.

Toutefois, si vous appuyez sur la touche [Scan] alors que d'autres boites de dialogue
sont ouvertes, la numérisation ne s'exécutera pas.
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B Sauvegarde des parameétres de numérisation

Vous pouvez configurer jusqu'a vingt profils de numérisation dans le Menu clic gauche.
Vous pouvez récupérer et utilisez n'importe quel profil sauvegardé en cliquant simplement sur

l'icbne ScanSnap Manager @

Profil
7 _':E%\:,’ Standard

mCardMinder
_'z%:, PDF de recherche

‘ ._ i Scan to Folder

"'}:;;' Scan to E-mail
":.é_ Scan to Print
k‘%:] ABBYY Scan to Word
&%ABBW Scan to Excel

t%ABBW Scan to PowerPoint(R)

)l Rack2-Filer
I

Menu clic gauche

Une fois que les profils de configuration fréquemment utilisés sont sauvegardés, vous n'aurez
plus a ouvrir la boite de dialogue de ScanSnap Manager pour configurer votre numérisation.
Vous pouvez passer d'un profil a I'autre uniquement avec un « pointer-cliquer ».

Les descriptions suivantes s'appliquent pour une numérisation sans le Quick Menu.
M Un seul profil peut étre sauvegardé au cas ou le Quick Menu est utilisé pour la numérisation.
Pour en savoir plus, veuillez consulter Modification des paramétres de numérisation (page 64).

Voici une explications des opérations.
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Sauvegarde des profils

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
M_

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

Scansnap

Color image Scarnmner

( [l Utilisation du Quick kenu ' Frofil

[ Fecommandée ] [ Petit fichier ][ Haute Cualité ] 7 Standard n

E: Application | Sauvegarde &3 Numérisation | J Fichier

z le mode de num

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.

68



Configuration du ScanSnap (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les parameétres de numérisation dans chaque onglet de la boite

de dialogue de configuration ScanSnap.

Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

Fecommandée ] [ Fetit fichier ][ Haute Qualité ]

Cualité de l'image :

Type de numérisation :[ m Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]

| hasouer |

Automatique

Mode couleur:[ [ Couleur ']

[[ILarsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

| Annuler | | Appliquer |

4. Sélectionnez Ajouter un profil depuis la liste déroulante Profil.

[

(=S

Scansnap

Color mege Scarner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

Fecommandée ] [ Fetit fichier ][ Haute Qualité ]

't'.‘ Standard

1 CardMinder

= 't'.‘ PDF de recherche
= & | Scanto Folder

Cualité de l'image : Automatique Eﬁi ABBYY Scan to Excel

#5  Scan to E-mail
& 5canto Print
L% ABBYY Scan to Word

lid  ABBYY Scan to PowerPoint(R)
tode CDU|BUFZ[D Couleur ﬂj Rack2-Filer

Type de numerisation: ([ Namérisation recto-verso (des dew catés) (%
Eestion des profils..

[ Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante |

= La boite de dialogue Ajouter un profil... s'affiche.
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5. Nommez le nouveau profil puis cliquez sur le bouton OK.

Ajouter un nouveau profil ﬁ

Mam du nowveau profil

( Ad Couleur )

T A .

= Le nom du nouveau profil s'affiche dans la liste dérouante Profil.

s
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Quick Menu Erafil
[ Fecommandée ] [ Petit fichier ] [ Haute Qualité ]
7 Standard
3 CardMinder
% PDF de recherche
| Scanto Folder
% Scan to E-mail
= Scanto Print
& ABBYY Scan to Word
Qualiteé de l'image : Automatique [, ABBYY Scan to Excel
lid  ABBYY Scan to PowerPoint(R)
Mode couleur:[ [ Couleur L r
Type de numerisation :[ B Mumérisation recto-verso (des deux cotés) = -
Ajouter un profil...
[CLorsque la numérisation en caurs est campléte, commencer Gestion des profils...
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6. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

= Vous venez de sauvergarder un nouveau profil.

e \Vous pouvez sauvegarder jusqu'a 20 profils, dont le Standard.
M e Vous pouvez changez I'ordre d'affiche des profils sauf pour le Standard.
1. Sélectionnez Gestion des profils depuis la liste déroulante Profil dans la boite de
dialogue de paramétrage de ScanSnap depuis le Menu clic droit.
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.
Sélectionnez le profil que vous souhaitez déplacer.
3. Cliquez sur le bouton Haut ou Bas pour déplacer le profil.

N

ScanSnap Manager - Gestion des profils

mCardMinder 1

_'Jﬁ POF de recherche
N

Fenammet...
,(_. | Scan to Folder
) Effacer
'-“4&;Z Scan to E-mail

Haut

gl

‘C_é Scan to Print

L%] ABBYY Scan to Word Bas

m

%AB B Scan to Excel

EL]' ABBYY Scan to
‘Ef] PowerPoint(F) Fermer

Fackz-Filer

f 4'%7 Ad Couleur
N

II

4. Cliquez sur le bouton Fermer.
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Changer la configuration des profils sauvegardés

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )

= =
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

| Quitter I

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

l Fecommandée ] l Fetit fichier ][ Haute Qualité ]

—4 Compressian

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.

3. Vous pourrez ainsi les sélectionner depuis la liste déroulante Profil.

Scansnap

Color Imege Scarnmner
[l Utilisation du Quick kenu Frofil

0 Ad Couleur -

) Standard
CardMinder

i) PDF derecherche
4 +| Scanto Folder
5 Scan to E-mail

[ Fecommandée ] [ Fetit fichier ][ Haute Qualité ]

X Scan to Print
L ABBYY Scan to Word

Qualite de I''mage Automatique [, ABBYY Scan to Excel
lid  ABBYY Scan to PowerPoint(R)
tade CDU|BUF3[ D Couleur ﬁ_'j Rack2-Filer

Type de numerisation :[ B MNumérisation recto-verso (des deux cités)

Ajouter un profil...
[CLorsque la numérisation en caurs est campléte, commencer Gestion des profils...
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4. Modifiez les parameétres de numérisation dans chaque onglet de la boite

de dialogue de configuration ScanSnap.

Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.

5. Lorsque vous avez fini de changer la configuration du profil sélectionné,

cliquez sur le bouton OK.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

Mode couleur:[ [ Couleur ']

Type de numérisation :[ Iﬁ Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]

[[ILarsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

| hasouer | | OK [} | Annuer | | Appliquer |

= Un message de confirmation s'affiche pour vous demander si vous souhaitez

écraser le profil avec la nouvelle configuration.

Y/

Si vous sélectionnez un autre profil depuis la liste déroulante Profil avant de cliquer sur

OK, le message suivant apparait.

ScanSnap Manager ﬁ

I--"'_"‘-. Pour éditer le profil "A4 Couleur”, choisissez "Oui”.
L ¢ 4 Pour garder la configuration actuelle, choisissez "Mon”.

[ o || Non |[ Annuer |

e

Si vous cliquez sur le bouton Oui, les nouveaux paramétres prennent effet et vous
passez au profil suivant.

Si vous cliquez sur le bouton Non, les paramétres modifiés sont annulés et vous passez

au profil suivant.
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6. Pour écraser le profil, cliquez sur le bouton Oui. Si vous cliquez sur le

bouton Non, les changements seront sauvegardés dans le profil
Standard.

ScanSnap Manager &J

I "y 1 Le profil "Ad Couleur” a été édité.
Y Cliquez sur "Oui” pour sauvegarder les modifications.
~ Dans le cas contraire, cliquez sur "Non” afin de retrouver le profil
"Standard".

[ Oui l | Non | | Annuler |

Si vous avez sélectionné le profil Standard a I'étape 3, le message de confirmation ne

M s'affichera pas.
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Renommer les profils

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
M_

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

e
Scansnap
Color mage Scarnnaer
( [l Utilisation du Quick kenu ' Frofil
[ Fecommandée ] [ Fetit fichier ] [ Haute Qualité ]

—4 Compressian

......

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.
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3. Sélectionnez Gestion des profils depuis la

liste déroulante Profil.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

(=S

Frofil

Fetit fichier Haute Qualité

J |

| Fecommandée

] _t'f Ad Couleur -

&% MNumérisation

Es Application |- Sauvegarde

7 Standard

3 CardMinder

% PDF de recherche
= «| 5canto Folder

wiotre choix.

2z |e mode de num

#s Scan to E-mail
& 5canto Print
L% ABBYY Scan to Word

Cualité de l'image Automatique

[k ABBYY Scan to Excel

lid  ABBYY Scan to PowerPoint(R)

kMode couleur:@ NE&E

fi%  Rack2-Filer

Ad Couleur

Type de numerisation :[ m MNumérisation recto-verso (des deux cités)

ouvrir la boite de dialogue du méme nom.

<8

Vous pouvez également sélectionner Gestion
des profils depuis le Menu clic droit pour
ouvrir la boite de dialogue du méme nom.

<8

[[ILarsque la numérisation en cours est compléte, commencer

‘ Gestion des profils...

Vous pouvez également sélectionner Gestion des profils depuis le Menu clic droit pour

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de |a touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

Quitter

.

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.

4. Sélectionnez le profil que vous souhaitez renommer puis cliquez sur le

bouton Renommer.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

i_'j]CardMinder 1

T&w PDF de recherche

Y | Scan to Folder
4‘@/ Scan to E-mail

ﬁ‘é Scan to Print

E%j ABBYY Scan to Word

%AB B Scan to Excel

al . ABBYY Scanto
= PowerPaoint(R)

Fackz-Filer

m Ad Couleur

m

Fenammet...

Effacer

Haut

Fermer

= La boite de dialogue Renommer s'ouvre.
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5. Renommer le profil puis cliquez sur le bouton OK.

Renommer ﬁ

Mam:  Lettre Noir et Blanc

'[ ok | Annuer |

= Le profil est renommeé.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

mCardMinder 1

_C'%:? PDF de recherche ©
N

Fenammet...
,.] Scan to Folder

Effacer
'«.r-‘é( Scan to E-mail

il

“T_é Scan to Print Heaut

Bas

m

L% ABBYY Scan to Word

EE%ABBW Scan to Excel
el ABBYY Scanto

.E PowerPoint(F) Fermer
& rpior,

[T
]ﬁ\? Lettre Mair et Blanc 4

II

6. Cliquez sur Fermer pour fermer la boite de dialogue ScanSnap Manager -

Gestion des profils.
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Supprimer des profils

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
M_

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

e
Scansnap

Y=lall/aa! Socanrnaer
' [l Utilisation du Quick kenu ' Frofil

[ Fecommandée ] [ Petit fichier ][ Haute Cualité ] 7 Standard n

Es Application |- Sauvegarde

Specifiez le mode de numérisation

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.
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3. Sélectionnez Gestion des profils depuis la liste déroulante Profil.

Scansnap

Color Imege Scarnner

[T hilisation du Quick Menu

Petit fichier Haute Qualité

| J |

[ Recommandée

Ed

Prafil

] 77 Standard -

% Standard
CardMinder
PDF de recherche
= & | Scanto Folder

#; Scan to E-mail
& Scanto Print
k& ABBYY Scan to Word

G} ABBYY Scan to Excel

L ABBYY Scan to PowerPoint(R)

tode cuuleur:[ [ Couleur

fi  Rack2-Filer

Type de numerisation :[ |ﬁ MNumeérisation recto-verso (des deux cotés)

Vous pouvez également sélectionner Gestion
des profils depuis le Menu clic droit pour
ouvrir la boite de dialogue du méme nom.

Y/

[ Larsque la numérisation en cours est campléte, commencet |2 sTvane

‘ Gestion des profils...

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de |a touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

r

Quitter

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.
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4. Sélectionnez le profil que vous souhaitez supprimer de la liste et cliquez

sur le bouton Effacer.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

mCardMinder 1

_'Jﬁ POF de recherche
N

Fenammet...
,(_. | Scan to Folder
) Effacer
'-“4&;Z Scan to E-mail
‘C_é Scan to Print Heaut
L%] ABBYY Scan to Word E
%ABBW Scan to Excel

[

EL]' ABBYY Scan to
‘Ef] PowerPoint(F) Fermer

Fackz-Filer

el
A

Le profil Standard ne peut pas étre supprimé.

= La boite de dialogue Supprimer les paramétres s'ouvre.

5. Cliquez sur le bouton Oui.

Supprimer les paramétres @

Supprimer [Lettre Moir et Blanc] de |a liste des profils.
l Y Cette opération est irréversible.

Souhaitez-vous continuer ¥

= Le profil est supprimé de la liste.

6. Cliquez sur Fermer pour fermer la boite de dialogue ScanSnap Manager -

Gestion des profils.
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B Interaction automatique avec les applications

ScanSnap Organizer, CardMinder, la version d'essai de Rack2-Filer fournie avec le
ScanSnap et Rack2-Filer (V5.0 recommandé et vendu séparément) peuvent interagir
directement avec le ScanSnap durant le démarrage.

Mode d'interaction automatique (Conditions de l'interaction)
Il y a deux méthode d'interaction automatique.

e Interaction entre ScanSnap et I’'une des applications précitées qui aura
été sélectionnée (fenétre active). (Recommandé)

Lorsque ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer devient actif, c'est-a-dire que
vous avez cliqué sur I'un de ces programmes dans la barre des tache et que sa fenétre
est au premier plan, la pression de la touche [Scan] pour numériser vos documents
provoquera l'interaction entre ScanSnap et I'application active dans laquelle I'image
numeérisée est affichée.
Méme lorsque le ScanSnap est en mode Quick Menu, le Quick Menu ne s'affiche pas
aprés la numérisation. Le ScanSnap interagit automatiquement avec I'application active
dans laquelle I'i'mage numérisée est affichée.
Si I'application devient inactive ou si elle est désélectionnée, le ScanSnap n'interagit
plus avec elle.

T e (e e S T P e A ‘M‘]

ol

Pas d'interaction

Interaction

@ Exporté L'HORLOGE S.A.
& Portable

& Corbeille Michelle LEBOEUF

Traductrice

iter
[3  Nomcomplet |[Michelle Leboeuf

| Société | [chorloge s.A.

[ Tetephone |[1000)000-0000

| 5 Adresse électronique | [michelle@abcd.com

e duzaom de fimepe 3% )0 @

L'exemple ci-dessus montre la fenétre CardMinder au premier plan, ce qui signifie que
ScanSnap interagira automatiquement avec CardMinder.

81



Configuration du ScanSnap (Pour les utilisateurs de Windows)

e ScanSnap interagit toujours en priorité avec lI'application en cours
d'exécution.

Si ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer est en cours d'exécution,
I'application sélectionnée dans la liste déroulante Application choisie de 'onglet
Application de la boite de dialogue de configuration de ScanSnap Manager est
automatiquement sélectionée pour exécuter l'interaction. Lorsque vous numérisez des
documents en appuyant sur la touche [Scan], le ScanSnap interagit automatiquement
avec l'application active dans laquelle I'image numérisée est affichée.
Méme lorsque le ScanSnap est en mode Quick Menu, le Quick Menu ne s'affiche pas
aprés la numérisation. Le ScanSnap interagit automatiquement avec 'application active
dans laquelle I'image numérisée est affichée.
Le ScanSnap interagit avec I'application jusqu'a ce que vous la quittiez.
Si plus d'une application est exécutée, la priorité sera la suivante : CardMinder,
ScanSnap Organizer et Rack2-Filer.
Lorsque le Quick Menu est désactivé, le nom de I'application indiqué dans le Menu clic
gauche est précédé de « Lien (ou interaction) avec ».

Profil

G -I'L--l- { Lien avec ScanSnap Organize)

r
|1 standard

L

i

=

Tl

=

CardMinder

o
N || PDF de recherche

=

. | Scan to Folder

x? Scan to E-mail
\ % Scan to Print
{5 ABBYY Scan to Word
L‘%ﬁ] can to Wor

m‘%‘jABBW Scan to Excel

t%'f]ABBW Scan to PowerPoint(R)

@ Rack2-Filer

T .
|1 Lettre Noir et Blanc
N

Lorsque ScanSnap Organizer est en interaction automatique avec le ScanSnap
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Changer la configuration de l'interaction automatique

Suivez la procédure ci-dessous pour modifier les conditions de l'interaction automatique.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez « ? » > Préférences.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Gestion des profils...
Rubriques d'aide

= Information des résultats de la numérisation
A propos de ScanSnap Manager...

e Vérification des consommables...
( Préférences... )
Mise & jour automatique... ¥ 3
Quitter

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'affiche.

2. Dans I'onglet Interaction Automatique sélectionnez le mode d'interaction

automatique et cliquez sur le bouton OK

ScanSnap Manager - Préférences LéJ

Interaction automatique | Afficher I'état de la numérisation

Si ScanSnap Organizer etfou CardMinder sont en cours d'exécution, le
ScanSnap s'exécutera automatique en fonction de 'une de ces
applications. Inutile de sélectionner une application dans la boite de
dialogue de ScanSnap Manager.

action

Interaction de ScanSnap avec une des applications mentionées;

@ ici-dessus en cours d'exécution (ou la fenétre est en cours

Interaction de ScanSnap avec l'application en cours d'exécution
et prioritaire (lorsque plus d'une application est active)

[ oK m Annuler | | ? |

e Interaction de ScanSnap avec une des applications mentionnées ci-
dessus en cours d'exécution (ou la fenétre est en cours d'ouverture)
(Recommandé)

Si ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer est actif, autrement dit si vous
cliquez sur I'un de ces programmes dans la barre des taches et que sa fenétre s'affiche
au premier plan, l'application active interagira automatiquement avec le ScanSnap.

e Interaction de ScanSnap avec I'application en cours d'exécution et
prioritaire (lorsque plus d’une application est active)
Si ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer est en cours d'exécution,
I'application sélectionnée dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet
Application de la boite de dialogue de configuration de ScanSnap Manager est
automatiquement sélectionée pour exécuter l'interaction.
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B Afficher I'évolution de la numérisation

Lorsque le ScanSnap débute la numérisation, la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Numérisation d'image et enregistrement de fichier s'ouvre.

Cette boite de dialogue affiche I'évolution de la numérisation, le nombre de pages
sauvegardées et un apergu de la configuration actuelle de la numérisation. Vous pouvez
également arréter la numérisation en appuyant sur la touche [Scan] du ScanSnap.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Traiternent des données compressées.
Arrter(t)
. Mumérisation terminée: Fage

Recto verso, Couleur automatique, Qualité automatique, POF, Format automatique
Ignorer la page vierge, Rotation, Compression 3

Lorsque le derniére image numérisée est sauvegardée, la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier se ferme automatiquement.

Masquer I'évolution de la numérisation

Vous pouvez masquer la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier.
Suivez la procédure suivante.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez « ? » > Préférences.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...
Rubriques d'aide
= Information des résultats de la numérisation
A propos de ScanSnap Manager...
( Préférences...

Mise & jour automatique... ¥ 3

Vérification des consommables...

Quitter

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.
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2. Dans I'onglet Afficher I'état de la numérisation, décochez la case Afficher

I'état de la numérisation (recommandé) et cliquez sur le bouton OK.

ScanSnap Manager - Préférences &J

Interaction automatique | Afficher I'état de la numerisation

Sélectionner ou non l'affichage de la numérisation.

[V] Afficher I'état de la numérisatian (recommandé))

U oK ]‘] Annuler | | ? ‘

= La boite de dialogueScanSnap Manager - Numérisation d'image et

enregistrement de fichier est masquée dés la numérisation suivante.
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A propos des actions

Afin de vous faire gagner du temps, les fonctions les plus utilisées sont regroupées dans une
liste d'Actions de ScanSnap.

Les Actions sont utiles quand :

¢ Vous souhaitez partager les fichiers des documents numérisés avec
d'autres membres.
= Vous pouvez sauvegarder des documents directement dans un fichier partagé sur
un réseau apres la numérisation. De plus, tous les membres sont informés du
chemin de destination du dossier par un courriel automatiquement créé.

e Vous voulez envoyez des documents qui seront utilisés lors d'une
réunion qui est sur le point de commencer a toutes les personnes
concernées.

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et vous pouvez rapidement envoyer un
courriel avec les documents joints.

¢ Vous souhaitez utiliser une imprimante plutét qu'une photocopieuse
pour copier des documents.

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et vous pouvez imprimer des documents.

¢ Vous souhaitez utiliser le texte de vos documents mais vous ne
souhaitez pas le taper manuellement.
= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et le texte des images numérisée peut étre
reconnu opticalement et converti au format Word, Excel ou PowerPoint.

¢ Vous voulez mettre sous forme de fichier et organiser un grand nombre
de cartes de visite.

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et vous pouvez gérer les information des
cartes de viste avec CardMinder.

¢ Vous souhaitez numériser vos documents papier pour les gérer plus
facilement.
= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et vous pouvez sauvegarder les données
directement dans Rack2-Filer.

Voici comment utiliser les Actions.

86



A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Sauvegarder les données dans le dossier Spécifié

Cette partie décrit comment sauvegarder les images numérisée dans un dossier partagé. En
utilisant cette action, vous pouvez sauvegarder les images numérisées dans un dossier en
réseau pour partager les informations entre membres du groupe. De plus, tous les membres
sont informés du chemin de destination du dossier par un courriel automatiquement créé.

BA: |
B Ce ‘

Objet ‘

S PGathic 2 )EBle i sAa|EiEFEE|IEEESE(-GN
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<8

Pour ce qui est du programme de courriel, I'application définie dans Internet Explorer est
utilisée.

Méme si vous utilisez le programme de courriel sélectionné dans Intenet Explorer, il risque de
ne pas interagir correctement avec le ScanSnap. Le cas échéant, contactez le support
technique de ce programme.

Windows Vista

1.

2.
3.

Dans Internet Explorer, seléctionnez le menu Outils -~ Options Internet = I'onglet

Programmes - bouton Définir les programmes — Choisissez vos programmes par
défaut.

= La boite de dialogue correspondante s'ouvre.

Depuis Programmes, sélectionnez un programme de courriel.

Sélectionnez Définir ce programme par défaut et cliquez sur le bouton OK.

Windows XP/Windows 2000

Le programme de courriel sélectionné dans le menu Outils = Options Internet = onglet

Programmes — liste déroulante Courrier électronique d'Internet Explorer est utilisé.

Si aucun programme n'est sélectionné, sélectionnez-en un dans la liste déroulante Courrier
électronique. Vous ne pourrez pas utiliser les programmes de courriel qui ne sont pas
enregistrés.

Programmes de courriel qui ont été confirmés :

Microsoft Windows Mail (avec Windows Vista)

Microsoft Outlook 2003/2007

Microsoft Outlook Express V6.0

Eudora Pro® V7.1.09

Thunderbird Version 1.5.0.9

(Veuillez au préalable exécuter Thunderbird ; il doit étre prét a envoyer et recevoir des
messages.)
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Avec le Quick Menu

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Cliquez sur l'icéne Scan to Folder.

Scansnap

4 Page 1/1

o B *
@ /Al a |l & &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

B 8 O & &N

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= La boite de dialogue Scan to Folder s'ouvre.
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4. Vérifier I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Folder.

Vous pouvez également renommer les fichiers et les dossiers de destination et
éventuellement indiquer le chemin d'accés du dossier de destination dans un courriel

adressé a d'autres membres.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Folder, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.
« | Scan to Folder E@g
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[2008 1126 11 22 29| -
. [PoF]
J , J . Taile dufichier combing .47 Mo
e e o e Spécifier le dossier d'enregistrement
| |
Enregistrer sous :
‘ Enreg
ChUsers \Documents
f
Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un couriel
]
1 -
?: F i 3 Sauvegarder
e -
Aide
Ma[ i D ujas 9

Zone de prévisualisation
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5. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

= Lorsque vous cochez Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un

courriel dans la boite de dialogue Scan to Folder, un programme de courriel
démarre et un message est créé avec le chemin vers le dossier de destination
automatiquement indiqué.

| Nouveau message - Japonais (JIS)

Fichier

= Envoyer

Edition
| [
YEED T

Outils
I
= oE O

-

Affichage Insertion Format Message 7

=Y |

@3] Cc: |

Objet : |

M5 PGothic

4
s
%]

l
i

o
—
Jor
|=
4
T
.

I
nt

L)
n¥

L]

[y

[

[

]

|

g

2008.11_26_11.22 28 pdf
2008.11.26_11.22_43 pdf

Lorsque le Quick Menu s'affiche, le ScanSnap ne numérise pas méme si vous appuyez
sur la touche [Scan], tant que la boite Scan to Folder sera ouverte. Fermez la boite de
dialogue Scan to Folder avant de numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes tant que le Quick Menu est affiché et avant que la boite de dialogue
Scan to Folder ne soit fermée.
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Sans le Quick Menu

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de la touche Scan... )

Gestion des proms...
Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Folder.

E: Application || 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Application chaisie: [ & Scanto Folder v]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e \ous pouvez configurer le profil désiré en sélectionnant Scan to Folder depuis la liste
M déroulante Profil ou le menu du méme nom.

e La procédure ci-dessus finie, vous pouvez sauvegarder les parameétres désirés en tant
que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de la
numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parametres de numérisation (page 67).

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.
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4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, la boite de dialogue Scan to Folder s'ouvre.

6. Confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Folder.

Vous pouvez également renommer les fichiers et les dossiers de destination et
éventuellement indiquer le chemin d'accés du dossier de destination dans un courriel
adressé a d'autres membres.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Folder, voir I'Aide de ScanSnap
Manager.

= | Scan to Folder =HEEN X

Spécifier le nom du fichier

Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[ForJpo0e 11 25 1122 29 -

[
J , J ' Taile dufichier combing ~ 0.47 Mo
1805 2000 2008 200

Spécifier le dossier d'enregistrement

| |
Enregistrer sous :
5
ChUsers \Documents
f

Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un couriel

r.JI I I Il_. ! Sauvegarder

Annuler

i

i

Aide

©

[ [P MR
I

Zone de prévisualisation
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

7. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

= Lorsque vous cochez Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un

courriel dans la boite de dialogue Scan to Folder, un programme de courriel
démarre et un message est créé avec le chemin vers le dossier de destination
automatiquement indiqué.

| Nouveau message - Japonais (JIS)

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Message I
- | (e i
Eeivoyer | Y EE D &% ( V- mmD
=Y |
@3] Cc: |
Objet : |
MS PGothic 2 Bl saA|lEEESEss=ES(-GKW

2008.11_26_11.22 28 pdf
2008.11.26_11.22_43 pdf

Lorsque la boite de dialogue Scan to Folder s'affiche, la numérisation ne peut étre
réalisée avec le ScanSnap. Fermez la boite de dialogue Scan to Folder avant de
numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans d'autres
applications tant que la boite de dialogue Scan to Folder est affichée.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Joindre un fichier a un courriel

Dans cette section, vous allez apprendre a envoyer une image numeérisée par courriel

| Nouveau message - Japonais (IS) B =)
Inser il ?
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

<8

Pour ce qui est du programme de courriel, I'application définie dans Internet Explorer est
utilisée.

Méme si vous utilisez le programme de courriel sélectionné dans Intenet Explorer, il risque de
ne pas interagir correctement avec le ScanSnap. Le cas échéant, contactez le support
technique de ce programme.

Windows Vista

1.

2.
3.

Dans Internet Explorer, seléctionnez le menu Outils = Options Internet = I'onglet

Programmes - bouton Définir les programmes — Choisissez vos programmes par
défaut.

= La boite de dialogue correspondante s'ouvre.

Depuis Programmes, sélectionnez un programme de courriel.

Sélectionnez Définir ce programme par défaut et cliquez sur le bouton OK.

Windows XP/Windows 2000

Le programme de courriel sélectionné dans le menu Outils = Options Internet = onglet

Programmes — liste déroulante Courrier électronique d'Internet Explorer est utilisé.

Si aucun programme n'est sélectionné, sélectionnez-en un dans la liste déroulante Courrier
électronique. Vous ne pourrez pas utiliser les programmes de courriel qui ne sont pas
enregistrés.

Programmes de courriel qui ont été confirmés :

Microsoft Windows Mail (avec Windows Vista)

Microsoft Outlook 2003/2007

Microsoft Outlook Express V6.0

Eudora Pro® V7.1.09

Thunderbird Version 1.5.0.9

(Veuillez au préalable exécuter Thunderbird ; il doit étre prét a envoyer et recevoir des
messages.)
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).
Jusqu'a 10 fichiers peuvent étre joints a un courriel.
La numérisation de plusieurs feuilles selon les paramétres indiqués ci-dessous
géneérera la création de plusieurs fichiers. Accordez une attention particuliére au nombre
de feuilles que vous souhaitez charger.

e Format de fichier : JPEG (*.jpg)
e Case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) pages cochée

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les paramétres de I'action Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Pointez le curseur de la souris sur le symbole ## de l'icone Scan to E-mail et
sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap

Page 141

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

B & O & &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= la boite de dialogue Scan to E-mail - Options s'ouvre.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

2. Modifier les parameétres
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to E-mail - Options, voir I'Aide de

ScanSnap Manager.
[ 4 Scan to E-mail - Options ﬂ

[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers EDF

Enregistrer les images sous un fichier

Taille du fichier joint :

Sila taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini indiqué
cid 1g), afficher un i it

15| Mo

[ ok ][ Aonuer | [ Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to E-mail -
Options.

4. Cliquez sur l'icéne Scan to E-mail.

SCan5nap
4 Page 1/1

Eed Eed
@ A a| @ &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

@& & X

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= La boite de dialogue Scan to E-mail s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3, un programme de
courriel démarre et les fichiers sont joints a un courriel.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

5. confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to E-mail.

Vous pouvez également renommer les fichiers, assigner un mot de passe d'ouverture

de document et joindre les fichiers sauvegardés a un message électronique apreés la

numérisation.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to E-mail, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.
4 Scan to E-mail @ﬂlﬂ
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[ForJpo0e 11 25 1125 53 -
|
J , J ' Taile du fichier combiné .47 Mo
NS 2000 2005 2000

7

il

M 4 n P MBS

Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF

Enregistrer les images générées sous un fichier

[ Ne plus afficher cette boite de dislogue

ii

Q

Joindre

Annuler

Aide

Zone de prévisualisation
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Cliquez sur le bouton Joindre.

= Sila case Créer un mot de passe d’ouverture pour les fichiers PDF est cochée
dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou Scan to E-mail, la boite de
dialogue Scan to E-mail - Mot de passe s'affiche.

=)

4 Scan to E-mail — Mot de passe

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saisissez un mot de passe:

Confirmez le mot de passe:

ok | [ Aonuer | [ Ade |

.

Saisissez un mot de passe puis cliquez sur le bouton OK.

= Un logiciel de courriel démarre avec les fichiers sélectionnés joints a un message.

| Nouveau message - Japonais (JIS)

= | B | ]

Fichier

= Envoyer

Edition

v e o

Affichage Insertion Format OQutils Message 2

=Y |

@3] Cc: |

Objet: |

I
il
il
i
[l
(il
]
|
g
E

E|c I s A

i— =
i =
i= =

Lorsque le Quick Menu s'affiche, le ScanSnap ne numérise pas méme si vous appuyez
sur la touche [Scan], tant que la boite Scan to E-mail est ouverte. Fermez la boite de
dialogue Scan to E-mail avant de numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes aprés que le Quick Menu soit affiché et tant que la boite de dialogue
Scan to E-mail est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to E-mail.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

Es Application | Sauvegarde &3 MNumérisatian

- Fichier

{e wotre choix.

(Application chaisie: [ | Scanto E-mail 'n

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to E-mail depuis
la liste déroulante Profil ou depuis le Menu clic-gauche.

e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de
la numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 67).

<8
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

v/

(ICaniguration de l'application... ] )

Application chaisie: [ | Scanto E-mail

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to E-mail - Options, voir I'Aide de

ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail - Options l&]
[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers EDF
Enregistrer les images sous un fichier
Taille du fichier joint :
Sila taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini indiqué
ci-dessous), afficher un avertissement.
15 Mo
[ ok ][ Aonuer | [ Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to E-mail -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

Jusqu'a dix fichiers peuvent étre joints a un courriel.

La numérisation de plusieurs feuilles selon les paramétres indiqués ci-dessous
générera la création de plusieurs fichiers. Accordez une attention particuliére au nombre
de feuilles que vous souhaitez charger.

e Format de fichier : JPEG (*.jpg)

e Case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) pages cochée

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numeérisation terminée, la boite de dialogue Scan to E-mail s'ouvre.

Si vous avez décoché la case Afficher I'apercu a I'étape 3, un programme de
courriel démarre et les fichiers sont joints a un courriel.

7 . confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to E-mail.

Vous pouvez également renommer les fichiers, assigner un mot de passe d'ouverture et
joindre les fichiers sauvegardés a un message électronique apres la numérisation.
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to E-mail, voir 'Aide de ScanSnap

Manager.
4 Scan to E-mail =R X

Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[ForJpo0e 11 25 1125 53 -

|

J , J ' Taille dufichier combing ~ 0.47 Mo

NS 2000 2005 2000

Li
¥

n | @,

Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers FDF

Enregistrer les images générées sous un fichier

[ Ne plus afficher cette boite de dislogue

Zone de prévisualisation
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

8. Cliquez sur le bouton Joindre.

= Sila case Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF est cochée
dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou Scan to E-mail, la boite de
dialogue Scan to E-mail - Mot de passe s'affiche.

=)

4 Scan to E-mail — Mot de passe

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saisissez un mot de passe:

Confirmez le mot de passe:

ok | [ Aonuer | [ Ade |

.

Saisissez un mot de passe puis cliquez sur le bouton OK.

= Un logiciel de courriel démarre avec les fichiers sélectionnés joints a un message.

| Nouveau message - Japonais (JIS)

E] |t Z|

—

Fichier
I

= Envoyer

Edition

Affichage Insertion Outils

I
"=

-

Format

vEeEo g

Message 7

o

=i

=Y |

@3] Cc: |

Objet: |

N\

Joindre (|j 2008_11_26_11_26_07.pdf (196 Ko) J

E|lG I s A

i— =
i =
i= =

i
nt
“mr
]

Lorsque la boite de dialogue Scan to E-mail s'affiche, la numérisation ne peut étre
réalisée avec le ScanSnap. Fermez la boite de dialogue Scan to E-mail avant de
numeériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications tant que la boite de dialogue Scan to E-mail est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Utiliser le ScanSnap comme photocopieuse

Cette section décrit comment imprimer une image numérisée avec une imprimante.
Vous pouvez utiliser le ScanSnap pour imprimer directement vos images numérisées.

e Par défaut, I'imprimante par défaut dans le panneau de contrdle de Windows est utilisée
Vous devrez peut étre changer les parametres pour que l'imprimante puisse étre changée
aprés la numérisation.

e Suivant I'état du document et les parameétres de numérisation, I'image numérisée peut
contenir des ombres (sous forme de lignes) sur ses bords.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les paramétres de I'action Scan to Print. (Ou rendez-vous a

I'étape 4.)

1. Pointez le curseur de la souris sur le symbole ## de l'icone Scan to Print et
sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap

Page 141

|
i i:] y 74 | = LT,
N A ERaN 5

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

B & O & &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= La boite de dialogue Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Print - Options, voir I'Aide de
ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print - Options ﬁ

Garder les données utilisées pour limpression dans un fichier

Afficher |a boite de dialogue Impression

[ ok ] [ Anuer | | Aide

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Print - Options.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Cliquez sur l'icéne Scan to Print.

Scansnap

4 Page 1/1

i A =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder
Organizer CardMinder

Scan to Excel Scan to Scan to
FPowerPoint{R) SharePoint

- 5
7Y

Scan to E-mail

@#

Scan to Print

@d

Scan to
Rack2-Filer

=

]

Scan to Picture

Folder

Scan to Word

(%) Afficher les détails

= La boite de dialogue Scan to Print s'ouvre.
Si la case Afficher la boite de dialogue Impression a été décochée a I'étape 3,
l'impression est réalisée immédiatement.

5. Confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Print.

Vous pouvez sélectionnez l'imprimante a utiliser et indiquer le nombre de copies et la

taille de l'image numérisée a imprimer.

Pour en savoir plus, voir I'Aide de ScanSnap Manager.

-
‘= Scan to Print

D@g

Recherche de l'imprimante
MNom:

’-‘-*a--_

- ] Propriétés...

o
Options d'impression
Mombre de copies: 1 %
1985 2000 e oo

Format d'origine/Réduction:

™ ’ Méme format

¥

Raotation automatique
Cadrage de I'image et impression

Garder les données utilizées pour l'impression dans un fichier

|
&5 200811 26 11 29 26 - = .
M 4 | mn | P M |®\ e, [] Ne plus afficher cette boite de dialegue J Aide
|

Zone de prévisualisation
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Cliquez sur le bouton Impression.

= L'impression est réalisée.

e Lorsque le Quick Menu s'affiche, le ScanSnap ne numérise pas méme si vous appuyez
sur la touche [Scan], tant que la boite de dialogue Scan to Print est ouverte. Fermez la
boite de dialogue Scan to Print avant de numériser un autre document.

e Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes aprés que le Quick Menu soit affiché et tant que la boite de dialogue
Scan to Print est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... '
estion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

Quitter

e i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Print.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

=+ Compression

Application choisie: [ o : ]
= Scanto Print -
( [ )

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to Print depuis la
liste déroulante Profil ou depuis le Menu clic gauche.

e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de
la numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parametres de numérisation (page 67).

K
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to Print. (Ou rendez-vous a

I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

J |

| Fecommandée Petit fichier Haute Qualite

&% MNumérisation

Es Application |~ Sauvegarde - Fichier

Frofil

)

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application chaisie: Li‘l Scan to Print

v/

ﬂCaniguration de I'application...l)

Ajouter ou supprimer...

| hasouer |

| OK || Annuer | | Appliquer |

= La bofite de dialogue Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Print - Options, voir I'Aide de

ScanSnap Manage

r.

‘= Scan to Print - Options

S5

Garder les données utilisées pour limpression dans un fichier

Afficher |a boite de dialogue Impression

] [ Annuler ] Aide

[ ok

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Print - Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

v/

5. Chargez le docume

ScanSnap se fermera.

nt dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, la boite de dialogue Scan to Print s'ouvre.

Si la case Afficher la boite de dialogue Impression a été décochée a I'étape 3,
l'impression est réalisée immédiatement.

7. Confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Print.

Vous pouvez sélectionnez l'imprimante a utiliser et indiquer le nombre de copies et la
taille de l'image numérisée a imprimer.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Print, voir I'Aide de ScanSnap
Manager.

‘= Scan to Print =HARCIA X

Recherche de l'imprimante

MNom:

[ ~| | Proprigtes..

o
Options d'impression
Mombre de copies: 1=
1985 2000 e e

Format d'origine/Réduction:

™ ’ Méme format w7

¥

Raotation automatique

Cadrage de I'image et impression

Garder les données utilizées pour l'impression dans un fichier

— Impression
e
&5 200811 26 11 29 26 -
III | @‘l [T] Ne plus afficher cette boite de dialogue @ Aide

Zone de prévisualisation

8. Cliquez sur le bouton Impression.

= L'impression est réalisée.

e Lorsque la boite de dialogue Scan to Print s'affiche, la numérisation ne peut étre
réalisée avec le ScanSnap. Fermez la boite de dialogue Scan to Print avant de
numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes tant que la boite de dialogue Scan to Print est ouverte
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Sauvegarder dans Scan to Picture Folder

Cette partie décrit comment sauvegarder les images numérisée dans le dossier d'images.

Le dossier suivant est le « Scan to Picture Folder » par défaut :
M e Windows Vista
nom de lecteur (tel C) :\Utilisateurs\(Nom__utilisateur)\Images\ScanSnap
e Windows XP/Windows 2000
nom de lecteur (tel C) \Documents and Settings\(Nom_utilisateur)\Mes Documents\
Mes Images\ScanSnap
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to Picture Folder. (Ou rendez-

vous a l'étape 4.)

1. Pointez le curseur de la souris sur le symbole ##% de l'icone Scan to Picture Folder
et sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap

Page 141

® . o®
W A a w & B

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

] ]

- e |
C @ X

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

=La boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options s'affiche.

2. Modifiez les paramétres.
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options, voir
I'Aide de ScanSnap Manager.

~, Scan to Picture Folder - Options ﬁ

AMfficher I'aperqu

[ ok ] [ Ander | [ fide |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Picture Folder -
Options.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Cliquez sur I'icone Scan to Picture Folder.

Scansnap

4 Page 1/1

i = I 2 @ B

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

: #

B B O & %

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= La boite de dialogue Scan to Picture Folder s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3, I'image numérisée est
sauvegardée dans le Scan to Picture Folder.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

5. confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Picture
Folder.
Vous pouvez renommer les fichiers.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder, voir I'Aide de
ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder =R X

Spécifier le nom du fichier

Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[uPc)2008 11 26 11 30 500001 -

(]
J , J ' Taille dufichier combing ~ 1.48 Mo
1945 0 2005 2040

Spécifier le dossier d'enregistrement

| |
‘ Enregistrer sous :

ChlUsers' “Pictures\.ScanSnap

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

r_;I_I.I_I.I_l . — Sauvegarder

Annuler

III | Q [ Ne plus afficher cette boite de dislogue e

Zone de prévisualisation

Dans Spécifier le dossier d’enregistrement, vous pouvez changer le dossier de
M destination autre que le dossier des images.

6. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier d'images.

e Lorsque le Quick Menu s'affiche, le ScanSnap ne numérise pas méme si vous appuyez
sur la touche [Scan], tant que la boite de dialogue Scan to Picture Folder est ouverte.
Fermez la boite de dialogue Scan to Picture Folder avant de numériser un autre
document.

e Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes apres que le Quick Menu soit affiché et tant que la boite de dialogue
Scan to Picture Folder est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des proms...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Picture Folder.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

&% MNumérisation Papier |- Compression

Es Application |- Sauvegarde

Application ChDiSieﬂ | Scan to Picture Folder v])

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de la
numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parameétres de numérisation (page 67).

K
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to Picture Folder. (Ou

vous a l'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite

)

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application choisie: [ | Scan to Picture Folder

v/

[ICaniguration de I'application...n

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK [

Annuler | | Appliquer |

rendez-

=L a boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options s'affiche.

2. Modifiez les parameétres.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options, voir

I'Aide de ScanSnap Manager.

~| Scan to Picture Folder - Cptions

S5

AMfficher I'aperqu

[ ok ] [ Anuer | |

Aide |

3. Cliguez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Picture Folder -

Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

= La numeérisation terminée, la boite de dialogue Scan to Picture Folder s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3, I'image numérisée est
sauvegardée dans le dossier d'images.

7 . confirmez I'image numérisée dans la boite de dialogue Scan to Picture
Folder.

Vous pouvez renommer les fichiers.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder, voir I'Aide de
ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder =R X

Spécifier le nom du fichier

Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[uPc)2008 11 26 11 30 500001 -

(]
J , J ' Taille dufichier combing ~ 1.48 Mo
1945 0 2005 2040

Spécifier le dossier d'enregistrement

| |
‘ Enregistrer sous :

ChlUsers' “Pictures\.ScanSnap

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

r_;I_I.I_I.I_l . ; Sauvegarder

Annuler

ii

Aide

©

III | Q [ Ne plus afficher cette boite de dislogue

Zone de prévisualisation

Dans Spécifier le dossier d’enregistrement, vous pouvez changer le dossier de

M destination autre que le dossier des images.

8. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier d'images.

e Lorsque la boite de dialogue Scan to Picture Folder s'affiche, la numérisation ne peut
étre réalisée avec le ScanSnap. Fermez la boite de dialogue Scan to Picture Folder
avant de numériser un autre document.

e Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications tant que la boite de dialogue Scan to Picture Folder est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Convertir au format Word/Excel/PowerPoint

Cette section décrit comment convertir les images numérisées en fichiers Word/Excel/
PowerPoint grace a ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec le ScanSnap.

e ABBYY FineReader for ScanSnap doit étre installé sur votre ordinateur.

e Utilisez cette fonction dans une plateforme ou Word, Excel et PowerPoint sont installés. Le
cas contraire, sauvegardez les images numérisées sous forme de fichiers.
Vous ne pourrez pas visualiser les documents convertis au format Word, Excel ou
PowerPoint tant que ces programmes ne seront pas installés ou que vous ne serez pas
enregistré. Installez ces applications et complétez I'enregistrement de I'utilisateur pour
pouvoir consulter les documents convertis sur votre ordinateur.

e ABBYY FineReader for ScanSnap peut étre utilisé avec les versions des programmes
suivants :
- Word : 2000 / 2002 / 2003 / 2007
- Excel : 2000 /2002 / 2003 / 2007
- PowerPoint : 2002 / 2003 / 2007

e Evitez de numériser un fichier Word/Excel/PowerPoint si vous travaillez sous Word, Excel ou
PowerPoint. Et vice et versa. En plus du message « L'appel a été rejeté par I'appelé », les
images numérisées risquent de ne pas s'afficher.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

A propos de la fonction OCR (Reconnaissance optique des caractéres) d'/ABBYY FineReader

for ScanSnap

e ABBYY FineReader for ScanSnap est un programme a utiliser exclusivement avec le
ScanSnap. La reconnaissance de texte d'ABBYY FineReader for ScanSnap se limite aux
fichiers PDF créés avec ce scanneur. Il ne reconnait pas les fichiers PDF créés avec Adobe
Acrobat ou d'autres logiciels.

e Certains types de document sont parfois mal reconnus. Avant d'utiliser la fonction, vérifiez
que les documents sont convertibles :

Scan to Word

- Documents pouvant étre convertis
Document créés en utilisant une mise en page simple avec une ou deux colonnes

- Documents ne pouvant étre convertis
Documents créés en utilisant une mise en page complexe, composée de diagrammes,
tableaux ou de lettres, comme une brochure, un magazine ou un journal

Scan to Excel

- Documents pouvant étre convertis
Tableaux simples, dont chaque ligne du bord touche les bordures exterieures

- Documents ne pouvant étre convertis
Documents contenant des tableaux sans bordures, tableaux complexes avec trop de
bordures, tableaux contenant des sous-tableaux, diagrammes, graphiques,
photographies et des caractéres rédigés a la verticale
(Les diagrammes, graphiques, photographies et les caracteres rédigés a la verticale ne
seront pas convertis.)

Scan to PowerPoint(R)

- Documents pouvant étre convertis
Documents composés de caractéres et de graphiques simples ou de tableaux avec un
fond blanc ou uni et clair

- Documents ne pouvant étre convertis
Documents avec une mise en page complexe comprenant des caracteres, diagrammes
et des illustrations, documents qui comportant des caractéres sur la photographie ou sur
un fond a motif, documents qui ont des caractéres légérement colorés sur un fond plus
coloré

e |es paramétres suivants risquent d'étre ignorés durant la conversion. Il est recommandé
d'ouvrir les documents convertis avec Word, Excel ou PowerPoint pour corriger les lettres
mal reconnues.

- Taille et police

- Espacement entre les caractéres et les lignes
- Soulignement, mise en gras et en italique

- Exposant/indice

e Les types de documents suivants risque de ne pas étre reconnus.

Dans ce cas, la reconnaissance devra étre modifiée en changeant le Mode couleur sur
Couleur et/ou en améliorant la résolution (Qualité de I'image).
- Documents contenant des lettres manuscrites
- Texte contenant des petits caractéres (plus petit que 10 points)
- Documents désalignés
- Documents rédigés dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle.
- Caractéres rédigés sur un fond uni ou a motif
(Caractéres avec des effets, comme une ombre, un contour, des hachures.)
- Documents a la mise en page complexe ou aux caractéres illisibles
(La conversion de ces documents risque d'étre longue.)
Un fichier converti au format Excel peut contenir jusqu'a 65 536 cellules.

e Lors de la conversion en un fichier Excel, les informations relatives a la mise en page du
document, les diagrammes et les dimension des graphiques et tableaux ne sont pas
conservés. Seuls des tableaux de hauteur et de largeur différentes ainsi que des chaines de
caractéres seront reproduits.

e Un fichier converti au format PowerPoint ne contiendra pas la couleur de fond originale et les
motifs.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

K

e Lesimages numérisées a l'envers ou a l'italienne risquent de ne pas étre correctement
reconnues. Cochez la case Rotation automatique de I'image page 159 ou chargez les
documents vers le bas, en les orientant a la frangaise.

e Dans la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap, méme si vous cochez la case
Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations (onglet Fichier = bouton Option), les
résultats de la conversion seront sauvegardés dans un fichier.

Vous pouvez changer les paramétres de numeérisation appliqués durant la conversion au
format Word, Excel ou PowerPoint dans la boite de dialogue de configuration d'’ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Sélectionnez le menu démarrer = Tous les programmes = ABBYY FineReader for

ScanSnap(TM)4.0 = ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.0 pour afficher la boite de
dialogue suivante.

\=) ABEYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.0 (2 [z
| Scan to PowerPoint I Scan to Searchable PDF |
Options générales | ScantoWord |  Scanto Excel |

Langues de Reconnaissance:

]

Abkhaz -
Adygué

Afrikaans

Agul

Albanais

Allemand

Allemand (Luxembourg)

Allemand (nouvelle orthographe)

Altai

Anglais

Aménien (Est)

Aménien (Grabar)

Aménien (Quest) -

[ Effacer les images numérisées aprés la reconnaissance

About

l S'enregistrer maintenant! l

[ ok ][ Amnder |[ Aide |

%

Pour en savoir plus, consultez le Guide d'utilisation d'ABBYY FineReader for ScanSnap.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Cliquez sur I'icone Scan to Word, Scan to Excel ou Scan to
PowerPoint(R).

Scansnap

Page 141

A A g @ =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

B & |0 & &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

() Afficher les détais

Si JPEG(*.jpg) est sélectionné dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet
Fichier de la boite de dialogue de configuration de ScanSnap, les icobnes Scan to
Word, Scan to Excel et Scan to PowerPoint(R) seront grisées et ne pourront pas étre
sélectionnées.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

= La boite de dialogue suivante s'affiche et la conversion de I'image vers Word, Excel
ou PowerPoint démarre.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.0

Enregistrez votre copie de ABBYY FineReader pour bénéficier des avantages
suivants :

- Support technique gratut;

- Ont accés aux informations en ligne sur les nouvelles versions de ABBYY
FineReader et d'autres produits ABEY™Y.

S'enregistrer maintenant !
Lecture... images:
0 image(s) traitéels), 2 image(s) restante(s)
L (o]

%

= La conversion finie, Word, Excel ou PowerPoint démarre et le résultat de la
conversion est affiché.

. e |l estrecommandé de sélectionner Fine (Couleur/Gris : 200 ppp - N&B : 400 ppp) ou
M une meilleure résolution pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la
boite de dialogue de configuration ScanSnap.
o Les documents Word sont sauvegardés au format RTF (.rtf), les documents Excel au
format XLS (.xls) et les documents PowerPoint au format PPT (.ppt)

e Sile Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Terminez I'action avant de numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

' Configuration de la touche Scan... ’
estion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...
? 3
i Quitter i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez ABBYY Scan to Word, ABBYY Scan to Excel ou ABBYY
Scan to PowerPoint(R).

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

[Application chaisie: [ (i TABBVV Scan to Word vD

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to Word, Scan to
Excel ou Scan to PowerPoint(R) depuis la liste déroulante Profil ou depuis le Menu
clic gauche.

M e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de
la numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parameétres de numérisation (page 67).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, la boite de dialogue suivante s'affiche et la conversion de
I'image vers Word, Excel ou PowerPoint démarre.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.0

Enregistrez votre copie de ABBYY FineReader pour bénéficier des avantages
suivants :

- Support technique gratut;

- Ont accés aux informations en ligne sur les nouvelles versions de ABBYY
FineReader et d'autres produits ABEY™Y.

S'enregistrer maintenant !
Lecture... images:
0 image(s) traitéels), 2 image(s) restante(s)
L (o]
L

= La conversion terminée, Word, Excel ou PowerPoint s'exécute et le résultat de la
conversion est affiché.

e |l est recommandé de sélectionner Fine (Couleur/Gris : 200 ppp - N&B : 400 ppp) ou
M une meilleure résolution pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la
boite de dialogue de configuration ScanSnap.
o Les documents Word sont sauvegardés au format RTF (.rtf), les documents Excel au
format XLS (.xIs) et les documents PowerPoint au format PPT (.ppt)
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Numeérisation des cartes de visite

Cette séction décrit comme utiliser les cartes de visite numérisées dans CardMinder.

Ee

aaaaaaaaaa

L'HORLOGE S.A.
Michelle LEBOEUF

Espolr 76315 PARIS
(000) 000-0000  Télécopie:(000)-111-2222
abed.com

e 90 00m o Tmoge: 395 ) S

En cas d'interaction avec CardMinder, les pages vierges ne seront pas supprimées,
quelle que soit la configuration du parametre Suppression automatique des pages

blanches.
e \ous pouvez simultanément exporter jusqu’a 500 feuilles (1 000 pages), pages vierges

incluses, vers CardMinder at once.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1. Chargez une carte de visite dans le ScanSnap.

e Chargez la carte de fagon que le recto soit contre le plateau d'alimentation AAD

(couvercle).
e Pour numériser plusieurs cartes, chargez en une pile.
e Ajustez les guides latéraux tout contre les cartes de maniére a ne laisser aucun

espace.

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

Il est recommandé de sélectionner Automatique ou Fine pour la Qualité de lI'image de
M I'onglet Numérisation de la boite de dialogue ScanSnap. Vous ne pourrez pas utiliser
I'action Scan to CardMinder si le paramétre Excellente est sélectionné.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Cliquez sur l'icéne Scan to CardMinder.

Scansnap

Page 141

Scan to ScanSnal

#

| 92

Scan to
CardMinder

e

Scan to Excel

i

Scan to Folder

7Y

Scan to E-mail

= 3
=
Scan to Print
M # # Al
() —
Scan to
SharePoint

Scan to Word
Organizer

#

Scan to

Scan to
FPowerPoint{R)

Rack2-Filer

Scan to Picture
Folder

(%) Afficher les détails

= CardMinder s'exécute.

0

e Sile Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.

Complétez l'interaction avec CardMinder avant de numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.

4. Confirmez les cartes de visite numérisées et les résultats de la
reconnaissance textuelle.

Corbeille

@\Ig [ R CardMinder (=
| Accueil | Edition des données  Traitement de Iimage  Affichage Rechercher des cartes : | Saisir le texte & rechercher el @@
A oy
= X @ | @| O
Scanneur Reconnaissance || Courriel Page Application| | Liaison
- - web - mobile

Nouvel enregistrement 5 || Reconnaissance || Courriel |Recherche sur Intemet | Application | Lien mabile |
Liste des Dossiers B X Image de la carte nx
Boite réception
@ Exporte
&* Partable

L'HORLOGE S.A.

Michelle LEBOEUF]

Nom complet

L{-‘dJose Lopez
“elMaria Rossi
L{-‘d Haward Brown

< lamg

Articles sélectionnés :

Michelle Leboeuf

Traductrice

20 rue de I'Espoir 76315 PARIS
Téléphone: (000) 000-0000 Télécopie:(0D0)-111-2222
e-mail: michelle@abcd.com

Editer les données

§  Nom complet |[Michelle Leboeur
Société IL'hurluge SA
& Téléphone |(ooojo00-0000
= & iq ':

7 x

{@abcd_com

v

1 | 1/ 4 feuilles Dossier sélectionné : Boite réception

v/

Pour en savoir plus, voir le Guide d'utilisation de CardMinder et I'Aide de CardMinder.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

' Configuration de la touche Scan... '
estion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez CardMinder.

EEs |
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

( Application chaisie: [ O {Eardiiinder vD

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e |l est recommandé de sélectionner Automatique ou Fine pour la Qualité de I'image
depuis I'onglet Numérisation.
o Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant CardMinder depuis la
J liste déroulante Profil ou depuis le Menu clic gauche.

u e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de
la numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parameétres de numérisation (page 67).
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3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.

4. Chargez une carte de visite dans le ScanSnap.

e Chargez la carte de fagon que le recto soit contre le plateau d'alimentation AAD

(couvercle).
e Pour numériser plusieurs cartes, chargez en une pile.
e Ajustez les guides latéraux tout contre les cartes de maniére a ne laisser aucun

espace.

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation finie, CardMinder s'exécute.
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6. Confirmez les cartes de visite numérisées et les résultats de la

reconnaissance textuelle.

@ L CardMinder =

7 | Accueil | Editiondesdonnées  Tratement de image  Affichage Rechercher des cartes : | Saisir le texte & rechercher el @@

Ca |

scanneur Reconnaissance || Courriel PagE Liaison
web - mobile
Nouvel enregistrement ™ || Reconnaissance || Courriel| Recherche sur Internet | Application | Lien mobile

H

Liste des Dossiers o X Image de la carte o x
Boite réception
@ Exporté
&* Portable
Corbeille L'HORLOGE S.A.
[Michelle LEBOEUF]
Hom complet Traductrice
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Pour en savoir plus, voir le Guide d'utilisation de CardMinder et I'Aide de CardMinder.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Sauvegarder des données dans SharePoint

Vous pouvez facilement sauvegarder des images dans SharePoint ou Office Live.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to SharePoint. (Ou rendez-vous

a l'étape 4.)

1. Pointez le curseur de la souris sur le symbole ## de l'icone Scan to SharePoint et
sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap

Page 141

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

- o7
T (1 -

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

=L a boite de dialogue Scan to SharePoint - Options s'ouvre.

2. Sélectionnez la case a cocher Enregistrer les images sous un fichier.

.1} Scan to SharePoint - Options ﬁ

¥ Enregistrer les images sous un fichier

Annuler |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SharePoint -
Options.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Cliquez sur l'icéne Scan to SharePoint.

Scansnap

Page 141

- T -
q | a @m '

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

B & O|& &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R] SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

= Scan to Microsoft SharePoint démarre.

e Sile Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Terminez l'interaction avec Scan to Microsoft SharePoint avant de numériser un autre
document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.

5. Sauvegarder les images numérisées.

o \ous pouvez sauvegarder jusqu'a 100 fichiers (taille maximale des fichiers : 150 Mo)
M dans Scan to Microsoft SharePoint.
Sélectionnez Supprimer le fichier de la cache apreés le téléversement dans les
options de la cache puis téléversez vos fichiers selon vos besoins.

e You devez sauvegarder un site SharePoint lors de I'exécution initiale de Scan to
Microsoft SharePoint. Une fois le site sauvegardé, le ScanSnap est automatiquement
connecté avec Scan to Microsoft SharePoint dés le démarrage suivant.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le Guide d'utilisation de Scan to Microsoft
SharePoint.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

e Connexion a SharePoint
1. Sélectionnez un dossier dans lequel vous souhaitez sauvegarder les images
numeriseées.
2. Entrez des informations comme un titre, le panneau d'indexation de Scan to
Microsoft SharePoint et cliquez sur Accepter.

al Scan to Microsoft SharePoint o
() 5
2§48 product documentation Type de contenu : ‘Documenl vl
g} Budget 2007
[ Budgst 2008 Title 001 |
7 Document

[l Schedule 2007
[0 Schedule 2008
[T Training

‘[ Accepter “ Effacer H Annuler

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

o S

:‘ Prét pour lindexation : 001, pdf

i)

e Connexion a Office Live
1. Sélectionnez Se connecter a Office Live depuis le menu.

Le support technique pour Office Live dépend de votre pays de résidence. Pour en savoir
plus, veuillez consulter le site Web d’Office Live.

Scan to Microsoft SharePoint e

3
| Indexer un fichier

CJ) Ajouter le site SharePoint -i 2008_11_26_13 43 1

C ?:!lSeDDnrleeréOf‘ﬂoeLwE 112008_11_26_13_48_1

X Quitter

\

=La boite de dialogue de connexion a Office Live s'affiche.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

2. Saisissez un identifiant et un mot de passe dans la boite de dialogue de connexion a
Office Live et cliquez sur le bouton Connexion.

= x
& Windows Live

Sign In To:  Microsoft Office Live

o | Windows Live ID I -

Password |

[] Remember me on this computer

[ Remember my Password

You are logging into (Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

Sign up for a Windows Live ID
3 Windows Live ID Works with MSN, Office Live and Passport sites

= Aprés que ScanSnap se soit connecté avec Office Live, la boite de dialogue Scan
to Microsoft SharePoint s'affiche.

3. Sélectionnez un dossier dans lequel vous souhaitez sauvegarder les images
numeriseées.

4. Entrez des informations comme un titre, le panneau d'indexation de Scan to
Microsoft SharePoint et cliquez sur le bouton Accepter.

-

-

"}) Scan to Microsoft SharePoint _ x
I,
\)
o Content Type: ‘Document v|
= g httpe/Hlaketest com
i A
{7 BradsLibrary
73 Column Test Title ‘UUT ‘
{7 Connect2007
{71 Content Types Test ‘ ‘
i | Documents
{70 Index Test Discription
0 testib
341 product documentation
Date mardi 26 février 2008 v
. S Effacer Annuler
& Prét pour lindexzation : 001.pdf .
e

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le Guide d'’utilisation de Scan to Microsoft Share-
Point.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des prof-ils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

| Quitter i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to SharePoint.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

Frofil

| Fecommandée

| [ Pottfichier ] [ HeueOusite | (B Standad  +|

( Application choisie: [ () ‘Scan to SharePoint

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer |

| OK || Annuer | | Appliquer |

La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les parameétres désirés en

<8

tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de la
numeérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parametres de numérisation (page 67).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les paramétres de I'action Scan to SharePoint. (Ou rendez-vous

a l'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite

Es Application |- Sauvegarde &3 MNumérisatian

- Fichier

Frofil

] L% Standard -

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application choisie: [ (Y {Scan to SharePoint

-

Ajouter ou supprimer...

N\

-
l[Caniguration de I'application...]]

| hasouer |

| OK || Annuer | | Appliquer |

= La bofite de dialogue Scan to SharePoint - Options s'ouvre.
2. Sélectionnez la case a cocher Enregistrer les images sous un fichier.

') Scan to SharePoint - Options

S5

[v¥ Enregistrer les images sous un fichier

Annuler |

3. Cligquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SharePoint -

Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

Y/

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de
ScanSnap se fermera.

paramétrage de ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, Scan to Microsoft SharePoint démarre.

7. Sauvegardez les images numérisées.

o \ous pouvez sauvegarder jusqu'a 100 fichiers (taille maximale des fichiers : 150 Mo)

M dans Scan to Microsoft SharePoint.

Sélectionnez Supprimer le fichier de la cache apreés le téléversement dans les
options de la cache puis téléversez vos fichiers selon vos besoins.

o You devez sauvegarder un site SharePoint lors de I'exécution initiale de Scan to
Microsoft SharePoint. Une fois le site sauvegardé, le ScanSnap est automatiquement
connecté avec Scan to Microsoft SharePoint dés le démarrage suivant.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le Guide d'utilisation de Scan to Microsoft
SharePoint.

e Connexion a SharePoint
1. Sélectionnez un dossier dans lequel vous souhaitez sauvegarder les images
numeriseées.
2. Entrez des informations comme un titre, le panneau d'indexation de Scan to
Microsoft SharePoint et cliquez sur le bouton Accepter.

i ’ Scan to Microsoft SharePoint x

-

r_ §8 product documentation Type de contenu: | Document w
Ry § B udoet 2007
{1 Budget 2008 Title ool
1 Document
[T Schedule 2007
[l Schedule 2008
T3 Training

Accepter Effacer Annuler

As J

J Prét pour lindexation : 001, pdf

A

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

e Connexion a Office Live

Le support technique pour Office Live dépend de votre pays de résidence. Pour en savoir
plus, veuillez consulter le site Web d’Office Live.

1. Sélectionnez Se connecter a Office Live depuis le menu.

Scan to Microsoft SharePoint o= 1

Cache

\

=L a boite de dialogue de connexion a Office Live s'affiche.

2. Saisissez un identifiant et un mot de passe dans la boite de dialogue de connexion a
Office Live et cliquez sur le bouton Connexion.

% Windows Live

Sign In Te:  Microsoft Office Live

3 Windows Live ID I =

Password |

[ Remember me on this computer
[ Remember my Password

You are logging into {Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

Sign up for a Windows Live 1D
3 Windows Live ID Works with M5SN, Office Live and Passport sites

= Aprés que ScanSnap se soit connecté avec Office Live, la boite de dialogue Scan
to Microsoft SharePoint s'affiche.

3. Sélectionnez un dossier dans lequel vous souhaitez sauvegarder les images
numeérisées.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Entrez des informations comme un titre, le panneau d'indexation de Scan to
Microsoft SharePoint et cliquez sur le bouton Accepter.

Scan to Microsoft SharePoint

E-gd hitplaketest.com
T
{0 BradsLibrary
{8 Colurnn Test
1 Connect2007
{# Content Types
iy} Cocuments
([ Index Test
{0 testliy

2] ﬂ:ﬂ product docurnentation

\

ij Prét pour lindexation : 001 .pdF

i

Content Tepe: | Document w

Title ool

Test

Discription

Dtz mardi 26 février 2008 v
([ Accepter u Effacer H Annuler

=L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le Guide d’utilisation de Scan to Microsoft Share-

Point.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

B Sauvergarder dans Rack2-Filer

Cette section vous explique comment sauvegarder vos fichiers PDF créés avec le ScanSnap
vers la version d'essai de Rack2-Filer fournie avec le ScanSnap ou Rack2-Filer (V5.0
recommandé et vendu séparement).

e La version d'essai de Rack2Filer fournie avec le ScanSnap ou Rack2Filer (V5.0
recommandé et vendu séparement) est requise pour utiliser cette fonction.
Rack2-Filer est un logiciel qui va vous permettre de convertir vos documents papiers et
électroniques en fichiers PDF. Vous pourrez, par la suite, les organiser sur votre ordinateur.
Vous pourrez gérer vos documents en les insérant dans des classeurs que vous rangerez
dans une bibliotheque. Comme si vous consultiez un livre !

e Les options suivantes sont désactivées lorsque les images numérisées sont sauvegardées
dans Rack2-Filer.
- Assigner un mot de passe au ficheir PDF créé
- Renommer le fichier aprés la numérisation
- Compression couleur élevée

e Pour plus de détails sur comment utiliser Rack2-Filer, voir le Guide d'utilisation de Rack2-
Filer.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Avec le Quick Menu

1. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les paramétres de I'action Scan to Rack2-Filer. (Ou rendez-vous

a l'étape 4.)

1. Pointez le curseur de la souris sur le symbole ## de I'icone Scan to Rack2-Filer et
sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap

Page 141

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

& & O p=

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

(%) Afficher les détails

=La boite de dialogue ScanSnap -> Rack2 s'affiche.

Lorsque le paramétre JPEG(*.jpg) est sélectionné dans la liste déroulante Format de
fichier dans I'onglet Fichier la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap, l'icone
Scan to Rack2-Filer est grisée et ne peut donc pas étre sélectionnée.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

2. Modifiez les paramétres.
Dans cette boite de dialogue, indiquez la destination pour sauvegarder l'image
numeriseée.
Pour plus de détails sur la boite de dialogue ScanSnap -> Rack2, voir I'Aide de
Rack2-Filer. Cliquez sur le bouton Aide dans la boite de dialogue ScanSnap ->
Rack2 pour afficher cette rubrique.

il |
ScanSnap -> Rack2 l&]

Emplacement pour la sauvegarde des données ScanSnap (lorsque R ack2Viewer ouWorkArea n'est paz ouvert]

[~ Demande spstématique de confirmation

" Clazzewr actuellement sélectionné dans la fenétre R ack2-Filer

[ou zélection de clazzeur si aucun clazzeur n'a été sélectionné)

™ Dialogue systématique de sélection de classeur pour une assignation individuelle

()8 | Annuler | ? |

L d

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap -> Rack2.

4. Cliquez sur l'icéne Scan to Rack2-Filer.

Scansnap

Page 141

] ]

@ A a @ &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Word
Organizer CardMinder

s & of &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Rack2-Filer Folder

#

(%) Afficher les détails

= Rack2-Filer démarre et le fichier PDF créé par le ScanSnap est sauvegardé dans
Rack2-Filer selon la configuration de I'étape 3.

e Lorsque le paramétre JPEG(*.jpg) est sélectionné dans la liste déroulante Format de
fichier dans I'onglet Fichier de la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap,
I'icone Scan to Rack2-Filer est grisée et ne peut donc pas étre sélectionnée.

o Sile Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Terminez l'interaction avec Rack2-Filer avant de numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

Sans le Quick Menu

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de la touche Scan... )

Gestion des proms...
Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Rack2-Filer.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

Es Application | Sauvegarde &3 MNumérisatian

- Fichier

ionner |'a {e wotre choix.

( Application chaisie: [ & Rack-Filer v]]

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

e Vous pouvez configurer le profil en sélectionnant Rack2-Filer depuis la liste déroulante
M Profil ou depuis le menu du méme nom.

e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le Menu clic gauche lors de
la numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 67).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

3. Modifiez les parameétres de I'action Rack2-Filer. (Ou rendez-vous a

I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite

&% MNumérisation

Es Application |~ Sauvegarde + Compression

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application choisie: [ (& [Racks-Filer v]

(ICaniguratiDn de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

] () standard -

| hasouer | | OK || Annuer |

| Appliquer |

=La boite de dialogue ScanSnap -> Rack2 s'affiche.

2. Modifiez les paramétres.

Dans cette boite de dialogue, indiquez la destination pour sauvegarder l'image

numérisée.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue ScanSnap -> Rack2, voir I'Aide de
Rack2-Filer. Cliquez sur le bouton Aide dans la boite de dialogue ScanSnap ->

Rack2 pour afficher cette rubrique.

ScanSnap -> Rack2

=)

Emplacement pour la sauvegarde des données ScanSnap (lorsque R ack2Viewer ouWorkArea n'est paz ouvert]

[~ Demande spstématique de confirmation

" Clazzewr actuellement sélectionné dans la fenétre R ack2-Filer

[ou zélection de clazzeur si aucun clazzeur n'a été sélectionné)

™ Dialogue systématique de sélection de classeur pour une assignation individuelle

.

Annuler | ? |

L

4

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap -> Rack2.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan], la boite de dialogue de paramétrage de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, Rack2-Filer démarre et le fichier PDF créé avec le
ScanSnap est sauvegardé dans Rack2-Filer selon la configuration de I'étape 3.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

Configurer le ScanSnap selon vos besoins

Cette section décrit les différentes fagons d'utiliser ScanSnap.

B Numérisation du recto uniquement

Par défaut, la touche [Scan] est configurée sur le mode recto verso.

Si vous souhaitez numériser en mode simple, changez la configuration de la maniére
suivante.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Sélectionnez Numérisation simple (un seul c6té) depuis la liste

déroulante Type de numérisation de I'onglet Numérisation.

E Application | Sauvegarde [# Numérisation

=% Compression

cifiez le mode de numérisation d

Cualité de l'image :

tode couleur 1[ E Détection auto des couleurs V]

Type de numérisaﬁof |ﬁ Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]]

|£'| Mumérisation recto-verso (des deux cotés)
[CLorsqud| (Bl Mumérisation simple (un seul cté)

T

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

148



Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

Si vous sélectionnez Numérisation simple depuis le Menu clic-droit, celle-ci sera
M prioritaire méme si vous sélectionnez Numérisation Recto verso dans Type de
numérisation de I'onglet Numérisation.

= Un seul c6té de vos documents sera désormais numérisé.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

B Numeérisation de documents couleur en noir et blanc
ou en mode gris

Par défaut, le ScanSnap reconnait automatiquement si les documents a numériser sont en
couleur, en gris ou en noir et blanc et les imprimera tels quels.

Si vous souhaitez numériser des documents couleur en mode gris ou noir et blanc, configurez
les parameétres suivants.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
M_é

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Mode couleur de I'onglet Numérisation,

sélectionnez Gris (inversion) ou N&B.

Pour numériser des documents couleur en couleur, sélectionnez Couleur.

Fichier |f = Compression

Cualité de l'image :

tade couleur: D Détection auto des couleurs V]

Détection auto des couleurs

MN&B
Optian...

Type de numérisation

[[Lorsque

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Les images numérisées sont imprimées en gris ou en noir et blanc.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

B Numeérisation de documents couleurs en mode
compression élevée

Le ScanSnap peut sauvegarder des images numérisées dans un mode de compression
élevée. Pour un gain d'espace, vous pouvez numériser une grande quantité de documents en
mode de compression élevée et les sauvegarder comme fichiers PDF.
Pour numériser des document en mode de compression élevée, configurez les paramétres
suivants.
En mode Compression couleur élevée, les caractéres et le fond du document sont
compressés séparement. Ainsi, la taille du fichier du document qui contient essentiellement du
texte devient plus petite, alors que la qualité des caractéres reste élevée. Pourtant, les
photographies et dessins étant considérés comme un fond, les images numérisées si elles sont

compressées, risqueront d’étre corrompues. Par conséquent, évitez de faire appel a cette
option si vous numérisez des photographies ou des illustrations.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
Qtt_é

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Mode couleur de I'onglet Numérisation,

sélectionnez Compression couleur élevée.

I ] Détection auto des couleurs
Couleur

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

5. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Le document numérisé donne un fichier a la compression couleur élevée.
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B Suppression des pages vierges des images
numérisées

Le ScanSnap est capable de détecter et de supprimer automatiquement les pages vierges
des images numérisées. Lors d'une numérisation recto verso, les deux cétés des documents
sont numérisés que le verso soit imprimé ou non. Si un c6té est vide, il sera détecté et I'image

numeérisée est automatiquement supprimeée.
Afin de supprimer les pages vierges, configurez les paramétres suivants.

e Les types de documents énumérés ci-dessous risquent d'étre considérés comme étant
vierges :
- documents quasiment vides contenant peu de caractéres ;
- documents d'une seule couleur (noir inclus) sans motifs ni lignes ni caractéres.
Lors de la numérisation de ce type de documents, décochez la case Suppression
automatique des pages blanches.
Attention a ne pas supprimer vos pages par mégarde.

e Lorsque ScanSnap est utilisé avec CardMinder, les pages vierges ne sont pas supprimées.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )
Gestion des prof-ils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

| Quitter E

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

@ Mumérisatian

Es Application |- Sauvegarde

Spécifiez le mode de nurnérisation de votre choix.

Cualité de l'image :

tode couleur 1[ D Détection auto des couleurs V]

Type de numérisation :[ | Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer |z

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.
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3. Cochez la case Suppression automatique des pages blanches.

Option Mode de numérisation L&J

Luminosité (numérisation N&B uniguement)

Clair | @] | B Foncé

T T O T I
Marmal

Configuration pour document avec texte seulement

( ¥ Suppression automatique des pages blanches )

Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
J| Rotation automatique des images
Orientez e coté & numériser vers I'extérieur

| OK | | Annuler | | ? |

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Les images sont générées sans les pages vierges.
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B Correction de chaines de caracteres désalignées

Le ScanSnap est capable de détecter les lignes désalignées d'un document et de les corriger.
Cette fonction est disponible lorsque des caractéres imprimés sur le document sont
désalignés.

Afin de corriger le désalignement des lignes de caractéres, configurez les paramétres
suivants.

e Un désalignement de +/-5° peut étre corrigé.
Cette fonction détecte un désalignement basé sur les chaines de caractéres imprimées sur
le document. Ainsi, elle risque d'étre ineffective sur les images suivantes :
- document dont le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou lorsque les
caractéres se chevauchent ;
- document contenant un grand nombre de caracteres détourés ou de décoration ;
- document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;
- document composé d'un fond a motifs ;
- document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (plans etc.) ;
- document contenant de longues diagonales ;
- document comportant des notes manuscrites.
Lorsque vous numérisez ce type de documents, décochez la case Correction automatique
des chaines de caractéres désalignées.
e Sivous utilisez le Transparent, les lignes de caractéres désalignées ne seront pas corrigées.

Pour les documents décentrés durant la numérisation, le désalignement est toujours corrigé
M que le paramétre Correction automatique des chaines de caractéres désalignées soit
activé ou non.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )

Gestion des prof-ils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...
? 3

i Quitter

e b

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick Menu Prafil
| Fecommandee | | Petitfichier ] | Haute Qualite ]

tode couleur 1[ D Détection auto des couleurs V]

Type de numérisation :[ & Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer Ig

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Sélectionnez la case a cocher Correction automatique des chaines de
caracteres désalignées.

Option Mode de numérisation ]

Luminosité (numérisation N&B uniguement)

Clair_éI @] llllgBFoncé

I ——
Marmal

[T Configuration pour document avec texte seulement

Suppression automatique des pages blanches

( Correction automatique des chaines de caractéres desalignées )

Ratation automatique des images
[ Orientez le céité & numériser vers |'extérieur

oc ) [ Ame ) [0

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Toutes les images sont générées avec une correction de désalignement.
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B Correction de l'orientation des images numérisées

Au bureau, il est fréquent de gérer une pile de documents de méme format mais dont
l'orientation est diverse.

Dans le cas de documents recto verso de type calendrier, les versos sont imprimés a l'envers.
Le ScanSnap est capable de corriger automatiquement I'orientation des images numérisées.
Afin de corriger I'orientation des images numérisés, configurez les paramétres suivants.

Cette fonction permet de détecter I'orientation d'une page selon les caractéres qui y sont

imprimés. Ainsi, elle risque de ne pas étre effective sur les documents suivants :

e document composé d'un grand nombre de caractéres extrémement grands ou petits ;

e document dont le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou lorsque les
caractéres se chevauchent ;

e document avec trop de caractéres qui touchent les surlignements ou qui sont exclus ;

e document contenant un grand nombre de caractéres détourés ou de décoration ;

e document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;

e document qui ont des caractéres sur un fond unicolore ou avec des motifs ;

e document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (plans etc.) ;

e document uniquement rédigé avec des lettres capitales ;

e document comportant des notes manuscrites ;

e document désaligné ;

e document avec des caracteres dont la langue n'est pas supportée (autre que japonais/
anglais/frangais/allemand/italien/espagnol/chinois (simplifié)/chinois (traditionnel)/coréen/
russe/portugais) ;

e document avec un mise en page complexe ;

e document contenant beaucoup de bruit ;

e document comportant des caractéres pales ;

e document composé de caractéres faiblement imprimés.

Lors de la numérisation de ce type de documents, décochez la case Rotation automatique
des images.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche 5can... )

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

B 3
M_é

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

Cualité de l'image : Automatique v]
Mode couleur 3[ D Détection auto des couleurs v]
Type de numérisation :[ & Mumérisation recto-verso (des deux cétés) v]

[l Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer Ig

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Sélectionnez la case a cocher Rotation automatique des images.

Option Mode de numérisation lﬁ

Luminosité (numérisation N&B uniguement)

Clair @] | B Foncé

Marmal

[T Configuration pour document avec texte seulement

Suppression automatique des pages blanches

"] Correction a_utomatique des chaines de caractéres désalignées
( Ratation automatique des images )

[ Orientez e coté & numériser vers |'extérieur

Coc [ e ) [0

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Toutes les images sont générées dans avec la méme orientation.
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B Numérisation simultanée de documents de largeurs
et de formats différents

Le ScanSnap est capable de numériser une pile de documents de largeurs et de formats
différents.
Pour cela, veuillez configurer les parameétres suivants.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

' Configuration de la touche Scan... '
EEtion des protie..

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...
? 3
i Quitter :

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans la liste

déroulante Taille du papier.

Es Application |- Sauvegarde &3 MNumérisatian - Fichier + Compression

Sélectionnez le papier.

Taille du papie(: [m} ’

Configurations du Transparent... ]

Détection de chargement excessif de documents . | Aucun(e] ']

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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3. Sélectionnez une option autre que Vérifier la longueur dans la liste

déroulante Détection de chargement excessifs de documents.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Sélectionnez le papier.
Taille du papier : | Détection automatique V]
Configurations du Transparent... l Fersonnalisée...
Détection de chargement excessif de documents GEAUCU”[E] ']J
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

La numérisation de documents de largeurs et de formats différents avec le paramétre
Vérifier la longueur activé, risque d'entrainer une erreur de numérisation due a la
détection d'un chargement multiple.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

5. Chargez votre pile de document dans le ScanSnap.

1. Alignez les bords de votre pile de documents.

ABC

=1~ |

/ Al ABG

2. Placez le document au centre du plateau d'alimentation AAD (couvercle).
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e Tous les documents doivent étre placés sous les rouleaux de prise (centre).
Faute de quoi, ils ne seront pas chargés.

— Largeur du rouleau de prise
|4—>|

o Ajustez les guides latéraux au document le plus large a numériser.

e Pour les documents qui ne peuvent pas étre en contact avec les guides latéraux,
chargez-les avec soin sur le plateau d'alimentation AAD (couvercle). Si les documents
sont désalignés durant la numérisation, la qualité des images numérisées risque d'étre
dégradée (perte d'une partie de I'image/traits inclinés) ou elles risquent d'étre générées
dans un format différent des originaux. Si vous avez des difficultés a insérer
directement les documents, il est recommandé de les numériser par paquets afin de
permettre une numérisation continue. N'hésitez pas a faire plusieurs piles homogénes.
Notez que les documents trop petits pour étre en contact avec les guides latéraux,
risquent de provoquer un bourrage de papier.

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La taille de toutes les images générées est conforme aux orignaux.

ABC

=1 =

Si un document est numérisé dans un angle, I'image générée risque de ne pas
correspondre a la taille du document.
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B Numérisation de documents supérieur au format A4/
Lettre

Le ScanSnap est capable de numériser des documents supérieur au format A4/Lettre, tels
A3, Double Lettre et B4, a l'aide du transparent. Pliez votre document en deux, exécutez une
numeérisation recto verso puis fusionnez les images du recto et du verso obtenues pour
obtenir une image composée de deux images en regard. Vous pouvez également fusionner le
recto et le verso d'un document plus petit que le format A4/Lettre sur une seule image.

Afin de numériser des documents supérieurs au format A4/Lettre, configurez les parametres
suivants.

e Lors d'une numérisation avec le transparent, une erreur de détection peut se produire sur la
partie pliée et certaines parties de I'image risquent d'étre perdues. Il n'est donc pas
recommandé d'utiliser ce mode si vous souhaitez de la précision.

e Décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées dans

la boite de dialogue Option Mode de numérisation qui s'affichera en cliquant sur le bouton
Option de I'onglet Numérisation.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter E

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Configurations du transparent de I'onglet Papier.

&3 Numérisation | J Fichier

Es Application

4 Sauvegarde

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : | Détection automatique V]

ﬂCanigurations du Transparent... D

Détection de chargement excessif de documents . | Aucun(e] ']

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Configurations du transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez Création de deux pages en une dans la liste déroulante

Mode puis appuyez sur le bouton OK.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide du ScanSnap Manager.

= Configurations du Transparent @

~ Mod

ABC|

r~ Dimengions de [image de zorti

IDélect\nn automatique LI

Personnalisée.. |

Grace & ce mode, le recto et le verso dune feville peuvent &tre affichés sur une
méme page.
Utilisez ce mode lors de la humérisation de document A3,

Sivous décidez dinsérer un document dans le Transparent, veuillez prendre
note des remarques qui suivent

- Calez le document contre la partie supérieure noie et blanche.
- Alignez la pliure de |5 fevile que vous souhaitez numériser le long de la ligne
indiquée en aras.

- Par ailleurs, veuilez sélectionner l'option "Mumérization recto verso" : danzla
baite de dialogue ScanSnap Manager. cliquez sur longlet [Numérisation] puis
sur [Bouton de numérization]

0K I Annuler ?

4. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans la liste
déroulante Taille du papier.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

[ Fecommandée ] | Petit fichier ][ Haute Qualite ]

Es Application |- Sauvegarde

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : | Détection automatique

Configurations du Transparent... ]

Détection de chargement excessif de documents . | Aucun(e] ']

| hasouer | | OK [

Annuler | | Appliquer |
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5. Sélectionnez Numérisation recto verso dans la liste déroulante Type de

numérisation de I'onglet Numérisation.

Es Application |- Sauvegarde}| &3 Numérisatian Fichier

Spécifiez le mode de numéri

Cualité de l'image : Automatique v]

|

-
( Type de numerisation :[ |ﬁ MNumérisation recto-verso (des deux cités) V] )

tode couleur D Détection auto des couleurs

[l Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer la sui

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

La sélection du paramétre Numérisation simple donnera un résultat identique a
Création de deux pages distinctes.

6. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

7. Chargez un document dans le ScanSnap.

1. Pliez le document en deux, le c6té a numériser vers l'extérieur.
Pliez-le avec soin. Faute de quoi, il risquerait d'étre désaligné lors de la

numérisation.
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2. Ouvrez le transparent puis insérez-y le document.
Alignez le c6té plié du document avec le
c6té droit du transparent : le document doit
étre calé contré la partie supérieure du
transparent.

3. Chargez le transparent dans le ScanSnap.

- Comme indiqué dans le schéma ci-dessous, la partie
hachurée en noir et blanc du transparent doit d'abord
étre chargé.

- Placez le recto du transparent contre le plateau
d'alimentation. e —

- Ajustez les guides latéraux a la largeur du —
transparent pour éviter tout désalignement. - §*§ ﬂ

- Lors d'une numérisation avec le transparent et -»> —— |
d'autres documents de méme format, sélectionnez L S
une autre option que Vérifier la longueur depuis la
liste déroulante Détection d'un chargement
multiple de I'onglet Papier dans la boite de dialogue
de paramétrage du ScanSnap. =
Pour en savoir plus, voir Numérisation simultanée de >
documents de largeurs et de formats différents (page H 0
160).

I

I
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8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Lorsqu'une numeérisation recto verso est réalisée,

I'image générée est sur une double page.

e Un espace risque d'apparaitre entre les images du recto et du verso ou une ligne risque
d'étre générée sur lI'image numérisée.

Si vous numérisez un document épais, les images risquent d'étre désalignées pour former

un trapéze.

Le degré de désalignement dépend de I'état du document (sur la fagon dont il a été plié ou

chargé dans le scanneur).

Pour essayer d'y remédier, consultez les points suivants :

- Avez-vous correctement plié le document ? Dans le cas contraire, pliez-le avec soin.

- Le bord du document est-il aligné avec le bord du transparent ? Dans le cas contraire,
alignez avec soin le document dans le transparent.

- Essayez de numériser en inversant le recto et le verso du document.

e Dans la boite de dialogue Configurations du transparent, ouvrez la liste déroulante
Dimensions de I'image de sortie : si le parametre Détection automatique a été configuré,
le format de I'image numérisée risque d'étre plus petit que I'original ou certaines données
seront perdues.

(L'image est générée au format A3, B4 ou 11 x 17, aussi petite soit-elle pour que toutes les
informations puissent y étre contenues.)
Exemple : vous numérisez une image au format A4 qui est imprimée sur le centre d'une
feuille A3.
Pour générer une image selon le format d'origine, spécifiez le format du document dans la
liste déroulante Dimensions de I'image de sortie.

e Un détection d'erreur dans la partie pliée risque de causer des pertes sur I'image générée.

Dans ce cas, placez le document dans le transparent a 1 mm du bord intérieur de son cadre.
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B Numérisation de photographies et de documents de
forme irréguliére

Si vous craignez d'endommager certains documents ou souhaitez numériser des documents
de forme irréguliére et difficile a numériser tels que des coupures de journaux, n'hésitez pas a
utiliser le Transparent.

Afin de numériser des photographies et de documents de forme irréguliére, configurez les
paramétres suivants :

Décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées dans la
boite de dialogue Option Mode de numérisation qui s'affichera en cliquant sur le bouton
Option de I'onglet Numérisation.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

B 3
M_d

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Configurations du transparent de I'onglet Papier.

2=
Color image Scaernrner ‘
[T\ tilisation du Quick Menu Frafil
| Fecommandée | | Petit fichier | | Haute Qualite |

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : | Détection automatique b

(’ Configurations du Transparent...]

Détection de chargement excessif de documents . | Aucun(e] ']

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Configurations du transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez Création de deux pages distinctes dans la liste déroulante
Mode puis cliquez sur le bouton OK.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide du ScanSnap Manager.

Configurations du Transparent @

Maode

Dimensions de l'mage de sortie

D étection automatique j

Personnalizée... ‘

Sous ce mode, limage du document numérisé est collée dans un format défini.
Ce mode est idéal pour la numérisation de photographies et coupures de presse.

Utilization recommandée pour les documents suivants :

Photographies et autres documents que vous craignez d'endommager.
Docurments qui se bloquent facilement dans le scanneur car froissés ou pligs

Remarques concemant utilisation du Transparent :

Placez le document au miliew du Transparent.

Le document doit &tre calé vers le haut

Par aillewrs, en utilizant le Trangparent, la taile de limage numérisée sera
identique & celle du Transparent

Gréce & lapplication AcrobatMD par eremple, vous pouvez ajuster la taile d'une
image selon les dimensions de volre choix.

Sous ce mode, e cité & numériser dépend de |a configuration de ScanSnap.

Si vous effectusz une configuration pour une numérization simple, seule limage
d'un geul coté sera genérée tandis que ¢ vous effectuez une configuration recto
wersn, deux images des deux catés du document numérisé seront générées

Si vous numénisez un document de format non standard [une photographie par
exemple), veuilez créer un format personnalisé puis lindiquer pour la taile de
saisie de [image ajustée.

0K Annuler ?

4. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans la liste
déroulante Taille du papier.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

Configurations du Transparent... ]

Détection de chargement excessif de documents . | Aucun(e] ']

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

5. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.
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6. Chargez un document dans le ScanSnap.

1. Ouvrez le transparent puis insérez-y le —
document. A G :
Le haut du document doit étre calé contre le o : 1
haut du transparent. ,k : :
Positionnez-le au centre, de maniére qu'il soit ad l :
entierement inséré dans le transparent. m\ III
/’ L
4

2. Chargez le transparent dans le ScanSnap.

- Comme indiqué dans le schéma ci-dessous, la partie
hachurée en noir et blanc du transparent doit d'abord
étre chargé.

- Placez le recto du transparent contre le plateau
d'alimentation.

- Ajustez les guides latéraux a la largeur du
transparent pour éviter tout désalignement. 7 ﬂ

- Lors d'une numérisation avec le transparent et &=
d'autres documents de méme format, sélectionnez
une autre option que Vérifier la longueur depuis la
liste déroulante Détection d'un chargement 0
multiple de I'onglet Papier dans la boite de dialogue

0SJop

de paramétrage du ScanSnap. = =
Pour en savoir plus, voir Numérisation simultanée de I
documents de largeurs et de formats différents (page H i

160). A

Dans la boite de dialogue de configuration de ScanSnap Manager, sélectionnez
Configuration de la touche Scan = onglet Numérisation—> bouton Option. Aprés
avoir coché la case Orienter le c6té a numériser vers l'extérieur dans la boite de
dialogue Option Mode de numérisation, insérez le document dans le transparent de
maniére que le recto soit dans la bonne orientation.
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7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation démarre et I'image est généreée.

e L'image numérisée avec la touche [Scan] est centrée et générée au format indiqué
dans Dimensions de I'image de sortie.

Dans la boite de dialogue Configurations du transparent, ouvrez la liste déroulante
Dimensions de I'image de sortie : si le paramétre Détection automatique a été
configuré, le format de I'image numérisée sera automatiquement déterminé selon les
formats standard disponibles.

e Dans la boite de dialogue Configurations du transparent, ouvrez la liste déroulante
Dimensions de I'image de sortie : si le paramétre Détection automatique a été
configuré, le format de I'image numérisée risque d'étre plus petit que l'original ou
certaines données seront perdues.

Exemple : si vous numérisez une image au format A5 qui est imprimée sur le
centre d'une feuille A4, I'i'mage est générée au format A5.
Pour générer une image selon le format d'origine, spécifiez le format du document
dans la liste déroulante Dimensions de I'image de sortie.

Si les problémes suivants

M surviennent, insérez une feuille
blanche dans le transparent.

e L'image générée n'est pas a =)
la bonne taille (lorsque “ |
Détection automatique est \ ——
sélectionné). Feuille blanche

e |e contour du documen est
grisé. \

e Les lignes noires — |
apparaissent autour du
document découpé dans une
forme indéfinie.
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B Numérisation de pages longues

Des documents jusqu'a 863 mm de long (34 pouces) peuvent étre numérisés.
Voici comment les numériser.

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails a propos des différents types de documents pouvant étre chargés,
voir Formats de papier acceptés (page 26).

e Chargez un document a la fois sur le plateau d'alimentation AAD (couvercle).

e Lors d'une numérisation de documents de plus de 356 mm de long (14 po), manipulez
les documents comme suit lors du chargement et du retrait.

Lors du chargement
Tenez le document avec vos mains afin d'éviter
qu'il ne tombe du plateau d'alimentation AAD

(couvercle).

Lors du retrait

Assurez-vous que rien n'est placé
devant le plateau de réception et
saisissez progressivement le document
a sa sortie du scanneur, sans le tirer.
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2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap jusqu'a ce qu'il scintille en
bleu pendant trois secondes au moins.
= La numérisation commence.

En cad de numérisation en continu, les pages suivantes seront également considérées
u comme telles et donc numérisées en conséquence.

e Sile parameétre Qualité de I'image est configuré sur Excellente, un message
d'erreur s'affichera, indiquant que la numérisation de page longue n'est pas
disponible.

ScanSnap Manager |_

- ) La numérisation de document long (avec [Page longue] sélectionnée)
¥ n'est pas disponible si [Excellente] a été sélectionnée pour la [Qualité
~ dlmage:].

Sélectionnez autre chose qu' [Excellente] pour la [Qualité d'image :].

0K
e La numérisation de document long ne peut pas étre réalisé avec les paramétres par
défaut mais avec les parameétres suivants :
- Détection de chargement excessif de documents : Aucune
- Taille du papier : Détection automatique
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B Sauvegarde des images numérisées en plusieurs
fichiers PDF

Le ScanSnap est capable de sauvegarder des images numérisées dans plusieurs fichiers
PDF, selon le nombre de pages sélectionné. Par exemple, vous pouvez numeériez une pile de
formes stylisées et sauvegarder chacune dans un fichier PDF.

Pour sauvegarder des images dans plusieurs fichiers PDF, configurez les paramétres

suivants.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Option dans I'onglet Fichier.

o Fichier |FF

POF (*.pdf) -

le format JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode
Couleur], I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Papier |- Compression

Farmat de fichier:

Sélectionner OCR
[Tlindexer le texte sélectionné en tant que mat-clé du fichier PDF |

@ Premiére zone Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Option Format PDF s'affiche.

Vérifiez que le parametre PDF(*.pdf) a été sélectionné dans la liste déroulante Format de
fichier.
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3. Sélectionnez Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations et saisissez
un nombre.

Un fichier PDF est créé chaque fois que le nombre de pages indiqué a été numérisé.
o |

Option Format PDF

Fraction des pages PDF
FOF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul fichier PDF)

(ﬂGénérerunfichierPDFaprés 1 - numérisations)

Mot de passe
Définir un mat de passe pour le fichier PDF

Ltilisez un mot de passe fixe

-2

[ oK l | Annuler | |

En mode recto verso, deux pages (recto/verso) sont créées par document.

M Il est recommandé de décocher la case Suppression automatique des pages blanches
de la boite de dialogue Option Mode de numérisation, affichée lorsque vous

sélectionnez I'onglet Numérisation = bouton Option. Si cette case est cochée, il risque
d'y avoir des différences entre le nombre de pages du document original et le document
numérisé dans lequel des pages vierges risquent d'étre supprimées.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer les boites de dialogue.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Un fichier PDF est créé chaque fois que le nombre de pages indiqué a I'étape 3 a été

numeéeriseé.
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B Création de fichiers PDF indexables

Le ScanSnap est capable de reconnaitre automatiquement le texte des images numérisées et

de créer des fichiers au format PDF indexable.
Afin de créer des fichiers PDF indexables, configurez les paramétres suivants.

1 . Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de |a touche Scan... )
Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf).

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

& format JPE G eat disponible uniguement si dans le menu [Mode
Couleur], I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR
[Tlindexer le texte sélectionné en tant que mat-clé du fichier PDF |

@ Premiére zone Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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3. Cochez la case Convertir au format PDF indexable.

= Le message suivant s'affiche :

ScanSnap Manager lﬂ

| La reconnaissance risque d'étre extrémement longue.

= Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue.

e Langue
Sélectionnez la langue parmi japonais, anglais, frangais, allemand, italien, espagnol,
chinois (simplifi€), chinois (traditionnel), coréen, russe ou portugais.

e Pages cibles
Pour réaliser une reconnaisance textuelle pour la premiére page, sélectionnez
Premiére page ; pour toutes les pages, Toutes les pages.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

Es Application |- Sauvegarde &3 MNumérisatian - Fichier + Compression

Pour spécifier les options de fichier de wvatre choix.

Format de fichier: | [ PDF (*.pdf) -

le format JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode
Couleur], I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR
[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF

i G Toutes les zones
[VIiConvertr au format PDFmdexabIez?
Options OCR
Langue [ @ Frangais v]
Fages cibles: @ Framigre page ) Toutes les pages
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de
paramétrage de ScanSnap.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).
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6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
L'image générée est reconnue textuellement et un fichier PDF indexable est créé
puis sauvegardé dans un dossier.

e L'activation de ces paramétres risque d'entrainer un plus long traitement selon
I'environnement de votre ordinateur.

e Le ScanSnap risque de ne pas pouvoir reconnaitre correctement le texte dans les types
de documents suivants. Cependant, en changant le paramétre Mode Couleur et/ou en
augmentant la Qualité de I'image pour la numérisation, ils peuvent étre reconnus.

- Document comportant des notes manuscrites ;

- document numérisé en qualité basse, avec de plus petits caractéres ;

- document désaligné ;

- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle ;

- document avec du texte écrit en italique ;

- indice/exposant et formules de mathématique complexes ;

- caractéres écrits sur un fond uni ou a motif ;
e caractéres avec des effets (ombre, cadre...) ;
e caractéres ombrés.

e Lanumérisation de documents avec une mise en page complexe ou tachés risque de
prendre plus de temps.
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B Assigner automatiquement des mots-clés au fichiers
PDF

Des chaines de caractéres, comme le titre d’'un document en noir et blanc, peut étre
enregistré en tant que mot-clé et utilisé pour retrouver le fichier PDF.

Surlignez avec soin un mot-clé pertinent avec un feutre fluorescent a base d’eau. Ainsi, lors
de la numérisation, il sera détecté puis enregistré en tant que mot-clé du fichier PDF.
Désormais, dans les explications qui suivront, une ligne tracée avec un marqueur fluorescent
a base d'eau correspond a une « section marquée/surlignée » et un feutre fluorescent a base
d'eau correspond a un « marqueur/surligneur ».

Fichier PDF indexahle
g I

Enregistrement du texte
’ * en tant que mot-clé *
du fichier PDF *

* » * + Scan
ScanSnap

ScanSnap Mot-clé

Image N

Conversion d'une chaine de caractéres
surlignée en un texte

Le fichier pourra étre retrouvé car
un mot-clé a été enregistre.

Respectez les points suivants pour surligner les termes de vos documents noir et blanc :
¢ n'importe quel feutre fluorescent a base d'eau peut étre utilisé.
Voici la liste des couleurs recommandées :

Rose Jaune Bleu Vert

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

¢ les lignes doivent étre franches ;
e les sections marquées doivent respecter les dimensions suivantes :
- minimum : (c6té court) 10 mm x (c6té long) 3 mm
- maximum : (c6té court) 150 mm x (co6té long) 20 mm
e sila couleur du surligneur est trop claire, elle risque de ne pas étre détectée ;
e les surlignages doivent étre de couleur identique ;
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e surlignez toute la chaine de caractéres que vous souhaitez assigner en tant que
mots-clés. De plus, surlignez les sections de maniére que toute la section est de
couleur uniforme :

Mauvais exemple 1 | Mauvais exemple 2
Bon exemple (surlignage (couleur
incomplet) irréguliére)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap

e vous pouvez surligner jusqu’a dix sections par page ;
e en cas de plusieurs sections surlignées, veillez a ce qu'un espace de 5 mm au

minimum en largeur et 1 mm minimum en longeur, les sépare.

e Pour les types de documents suivants, les sections surlignées ne seront ni reconnues ni
enregistrées en tant que mots-clés :
- document couleur tel que catalogue ou brochure ;
- document sur lequel deux couleurs ou plus ont été utilisées pour surligner les sections ;
- document contenant des couleurs en plus des surlignages (d'autres stylos sont utilisés ou

le document est maculé) ;

- document contenant un grand nombre de sections surlignées.

e Les sections surlignées suivantes ne pourront pas étre enregistrées en tant que mots-clés :
- les zones marquées sont de dimension supérieure au seuil prédéfini ;
- une chaine de caractéres est encadrée par une couleur fluorescente :

ScanSnap

le surlignage est irrégulier (désaligné etc.) ;
les sections surlignées se touchent ;
la couleur du surligneur est trop péle :

ScanSnap

e Dans les cas suivants, les chaines de caractéres entourant les zones surlignées risquent
d'étre enregistrées en tant que mots-clés :
- des lignes surlignées se croisent.
e Dans les cas suivants, des mots-clés arbitraires risquent d'étre enregistreés :
- document couleur de catalogues ou brochures ;
- document sur lequel des chaines de caractéres, autres que celles a assigner en tant que
mots-clés, sont marquées d'une couleur (section encadrée avec un surligneur, le
document est taché ou les caractéres ou lignes du document sont de couleur).

J Les mots-clés enregistrés d’un fichier PDF peuvent étre confirmés dans Adobe Acrobat depuis
u la boite de dialogue Propriétés du document.
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Afin d'assigner automatiquement des mots-clés aux fichiers PDF indexables, configurez les
paramétres suivants.

1. Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

( Configuration de la touche Scan... )

Gestion des prof-ils...

Information des résultats de la numérisation
Vérification des consommables...

? 3

i Quitter I
= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.
2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,
sélectionnez PDF (*.pdf).

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

- Fichier =+ Compression

= ontions de fichier d

Format de fichier: | [ PDF (*.pdf) -

& format JPE G eat disponible uniguement si dans le menu [Mode
Couleur], I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR
[Tlindexer le texte sélectionné en tant que mat-clé du fichier PDF |

Zones cihlées @ Framigre zona Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
Langue : @ Frangais -
Pages cibles @ Premiére page Toutes les pages
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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3. Sélectionnez la case a cocher Indexer le texte sélectionné en tant que
mot-clé du fichier PDF.

e Zones ciblées
Sélectionnez Premiére zone pour uniquement reconnaitre la premiére et

Toutes les zones pour les reconnaitre toutes.

L’exemple suivant concerne Uniquement la premiére section marquée.

M e Cochez cette case si vous souhaitez définir, par exemple, un titre en tant que mot-
clé du fichier PDF.
Exemple : si seul un titre est surligné, il sera enregistré en tant que mot-clé du fich-
ier PDF qui deviendra indexable par la chaine de caractéres du titre.

3. How to Use ScanSnap

Thiek chapler describies buisc operation of ScanSaup

by prossing a snghe burton The scannod image can be vicwed
o the scroon using the seppliod applications | Adobe Acrobat

e Siplusieurs sections ont été surlignées, celle la plus proche du haut du document
sera enregistrée en tant que mot-clé.
Exemple : dans le cas suivant, la section surlignée B, étant située plus haut que la
section surlignée A, sera définie en tant que mot-clé.

Section marquée A Section marquée B

<
............................ >
1. ScanSnap

2. Image Scanner

e Langue
Sélectionnez la langue parmi japonais, anglais, frangais, allemand, italien, espagnol,
chinois (simplifié), chinois (traditionnel), coréen, russe ou portugais.

e Pages cibles
Pour réaliser une reconnaisance textuelle de toutes les pages, sélectionnez Toutes
les pages ; pour la premiére page uniquement, sélectionnez Premiére page.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick Menu Prafil
| Fecommandee | | Petitfichier ] | Haute Qualite ]

+ Compression

Format de fichier: | [ PDF (*.pdf) -

‘Iéaformat JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode
T = v

Sélectionner OCR
Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

Zones cihlées @ FPramigre zona ) Toutes les zones
[CiConvertr aufarmat POF indexahle
Options OCR
Langue @ Frangais -
Fages cibles: @ Framigre page ) Toutes les pages
Optian...
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

paramétrage de ScanSnap.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
Les chaines de caractéres surlignées sont reconnues et le fichier PDF avec les
mots-clés est sauvegardé.

e L'activation de ces paramétres risque d'entrainer un plus long traitement selon
I'environnement de votre ordinateur.

e Le ScanSnap risque de ne pas pouvoir reconnaitre correctement le texte dans les types
de documents suivants. Cependant, en augmentant la Qualité de I'image pour la
numeérisation, ils peuvent étre reconnus :

- document comportant des notes manuscrites ;

- document numérisé en qualité basse, avec de plus petits caractéres ;

- document désaligné ;

- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle ;

- document avec du texte écrit en italique ;

- indice/exposant et formules de mathématique complexes ;

- caractéres écrits sur un fond uni ou a motif ;
e caractéres avec des effets (ombre, cadre...) ;
e caractéres ombrés.

e La numérisation de documents avec une mise en page complexe ou tachés risque de
prendre plus de temps.

e Siune méme chaine de caracteres est surlignée plusieurs fois dans un document, elle
sera enregistrée, autant de fois, en tant que mot-clé du fichier PDF.

e Jusqu'a 255 caractéres peuvent étre enregistrés en tant que mots-clés, signes de
ponctuation compris.

o Des guillemets (") risquent d’étre ajoutés avant et aprés les mots-clés ajoutés, lors d’'une
vérification avec Adobe Acrobat ou Adobe Reader.
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B Configuration des mots de passe d'ouverture pour
les fichiers PDF

Lors de la sauvegarde d'images numérisées au format PDF, vous pouvez assigner un mot de
passe d'ouverture de document.

L'accés aux fichiers PDF protégés par un mot de passe sera protégé tant que le mot de passe
n'a pas été saisi. Si vous assignez un mot de passe pour vos documents privés ou
confidentiels, une sécurité des informations adéquate peut étre fournie.

Afin d'assigner des mots de passe aux fichiers PDF indexables, configurez les parametres
suivants.

Avec le Quick Menu, vous ne pourrez pas assigner de mot de passe.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Gestion des proms...

Information des résultats de la numérisation

Vérification des consommables...

? 3

i Quitter i

= La boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Option dans I'onglet Fichier.

o Fichier |§< Papier |- Compression

Format de fichier: | [ PDF (*.pdf) -

le format JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode
Couleur], I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR
[Tlindexer le texte sélectionné en tant que mat-clé du fichier PDF |

@ Framigre zona Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages

= La boite de dialogue Option Format PDF s'affiche.

Vérifiez que le paramétre PDF(*.pdf) a été sélectionné dans la liste déroulante Format de
fichier.
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3. Cochez la case Définir un mot de passe pour le fichier PDF.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)

Générer un fichier POF aprés || | numérisations

kot de passe

(J Définir un mat de passe pour |e fichier PDF

Ltilisez un mot de passe fixe

[ oK l | Annuler | |

-2

%

e Pour assigner un mot de passe différent par numérisation
Décochez la case Utiliser un mot de passe fixe.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)

Générer un fichier POF aprés || | numérisations

Mot de passe

VIDéfinir un mot de passe pour le fichier POF

( Ltilisez un mot de passe fixe)

[ oK l | Annuler | | ? |

=Vous pouvez assigner un mot de passe différent par numérisation.
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e Pour utiliser un mot de passe prédéfini
1. Cochez la case Utiliser un mot de passe fixe.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)

Générer un fichier POF aprés || | numérisations

Mot de passe
| Définir un mot de passe pour le fichier PDF

( Jilisez un mot de passe fixeD

Mot de passe: Confirmer:

[ oK l | Annuler | | ? |

LE:>Le méme mot de passe est utilisé pour tous les fichiers PDF.
Inutile de taper un mot de passe chaque fois qu'un document est numérisé.

2. Saisissez le méme mot de passe dans les champs Mot de passe et
Confirmer.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF
@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)
Générer un fichier POF aprés || | numérisations

Mot de passe
| Definir un mot de passe pour le fichier PDF

Jlitilisez un mot de passe fixe:

[Motde passe: Confirmer: ]

[ oK l | Annuler | | ? |

Les caractéres suivants peuvent étre utilisés pour créer un mot de passe :

M Jusqu'a 16 caractéres

Caractéres alphanumériques :de AaZ;deaaz;de0a9
Symboles : ! "#$% &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1"_"{]|}~

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer les boites de dialogue.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= Sila case Utiliser un mot de passe fixe a été décochée a I'étape 3, la boite de
dialogue suivante s'affiche.

ScanSnap Manager (Saisissez un mot de passe) L&J

Saisissez un mot de passe pour le fichier PDF

Mot de passe:

Confirmer:

[ oK l | Annuler |

Dans les champs Mot de passe et Confirmez, saisissez le méme mot de passe et
cliquez sur le boutton OK.

e Les caractéres suivants peuvent étre utilisés pour créer un mot de passe :

M Jusqu'a 16 caractéres

Caractéres alphanumériques:deAaZ;deaaz;de0a9
Symboles : '"#$ % &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1*_"{|}~
e Sivous cliquez sur Annuler, le fichier PDF sera sauvegardé sans mot de passe.

= L'image numérisée est sauvegardée dans un fichier PDF protégé par un mot de
passe.

Si vous oubliez le mot de passe, vous ne pourrez plus ouvrir votre fichier PDF. Conservez
précieusement les mots de passe dans un autre endroit s(r, en cas d'oubli.
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Icdnes et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Icones et opérations de ScanSnap Manager

Toutes les opérations du ScanSnap sont gérées par le ScanSnap Manager.

Normalement, I'icbne ScanSnap Manager @ est ajoutée au Dock. Au démarrage de Mac
OS, l'icbne s'affiche automatiquement sur le Dock.

L'icébne indique également si la connexion entre ScanSnap Manager et le ScanSnap est
établie. Son apparence dépend de I'état de la communication, comme indiqué ci-dessous :

Etat de la communication Icone sur le Dock

Connexion établie @

Absence de connexion

En gardant le bouton appuyé sur cette icone, vous pourrez afficher les menus qui vous
permettront d'exécuter une numérisation, de modifier les paramétres et de vérifier les
consommables.
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Icdnes et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Menu de ScanSnap Manager

Ce menu s'affiche lorsque vous gardez le bouton appuyé sur I'icbne ScanSnap Manager @

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...
Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Garder dans le Dock
v Ouvrir a I'ouverture de session

Cliquez sur Afficher dans le Finder
l'icOne et Masquer

. itt
gardez le doigt \QU' er
appuyé sur le B
bouton de la > S .
souris F -

/-y
Eléments Descriptions
Numeérisation recto-verso Le recto et le verso du document seront simultanément numérisés. La

numérisation s'exécute selon les parametres configurés dans Parameétres.

Numeérisation simple Seul un coté sera numérisé. La numérisation s'exécute selon les parameétres
configurés dans Parameétres.

Parameétres La fenétre de configuration ScanSnap s'ouvre.
La configuration de la numérisation se fait dans cette fenétre.
= Modification des paramétres de numérisation (page 202)

Profil Le Menu Profil s'affiche.
= Menu Profil (page 191)

Gestion des profils La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.
= Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 205)

Vérification des Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des
consommables consommables.

Aprés leur remplacement, vous devrez réinitialiser les compteurs.

= Consommables (page 327)

? Pour consulter les rubriques d'aide, la version de ScanSnap Manager et exécuter
des mises a jour en ligne (page 348) et aussi ouvrir la boite de dialogue
Préférences.

Garder dans le Dock Vous pouvez ajouter l'icbne ScanSnap Manager @ au Dock.

Ouvrir a 'ouverture de Vous pouvez configurez ScanSnap Manager pour qu'il démarre

session automatiquement avec Mac OS.

Afficher dans le Finder Vous pouvez afficher le contenu du dossier ScanSnap en utilisant le Finder.

Afficher/Masquer Vous pouvez afficher et masquer toutes les fenétres de ScanSnap Manager sur
le bureau.

Quitter Pour quitter ScanSnap Manager.

= Fermeture de ScanSnap (page 201)
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Icdnes et opérations de ScanSnap Manager (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Menu Profil

Cette fenétre s'affiche en cliquant sur l'icbne ScanSnap Manager @
Les profils sauvegardés sont affichés sous forme de liste.

Profil

v ?‘:. Standard

iJ Scan to Folder
; Scan to E-mail
- 4

Scan to Print

==

L% Scan to Word

hﬁ% Scan to Excel
il

\"y Cardiris
Cliquez ™ iPhoto
sur el
l'icéne
45

En sélectionnant un profil dans le menu Profil, vous pouvez permuter sur des parameétres de
numeérisation précédemment sauvegardés.

Si vous n'utilisez pas le Quick Menu, vous pouvez sélectionner un profil depuis le menu
Profil.

Pour en savoir plus sur la sauvegarde et la gestion des profils, voir Sauvegarde des
parameétres de numérisation (page 205).

e Pour afficher le menu Profil, décochez la case Utilisation du Quick Menu dans la fenétre

M de configuration de ScanSnap. Le menu Profil ne s'affichera pas si cette case est cochée.
e Vous pouvez également afficher le menu Profil depuis le menu de ScanSnap Manager.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Méthode de numeérisation

Dans cette section, vous allez apprendre a numériser avec le ScanSnap.

B Préparation

1 . Assurez-vous que le cable d'alimentation est correctement branché sur

le ScanSnap.

2. Assurez-vous que le ScanSnap est correctement branché sur votre

ordinateur.

J Vous pouvez allumer votre ordinateur avant de brancher le ScanSnap.
u Si le ScanSnap est déja branché sur votre ordinateur, inutile de le rebrancher.

3. Allumez votre ordinateur

= Au démarrage de Mac OS, l'icbne ScanSnap Manager @ s'affiche
automatiquement dans le Dock.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Soulevez le plateau d'alimentation AAD (couvercle) du ScanSnap.

Plateau
d'alimentation AAD
(couvercle)

= Le ScanSnap est allumé et I'icbne ScanSnap Manager passe de @ a @

Selon la charge, les performances et la plateforme de I'ordinateur (nombre de
M programmes en cours d'exécution, par exemple), I'icbne ScanSnap Manager risque de

passer a @ apres un court moment d'attente.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Avec le Quick Menu

Les opérations suivantes décrivent une numérisation avec le Quick Menu.

1. verifiez que l'icone ScanSnap Manager @ est sur le Dock, comme

indiquée ci-dessous.

J Si l'icdbne ScanSnap Manager @ n'est pas affichée, depuis le Finder, sélectionnez
u Applications » ScanSnap - ScanSnap Manager - ScanSnap Manager pour
exécuter ScanSnap Manager.
Si au démarrage de Mac OS, l'icbne ScanSnap Manager n'est pas affichée sur le Dock,
vous pouvez l'ajouter depuis la fenétre Préférences systémeen sélectionnant Comptes
- Mon compte = Ouverture - [+] > ScanSnap Manager pour enregistrer ScanSnap

Manager.

2. Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration ScanSnap s'ouvre.

3. Cochez la case Utilisation du Quick Menu.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

( M Utilisation du Quick Mena

{ Recommandée ) [ Petit fichier ) ( HauteQualité ) (  Personnalisée )

Pour en savoir plus sur la numérisation de documents sans utiliser le Quick Menu, voir
M Sans le Quick Menu (page 198).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur le bouton d'un profil.

o

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

Utilisation du Quick Menu

( Recommandée ) (

Petit fichier 3y £ Haute Qualité 3 € Personnalisée 3

Appliguer

Boutons des profils

Descriptions

Bouton Recommandée

Toutes les options sont configurées par défaut, abstraction
faite de la qualité de I'image qui est configurée sur
Automatique.

souhaitez une numeérisation de haute qualité des documents
standard et une meilleur qualité pour les cartes de visite qui

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous

nécessitent un niveau de reconnaissance textuelle élevé.

Bouton Petit fichier

autres parametres.

souhaitez réduire la taille du fichier numérisé.

Les paramétres sont Nomale (Couleur/Gris : 150 ppp - N&B
: 300 ppp) pour la qualité de I'image et par défaut, pour les

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous

Bouton Haute Qualité

souhaitez une numérisation de haute qualité.

Les paramétres sont Supérieure (Couleur/Gris : 300 ppp -
N&B : 600 ppp) pour la qualité de I'image et par défaut, pour
les autres paramétres.

Il est recommandé de sélectionner ce bouton si vous

Bouton Personnalisée

Les paramétres initiaux sont identiques a ceux du paramétre
Recommandée. Vous pouvez modifier les parameétres selon
vos besoins.

e Par défaut, le bouton Recommandée est sélectionné.

M e Vous ne pouvez pas changer les parameétres des boutons Recommandée, Petit
Fichier et Haute Qualité. Lorsque vous modifiez les paramétres de numérisation, le
bouton passe automatiquement en mode Personnalisée.

Pour en savoir plus, voir Modification des parametres de numérisation (page 202).

5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton

situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre pour fermer la fenétre Configuration de ScanSnap Manager.

7. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Chargement des documents (page 28).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

e Par défaut, le paramétre de la touche [Scan] est configuré sur Numérisation recto

M verso (deux cotés).

Avec ScanSnap Manager, vous pouvez configurer la touche [Scan] sur le mode
Numérisation simple (recto). Pour en savoir plus, voir Modification des parameétres
de numérisation (page 202).

e La numérisation peut également étre exécutée depuis le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, voir Menu de ScanSnap Manager (page 190).

o Ne branchez ni ne débranchez le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la
numérisation.

e Ne fermez pas le plateau d'alimentation AAD (couvercle) durant la numérisation.

e Ne changez pas de session durant la numérisation.

= La touche [Scan] sur le ScanSnap clignote en bleu durant la numérisation.
La boite de dialogue suivante s'affiche pour indiquer la progression de la
numeérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Numérisation de I'image depuis ScanSnap.

4 Arréter
‘-:“J Numérisation terminée: Page

Recto verso,Couleur automatigue,Qualité automatique,PDF,Détection automatique,
Ignorer la page vierge,Rotation,Compression 3

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

9. Depuis le Quick Menu, cliquez sur I'icone de votre choix.

'

Cliquez sur l'icine de I'application qui interagira avec le ScanSnap (7]

= L'action correspondante s'exécute.

Eléments Descriptions

Scan to Folder Des fichiers PDF est JPEG sont créés depuis les images numérisées et
=/ I sauvegardées dans un dossier spécifié.
' Pour en savoir plus, voir Sauvegarder les données dans un dossier spécifié
(page 221).

Scan to E-mail Des fichiers PDF est JPEG sont créés depuis les images numérisées et un
=97, logiciel de courriel démarre avec les fichiers joints a un couriel.
y Pour en savoir plus, voir Joindre un fichier a un courriel (page 228).

Scan to Print Les images numérisées sont imprimées avec l'imprimante.
Pour en savoir plus, voir Utiliser le ScanSnap comme photocopieuse (page
236).

"
i

=
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

El

éments Descriptions

Scan to Word (*1) | Les images numérisées sont reconnues opticalement avec la fonction OCR

puis converties en fichiers Word.
Pour en savoir plus, voir Convertir au format Word/Excel. (page 242).

Scan to Excel (*1) | Les images numérisées sont reconnues opticalement avec la fonction OCR

puis converties en fichiers Excel.
Pour en savoir plus, voir Convertir au format Word/Excel. (page 242).

Cardiris (*2) Les cartes numérisées sont reconnues opticalement et sauvegardées dans

Cardiris.
Pour en savoir plus, voir Numérisation des cartes de visite (page 248).

iPhoto (*3) Les images numérisées sont sauvegardées dans iPhoto.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarder des données dans iPhoto (page 256).

*1
*2
*3

: l'icone de cet élément est affichée uniquement si ABBYY FineReader for ScanSnap est installé.
: I'icone de cet élément est affichée uniquement si Cardiris est installé.
: I'icone de cet élément est affichée uniquement si iPhoto 5 au minimum est installé.

Avant de numériser des documents imprimés ou manuscrits, dans la boite de dialogue de
configuration ScanSnap, sélectionnez I'onglet Numérisation - bouton Option - case a
cocher Configuration pour document avec texte seulement. Pour en savoir plus, voir
Modification des parameétres de numérisation (page 202).

L'échelle de I'image numérisée risque de différer Iégerement de la taille du document.
Lorsque Cardiris démarre et devient actif (lorsque le menu est Cardiris), le ScanSnap
interagit automatiquement avec l'application active et les parametres pour I'application sont
utilisés pour la numérisation. L'interaction automatique n'est pas disponible lorsque
I'application n'est pas active.

Pour en savoir plus, veuillez consulter A propos des actions (page 220).

Si le Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Fermez le Quick Menu ou sélectionnez une action depuis le Quick Menu et réalisez I'action
avant la numérisation d'un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans d'autres applications
tant que le Quick Menu est affiché.
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Sans le Quick Menu

Les opérations suivantes décrivent une numérisation sans le Quick Menu.

1. verifiez que l'icone ScanSnap Manager @ est sur le Dock, comme

indiquée ci-dessous.

Si l'icdbne ScanSnap Manager @ n'est pas affichée, depuis le Finder, sélectionnez

M Applications » ScanSnap - ScanSnap Manager - ScanSnap Manager.
Si au démarrage de Mac OS, l'icbne ScanSnap Manager n'est pas affichée sur le Dock,
vous pouvez l'ajouter depuis la fenétre Préférences systémeen sélectionnant Comptes
- Mon compte - Ouverture - [+] > ScanSnap Manager pour enregistrer ScanSnap
Manager.

2. Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Vérification des consommables...
? »

Garder dans le Dock

+ Ouvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration ScanSnap s'ouvre.

3. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

(%]
Cofor magse Scsnner"
( uilisation du Quick Menu ) Profil
Recommandée Petit fichier Haute Quali"té [ Standard ¥

Si la case Utilisation du Quick Menu est cochée, vous ne pourrez pas sélectionner
u I'action qui s'exécutera a la fin de la numérisation ni I'application interactive.
Pour sélectionner une action depuis le Quick Menu, voir Avec le Quick Menu (page 194).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Sélectionnez le profil a exécuter aprés la numérisation.

Deux méthodes sont a votre disposition :
e depuis le menu local Profil de la fenétre de configuration de ScanSnap

(%]
Cofor magse Scsnner"
T Utilisation du Quick Menu Profil
"~ Recommandée Petit fichier Haute Elualité [ Standard F’E’“l

e depuis le menu Profil

"

Profil

v @ Standard

=) Scan to Folder

; Scan to E-mail
o

(== Scanto Print
=

k% Scan to Word

k’% Scan to Excel
)

'_I':—, Cardiris

™8 iPhoto
\__ el y

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Chargement des documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

e Par défaut, le parameétre de la touche [Scan] est configuré sur Numérisation recto
M verso (deux cotés).
Avec ScanSnap Manager, vous pouvez configurer la touche [Scan] sur le mode
Numérisation simple (recto). Pour en savoir plus, voir Modification des parametres
de numérisation (page 202).
e La numérisation peut également étre exécutée depuis le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, voir Menu de ScanSnap Manager (page 190).

o Ne branchez ni ne débranchez le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la
numérisation.

o Ne fermez pas le plateau d'alimentation AAD (couvercle) durant la numérisation.

e Ne changez pas de session durant la numérisation.

199



Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

= La touche [Scan] sur le ScanSnap clignote en bleu durant la numérisation.
La boite de dialogue suivante s'affiche pour indiquer la progression de la
numeérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Numérisation de l'image depuis ScanSnap.

Arréter

,__:--J Numérisation terminée: Page

Recto verso,Couleur automatigue,Qualité automatique,PDF,Détection automatique,
Ilgnorer la page vierge Rotation,Compression 3

= La numérisation terminée, 'action sélectionnée ou I'application interactive démarre.

e Par défaut, les documents sont numérisés avec la configuration suivante : Qualité de
M I'image : Automatique, Mode couleur : Détection automatique des couleurs, Type
de numérisation : Numérisation recto verso.
Pour en savoir plus, veuillez consulter Modification des paramétres de numérisation
(page 202).

e Avant de numériser des documents imprimés ou manuscrits, dans la boite de dialogue
de configuration ScanSnap, sélectionnez I'onglet Numérisation - bouton Option -
case a cocher Configuration pour document avec texte seulement.

e |'application qui démarre aprés la numérisation dépend de I'option sélectionnée dans
I'onglet Application de la boite de dialogue de configuration ScanSnap. Pour en savoir
plus, veuillez consulter la rubrique Aide pour ScanSnap Manager

e L'échelle de I'image numérisée risque de différer Iégerement de la taille du document.

e Lorsque Cardiris démarre et devient actif (lorsque le menu est Cardiris), le ScanSnap
interagit automatiquement avec l'application active et les parameétres pour I'application
sont utilisés pour la numérisation. L'interaction automatique n'est pas disponible
lorsque I'application n'est pas active.

Pour en savoir plus, veuillez consulter Interaction automatique avec les applications
(page 217).
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Méthode de numérisation (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Fermeture de ScanSnap

Quitter ScanSnap Manager
Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Quitter.
Dans la plupart des cas, inutile de quitter ScanSnap Manager.

Vous ne pourrez plus utiliser le ScanSnap aprés avoir fermé ScanSnap Manager.
u Pour démarrer ScanSnap Manager, depuis le Finder, sélectionnez Applications -
ScanSnap - ScanSnap Manager.

Déconnexion du ScanSnap
1 . Rabaissez le plateau d'alimentation AAD (couvercle) du ScanSnap.
= L'icone ScanSnap Manager dans le Dock passe de @ a @

2. Débranchez le cable USB de votre ordinateur.

3. Débranchez le cable d'alimentation de la prise de courant.

Le ScanSnap s'allume/s'éteint en méme temps que I'ordinateur ou que l'ouverture/la

M fermeture du plateau d'alimentation de I'AAD (couvercle). Ainsi, si votre ordinateur est
allumé ou éteint et que le ScanSnap y est correctement branché, toute manipulation est
inutile.
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Configuration du ScanSnap (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Configuration du ScanSnap

Cette partie vous expligue comment changer et sauvegarder les parameétres de numérisation,
configurer une interaction automatique avec une application et les boites de dialogue qui
s'affichent lors de la numérisation.

B Modification des paramétres de numérisation

Pour modifier les paramétres de numeérisation du ScanSnap, utilisez ScanSnap Manager.
Voici comment changer les paramétres.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Profil...
Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

—

= La fenétre de configuration ScanSnap s'ouvre.

Vous pouvez également ouvrir la fenétre de configuration de ScanSnap en appuyant

M simultanément sur les touches [Commande (3£ )] et [S] du clavier. Possible uniquement
lorsque ScanSnap Manager est actif (lorsque le menu est ScanSnap Manager).
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2. Cliquez sur le bouton Détail pour passer en mode d'affichage détaillé.

Affichage général Afﬂchage détaillé
[x} Q
Scansnap Scansnap
Colar imege Soarner Cotor frmege Scermen
[ utilisation du Quick Menu Profil [ Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée Petit fichier Haute Qualité ["standard =] Recomman dée Petit fichier Haute Qualité ['Standard B
(" Appliquer ) A, Application | ] Sauvegarde | [} Numérisation | [ Fichier | [ Papier | Lja Gompression

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de limage: [ i o)

Mode couleur: [ [] Couleur o
Type de numérisation: | | % Numérisation recto-verso (des deux ctés)
] Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante
Option...

L'affichage de la boite de dialogue de configuration de ScanSnap ouverte précédement
M est sauvegardé. Par exemple, si elle a été fermée en mode détaillé, la boite de dialogue
sera affichée en mode détaillé a sa prochaine ouverture.

3. Selon vos besoins, configurez les paramétres de numérisation dans
chaque onglet de la boite de dialogue de configuration ScanSnap.

Les élements suivants peuvent étre modifiés.
Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.
e Onglet Application
- Application a utiliser avec le ScanSnap.
e Onglet Sauvegarde
- Dossier dans lequel les images seront sauvegardées.
- Nom de fichier utilisé pour enregistrer les images numérisées.
e Onglet Numérisation
- Mode de numérisation
(Sélection de la qualité de I'image pour la numérisation soit couleur, gris, N&B,
simple, recto vero, disponible ou indisponible, Configuration pour document
avec texte seulement, Suppression automatique des pages blanches,
Correction automatique des chaines de caractéres désalignées, Rotation
automatique de I'image, Orienter le co6té a numériser vers I'extérieur,
Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante)
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e Onglet Fichier

Format des fichiers des images numérisées (*.pdf, *,jpg)

Le ScanSnap est capable de reconnaitre une chaine de caractéres marquée sur
I'image numérisée et de I'enregistrer en tant que comme mot-clé du fichier PDF.
(Reconnaissance textuelle uniquement sur la premiére section ou sur toutes les
sections a assigner en tant que mots-clés et choix de la langue pour la
reconnaissance textuelle)

Pour reconnaitre les chaines de caractéres d'un fichier PDF a convertir au format
PDF indexable.

(Conversion de toutes les pages ou de la premiére page uniquement et choix de
la langue pour la reconnaissance textuelle.)

Pour regrouper toutes les images numérisées dans un fichier PDF unique ou
créer plusieurs fichiers PDF composés d'un nombre prédéfini de pages
numérisées.

e Onglet Papier

Format du document a numériser
(Taille du papier et Configurations du transparent)
Pour détecter un chargement multiple

e Onglet Compression
- Taille des fichiers des image numérisées (taux de compression).

La configuration pour la numérisation risque de dépendre de la méthode de numérisation.
Pour en savoir plus, voir Configuration des paramétres avec le Quick Menu/Configuration
des paramétres sans le Quick Menu (page 357).

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

= La

Y/

configuration de la numérisation est modifiée.

Si vous appuyez sur la touche [Scan] alors que la boite de dialogue de configuration de
ScanSnap est affichée, celle-ci se fermera et la numérisation sera exécutée. Dans ce
cas, les paramétres configurés sont sauvegardés et appliqués pour la numérisation.
Toutefois, si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap alors que des fenétres
autres que celle de configuration de ScanSnap sont ouvertes, la numérisation ne
s'exécutera pas.
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B Sauvegarde des parameétres de numérisation

Vous pouvez définir jusqu'a 20 profils de numérisation dans le menu Profil.
Vous pouvez récupérer et utiliser n'importe quel profil sauvegardé en cliquant simplement sur

l'icéne ScanSnap Manager @

Profil

v e Standard

J Scan to Folder
fi.=2

o Scan to E-mail

(&= Scan to Print

=
L% Scan to Word
b}% Scan to Excel
=il

]"’ Cardiris
% iPhoto

Menu Profil

Une fois que les profils de numérisation fréquemment utilisés sont sauvegardés, vous n'aurez
plus besoin d'ouvrir la boite de dialogue de ScanSnap Manager pour cmodifier les paramétres
de numeérisation. Vous pouvez passer d'un profil a I'autre uniquement avec un « pointer-
cliquer ».

Les explications suivantes s'appliquent uniqguement si le Quick Menu n'est pas utilisé.

M Un seul profil peut étre sauvegardé au cas ou le Quick Menu est utilisé pour la numérisation.
Pour en savoir plus, veuillez consulter Modification des paramétres de numérisation (page
202).

Voici une explications des opérations.
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Sauvegarde des profils

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

FTo
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

( [T Utilisation du Quick Mem) Profil
Recommandée Petit fichier Y € Haute Qualité " [ Standard

A Application | £ Sauvegarde | [ Numérisation || Fichier P Papier 2 Compression

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M sélectionnée.
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3. Changez les parameétres de numérisation dans chaque onglet dans la

boite de dialogue de configuration ScanSnap.

Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.

o
Scansnap

Cofor mage Scarnnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée | [ Petit fichier ) Haute Qualité [ Standard =1

A Application | £ Sauvegarde | [ Numérisation || Z, Fichier P Papier 2 Compression

Mode couleur: [ [] Couleur H

Type de numérisation: [ | Numérisation recto-verso (des deux cBtés) &

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

( Option... )
L@ v

4. Sélectionner Ajouter un profil depuis le menu local Profil.

[ x]
Scansnap

Cofor Imege Scanrer

[T Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée ) [ Petit fichier ) / Haute Qualité \ ¥ Standard
Scan to Folder
o i Scan to E-mail
# Application | £ Sauvegarde | [ Numérisation | | Fichier | CF Papier Qs

Scan to Word

Scan to Excel
Spécifiez le mode de numérisation de votre choix. i
Cardiris

§ B 3 iPhoto
Qualité de I'image: Automatique L
|{__ Ajouter un profil...
Mode couleur: [[] Couleur | estion des proms...

= La boite de dialogue Ajouter un profil... s'affiche.
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5. Nommez le nouveau profil puis cliquez sur le bouton OK.

jouter un nouveau |

rofH

[[:\4 c;uleua1 D

® (Annuler) E OK )

= Le nouveau profil est ajouté au menu local Profil.

Standard
| Scan to Folder
%] Scan to E-mail
Scan to Print
Scansnap Scan to Word
Cofor mage Scanrnaer Scan to Excel
Cardiri
[ Utilisation du Quick Menu ‘r IIS
"~ Recommandée ) [ Petit fichier 3y € Haute Qualité WAL} Couleur

Ajouter un profil...
Gestion des profils...

[ Sauvegarde | (=5 Numérisation | [ Fichier | LI Papier

A Application

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image: |

6. Cliquez sur le bouton Appliquer.

= Vous venez de sauvergarder un nouveau profil.

Y/

e Vous pouvez sauvegarder jusqu'a vingt profils, le profil Standard inclus.
e Vous pouvez changez I'ordre d'affichage des profils sauf le profil Standard.
1. Sélectionnez Gestion des profils depuis le menu local Profil dans la fenétre de
configuration de ScanSnap ou depuis le menu de ScanSnap Manager.
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.
2. Glissez le profil que vous souhaitez déplacer.

® T 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer I'ordre de la liste des profils en les faisant
alisser.

%& Standard

() 5¢an to Folder
¥ Scan to E-mail

& Scan to Print

t.;-. Scan to Word

t{,}a Scan to Excel

;‘, Cardiris

iPhoto
P8 A4 Color )

=] | @

3. Cliquez sur le bouton B dans le coin supérieur gauche de la fenétre ou sur la
touche [Echap.] de votre clavier pour fermer la fenétre ScanSnap Manager -
Gestion des profils.
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Changer la configuration des profils sauvegardés

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

‘Earamétres... )
Profil...

Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

(%]
Scansnap

Color mage Scarnaer
‘ T Utilisation du Quick Menu ' Profil

Recommandée 3y € Petit fichier Y £ Haute Qualité " [ Standard ]

A, Application | £ Sauvegarde | [ Numérisation || Z, Fichier

Cette fonction est inaccessible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est cochée.

Y/

3. Sélectionnez le profil que vous souhaitez modifier depuis le menu local
Profil.

Standard
| Scan to Folder
%] Scan to E-mail
Scan to Print

Scansnap Scn to o

Color Image Scanner Scan to Excel

Cardiri
Tl Utilisation du Quick Menu ‘r IIS
"~ Recommandée ) [ Petit fichier 3y € Haute Qualité f v A4 Couleur

Ajouter un profil...
Gestion des profils...

A, Application | £ Sauvegarde | {2 Numérisation | [ Fichier | LF Papier
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4. Selon vos besoins, configurez les paramétres de numérisation dans

chaque onglet de la boite de dialogue de configuration ScanSnap.

Pour en savoir plus, veuillez consulter la rubrique Aide de ScanSnap Manager.

5. La configuration du profil modifiée, cliquez sur le bouton Appliquer.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée 4 Petit fichier T § Haute Qualité [ A4 Couleur 4

A Application | £ Sauvegarde | [ Numérisation || Z, Fichier LF Papier 2 Compression

Mode couleur: [ [] Couleur H

Type de numérisation: | | Numérisation recto-verso (des deux cotés) ¥ ]

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

[ Option... |
@

= Vous venez de modifier les paramétres de numérisation.
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Renommer les profils

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Pronl...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

[ x]
Vol iza! csnner"
Tl Utilisation du Quick Menu Profil
~ Recommandée Petit fichier : 4 Haute Qualité " [ Standard +]

A, Application | [ Sauvegarde | {2 Numérisation | [ Fichier | LI Papier | s Compression

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.
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3. Sélectionner Gestion des profils depuis le menu local Profil.

%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil
( ~ Recommandée ) C Petit fichier Haute Qualité __"' ¥ Standard
! | Scan to Folder
— Scan to E-mail
A Application | £ Sauvegarde | =} Numérisation | [ Fichier | LI Papier o o

Scan to Word
Scan to Excel
Cardiris

o iPhoto
| E] Automatique | A4 Couleur

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image:

Mode couleur: [ [J] N&B

profils...

[{__Gestion des

Type de numérisation: | | Numérisation recto-verso (des deux cotés)

Vous pouvez également sélectionner Gestion des L
Numeérisation recto-verso

M profils depuis le menu de ScanSnap Manager Numérisation simple

pour ouvrir la fenétre du méme nom.
Paramétres...
Prafil

(Gestion des proﬁls...)

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

+ Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

.V

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.

4. Sélectionnez le profil que vous souhaitez renommer, cliquez sur le

bouton | #-| dans le coin supérieur gauche de la fenétre et sélectionnez
Renommer.

.00 ScanSnap Manager - Gestion des grofils

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

% Standard

i Scan to Folder
;- Scan to E-mail

= Scan to Print

t; Scan to Word

%Scan to Excel

p'!Cardiris

iPhoto
E A4 Color )

- | @
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= Le champ du nom du profil devient accessible.

5. Saisissez un nouveau nom.

| ® ) ) ScanSnap M - Gestion des profils
Changer ['ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.
%4 Standard

b= Scan to Folder
,5¢an to E-mail

= Scan to Print

u Scan to Word

Eﬂ%a Scan to Excel

l‘-'! Cardiris

& iPhoto

(aLem'e en noir et blanc |)
[-[=] | @

= Le profil est renommeé.

@ ) M) ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

% Standard

] 5can to Folder
¥ Scan to E-mail

(& Scan to Print

sk, Sean to Word

ﬁlﬂ Scan to Excel

r"yCardiris

NG)

6. Cliquez sur le bouton @& dans le coin supérieur gauche de la fenétre ou
appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre ScanSnap
Manager - Gestion des profils.
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Supprimer des profils

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

FTa an
Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

( [Tl Utilisation du Quick Menu ) Profil
] Recommandée - Petit fichier I § Haute Qualité " [ Standard

+A Application | £ Sauvegarde | {5} Numérisation | [ Fichier P Papier J2 Compression

Cette fonction n'est pas disponible lorsque la case Utilisation du Quick Menu est

M cochée.
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3. Sélectionnez Gestion des profils depuis le menu local Profil.

%]
Scansnap

Cofor mage Scarnnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil

(" Recommandée ( _Petit fichier 4 € Haute Qualité _\"JStandard
Scan to Folder i

Scan to E-mail
Scan to Print
Scan to Word
Scan to Excel
Cardiris

i iPhoto
Automatique | A4 Couleur

A Application | [ Sauvegarde | [ Numérisation ||z Fichier

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image: |

Mode couleur: [ [J] N&B

Gestion des profils...

Type de numérisation: | | Numérisation recto-verso (des deux cotés)

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Vous pouvez également sélectionner Gestion des L
Numérisation recto-verso

M profils depuis le menu de ScanSnap Manager pour Numérisation simple

ouvrir la fenétre du méme nom. .
Paramétres...

Prafil
(Gestion des proﬁls...)

Vérification des consommables...

?

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session

Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

e V

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'affiche.
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4. Sélectionnez le profil que vous souhaitez supprimer de la liste et cliquez

sur le bouton | - |.

M 7 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

% Standard
) 5can to Folder
5 5can to E-mail
& Scan to Print
|- Scan to Word
(&), Sean to Excel

IFag Cardiris

& iPhoto

_\. Lettre en noir et blanc )
—Ls- ®

Le profil Standard ne peut pas étre supprimé.

= Le profil est supprimé de la liste.

5. Cliquez sur le bouton & dans le coin supérieur gauche de la fenétre ou

appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre ScanSnap
Manager - Gestion des profils.
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B Interaction automatique avec les applications

Cardiris peut automatiquement interagir avec le ScanSnap au démarrage.

Si vous numérisez des cartes de visite en appuyant sur la touche [Scan] alors que Cardiris est
actif (lorsque le menu est Cardiris) et que sa fenétre est au premier plan, le ScanSnap
interagit automatiquement avec Cardiris dans lequel les cartes numérisées seront affichées.
Méme lorsque le ScanSnap est en mode Quick Menu, le Quick Menu ne s'affiche pas aprés la
numérisation. Le ScanSnap interagit automatiquement avec l'application active dans laquelle
l'image numérisée est affichée.

Si l'application devient inactive ou si elle est désélectionnée, le ScanSnap n'interagit plus

avec elle.

Pays de a carte de visite actuelle: France 1074x637x32 2677K 300pp

L'HORLOGE S.A.

2008.11.26.09.

Michelle LEBOEUF

Traductrice

20 rue de IEspoir 75315 PARIS
Téléphone: (000) 000-0000 Télécopie:(000)-111-2222
e-mail: michelle@abod.com

Société UHORLOGE SA.

*
Q rérom bichelle

Nom LEROELF
Titre

Adresse 20 rue de Ispair

Ville PARIS Code postal 75315
Dép.Pro. Pays France

Téléphone (000) 000-0000

Les cartes seront numérisées selon les parameétres actuellementconfigurés.
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B Afficher I'évolution de la numérisation

Lorsque la numérisation s'exécute, la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation
d'image et enregistrement de fichier s'ouvre.

Cette fenétre affiche I'évolution de la numérisation, le nombre de pages sauvegardées et un
apergu de la configuration actuelle de la numérisation. Vous pouvez également interrompre la
numeérisation en appuyant sur la touche [Scan] du ScanSnap.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Numérisation de |'image depuis ScanSnap.

-4 _ Arréter
\:--..j Numérisation terminée: Page

Recto verso,Couleur automatique,Qualité automatique,PDF,Détection automatigue,
Ilgnerer la page vierge,Rotation,Compression 3

Lorsque le derniére image numérisée est sauvegardée, la fenétre ScanSnap Manager -
Numérisation d'image et enregistrement de fichier se ferme automatiquement.

Masquer I'évolution de la numérisation

Vous pouvez masquer la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier.
Effectuez les opérations suivantes.

1 . Dans le menu de Snap Manager, cliquez sur « ? » > Préférences.

Numérisation recto-verso
Numeérisation simple

Parameétres...
Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
Rubriques d'aide

A propos de ScanSnap Manager...
prop P g Supprimer du Dock

v Ouvrir a I'ouverture de session
o Afficher dans le Finder

Masquer
P
X
—
=i i

Quitter
= La fenétre ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.
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2. Décochez la case Afficher I’état de la numérisation (recommandé).

AN ScanSnap Manager - Préférences

Afficher I'état de la numérisation

Sélectionner ou non l'affichage de la numérisation.

( M Afficher I'état de la numérisation (recommandé))

3. Cliquez sur le bouton & situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre ScanSnap
Manager - Préférences.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier sera masquée dés la numérisation suivante.
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A propos des actions

Afin de vous faire gagner du temps au bureau, les fonctions les plus utilisées sont regroupées
dans une liste d'Actions de ScanSnap.

Les Actions sont utiles quand :

e vous souhaitez partager les fichiers des documents numérisés avec
d'autres membres

= Vous pouvez sauvegarder des documents directement dans un fichier partagé sur
un réseau dés la numérisation De plus, tous les membres sont informés du chemin
de destination du dossier par un courriel automatiquement créé.

e vous voulez envoyez des documents qui seront utilisés lors d'une
réunion qui est sur le point de commencer a toutes les personnes
concernées

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] pour envoyer immédiatement un courriel
avec les documents joints.

e vous souhaitez utiliser une imprimante plutét qu'une photocopieuse
pour copier des documents

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] pour imprimer vos documents.

e vous souhaitez utiliser le texte de vos documents mais vous ne
souhaitez pas le taper manuellement
= Appuyez simplement sur la touche [Scan] et le texte des images numérisée sera
reconnu opticalement et converti au format Word, Excel ou PowerPoint.

e vous voulez numériser, modifier et sauvegarder un grand nombre de
cartes de visite

= Appuyez simplement sur la touche [Scan] pour ajouter les informations des cartes de
visite a votre Carnet d'adresses.

e vous souhaitez gérer et parcourir des photographies et illustrations
= Appuyez simplement sur la touche [Scan] pour sauvegarder directement des
photographies et des illustrations dans iPhoto, les gérer et les consulter.

Voici comment utiliser les Actions.
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B Sauvegarder les données dans un dossier spécifié

Cette partie décrit comment sauvegarder les images numérisée dans un dossier partagé. En
utilisant cette action, vous pouvez sauvegarder les images numérisées dans un dossier en
réseau pour partager les informations entre membres du groupe. De plus, tous les membres
sont informés du chemin de destination du dossier par un courriel automatiquement créé.

@00 Nouveau message

_Ervoyer Discussion Joindre Adresses Polces Couleurs_Enr brouilon _ Navigateur de ¢
A

=+ Opjet
[‘ A EHIN2008_11_25_16_10_45,p01 ]

Le programme de courriel pour cette action est spécifié dans Progamme de courrier par
défaut dans le panneau Général qui s'affiche en exécutant Messagerie et en sélectionnant le
menu Messagerie - Préférences.

Seuls les programmes de courrier électronique suivants sont compatibles :

e Messagerie

e Microsoft Entourage 2004 pour Mac

e Microsoft Entourage 2008 pour Mac

K
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Avec le Quick Menu

1 . Chargez un document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Cliquez sur l'icéne Scan to Folder.

=5 2 W e B 2 r
Sl 77 & B e !

Cliquez sur l'icine de l'application qui interagira avec le ScanSnap

= La fenétre Scan to Folder s'ouvre.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Confirmez I'image numérisée dans la fenétre Scan to Folder.

Vous pouvez également renommer les fichiers et les dossiers de destination et
éventuellement indiquer le chemin d'accés du dossier de destination dans un courriel
adressé a d'autres membres.

Pour plus de détails sur la boite de dialogue Scan to Folder, voir I'Aide de ScanSnap
Manager.

- 0 L
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier

Liste des fichiers :
n® | Nom du fichier

o
_ . ) : 1 2008 11 _14_14_03_19
. e a a 2 2008_11_14_14_03_21
1955 2000 2005 200

Numérotation... J lNommerI'historique'

Format de fichier Mo

Taille du fichier combiné : Mo

f Dossier local | Dossier réseau  Dossier MobileMe

Enregistrer sous :

[,i'Users.u’ /Documents ]

IIIII Parcourir... J l Historique 'J

M o« 171 [ o—

L y 7] Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un courriel
L} | N
! = ® ( Annuler ) (-Enmgrnmr-)
4

Zone de prévisualisation
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

5. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

= Si vous avez cochéz Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel dans la fenétre Scan to Folder, un programme de courriel démarre et un
message est créé avec le chemin du dossier de destination automatiquement

indiqué.
®00 Nouveau message =
Ervoyer Discussion Joindre Adresses Polices Couleurs Enr. brouillon  Navigateur de photos
A
G
=% Objet :
[' i i e it/ 2008_11_25_16_10_45.pdf )

e Sile Quick Menu est affiché, le ScanSnap n'exécutera aucune numérisation méme si
vous appuyez sur la touche [Scan], & moins que vous ne fermiez la fenétre Scan to
Folder. Fermez la fenétre Scan to Folder avant de numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres

programmmes aprés que le Quick Menu soit affiché et tant que la fenétre Scan to
Folder est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir 4 I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

.
= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Folder.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandeée v € Petit fichier s Haute Qualité " [ Standard o

A, Application | £J Sauvegarde | 2 Numérisation | [ Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

[App]icarion choisie: [ 1] Scan to Folder I':—!)

( Ajouter ou supprimer... \

)

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to Folder depuis
la liste déroulante Profil ou depuis le menu Profil.
J e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
u tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la
numérisation suivante.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parametres de numérisation (page 205).

3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre pour fermer la fenétre Configuration de ScanSnap Manager.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, la fenétre Scan to Folder s'ouvre.

7. Confirmez I'image numérisée dans la fenétre Scan to Folder.

Vous pouvez également renommer les fichiers et les dossiers de destination et

éventuellement indiquer le chemin d'acces du dossier de destination dans un courriel

adressé a d'autres membres.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Folder, voir I'Aide de ScanSnap Manager.

.00

Scan to Folder

T -
Prévisualisation

N

{ - Ly

Zone de prévisualisation

Spécifier le nom du fichier
Liste des fichiers :

n® Nom du fichier

1 2008_11_14_14 _03_19
2 2008_11_14_14 03_21

Numeérotation... J lNommerI'historique'

Format de fichier Mo
Taille du fichier combiné : Mo

[ Dossier local | Dossier réseau  Dossier MobileMe |

Enregistrer sous :

JUsers/ /Documents i

Parcourir... J l Historique 'J

7] Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un courriel

( Annuler ) (Enregistrera
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

8. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier spécifié.

= Si vous avez coché Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel dans la fenétre Scan to Folder, un programme de courriel démarre et un
message est créé avec le chemin du dossier de destination automatiquement
indiqué.

®@00 Nouveau message =

A = @A gk &R &2 a5 (=)
Envoyer Discussion Joindre Adresses Polices C_oqleurs Enr. brouillon  MNavigateur de photos

Al |

= Objet :

[.. S /2008 _11_25_16_10_45.pdf )

e Lorsque la fenétre Scan to Folder est ouverte, la numérisation ne peut étre réalisée
avec le ScanSnap. Fermez la fenétre Scan to Folder avant de numériser un autre
document.

e Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes tant que la fenétre Scan to Folder est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Joindre un fichier a un courriel

Cette section vous expligue comment envoyer une image numérisée par courriel.

<8

ABC

Le programme de courriel pour cette action est spécifié dans Progamme de courrier par
défaut dans le panneau Général qui s'affiche en exécutant Messagerie et en sélectionnant le
menu Messagerie > Préférences.

Seuls les programmes de courrier électronique suivants sont compatibles :

e Messagerie

e Microsoft Entourage 2004 pour Mac

e Microsoft Entourage 2008 pour Mac
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Avec le Quick Menu

1. Chargez un document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

Jusqu'a dix fichiers peuvent étre joints a un courriel.

La numérisation de plusieurs feuilles selon les paramétres indiqués ci-dessous
générera la création de plusieurs fichiers. Accordez une attention particuli€re au nombre
de feuilles que vous souhaitez charger.

e Format de fichier : JPEG (*.jpg)

e Case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone Scan to E-mail.

o

T~

A

7]

=La fenétre Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail - Options, voir I'Aide de ScanSnap
Manager.

T BNS Scan to E-mail - Options

W Afficher la prévisualisation
™ Enregistrer les images générées sous un fichier

Taille du fichier joint :

Si la taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini
(indiqué ci-dessous), affichez un avertissement.

LB

® ( Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to E-mail - Options.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur l'icéne Scan to E-mail.

= La fenétre Scan to E-mail s'ouvre.

7]

Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3., un programme de
courriel démarre et les fichiers sont joints a un courriel.

5. verifier I'image numérisée dans la fenétre Scan to E-mail.

Vous pouvez également renommer des fichiers et sauvegarder ceux que vous aurez

envoyeés par courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail, voir I'Aide de ScanSnap Manager.

L]
s 2000 2008

ama

Zone de prévisualisation
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Prévisualisation Spécifier le nom du fichier

Liste des fichiers :
n* | Nom du fichier

2 2008_11_26_09_04_39

Numérotation... J l Nommer |'historique ~

Taille du fichier combiné : Mo

g Enregistrer les images générées sous un fichier

7] Ne plus afficher cette zone de dialogue

( Annuler ) (—Jmmlvemmi-a
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

6. Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

= Un logiciel de courriel démarre avec les fichiers sélectionnés joints a un message.

=

1985 2000 2005 2010

e Sile Quick Menu est affiché, le ScanSnap n'exécutera aucune numérisation méme si
@ vous appuyez sur la touche [Scan], a moins que vous ne fermiez la fenétre Scan to E-
mail. Fermez la boite de dialogue Scan to E-mail avant de numériser un autre
document.
Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres

programmmes aprés que le Quick Menu soit affiché et tant que la fenétre Scan to E-
mail est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? >

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie dans I'onglet Application,

sélectionnez Scan to E-mail.

[ x]
Cofor magse Scsnner"
[T Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée Petit fichier Yy € ) Haute Qualité [ Standard 7

4\, Application Sauvegarde | 2] Numérisation | [ Fichier | CF Papier | CJa Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]icarion choisie: | s Scan to E-mail Iﬂ)

€ Configuration de I'application... ]

€ Ajouter ou supprimer... ]

)

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to E-mail depuis

la liste déroulante Profil ou depuis le Menu Profil.
e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en

M tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la

numeérisation suivante.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 205).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a

I'étape 4.)
1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.
[ x]
Scansnap

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier : Haute Qualité [ Standard v

4\, Application i [ Sauvegarde | (33 Numérisation | [ Fichier | LF Papier | L3 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie: [, Scan to E-mail I-:—l

( Configuration de l'application... \)

€ Ajouter ou supprimer... )

)

=La fenétre Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail - Options, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.

800 Scan to E-mail - Options

W Afficher la prévisualisation
™ Enregistrer les images générées sous un fichier

Taille du fichier joint :

Si la taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini
(indiqué ci-dessous), affichez un avertissement.

oL

® (" Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to E-mail - Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

6. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

Jusqu'a dix fichiers peuvent étre joints a un courriel.

La numérisation de plusieurs feuilles selon les paramétres indiqués ci-dessous
générera la création de plusieurs fichiers. Accordez une attention particuliére au nombre
de feuilles que vous souhaitez charger.

e Format de fichier : JPEG (*.jpg)

e Case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations

7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, la fenétre Scan to E-mail s'ouvre.

Si vous avez décoché la case Afficher I'apercu a I'étape 3., un programme de
courriel démarre et les fichiers sont joints a un courriel.

8. Confirmez I'image numérisée dans la fenétre Scan to E-mail.

Vous pouvez également renommer des fichiers et sauvegarder ceux que vous aurez
envoyeés par courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail, voir I'Aide de ScanSnap Manager.

8,00

Scan to E-mail

{ Previsualisation

N

1/1

@

Zone de prévisualisation
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Liste des fichiers :
Nom du fichier

n
FB[2008_11_26_09_04_36 1

2 2008_11_26_09_04_39

Numérotation... J l Nommer |'historique ~

Taille du fichier combiné : Mo

B Enregistrer les images générées sous un fichier

7] Ne plus afficher cette zone de dialogue

( Annuler \ Ejoindre 4 un courriel 3




A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

9. Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

= Un logiciel de courriel démarre avec les fichiers sélectionnés joints a un message.

o

208 R - =

1985 2000 2005 2010

=
S

Lorsque la boite de dialogue Scan to E-mail s'affiche, la numérisation ne peut étre
réalisée avec le ScanSnap. Fermez la boite de dialogue Scan to E-mail avant de
numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes tant que la fenétre Scan to E-mail est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Utiliser le ScanSnap comme photocopieuse

Cette section décrit comment imprimer une image numérisée avec une imprimante.
Vous pouvez utiliser le ScanSnap pour imprimer directement vos images numérisées.

Par défaut, I'imprimante utilisée est celle sélectionné dans Imprimante par défaut dans Mac
OS. Apres la numérisation d'un document, vous pouvez changer l'imprimante a utiliser.
Selon les conditions du document et la configuration de numérisation, I'image numérisée
peut contenir des ombres (sous forme de lignes) sur ses bords.

Pour imprimer un document numérisé dont les données touchent les marges, enregistrez-le
d’abord dans un fichier puis imprimez-le depuis Apergu dans Adobe Acrobat ou Adobe
Reader.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Avec le Quick Menu

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Modifiez les paramétres de I'action Scan to Print. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone Scan to Print.

=L a fenétre Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Print - Options, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.

Scan to Print - Options

# Garder les données utilisées pour I'impression dans un fichier

® (" Annuler \ ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Print - Options.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur l'icéne Scan to Print.

= La fenétre Imprimer s'affiche.

5. Configurez les options d'impression dans la fenétre Imprimer.

Vous pouvez sélectionnez I'imprimante a utiliser et indiquer le nombre de copies et la
taille de I'image numérisée a imprimer.
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Imprimer, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.
Imprimer
Imprimante : [ |w:,,l B
Préréglages : [ Standard L-:_-]
[ Copies et pages ] :1'

Nombre de
copies [ﬂ M triges =
® toutes ‘ :\, a L .

O de: 1 a2

[J
"1 Réduire au format du papier #

a Rotation automatique

aCadrage de I'image et impression

aﬂarder les données utilisées pour II“I.
I'impression dans un fichier

® ( POFvy ) Apercu (" Annuler ) Etﬂp'nmera

, S s

6. Cliquez sur le bouton Imprimer.

= L'impression s'exécute.

e Sile Quick Menu est affiché, le ScanSnap n'exécutera aucune numérisation méme si
vous appuyez sur la touche [Scan], tant que la fenétre Imprimer est ouverte. Fermez la
fenétre Imprimer avant de numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes apres que le Quick Menu soit affiché et tant que la fenétre Imprimer est
ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

FTOTIL ..
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I"'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie dans I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Print.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier Yy € ) Haute Qualité [ Standard v

4. Application Sauvegarde | {2 Numérisation | [ Fichier | apier L2 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]icarion choisie: | = Scan to Print Iﬂ)

€ Configuration de I'application... ]

€ Ajouter ou supprimer... ]

)

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to Print depuis la
liste déroulante Profil ou depuis le menu Profil.
¢ e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
u tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la
numeérisation suivante.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 205).
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to Print. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ~ Petit fichier : Haute Qualité [ Standard v

4\, Application . [ Sauvegarde | (=5 Numérisation || Z, Fichier P Papier 2 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie: [ & Scan to Print |“":“

(Conﬁguration de l'application... \)

€ Ajouter ou supprimer... )

)

=L a fenétre Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Print - Options, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.

Scan to Print - Options

# Garder les données utilisées pour I'impression dans un fichier

® (" Annuler ) ( OK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Print - Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

6. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
= La numérisation commence.
= La numeérisation terminée, la fenétre Imprimer s'affiche.

8. Configurez les options d'impression dans la fenétre Imprimer.

Vous pouvez sélectionnez l'imprimante a utiliser et indiquer le nombre de copies et la
taille de I'image numérisée a imprimer.
Pour plus de détails sur la boite de dialogue Imprimer, voir I'Aide de ScanSnap

Manager.
Imprimer
Imprimante : [ 2 E]
Préréglages : [ Standard Te l
[ Copies et pages [ i

Nombre de .
copies : .]J J Elrlees »
® toutes ‘ , J '
O de: 1 a: 2 .

[J
"1 Réduire au format du papier @

ERoration automatique

ECadrage de l'image et impression

Garder les données utilisées pour II“I.
I'impression dans un fichier

(@ ( poFv ) ( Apercu ) (" Annuler ) (Imprimer )

LSRN J \

9. Cliquez sur le bouton Imprimer.

= L'impression s'exécute.

e Lorsque la fenétre Imprimer est affichée, la numérisation ne peut étre réalisée avec le
ScanSnap. Fermez la fenétre Imprimer avant de numériser un autre document.

e Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
programmmes tant que la boite de dialogue Imprimer est ouverte.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Convertir au format Word/Excel.

Cette section décrit comment convertir les images numérisées en fichiers Word ou Excel
grace a ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec le ScanSnap.

e ABBYY FineReader for ScanSnap doit étre installé sur votre ordinateur.

e Utilisez cette fonction dans un environnement ou Word et Excel sont installés. Le cas
contraire, sauvegardez les images numérisées sous forme de fichiers.
Si Word n'est pas installé sur votre ordinateur, les fichiers texte des documents convertis en
fichiers Word seront affichés avec TextEdit. Si Excel n'est pas installé sur votre ordinateur, les
documents convertis en fichiers Excel ne pourront pas étre visualisés. Pour pouvoir afficher
et confirmer les documents convertis sur votre ordinateur, veuillez installer ces logiciels.

e ABBYY FineReader for ScanSnap peut étre utilisé avec les versions des programmes
suivants :
- Word : 2004 / 2008
- Excel : 2004 / 2008

e Evitez de numériser des fichiers Word/Excel lorsque vous travaillez sur Word ou Excel. Et
vice et versa. Faute de quoi, méme si vous avez coché la case Ouvrir le fichier apreés la
reconnaissance de la fenétre Préférences de FineReader for ScanSnap, le fichier
converti risque de ne pas pouvoir s'exécuter.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

A propos de la fonction OCR (Reconnaissance optique des caractéres) d'/ABBYY FineReader

for ScanSnap

e ABBYY FineReader for ScanSnap est un programme a utiliser exclusivement avec le
ScanSnap. La reconnaissance de texte d'ABBYY FineReader for ScanSnap se limite aux
fichiers PDF créés avec le ScanSnap. La reconnaissance textuelle de fichiers PDF créés
avec Adobe Acrobat ou d'autres logiciels sera impossible.

e Certains types de documents sont parfois mal reconnus. Avant d'exécuter la reconnaissance,
vérifiez que les documents sont convertibles.

Scan to Word

- Documents pouvant étre convertis
Document créés en utilisant une mise en page simple avec une ou deux colonnes

- Documents ne pouvant étre convertis
Documents créés en utilisant une mise en page complexe, composée de diagrammes,
tableaux ou de lettres, comme une brochure, un magazine ou un journal

Scan to Excel

- Documents pouvant étre convertis
Tableaux simples, dont chaque ligne du bord touche les bordures extérieures

- Documents ne pouvant étre convertis
Documents contenant des tableaux sans bordures, tableaux complexes avec trop de
bordures, tableaux contenant des sous-tableaux, diagrammes, graphiques,
photographies et des caractéres rédigés a la verticale
(Les diagrammes, graphiques, photographies et les caracteres rédigés a la verticale ne
seront pas convertis.)

e Les parameétres suivants risquent d'étre ignorés durant la conversion. Il est recommandé
d'ouvrir les documents convertis avec Word ou Excel pour corriger ou éditer les lettres mal
reconnues.

- Taille et police

- Interlettrage et interligne

- Soulignement, mise en gras et en italique
- Exposant/indice

e Les types de documents suivants risque de ne pas étre reconnus.

Dans ce cas, la reconnaissance devra étre modifiée en changeant le Mode couleur sur
Couleur ou en améliorant la résolution (Qualité de l'image) :
- document contenant des notes manuscrites ;
- texte contenant des petits caractéres (inférieur a 10 points) ;
- document désaligné ;
- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle ;
- caractéres rédigés sur un fond uni ou a motif ;
(Caracteres avec des effets, comme une ombre, un contour, des hachures.)
- document a la mise en page complexe ou aux caractéres illisibles.
(La conversion de ces documents risque d'étre longue.)

e Un fichier converti au format Excel peut contenir jusqu'a 65 536 cellules.

e Lors de la conversion en un fichier Excel, les informations relatives a la mise en page du
document, les diagrammes et les dimension des graphiques et tableaux ne sont pas
conservés. Seuls des tableaux de hauteur et de largeur différentes ainsi que des chaines de
caractéres seront reproduits.

e Les images numérisées a l'envers ou a l'italienne risquent de ne pas étre correctement
reconnues. Cochez la case Rotation automatique de I'image page 265 ou chargez les
documents vers le bas, en les orientant a la francaise.

e Dans la boite de dialogue de paramétrage de ScanSnap, méme si vous cochez la case

Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations (onglet Fichier = bouton Option), les

résultats de conversion de chaque fichier PDF seront sauvegardés dans des fichiers
distincts.
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Vous pouvez changer les paramétres de numeérisation appliqués durant la conversion en
document Word ou Excel dans la boite de dialogue de configuration d'’ABBYY FineReader for
ScanSnap.

K

Sélectionnez Applications - ABBYY FineReader for ScanaSnap 4.0 - Préférences de
FineReader for ScanSnap. Puis, sur la barre des menus, sélectionnez Préférences de
FineReader for ScanSnap — Préférences pour afficher la fenétre suivante.

8.0 Préférences de FineReader for ScanSnap

[ Général | Scan to Searchable PDF  Scan to Excel Scan to Word |

Langues de reconnaissance (en sélectionner une ou plusieurs*) :

Francais

Abkhaz

Adygué m
Afrikaans

Agul

Albanais

Allemand

Allemand (Luxembourg)
Allemand (nouvelle orthographe)
Altai

*La sélection de plus de 3 langues n'est pas recommandée.

[

10000000 o

E ‘Quvrir le fichier aprés la reconnaissance
"] pemander le nom du fichier avant I'enregistrement
"] Effacer les images numérisées aprés la reconnaissance

"] Quitter ABBYY FineReader for ScanSnap aprés la reconnaissance

Pour en savoir plus, consultez I'Aide d'ABBYY FineReader for ScanSnap.
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Avec le Quick Menu

1 . Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.

= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Cliquez sur lI'icone Scan to Word ou Scan to Excel.

Cliquez sur l'icine de I'application qui interagira avec le ScanSnap (7]

Lorsque JPEG(*.jpg) est sélectionné dans la liste déroulante Format de fichier de
I'onglet Fichier dans la fenétre de configuration de ScanSnap, les actions Scan to
Word et Scan to Excel seront inaccessibles. Si vous cliquez sur une de ces icones, un
message d'erreur s'affichera.

= La fenétre suivante s'affiche et la conversion démarre.

CRORC) Conversion du document

Lecture...: fichier 1 sur 2

Py

([ Annuler |
- TF RN TETI

= La conversion terminée, Word ou Excel s'exécute et affiche le document converti.

Y/

Il est recommandé de sélectionner Fine (Couleur/Gris : 200 ppp - N&B : 400 ppp) ou
une meilleure résolution pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la
boite de dialogue de configuration ScanSnap.

Les documents Word sont sauvegardés au format RTF (.rtf) et les documents Excel au
format XLS (.xIs).

Si le Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Terminez I'action avant de numériser un autre document.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.
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Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

FTO was
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Word ou Scan to Excel.

(%]
Scansnap

Color Imege Scanner

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier s Haute Qualité [ Standard -

Sauvegarde | [ Numérisation | [ [ Fichier LF Papier L2 Compression

Pour sélectionner I'application de votre choix.

[App]ication choisie: [ L3 Sean to Word 3 ]

( Ajouter ou supprimer... )

©)

-

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Scan to Word ou Scan
to Excel depuis la liste déroulante Profil ou depuis le menu Profil.
J e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
u tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la
numérisation suivante.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des parametres de numérisation (page 205).

3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.
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4. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La fenétre suivante s'affiche et la conversion démarre.

o~ N Y

Conversion du document

Lecture...: fichier 1 sur 2

Annuler |

= La conversion terminée, Word ou Excel s'exécute et affiche le document converti.

e |l est recommandé de sélectionner Fine (Couleur/Gris : 200 ppp - N&B : 400 ppp) ou
M une meilleure résolution pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la
fenétre de configuration ScanSnap.
o Les documents Word sont sauvegardés au format RTF (.rtf) et les documents Excel au
format XLS (.xIs).
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B Numeérisation des cartes de visite

Cette section vous expligue comment utiliser Cardiris pour gérer les cartes de visite
numerisées.

L'HORLOGE S.A.

Michelle LEBOEUF
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Avec le Quick Menu

1. Chargez une carte de visite dans le ScanSnap.

e Chargez la carte de fagon que le recto soit contre le plateau d'alimentation AAD

(couvercle).
e Pour numériser plusieurs cartes, chargez en une pile.
e Ajustez les guides latéraux tout contre les cartes de maniére a ne laisser aucun

espace.

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

Il est recommandé de sélectionner Automatique ou Fine pour le paramétre Qualité de

M I'image de I'onglet Numérisation.
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3. Cliquez sur l'icone Cardiris.

e =)

=

al oy

= La fenétre Cardiris s'ouvre.

e Sile Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.
Réalisez l'interaction avec Cardiris avant de numériser un autre document.

o Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres
applications lorsque le Quick Menu est affiché.

4. Confirmez la carte de visite numérisée et les résultats de la

reconnaissance textuelle.

Bouton Style de carte
00

o _26_09_34
\ = Pays de la carte de visite actuelle: France 1074x637x32 2677K 300ppp
Bouton Format =
. Carte = 1
de sortie \DU\ pi i L'HORLOGE S.A.
France
Bouton Envoyer §=as Michelle LEBOEUF e
1 numerisee
Envoyer  Address Traductrice
I—%J - 20 rue de I'Espoir 75315 PARIS
Téléphone: (000) 000-0000 Télécopie:(000)-111-2222
e-mail: michelle@abcd.com
£+
Societé L'HORLOGE 5.A.
% Prénom Michelle
Barre d'outils i
de la carte Adresse 20 rue de IEseair
Ville PARIS Code postal 75315 Resu Itat
Dép./Prov. Pays France de la recon-
Téléphone (000) 000-0000 naissance
Téléphene 2
Pertable
Télécopie (000)-111-2222
E-mail michelle@abcd.com
Site Internet
Netes Traductrice
=

La carte numérisée est affichée sur le cbété droit supérieur de la fenétre.
Une liste de cartes déja numérisées est affichée dans la barre d’outils de la carte.
Les caracteres reconnus sont affichés sous I'image numérisée.

Evitez de quitter Cardiris lorsque le paramétrage ou un message est ouvert.

e Pour reconnaitre une carte de visite d'une langue différente de celle configurée dans

M Cardiris, cliquez sur le bouton Style de carte puis modifiez la configuration du pays.
e Pour en savoir plus sur Cardiris, consulter les Instructions préliminaires de Cardiris et
I'Aide de Cardiris.
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Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...
L
Cestion des profils...

‘|

Vérification des consommables...
? >

Supprimer du Dock

v Quvrir a I"'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Cardiris.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier Yy € Haute Qualité [ Standard v

A, Application | £J Sauvegarde | [} Numeérisation | [ Fichier | CF Papier | L3 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]icarion choisie: | g Cardiris HJ

€ Ajouter ou supprimer... )

)

e |l est recommandé de sélectionner Automatique ou Fine pour le parametre Qualité de
I'image de I'onglet Numérisation.
e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant Cardiris depuis la liste
J déroulante Profil ou depuis le menu Profil.

u e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en
tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la
numérisation suivante.

Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 205).
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3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

4. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez une carte de visite dans le ScanSnap.

e Chargez la carte de fagon que le recto soit contre le plateau d'alimentation AAD
(couvercle).

e Pour numériser plusieurs cartes, chargez en une pile.

e Ajustez les guides latéraux tout contre les cartes de maniére a ne laisser aucun
espace.

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, la fenétre Cardiris s'affiche.
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7. Confirmez la carte numérisée et les résultats de la reconnaissance.

Bouton
Style de cart ano0 2008_11_26.09_34_02 (Carte 1 de 1)
= Pays de |a carte de visite actuelle: France 1074x637x32 2677K 300ppp
Bouton Format -
- I( arte - '
de sortie et T L'HORLOGE S.A.
Bouton Envoyer \ Eons ’ Carte
~ = Michelle LEBOEUF .
% 3 numerisee
Envayer  Address Traductrice
L’gﬁ i 20 rue de I'Espoir 75315 PARIS
Téléphone: (000) 000-0000 Télécopie:(000)-111-2222
e-mail: michelle@abced.com
Seciété L'HORLOGE S.A.
q, Prénom Michelle
Barre d'outils i e
de la carte Adresse 20 rae de TEspoir
Ville PARIS Code pestal 75315 Resu |tat
Dép./Prov. Pays France de la recon-
Téléphene (000) 000-0000 naissance
Téléphone 2
Portable
Teélécopie (000)-111-2222
E-mail michelle@abcd.com
Site Internet
Notes Traductrice
- .

La carte numérisée est affichée sur le cété droit supérieur de la fenétre.

Une liste de cartes de visite déja numérisées est affichée dans la barre d’outils de la
carte.

Les caracteres reconnus sont affichés sous I'image numérisée.

Evitez de quitter Cardiris lorsque le paramétrage ou un message est ouvert.

e Pour reconnaitre une carte de visite d'une langue différente de celle configurée dans
M Cardiris, cliquez sur le bouton Style de carte puis modifiez la configuration du pays.
e Pour en savoir plus sur Cardiris, consultez les guides Démarrer de Cardiris et Aide de
Cardiris.
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Utilisation de Cardiris et du Carnet d'adresses
Pour enregistrer les caractéres reconnus d'une carte de visite numérisée dans le carnet

d'adresses, réalisez |'opération suivante.

Evitez de quitter Cardiris lorsque le paramétrage ou un message est ouvert.

1 « Cliquez sur le bouton Format ou sélectionnez Paramétres - Format de
sortie dans la barre des menus.

= La fenétre suivante s'ouvre.

Cartes de visite

Format: [ wCard S 1

Mise en page
Délimiteur de champs: | Tabulation
Inclure les noms des champs

alnc!ure I'image de la carte

Sortie
v Demander le nom et I'emplacement du fichier

Envoyer vers: [ Aucun J :l

Utiliser iSync pour synchroniser maintenant

(Annuler} ( oK )

2. Dans le menu local Format, sélectionnez Carnet d'adresses.

| TEXT--. i i LE IOEUF

HTML

. J vCard h

LGB ( v Carnet d'adresses
. ADUIEWOTES O
Miseent  pjicrosoft Entourage vX, 2004 I

Delimi  Now Contact 5
Now Contact X

Incl

Inclure I'image de la carte

Sortie
Demander le nom et I'emplacement du fichier

Envoyer vers: | Aucun

[Tl Utiliser iSync pour synchroniser maintenant

fAnnuier} oK )

3. Cliquez sur le bouton OK.
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur le bouton Envoyer ou sélectionnez Processus — Envoyer
dans la barre des menus.
= La fenétre du carnet d'adresses s'affiche et les caractéres reconnus de toutes les

cartes de visite numeérisées dans la barre d'outils de la carte sont enregistrées dans
le carnet d'adresses.

e0o || Carnet d'adresses
H FrOEEE——
a |
Groupe Ao ~
[l Toutes Michelle LEBOEUF Michelle LEBOEUF
ﬁh\nnuaires = . LHORLOGE S.A.
|- IMaria Rossi
|- | ABCO LIMITED
(00) 0000 000D
(00) 0111 2222
michelle@abed.com o/
75315 !
PARIS A
20 rue de |'Espoir v
Modifier 4 fiches i

5. Sur la barre de menu, sélectionnez Cardiris = Quitter Cardiris pour

quitter Cardiris.

e Les résultats reconnus des cartes de visite numérisées peuvent étre imprimés sous forme de

M texte ou au format vCard.
[ ]

Pour en savoir plus, veuillez consulter les Instructions préliminaires de Cardiris et I'Aide de
Cardiris.
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B Sauvegarder des données dans iPhoto

Cette partie décrit comment sauvegarder les images numérisée dans iPhoto.

L Il
ges =*
I B SI55
® 4 3 BEOR 6 = =
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Avec le Quick Menu

1 . Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, le Quick Menu s'affiche.

3. Cliquez sur I'icone iPhoto.

= iPhoto démarre.

Si le Quick Menu est affiché, la numérisation ne peut étre réalisée avec le ScanSnap.

Terminez |'action avant de numériser un autre document.
Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans d'autres

applications lorsque le Quick Menu est affiché.

4. Confirmez les images numérisées.

iPhoto

800
PHOTOTHEQUE )
& Evénements #2202 ¥ événement sans titre
= |#__|  2008-11-26- 6photo
otos

¥ RECENTS
=1 12 derniers mois

.
s

¥ Signalées

T Corbellle = |
# EEE
I, |

e ==
EmEt I,
= Il

?

¥

||i
I|I
g I
o
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A propos des actions (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Sans le Quick Menu

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Pronl...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? >

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez iPhoto.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier Yy € Haute Qualité [ Standard v

-, Application J ] Sauvegarde | [} Numérisation | [ Fichier | CF Papier | L3 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Application choisie: | T iPhoto |+l J

€ Ajouter ou supprimer... )

)

e Les profils peuvent étre également configurés en sélectionnant iPhoto depuis la liste

déroulante Profil ou depuis le menu Profil.
e La procédure ci-dessus terminée, vous pouvez sauvegarder les paramétres désirés en

M tant que profils. Les profils peuvent étre sélectionnés dans le menu Profil lors de la

numeérisation suivante.
Pour en savoir plus, voir Sauvegarde des paramétres de numérisation (page 205).

3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.
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A propos des actions (P

our les utilisateurs de Mac OS)

4. Cliquez sur le bouton ©.© situé dans le coin

supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de

configuration ScanSnap.

Méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap, la fenétre de configuration de

M ScanSnap se fermera.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, iPhoto s'exécute.

7. Confirmez les images numérisées.

800 iPhoto
PHOTOTHEQUE o
(Gl Evtnements 2200| ¥ événement sans titre
e L] 2008-11-26 - 6 photo
10t0s
¥ RECENTS
=] 12 derniers mois »
™ signalées
' Corbeille F
8
# E EE
lnl.
FEEE lnl.
T,
5
= Jug=pn
L= 5 = i
» Z % X P B =y & B =
Diviser  Edition  Faire pivoter Masquer Signaler Livie  Calendrier Carte Galerie web ~ Courrier  Imprime
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Mac OS)

Configurer le ScanSnap selon vos besoins

Cette section décrit les différentes fagons d'utiliser ScanSnap.

B Numérisation du recto uniquement

Par défaut, la touche [Scan] est configurée sur le mode recto verso.
Si vous souhaitez numériser en mode simple, changez la configuration de la maniére

suivante.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numeérisation simple

Parameétres...
Proml..

Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

+ Quvrir a 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Sélectionnez Numérisation simple depuis la liste déroulante Type de

numérisation de I'onglet Numérisation.

%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ~ Petit fichier Haute Qualité [ Standard v

Qualité de I'image: xcellente (Couleur/Gris : 600 ppp, N&B : 1200 ppp) l'ﬁ-l

Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs 4
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Mac OS)

3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

4. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des

documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

Si vous sélectionnez Numérisation simple depuis le Menu de ScanSnap Manager, il
u sera prioritaire méme si Numérisation Recto verso est sélectionnée dans Type de
numérisation de I'onglet Numérisation.

= Un seul c6té de vos documents sera désormais numérisé.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins (Pour les utilisateurs de Mac OS)

B Numeérisation de documents couleur en noir et blanc
ou en mode gris

Par défaut, le ScanSnap reconnait automatiquement si les documents a numériser sont en
couleur, en gris ou en noir et blanc et les imprimera tels quels.
Si vous souhaitez numériser des documents couleur en mode gris ou noir et blanc, configurez

les parameétres suivants.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...

Pronl...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir & 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Mode couleur de I'onglet Numérisation,

sélectionnez Gris (inversion) ou N&B.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée g Petit fichier C Haute Qualité [ Standard ¥

A, Application | [ Sauvegarde [ =5 Numérisation] | | 2, Fichier

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image: utomatique F:—q
Mode couleur: v [ Détection auto des couleurs B

coulaur

Type de m[-:m_]
[ N&B
OLo
( Option... )
@
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3. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

4. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

5. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

6. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Les images numérisées sont imprimées en gris ou en noir et blanc.
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B Suppression des pages vierges numérisées

Le ScanSnap est capable de détecter et de supprimer automatiquement les pages vierges
des images numeérisées. Lors d'une numeérisation recto verso, les deux cétés des documents
sont numeérisés que le verso soit imprimé ou non. Si un coté vierge est numérisé, il sera
détecté puis automatiquement supprimé pour I'image de sortie.

Afin de supprimer les pages vierges, configurez les paramétres suivants.

Les documents énumérés ci-dessous risquent d'étre considérés comme étant vierges :
e documents quasiment vides contenant peu de caractéres ;

e documents d'une seule couleur (noir inclus) sans motifs ni lignes ni caractéres.
Lors de la numérisation de ce type de documents, décochez la case Suppression

automatique des pages blanches.
Attention a ne pas supprimer vos pages par mégarde.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numeérisation recto-verso
Numeérisation simple

Paramétres...

Proml...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée s Petit fichier Haute Qualité [ Standard &+

A Application | [ Sauvegarde | &) Numeérisation || o Fichier | CF Papier | L3 Compression

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image: 1 Automatigue =
Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs H
Type de numérisation: | | Numérisation recto-verso (des deux cotés) ]

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Option...

)
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= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case Suppression automatique des pages blanches.

Option Mode de numérisation

Luminosité (numérisation N&E uniquement)

Clair 9 B Foncé
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normale

= i ment
E‘Suppression automatigue des pages blanches

|| Correction automatique des chaines de caractéres désalignées

E‘Roralion automatigue des images

@ ( Annuler \( OK )

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre.
5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

7. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Les images sont générées sans les pages vierges.
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B Correction des chaines de caractéeres désalignées

Le ScanSnap est capable de détecter les lignes désalignées d'un document et de les corriger.
Cette fonction est disponible lorsque des caractéres imprimés sur le document sont
désalignés.

Afin de corriger le désalignement des lignes de caractéres, configurez les paramétres
suivants.

e Un désalignement de +/-5° peut étre corrigé.
Cette fonction détecte un désalignement basé sur les chaines de caractéres imprimées sur
le document. Ainsi, elle risque d'étre ineffective sur les documents suivants :
- document dont le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou lorsque les
caractéres se chevauchent ;
- document contenant un grand nombre de caracteres détourés ou de décoration ;
- document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;
- document composé d'un fond a motifs ;
- document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (plans etc.) ;
- document contenant de longues diagonales ;
- document comportant des notes manuscrites.
Lorsque vous numérisez ce type de documents, décochez la case Correction automatique
des chaines de caractéres désalignées.
e Sivous utilisez le Transparent, les lignes de caractéres désalignées ne seront pas corrigées.

Les documents désalignés lors de la numérisation seront toujours recadrés que le paramétre
M Correction automatique des chaines de caractéeres désalignées soit activé ou non.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Pront...
Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir & 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer

Quitter
-

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ] Petit fichier " Haute Qualité | [ Standard 2|

A Application | ] Sauvegarde | [ Numérisation ! Fichier [P Papier 2 Compression

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image: utomatique - ]
Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs H
Type de numérisation: | |, Numérisation recto-verso (des deux cotés) &1

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Option... )

)

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case Correction automatique des chaines de caractéeres
désalignées.

Option Mode de numérisation

Luminosité (numérisation N&E unigquement)

Clair S B Foncé
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normale

] Configuration pour document avec texte seulement
aSuppression automatigue des pages blanches

(ﬂ Correction automatique des chaines de caractéres désalignées)

|¥ Rotation automatique des images

® (" Annuler \I( oK )

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Option Mode de

numérisation.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.
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7. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Toutes les images sont générées avec une correction de désalignement.
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B Correction de l'orientation des images numérisées

Au bureau, il est trés fréquent d'avoir a traiter une pile de documents contenant des
documents de méme format mais orientés a la frangaise (textes) et a l'italienne (tableaux).
Dans le cas de documents recto verso de type calendrier, les versos sont imprimés a l'envers.
Le ScanSnap est capable de corriger automatiquement 'orientation des images numérisées.
Afin de corriger I'orientation des images numérisées, configurez les parameétres suivants.

Cette fonction permet de détecter I'orientation d'une page selon les caractéres qui y sont
imprimés. Ainsi, elle risque de ne pas étre effective sur les documents suivants :

e document composé d'un grand nombre de caractéres extrémement grands ou petits ;
e document dont le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou lorsque les
caractéres se chevauchent ;

document avec trop de caractéres qui touchent les surlignements ou qui sont exclus ;
document contenant un grand nombre de caractéres détourés ou de décoration ;
document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;

document qui ont des caractéres sur un fond unicolore ou avec des motifs ;
document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (plans etc.) ;
document uniquement rédigé avec des lettres capitales ;

document comportant des notes manuscrites ;

document désaligné ;

document rédigé dans une langue incompatible (autre que anglais/frangais/allemand/italien/
espagnol/russe/portugais) ;

document avec un mise en page complexe ;

document contenant beaucoup de bruit ;

document comportant des caracteres péles ;

document composé de caracteres faiblement imprimés.

Lors de la numérisation de ce type de documents, décochez la case Suppression
automatique des pages blanches.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...

Pront...
Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

« Quvrir & 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer

Quitter
-

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier ] Haute Qualité [ Standard =

A Application | 3 Sauvegardef| [ Numérisation i Fichier

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image: utomatique - ]
Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs H
Type de numérisation: | | Numérisation recto-verso (des deux cotés) ¥ ]

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

(_ Option... )
@

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case a cocher Rotation automatique des images.

Option Mode de numérisation

Luminosité (numérisation N&E unigquement)

Clair S B Foncé
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normale

"1 Configuration pour document avec texte seulement
aSuppression automatigue des pages blanches

"] Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
(ﬂ Rotation automatique des images)

@ (" Annuler \I( oK )

oy

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Option Mode de

numérisation.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.
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7. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Toutes les images sont générées avec la méme orientation.
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B Numérisation d'une pile de documents de largeurs et
de formats différents

Le ScanSnap est capable de numériser une pile de documents de largeurs et de formats
différents.
Pour cela, veuillez configurer les parameétres suivants.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...

Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

+ Ouvrir a 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans la liste

déroulante Taille du papier.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier : Haute Qualité [ Standard v

A Application | ] Sauvegarde | [ Numérisation || Fichier [ CF Papier | Cla Compression

Taille du papier: [ Détection automatique

( Configurations du Transparent... \ (_ Personnalisée... )
Détection de charaement excessif de documents:

[ Vérifier 'épaisseur[Ultra-sons] l"':—l
@
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3. Sélectionnez une option autre que Vérifier la longueur dans Détection de

chargement excessif de documents.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier 3 : Haute Qualité [ Standard v

Sélectionnez le papier.

Taille du papier: [ Détection automatique F:—l
( Configurations du Transparent... b ] L Personnalisée... |
Détection de charaement excessif de documents:
[ Vérifier 'épaisseur[Ultra-sons] Iﬂ)
@

La numérisation de documents de largeurs et de formats différents avec le parametre
Vérifier la longueur activé, risque d'entrainer une erreur de numérisation due a la
détection d'un chargement multiple.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.
5. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.
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6. Chargez vos documents dans le ScanSnap.

1. Alignez le bord de tous les documents.

ABC

. T

/ Al ABG

2. Placez la pile au centre du plateau d'alimentation AAD (couvercle).

e Tous les documents doivent étre placés sous les rouleaux de prise (centre).
Faute de quoi, ils ne seront pas chargés.

Largeur du rouleau de

<« prise

o Ajustez les guides latéraux au document le plus large a numériser.

e Pour les documents qui ne peuvent pas étre en contact avec les guides latéraux,
chargez-les avec soin sur le plateau d'alimentation AAD (couvercle). Si les documents
sont désalignés durant la numérisation, la qualité des images numérisées risque d'étre
dégradée (perte d'une partie de I'image/traits inclinés) ou elles risquent d'étre générées
dans un format différent des originaux. Si vous avez des difficultés a insérer
directement les documents, il est recommandé de les numériser par paquets afin de
permettre une numérisation continue. N'hésitez pas a faire plusieurs piles homogénes.
Notez que les documents trop petits pour étre en contact avec les guides latéraux,
risquent de provoquer un bourrage de papier.
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7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La taille de toutes les images générées est conforme aux orignaux.

ABC

=1 =

Si un document est numérisé dans un angle, I'image générée risque de ne pas
correspondre a la taille du document.
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B Numérisation de documents supérieurs au format
Ad/Lettre

Le ScanSnap est capable de numériser des documents supérieurs au format A4/Lettre, tels
que A3, Double Lettre et B4, a I'aide du transparent. Pliez votre document en deux, exécutez
une numeérisation recto verso puis fusionnez les images du recto et du verso obtenues pour
obtenir une image composée de deux images en regard. Vous pouvez également fusionner le
recto et le verso d'un document plus petit que le format A4/Lettre sur une seule image.

Afin de numériser des documents supérieurs au format A4/Lettre, configurez les parametres
suivants.

e Lors d'une numérisation avec le transparent, une erreur de détection peut se produire sur la
partie pliée et certaines parties de I'image risquent d'étre perdues. Il n'est donc pas
recommandé d'utiliser ce mode si vous souhaitez de la précision.

e Décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées dans
la boite de dialogue Option Mode de numérisation qui s'affichera en cliquant sur le bouton
Option de I'onglet Numérisation.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

FTOTML..
Cestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer

Quitter
—

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Configurations du transparent de I'onglet Papier.

A, Application | [ Sauvegarde | [ Numérisation || J Fichier Compression

Sélectionnez le papier.

Taille du papier: [ Détection automatique H-{

€ Configurations du Transparent... ] [ Personnalisée... )

Détection de charaeme

_f Vérifier I'épaisseur[Ultra-sons] FG‘!

o

= La fenétre Configurations du transparent s'affiche.

3. Sélectionnez Création de deux pages en une dans la liste déroulante

Mode puis appuyez sur le bouton OK.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide pour ScanSnap Manager.

Cngﬁgurat‘ons du Transparent

Mode

(I Création de deux pages en une Fs’!)

Dimensions de I'image de sortie

| Détection automatique Hr!

[ Personnalisée...

Grice a ce mode, le recto et le verso d'une feuille peuvent étre affichés
sur une méme page.

Utilisez ce mode lors de la numérisation de document A3.

Si vous décidez d'insérer un document dans le Transparent, veuillez
prendre note des remarques qui suivent.

- Calez le document contre la partie supérieure noire et blanche.
- Alignez la pliure de la feuille que vous souhaitez numériser le long de
la ligne indiquée en gras.

Par ailleurs, veuillez sélectionner I'option "Numérisation recto-verso
(des deux cités)" : dans la zone de dialogue de configuration de
ScanSnap Manager, cliquez sur I'onglet [Numérisation] puis sur [Bouton
de numérisation].

@ [ Annuler ) ( 0K )
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4. Sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du

papier de I'onglet Papier.

o
Scansnap

Cofor mage Scarnnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

(" Recommandée Petit fichier Yy € Haute Qualité [ Standard l-ﬂ

Sélectionnez le papier.

Taille du papier: [ Détection automatique

A Application | [ Sauvegarde | [ Numérisation || Z, Fichier

€ Configurations du Transparent... b ] [ Personnalisée... )
Détection de charoement excessif de documents:
[ Vérifier 'épaisseur[Ultra-sons] H
©)
—

5. Sélectionnez Numérisation recto verso depuis la liste déroulante Type

de numérisation de I'onglet Numérisation.

o
Scansnap

Cofor mage Scarnnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

ar

(" Recommandée Petit fichier Yy € Haute Qualité " [ Standard

A Application | £ Sauvegarde

Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs 4

Type de numérisarion:ﬁ | Numérisation recto-verso (des deux cotés) CD

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

( Option... )
@

La sélection du paramétre Numérisation simple donnera un résultat identique a
Création de deux pages distinctes.

6. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.
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7. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

8. Chargez le document dans le ScanSnap.

1. Pliez le document en deux, le c6té a numériser vers l'extérieur.
Pliez-le avec soin. Faute de quoi, il risquerait d'étre désaligné lors de la

numérisation.

2. Ouvrez le transparent puis insérez-y le document.
Alignez le c6té plié du document avec le
cbté droit du transparent : le document doit
étre calé contré la partie supérieure du
transparent.
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3. Chargez le transparent dans le ScanSnap.

- Comme indiqué dans le schéma ci-dessous, la partie
hachurée en noir et blanc du transparent doit d'abord
étre chargé.

- Placez le recto du transparent contre le plateau
d'alimentation. —_—

- Ajustez les guides latéraux a la largeur du | | =— ﬂ

=

transparent pour éviter tout désalignement. g §*§

- Lors d'une numérisation avec le transparent et -» —
d'autres documents de méme format, sélectionnez B S
une option autre que Vérifier la longueur depuis la
liste déroulante Détection de chargement excessif
de documents de |'onglet Papier dans la boite de
dialogue de configuration du ScanSnap. = —
Pour en savoir plus, voir Numérisation d'une pile de u
documents de largeurs et de formats différents (page H il
272).

I

9. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Lorsqu'une numérisation recto verso est réalisée,
l'image générée est sur une double page.
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e Un espace risque d'apparaitre entre les images du recto et du verso ou une ligne risque
d'étre générée sur lI'image numérisée.

Si vous numérisez un document épais, les images risquent d'étre désalignées pour former un

trapeze.

Le degré de désalignement dépend de I'état du document (sur la fagon dont il a été plié ou

chargé dans le scanneur).

Pour essayer d'y remédier, consultez les points suivants :

- Avez-vous correctement plié le document ? Dans le cas contraire, pliez-le avec soin.

- Le bord du document est-il aligné avec le bord du transparent ? Dans le cas contraire,
alignez avec soin le document dans le transparent.

- Essayez de numériser en inversant le recto et le verso du document.

e Sivous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Dimensions de
I'image de sortie de la fenétre Configurations du transparent, la taille de I'i'mage
numérisée peut étre plus petite que celle de l'original.

(L'image est générée au format A3, B4 ou 11 x 17 pouces , aussi petite soit-elle pour que
toutes les informations puissent y étre contenues.)
Exemple : vous numérisez une image au format A4 qui est imprimée sur le centre d'une
feuille A3.
Pour générer une image selon le format d'origine, spécifiez le format du document dans la
liste déroulante Dimensions de I'image de sortie.

e La détection d'une erreur dans la partie pliée risque de causer des pertes sur I'image
générée. Dans ce cas, placez le document dans le transparent a 1 mm du bord intérieur de
son cadre.
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B Numérisation de photographies et de documents de
forme irréguliére

Si vous craignez d'endommager certains documents ou souhaitez numériser des documents
de forme irréguliére et difficile a numériser tels que des coupures de journaux, n'hésitez pas a
utiliser le Transparent.

Afin de numériser ce type de documents, configurez les parameétres suivants.

Décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées dans la
boite de dialogue Option Mode de numérisation qui s'affichera en cliquant sur le bouton
Option de I'onglet Numérisation.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...

Pronl...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

+ Ouvrir a 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Configurations du transparent de I'onglet Papier.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

“Recommandée Petit fichier : Haute Qualité [ Standard v

A Application | [J Sauvegarde | [ Numeérisation || Fichier || CF Papier Jcla Compression
Sélectionnez le papier.
Taille du papier: [ Détection automatique A

Personnalisée... )

( Configurations du Transparent... \

Détection de charaemen

[ Vérifier 'épaisseur[Ultra-sons] I--:w{

)

= La fenétre Configurations du transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez Création de deux pages distinctes dans la ligne déroulante

Mode qui s'affiche puis cliquez sur le bouton OK.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide du ScanSnap Manager.

Configurations du Transparent
Mode
[Création de deux pages distinctes F:-]
Dimensions de |'image de sortie —

| Détection automatique |—=‘l

Personnalisée...
S

Sous ce mode, |'image du document numérisé est collée dans un format Is

~ == B
défini. )
Ce mode est idéal pour la numérisation de photographies et coupures ‘\\
de presse. \ \

| |

\ )

Utilisation recommandée pour les documents suivants : 1 ~

- Photographies et autres documents gue vous craignez ﬁ ’(

d'endommager. el

- Documents qui se bloquent facilement dans le scanneur car froissés \

ou pliés. J

Remargues concernant l'utilisation du Transparent :
- Placez le document au milieu du Transparent.
- Le document doit étre calé vers le haut.

Par ailleurs, en utilisant le Transparent, la taille de I'image numérisée
sera identique a celle du Transparent.

Grice 4 I'application Acrobat(R) par exemple, vous pouvez ajuster la
taille d'une image selon les dimensicns de votre choix.

Sous ce mode, le cdté & numériser dépend de la configuration de
ScanSnap Manager. Si vous effectuez une configuration pour une
numérisation simple, seule I'image d'un seul c5té sera générée tandis
que si vous effectuez une configuration recto verso, deux images des
deux cdrés du document numérisé seront générées,

Si vous numérisez un document de format non standard (une
photographie par exemple), veuillez créer un format personnalisé puis
I'indiguer pour la taille de saisie de I'image ajustée.

&)

(" Annuler ) ( 0K )

4. Sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du

papier de I'onglet Papier.

A Application | [ Sauvegarde | [ Numérisation || Fichier

Sélectionnez le papier.

Taille du papier: [ Détection automatique P"H
( Configurations du Transparent... \ q Personnalisée... |
Détection de charaement excessif de documents:
[ Vérifier 'épaisseur[Ultra-sons] F':‘l

)

5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.
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7. Chargez le document dans le ScanSnap.

1. Ouvrez le transparent puis insérez-y le —
|
document. . , II: ﬁ |
Le haut du document doit étre calé contre le b 1
|
haut du transparent. ,K : i
7’
Positionnez-le au centre, de maniére qu'il soit Z - '

_____ 1
[ . ra ra I
entierement inséré dans le transparent. N\ !
/
/’ ’

2. Chargez le transparent dans le ScanSnap.

- Comme indiqué dans le schéma ci-dessous, la partie
hachurée en noir et blanc du transparent doit d'abord
étre chargée.

- Placez le recto du transparent contre le plateau
d'alimentation.

- Ajustez les guides latéraux a la largeur du
transparent pour éviter tout désalignement. 7 ﬂ

- Lors d'une numérisation avec le transparent et &=
d'autres documents de méme format, sélectionnez
une option autre que Vérifier la longueur depuis la
liste déroulante Détection de chargement excessif 0
de documents de l'onglet Papier dans la boite de

0SJop

dialogue de configuration du ScanSnap. = =
Pour en savoir plus, voir Numérisation d'une pile de “
documents de largeurs et de formats différents (page H i
272). A o
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8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation s'exécute et I'image est générée.

e L'image numérisée avec la touche Scan est centrée et générée au format indiqué
dans Dimensions de I'image de sortie.

Dans la boite de dialogue Configurations du transparent, ouvrez la liste déroulante
Dimensions de I'image de sortie : si le paramétre Détection automatique a été
configuré, le format de I'image numérisée sera automatiquement déterminé selon les
formats standard disponibles.

e Sivous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Dimensions
de I'image de sortie de la fenétre Configurations du transparent, |a taille de
I'image numérisée peut étre plus petite que celle de I'original.

Exemple : si vous numérisez une image au format A5 qui est imprimée sur le
centre d'une feuille A4, I'image est générée au format A5.
Pour générer une image selon le format d'origine, spécifiez le format du document
dans la liste déroulante Dimensions de I'image de sortie.

Si les problémes suivants L

surviennent, insérez une feuille

blanche dans le transparent.

e L'image générée n'estpas ala -:::>
bonne taille (lorsque Détection ‘
automatique est sélectionné).

e e contour du document est grisé. Feuille blanche

e Les lignes noires apparaissent s
autour du document découpé e s )

dans une forme indéfinie.

<
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B Numérisation de pages longues

Des documents jusqu'a 863 mm de long (34 pouces) peuvent étre numérisés.
Voici comment les numériser.

1. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour plus de détails a propos des différents types de documents pouvant étre chargés,
voir Formats de papier acceptés (page 26).

e Chargez un document a la fois sur le plateau d'alimentation AAD (couvercle).

e Lors d'une numérisation de documents de plus de 356 mm de long (14 po), manipulez
les documents comme suit lors du chargement et du retrait.

Lors du chargement
Tenez le document avec vos mains afin d'éviter
qu'il ne tombe du plateau d'alimentation AAD
(couvercle).

Lors du retrait

Assurez-vous que rien n'est placé
devant le plateau de réception et
saisissez progressivement le document
a sa sortie du scanneur, sans le tirer.
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2. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap jusqu'a ce qu'il scintille en
bleu pendant trois secondes au moins.
= La numérisation commence.

En cas de numérisation en continu, les pages suivantes seront également considérées
M comme longues et donc numérisées en conséquence.

e Lorsque le paramétre Excellente est spécifié pour Qualité de I'image dans l'onglet
Numérisation, un message d'erreur s'affiche indiquant que la numérisation de page
longue n'est pas disponible.

ScanS5nap Manager

= 5i vous avez sélectionné Excellente dans la rubrigue Qualité de
@'- l'image, la numérisation de longs documents (option Page
X _/l longue) sera inaccessible.
Sélectionnez une option autre qu'Excellente puis
recommencez.

Si Qualité de I'image : Excellente est spécifié

e |a numérisation de document long ne peut pas étre réalisé avec les paramétres par
défaut mais avec les paramétres suivants :
- Détection de chargement excessif de documents : Aucune
- Taille du papier : Détection automatique
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B Sauvegarde des images numérisées en plusieurs
fichiers PDF

Le ScanSnap est capable de sauvegarder des images numérisées dans plusieurs fichiers
PDF, selon le nombre de pages sélectionné. Par exemple, vous pouvez numériser une pile de
formes stylisées et sauvegarder chacune dans un fichier PDF.

Pour cela, configurez les paramétres suivants.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numérisation recto-verso
Numeérisation simple

Paramétres...

Profil...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Option dans I'onglet Fichier.

©
S anSnap

Cofor image Scanmnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ~ Petit fichier Haute Qualité [ Standard v

A Application | [ Sauvegarde | {2 Numérisation || [ Fichier |JCF Papier | Cla Compression
Pour spécifier les options de fichier de votre choix.
PDF (*.pdf) =

Sélectionner OCR
[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

*) Premiére zone Toutes les zones
[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Francais
*) Premiére page ) Toutes les pages
@ ‘ Option... ’

= La boite de dialogue Option Format PDF s'affiche.

Vérifiez que le format PDF(*.pdf) a été sélectionné dans la liste déroulante Format de
fichier.
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3. Sélectionnez Générer un fichier PDF aprés (n) numérisations et saisissez

un nombre.

Un fichier PDF est créé chaque fois que le nombre de pages indiqué a été numérisé.

Option Format PDF

Option Fichier PDF

() PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul fichier PDF)

(@ Générer un fichier PDF aprés | ff‘ numérisations )

@) ( Annuler \ ( oK )

En mode recto verso, deux pages (recto/verso) sont créées par document.

M Il est recommandé de décocher la case Suppression automatique des pages blanches
de la fenétre Option Mode de numérisation affichée lorsque vous sélectionnez I'onglet
Numérisation = bouton Option. Si la case est cochée, le nombre de pages numérisées
risque d'étre différent du nombre de pages originales, suite a la suppression des pages
vierges.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre.
5. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

7. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

8. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= Un fichier PDF est créé chaque fois que le nombre de pages indiqué a I'étape 3. a
été numérisé.
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B Création de fichiers PDF indexables

Le ScanSnap est capable de reconnaitre automatiquement le texte des images numérisées et

de créer des fichiers au format PDF indexable.
Afin de créer des fichiers PDF indexables, configurez les paramétres suivants.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Parameétres.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...

Fra s
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? »

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format du fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf).

(%]
Cofor magse Scsnner"
[Tl Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée s Petit fichier ) Haute Qualité " [ Standard +

A Application | ] Sauvegarde | [ Numérisation J|[ 2 Fichier | CF Papier | Cla Compression

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.

PDF (*.pdf)

Sélectionner OCR
[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

*) Premiére zone Toutes les zones
[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Frangais
*) Premiére page ) Toutes les pages
@ (_ Option... )
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3. Cochez la case Conversion au format PDF indexable.

= Le message suivant s'affiche :

1 La reconnaissance risque d'étre extrémement
longue.

—
S

= Cliquez sur le bouton OK pour fermer le message.

e Langue
Sélectionnez la langue parmi anglais, frangais, allemand, italien, espagnol, russe ou
portugais.

e Pages cibles
Pour réaliser une reconnaisance textuelle pour la premiére page, sélectionnez
Premiére page ; pour toutes les pages, Toutes les pages.

[ x]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier 3 : Haute Qualité [ Standard 7

A Application | £ Sauvegarde | Numérisation IL; Fichier | I Papier | L3 Compression
Pour spécifier les options de fichier de votre choix.
Format de fichier: | @3 PDF (*.pdf) 3]

Le format JPEG est disponible uniqguement si dans le menu [Mode
ST Couleur], l'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.
[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

Toutes les zones

= ére zone
(E Convertir au format PDF indexable )

Options OCR
Langue: [ Francais )
Pages cibles: @ Premisre page () Toutes les pages
@ L Ubtion... b

4. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton {7 situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.
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6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
L'image générée est reconnue textuellement et un fichier PDF indexable est créé
puis sauvegardé dans un dossier.

e L'activation de ces paramétres risque d'entrainer un plus long traitement selon
I'environnement de votre ordinateur.

e Le ScanSnap risque de ne pas pouvoir reconnaitre correctement le texte dans les types
de documents suivants. Cependant, en changant le mode Couleur et/ou en
augmentant la Qualité de I'image pour la numérisation, ils pourront étre reconnus.

- document comportant des notes manuscrites ;

- document numérisé en qualité basse, avec de plus petits caractéres ;

- document désaligné ;

- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle ;

- document avec du texte écrit en italique ;

- indice/exposant et formules de mathématique complexes ;

- caractéres écrits sur un fond uni ou a motif ;
e caractéres avec des effets (ombre, cadre...) ;
e caractéres ombrés.

e La numérisation de documents avec une mise en page complexe ou tachés risque de
prendre plus de temps.
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B Assigner automatiquement des mots-clés au fichiers
PDF

Des chaines de caractéres, comme le titre d’'un document en noir et blanc, peut étre
enregistré en tant que mot-clé et utilisé pour retrouver le fichier PDF.

Surlignez avec soin un mot-clé pertinent avec un feutre fluorescent a base d’eau. Ainsi, lors
de la numérisation, il sera détecté puis enregistré en tant que mot-clé du fichier PDF.
Désormais, dans les explications qui suivront, une ligne tracée avec un marqueur fluorescent
a base d'eau correspond a une « section marquée/surlignée » et un feutre fluorescent a base
d'eau correspond a un « marqueur/surligneur ».

Fichier PDF indexable
' ™

Enregistrement du texte
* * en tant que mot-clé *
* du fichier PDF *

E— * 7|+ [sen
ScanSnap

ScanSnap Mot-clé

Image N

Conversion d'une chaine de caractéres
surlignée en un texte

Le fichier pourra étre retrouvé car
un mot-clé a été enregistré.

Y

Respectez les points suivants pour surligner les termes de vos documents noir et blanc :
e n'importe quel feutre fluorescent a base d'eau peut étre utilisé.
Voici la liste des couleurs recommandées :

Rose Jaune Bleu Vert

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

e les lignes doivent étre franches ;
e les sections marquées doivent respecter les dimensions suivantes :
- minimum : (c6té court) 10 mm x (c6té long) 3 mm
- maximum : (c6té court) 150 mm x (c6té long) 20 mm
e sila couleur du surligneur est trop claire, elle risque de ne pas étre détectée.
e les surlignages doivent étre de couleur identique ;
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e surlignez toute la chaine de caractéres que vous souhaitez assigner en tant que
mots-clés. De plus, surlignez les sections de maniére que toute la section est de
couleur uniforme :

Mauvais exemple 1 | Mauvais exemple 2
Bon exemple (surlignage (couleur
incomplet) irréguliére)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap

e vous pouvez surligner jusqu’a dix sections par page ;
e en cas de plusieurs sections surlignées, veillez a ce qu'un espace de 5 mm au

minimum en largeur et 1 mm au minimum en longeur, les sépare.

e Pour les types de documents suivants, les sections surlignées ne seront ni reconnues ni
enregistrées en tant que mots-clés :
- document couleur tel que catalogue ou brochure ;
- document sur lequel deux couleurs ou plus ont été utilisées pour surligner les sections ;
- document contenant des couleurs en plus des surlignages (d'autres stylos sont utilisés ou

le document est maculé) ;

- document contenant un grand nombre de sections surlignées.

e Les sections surlignées suivantes ne pourront pas étre enregistrées en tant que mots-clés :
- les zones marquées sont de dimension supérieure au seuil prédéfini ;
- une chaine de caractéres est encadrée par une couleur fluorescente :

ScanSnap

le surlignage est irrégulier (désaligné etc.) ;
les sections surlignées se touchent ;
la couleur du surligneur est trop péle :

ScanSnap

e Dans les cas suivants, les chaines de caractéres entourant les zones surlignées risquent
d'étre enregistrées en tant que mots-clés :
- des lignes surlignées se croisent.
e Dans les cas suivants, des mots-clés arbitraires risquent d'étre enregistreés :
- document couleur de catalogues ou brochures ;
- document sur lequel des chaines de caractéres, autres que celles a assigner en tant que
mots-clés, sont marquées d'une couleur (section encadrée avec un surligneur, le
document est taché ou les caractéres ou lignes du document sont de couleur).

J Les mots-clés enregistrés d’un fichier PDF peuvent étre confirmés dans Adobe Acrobat depuis
u la boite de dialogue Propriétés du document ou Inspecteur ave Apergu.
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Afin d'assigner automatiquement des mots-clés aux fichiers PDF indexables, configurez les

paramétres suivants.

1 . Depuis le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Paramétres.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Parameétres...

Pronl...
Gestion des profils...

Vérification des consommables...
? >

Supprimer du Dock

+ Quvrir a 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

eV

= La fenétre de configuration de ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf).

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ) [ Petit fichier ¥ F Haute Qualité " [ Standard o

A Application | [ Sauvegarde | {3 Numérisation

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.
[Z3 PDF (*.pdf) =

Sélectionner OCR
[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

) Premiére zone ") Toutes les zones
[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Frangais $
*) Premiére page 7) Toutes les pages
@ ([ Option... )
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3. Cochez la case Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier
PDF.

e Zones ciblées
Sélectionnez Premiére zone pour uniquement reconnaitre la premiére et

Toutes les zones pour les reconnaitre toutes.

L’exemple suivant concerne Uniquement la premiére section marquée.

M e Cochez cette case si vous souhaitez définir, par exemple, un titre en tant que mot-
clé du fichier PDF.
Exemple : si seul un titre est surligné, il sera enregistré en tant que mot-clé du fich-
ier PDF qui deviendra indexable par la chaine de caractéres du titre.

3. How to Use ScanSnap

Thiek chapler describies buisc operation of ScanSaup

by prossing a snghe burton The scannod image can be vicwed
o the scroon using the seppliod applications | Adobe Acrobat

Si plusieurs sections ont été surlignées, celle la plus proche du haut du document
sera enregistrée en tant que mot-clé.

Exemple : dans le cas suivant, la section surlignée B, étant située plus haut que la
section surlignée A, sera définie en tant que mot-clé.

Section marquée A Section marquée B

............................ W
1. ScanSnap 2. Image Scanner

e Langue
Sélectionnez la langue parmi anglais, frangais, allemand, italien, espagnol, russe ou
portugais.

e Pages ciblées
Pour réaliser une reconnaisance textuelle de toutes les pages, sélectionnez Toutes
les pages ; pour la premiére page uniquement, sélectionnez Premiére page.

[}
Scansnap

ofor mage Scannaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier L1 S Haute Qualité [ Standard =

#A Application | [1 Sauvegarde | =5 Numérisation || Fichier LF Papier Ja Compression

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.
Format de fichier: [ 3 PDF (*.pdf) I—:_l
Le format JPEC est disponible uniquement si dans le menu [Mode

Sélectionner OCR o

¥ Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

Zones ciblées: e Premiére zone O Toutes les zones
[] Convertir au format PDF indexable
Options OCR
Langue: ['[@ Francais I%{
Pages cibles: 8 Premiére page OToutes les pages
@ I" Option... ]
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4. Cliquez sur le bouton Appliquer de la fenétre de configuration ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton situé dans le coin supérieur gauche de la

fenétre ou appuyez sur la touche [Echap.] pour fermer la fenétre de
configuration ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, voir Formats de papier acceptés (page 26) et Chargement des
documents (page 28).

7. Appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

= La numérisation commence.
Les chaines de caractéres surlignées sont reconnues et le fichier PDF avec les
mots-clés est sauvegardé.

e L'activation de ces paramétres risque d'entrainer un plus long traitement selon
I'environnement de votre ordinateur.

e Le ScanSnap risque de ne pas pouvoir reconnaitre correctement le texte dans les types
de documents suivants. Cependant, en augmentant la Qualité de I'image pour la
numeérisation, ils pourront étre reconnus :

- document comportant des notes manuscrites ;

- document numérisé en qualité basse, avec de plus petits caractéres ;

- document désaligné ;

- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge pour la
reconnaissance textuelle ;

- document avec du texte écrit en italique ;

- indice/exposant et formules de mathématique complexes ;

- caractéres écrits sur un fond uni ou a motif ;
e caractéres avec des effets (ombre, cadre...) ;
e caractéres ombrés.

e La numérisation de documents avec une mise en page complexe ou tachés risque de
prendre plus de temps.

e Siune méme chaine de caractéres est surlignée plusieurs fois dans un document, elle
sera enregistrée, autant de fois, en tant que mot-clé du fichier PDF.

e Un mot-clé peut étre composé de 255 caractéres au maximum.

o Des guillemets (") risquent d’étre ajoutés avant et aprés les mots-clés ajoutés, lors d’'une
vérification avec Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

e Sivous possédez un Mac OS X v10.4, aucun mot-clé ne pourra étre enregistré pour les
fichiers PDF de taille supérieure a 512 Mo.
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Dans ce chapitre, vous trouverez une solution a vos bourrages de document et autres
problémes de numérisation.

Dégagement des bourragesde document ......... ... ... . .. ... .. .. 299
Dépannage d'un chargement multiple. . . ............ ... ... ... L 301
Résolution des problemes. . .. ... .. . . e 308
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Dégagement des bourrages de document

Si un bourrage papier se produit durant la numérisation, suivez la procédure ci-dessous.

A IMPORTANT

e Ouvrez le bloc AAD supérieur puis retirez doucement le document coincé.

e Au moment de dégager le document, attention a ne pas vous blesser au contact du
scanneur.

e Prenez garde a ne pas laisser pendre votre cravate, votre collier ou vos cheuveux dans le
scanneur.

e Les surfaces vitrées se réchauffent au fur et a mesure de I'utilisation du scanneur.
Attention a ne pas vous brdler.

Nettoyez l'intérieur du ScanSnap en suivant la procédure ci-dessous Nettoyage de

M l'intérieur du ScanSnap (page 323).

1 . Videz le plateau d'alimentation AAD (couvercle).

2. Tirez sur le bouton d'ouverture de I'AAD pour ouvrir le bloc supérieur.

Plateau
d'alimentation AAD
(couvercle)

Bloc AAD

1
supérieur Bouton d'ouverture

de I'AAD
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3. Dégagez le document qui encombre I'AAD.

Plateau
d'alimentation
AAD (couvercle)

Bloc AAD
supérieur

= Vous devriez entendre un cliquetis lorsque le bloc AAD supérieur revient a sa
position initiale.

Assurez-vous que I'AAD est correctement fermé. Faute de quoi, des erreurs de
chargement ou un bourrage papier risquent de se produire.
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Dépannage d'un chargement multiple

Le ScanSnap peut détecter un chargement multiple grace a un capteur ultrasonique. Le
chargement multiple est le chargement simultané de deux voire plusieurs documents dans le
ScanSnap.

Une partie des images numérisées risque d'étre perdue suite a un chargement multiple. Dans
ce cas, le ScanSnap vérifie les images numérisées et restaure les pages manquantes avec sa
fonction de restauration.

Pour activer les fonctions de détection d'un chargement multiple et de restauration, dans la
boite de dialogue de configuration de ScanSnap, sélectionnez I'onglet Papier » Détection de
chargement excessif de documents - Vérifier I’épaisseur (ultra-sons).

' Windows)

Es Application |- Sauvegarde &3 MNumérisatian

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : | Détection automatique V]

Configurations du Transparent... ] Fersonnalisée...

Détection de chargement excessif de documents : [[ Vérifier I'épaisseur[Ultra-sons] VD

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |
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Dépannage d'un chargement multiple

[Macos)

[x]
Scansnap

Color mage Scanner

"1 Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée Petit fichier Haute Qualité [ Standard %

A, Application | 1 Sauvegarde | =5 Numérisation || Fichier Ilfr apier

Sélectionnez le papier.

Taille du papier: [ Détection automatigue 3
.( Configurations du Transparent... \ ¢ Personnalisée... )
Détection de charaem i dociuments:
[ Vérifier I'épaisseur[Ultra-sons] |+i )
@

La détection d'un chargement multiple sera ineffective lors de la numérisation d'un
transparent ou d'une page longue.

Un chargement multiple risque d’étre détecté lors de la numérisation d’enveloppes ou de
documents comportant des timbres, des papillons ou des photographies ou de documents
pliés ou doublés. Pour la numérisation de tels documents, il est recommandé de configurer
Détection de chargement excessif de documents sur Aucune dans I'onglet Papier de la
boite de dialogue/fenétre de paramétrage de ScanSnap.
Pour que la détection d’'un

chargement multiple soit efficace,

accordez une attention particuliere  Repere

50 mm

|<f>| Haut du

aux points suivants : ]
- tous les documents chargés pour a Recto ! document
X . numeérisa-
simultanément dans le tion |
ScanSnap doivent étre de !
grammage identique ; I
- grammage des documents : Sens du |
de 52 g/m? 4 127 g/m? (0,065 charge- |
mm a 0,15 mm) ment |
- aucune perforation ne doit se ;
trouver au centre vertical des .
documents sur un rayon de 50 ! Bas du
mm. ! document
- aucun collage ne doit se trou- !
I
I

ver sur la ligne centrale de la
feuille.
Aucun chargement multiple ne
sera détecté sur le haut du document sur un rayon de 30 mm.

Ligne centrale
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B Lorsqu'un chargement multiple est détecté

Lorsqu'un chargement multiple est détecté, la numérisation est interrompue et la fenétre de

détection d'un chargement multiple s'ouvre.

Dans les pages qui suivent, vous trouverez des explications relatives a cette fenétre.

1. Confirmez le recto et le verso du document numérisé avec l'original.

Vérifiez le recto et le verso d'une vignette en appuyant sur les touches Recto et Verso

pour changer de cété.

'Windows

| acanana anager - Viessage
=) ScanSnap Manager - Messag

Un chargement multiple a été détecté.

Voyez si la demiére image numeérisée doit &tre con

le bouton Reprendre la numeérisation ou Quitter,

IVEE OU SUpPPrime

puis cliquez sur

q:] Recto | Verso |

Aide pour continuer la numérisation

-

24 @' Conserver

2029

qu'il a &té numérisé

Supprimer

1/2

Le document est conservé tel

L'image estsupprimée
Rechargez le document pour une
nouvelle numérisation

| :]j Reprendre la numérisation |

)

Quitter

Un chargement multiple a été détecté.

cliguez sur le bouton Reprendre la numérisation ou Quitter.

Voyez si la derniére image numérisée doit étre conservée ou supprimée puis

([ Recto Verso 1)

Aide pour continuer la numérisation

Derniére image numérisée

@ Conserver

&1 numérisé.

Supprimer
L'image est supprimée.

nouvelle numérisation.

172

212

Le document est conservé tel qu'il a

Rechargez le document pour une

ER I wr— 3 (

Quitter )
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Dépannage d'un chargement multiple

e Les vignettes dans la fenétre de détection d'un chargement multiple sont affichées
sans qu'aucun parametre n'ait été appliqué, tel que le mode couleur ou la suppression
des pages vierges. Les paramétres de numérisation sont appliqués lorsque l'image
est sauvegardée.

Par exemple, méme si la numérisation est configurée en noir et blanc pour un

document en couleur, la vignette sera affichée en couleur.

Les paramétres de numérisation correspondants sont les suivants :

- Détection auto des couleurs, Gris, N&B, Compression couleur élevée
(uniguement pour Windows) pour le mode Couleur

- Suppression automatique des pages blanches

- Correction automatique des chaines de caractéres désalignées

- Rotation automatique des images

- Transparent (I'image du document inséré dans le transparent est affiché comme
une vignette)

e Sila case Orienter le c6té a numériser vers l'extérieur est cochée dans Options

de I'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration ScanSnap, les
vignettes sont affichées dans I'ordre du document original.
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Dépannage d'un chargement multiple

2. Effectuez vos opérations depuis les vignettes.

 Si les vignettes sont classées selon I'ordre des documents originaux

Sélectionnez Conserver et cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation ou sur la
touche [Scan].

Pour les enveloppes ou les documents avec des timbres, des notes ou des photographies

M collées ou déja pliés ou doubles, sélectionnez Conserver et cliquez sur le bouton
Reprendre la numérisation.

' Windows

| >Canana, anager - essage
%) ScanSnap Manager - Messag (D[]

Un chargement multiple a été détecte.

Voyez si la derniére image numérisée doit &tre conservée ou supprimée puis cliquez sur
le bouton Reprendre la numérisation ou Quitter.

» —

Aide pour continuer la numérisation

qj Recto |8 \Verso |

tﬂn Demiére image numérnsée

3 —_— )
..‘ . SE=s @' Conserver
W

Le document est conservé tel

qu'il 3 ét& numérisé.
g /

Supprimer
1 I!Ill L'image estsupprimée.
. Rechargez le document pour une
— — nouvelle numérisation

142 2/2

' | 1] Reprendre la numgrisation ' | [ﬁ Quitter

Un chargement multiple a été détecté.

H Voyez si la derniére image numérisée doit &tre conservée ou supprimée puis
cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation ou Quitter.

[ Recto ‘ Verso |

Aide pour continuer la numérisation

ﬁﬂj Derniére image numérisée

@ Conserver

Le document est conservé tel qu'il a

Supprimer

L'image est supprimée.
Rechargez le document pour une
nouvelle numérisation.

222

.

172 272

® (E'ﬂzprzﬂdvﬁrnumérum-a ( Quitter )

= La numérisation commence.

= Lorsque la numérisation est terminée, I'image est sauvegardée.
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Dépannage d'un chargement multiple

« Si les vignettes ne sont pas classées selon I'ordre des documents
originaux
1. Ouvrez le bloc AAD supérieur,
retirez les documents (1) et alignez
le bords des feuilles.

2. Retirez les documents a
renumeériser (2) (normalement deux
feuilles ou plus) du plateau de
réception et rechargez-les sur le
plateau d'alimentation AAD selon la
méthode de chargement
précédente.

3. Chargez les documents (1) retirés a
I'étape 1. au-dessus des documents (2)
a I'étape 2.
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Dépannage d'un chargement multiple

4. Sélectionnez Supprimer et cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation ou

sur la touche [Scan].

'Windows

ScanSnap Manager - Me e
P 2 S}

Un chargement multiple a &té détecté

“oyez si la derniére image numérisée doit &tre conservée ou supprimée puis cliquez sur
|le bouton Reprendre la numérisation ou Quitter.

Aide pour continuer la numérisation

{i-_‘-] Recto ”Lh Verso

=,

= ._. s
m Demiére image numérisée

Conserver

Le document est conservé tel
qu'il a &t& numérisé

252
9
; [iul.

141

W Supprimer
L'image est supprimée
Rechargez le document pour une
nouvelle numérisation

Quitter

fc]

\ J._iﬂ Reprendre la numérisation I

Un chargement multiple a été détecté.

Voyez si la derniére image numérisée doit étre conservée ou supprimée puis
cliguez sur le bouton Reprendre la numérisation ou Quitter.

Aide pour continuer la numérisation

Conserver

Le document est conservé tel qu'il a
£1é numérisé.

@ Supprimer
L'image est supprimée.
Rechargez le document pour une
nouvelle numérisation.

© (Georendreiammeriation)) (— @imer )

= La numérisation commence.

La numérisation terminée, I'image est sauvegardée.

e S'il n'est pas nécessaire de co

M .

Pour quitter la numérisation et

ntinuer la numérisation, appuyez sur le bouton Quitter

et sélectionnez Non dans la boite de dialogue.

supprimer l'image, appuyez sur le bouton Quitter et

sélectionnez Oui dans la boite de dialogue.

' Windows

[Macos)

ScanSnap Manager - Message

[ =] 1

Supprimer les données numérisées?
.

@ Supprimer les données numérisées?

[ o J[ mon

| [ Annuler
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Résolution des problemes

Cette section présente la liste des problémes fréquents rencontrés lors de 'utilisation du
ScanSnap. Parallélement, vous trouverez quelques solutions de dépannage.

Avant de faire appel au service aprés-vente, vérifiez les points qui vous sont proposés.
Si le probléme persiste, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU.

Problemes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Le scanneur ne
s'allume pas.

Les cables d'alimentation et
USB sont-ils correctement
connectés ?

Vérifiez si les cables d'alimentation et USB
sont correctement branchés.

Lors de I'utilisation d'un hub USB, vérifiez
son alimentation.

(Si vous utilisez un hub USB, il devrait étre
doté d'un adapteur ca.) Si vous le connectez
a un hub non alimenté, le ScanSnap risque
de ne pas fonctionner correctement.

Rebranchez le cable d'alimentation.
Patientez au moins cing secondes avant de
le rebrancher.

Le plateau d'alimentation AAD
(couvercle) est-il fermé ?

La mise sous tension est
contrblée par I'ouverture et la
fermeture du plateau
d'alimentation AAD (couvercle).

Soulevez le plateau d'alimentation AAD
(couvercle).

L'ordinateur a t-il démarré
correctement ?

L'alimentation du ScanSnap est
contrélée en allumant et
éteignant l'ordinateur.

Patientez jusqu'a ce que l'ordinateur ait
complétement démarré.

La touche [Scan] risque de s'éteindre lors du
démarrage de I'ordinateur ou de sa mise en
veille.
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

La numérisation ne
s'exécute pas.

ScanSnap Manager fourni avec

votre ScanSnap est-il installé
sur votre ordinateur ?

Installez ScanSnap Manager.

Pour plus de détails sur comment installer ce
programme, voir le guide des Instructions
préliminaires.

La touche [Scan] clignote t-elle

continuellement ?

Rebranchez le cable d'alimentation.
Patientez au moins cinq secondes avant de
le rebrancher.

Le cable USB est-il
correctement branché ?

Vérifiez si les cables USB sont

correctement branchés.

Lors de I'utilisation d'un hub USB, vérifiez
son alimentation.

(Si vous utilisez un hub USB, il devrait étre
doté d'un adapteur ca.) Si vous le connectez
a un hub non alimenté, le ScanSnap risque
de ne pas fonctionner correctement.

ScanSnap Manager est-il
exécuté ?

Si ScanSnap a correctement
démarré, l'icbne ScanSnap

Manager @ s'affiche sur la
barre des taches.

'Macos])

Si ScanSnap a correctement
démarré, l'icobne ScanSnap
Manager @ s'affiche sur le
Dock.

Si ScanSnap Manager n'a pas démarré,
suivez la procédure suivante :

Sélectionnez le menu démarrer - Tous les
pogrammes — ScanSnap Manager —
ScanSnap Manager pour démarrer
ScanSnap Manager.

Macos

Depuis le Finder, sélectionnez
I'emplacement ou ScanSnap est installé
Applications » ScanSnap - ScanSnap
Manager pour démarrer ScanSnap
Manager.
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

La numérisation ne
s'exécute pas.

ScanSnap Manager fonctionne
t-il correctement ?

Si ScanSnap Manager ne
fonctionne pas correctement,
I'icbne ScanSnap Manager
dans la barre des taches

s'affiche comme ceci &.

Macos])

Si ScanSnap Manager ne
fonctionne pas correctement,
I'icbne ScanSnap Manager
dans le Dock s'affiche comme
ceci @

Si le ScanSnap était en mode
veille avant de I'éteindre, il
risque de ne pas étre reconnu
lors du prochain démarrage.

Effectuez les opérations suivantes :

1. Mettez a jour le pilote de ScanSnap
Manager.

Cliquez sur le menu démarrer =
Panneau de configuration = Systéme
et maintenance = Gestionnaire de
périphériques.

Dans Progammes et fonctionnalités,
sélectionnez Imageurs, cliquez avec le
bouton droit sur ScanSnap S$1500 et
sélectionnez Mise a jour du Pilote
depuis le menu affiché. Si le probleme
persisite, passez a |'étape 2.

2. Redémarrez le ScanSnap. Patientez au
moins cing secondes avant de le
démarrer.

Si le probléme persisite, passez a I'étape
3.

3. Si vous utilisez un hub USB, branchez
directement le ScanSan sur votre
ordinateur. Si le probléme persisite,
passez a l'étape 4.

4. Redémarrez l'ordinateur.

Si les opérations ci-dessus ne résolvent pas
le probléme, désinstallez puis réinstallez
ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, voir Si votre systeme
d'exploitation est Windows (page 351).

Macos])

1. Redémarrez le ScanSnap. Patientez au
moins cing secondes avant de le
démarrer.

Si le probléme persisite, passez a I'étape
2.

2. Siun hub USB est utilisé; connectez
directement le ScanSnap a votre
ordinateur. Si le probléme persisite,
passez a l'étape 3..

3. Redémarrez I'ordinateur.

Si les opérations ci-dessus ne résolvent pas
le probléme, désinstallez puis réinstallez
ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, voir Si votre systéme
d'exploitation est Mac OS (page 353).

Avez vous sorti I'ordinateur d'un
mode veille ?

Lorsque vous réalisez une numérisation
apres avoir sorti I'ordinateur d'un mode
veille, bougez la souris et appuyez sur
n'importe quelle touche avant de numériser.
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Le message suivant
s’affiche.

ScanSnap est utilisé
par un utilisateur ou
un programme
différent.

[Macos]

Impossible d’utiliser
ScanSnap. Assurez-
vous que ScanSnap
N’est PAS utilisé par
un utilisateur ou un
programme différent.

Le ScanSnap est-il utilisé par
un utilisateur différent ?

La session de I'utilisateur terminée,
redémarrez ScanSnap Manager.

Avez-vous redémarré le
ScanSnap ou rebranché les
cables plusieurs fois ?

Patientez au moins cinq secondes puis
redémarrez le ScanSnap ou rebranchez les
cables.

Des lignes verticales
sont générées sur les
images numérisées.

L'intérieur du ScanSnap est-il
sale ?

Nettoyez l'intérieur du ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Nettoyage de
I'intérieur du ScanSnap (page 323)

Un effet moiré
(rayures) apparait sur
I'image numérisée.

Avez-vous tenté de numériser
aprés avoir changé la
configuration de la Qualité de
I'image dans l'onglet
Numérisation de la boite de
configuration de ScanSnap ?

En cas d'effet moiré (présence de rayures),
sélectionnez I'onglet Numérisation depuis
la boite de dialogue/fenétre de configuration
ScanSnap, modifiez la Qualité de I'image
puis numérisez a nouveau.
Exemple : passez de Normale a
Supérieure.

L'image numérisée
est désalignée ou
déformée.

Le document a-t-il été chargé
correctement ?

Chargez les documents avec soin.
Pour en savoir plus, voir Chargement des
documents (page 28).

L'image numérisée
est trop claire ou trop
sombre.

En mode noir et blanc.

la Luminosité (numérisation
N&B uniquement) dans
Option de I'onglet de I'onglet
Numérisation est-elle

extrémement claire ou sombre
?

Sélectionnez I'onglet Numérisation -
Option depuis la boite de dialogue/fenétre
de configuration de ScanSnap et réglez la
Luminosité (numérisation N&B
uniquement).

Les lignes de l'image
numeérisée sont
floues.

Exemple : les lignes
exclues d'un tableau
sont invisibles.

Avez-vous exécuté une
numeérisation en mode couleur
de documents contenant du
texte manuscrit ou tapé ou des
tableaux ou cadres avec des
lignes exclues ?

Depuis la boite de dialogue/window de
configuration de ScanSnap, sélectionnez
I'onglet Numérisation - Option et cochez
la case Configuration pour document
avec texte seulement.

Si la qualité de I'image ne s'améliore pas
méme aprés avoir essayeé cette méthode,
changez le paramétre Qualité de I'image.
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Problémes . N g .
. Points a vérifier Solutions
rencontrés
La numérisation est Est-ce que votre ordinateur Confirmez la configuration du systéeme
vraiment lente. répond a la configuration du recommandée.
systéme recommandée ? Pour en savoir plus, veuillez consulter

Plateforme requise (page 21).
La numérisation sera plus lente si le
processeur et la mémoire ne répondent pas
aux conditions requises. Dans ce cas,
désactivez (décochez les cases) les
parametres suivants dans la boite de
dialogue de configuration ScanSnap pour
augmenter la vitesse de numérisation.
e Onglet Numérisation - bouton Option
- Case a cocher Correction
automatique des chaines de
caractéres désalignées
- Case a cocher Rotation automatique
des images
e Onglet Fichier
- Case a cocher Indexer le texte
sélectionné en tant que mot-clé du
fichier PDF
- Case a cocher Convertir au format
PDF indexable

Le ScanSnap est-il relié a votre | Si vous ordinateur est équipé d'un port USB
ordinateur a I'aide d'une 2.0, connectez le ScanSnap sur celui-ci.
interface USB 1.1 ? Si vous utilisez un hub USB, il doit
Remarque : Si vous utilisez une | également supporter les interfaces USB 2.0.
interface USB 1.1, le taux de *1)

transfert des données sera plus
lent d0 a la grande taille de ces

derniéres.

Avez-vous exécuté une Patientez jusqu'au démarrage complet et la
numérisation alors que votre stabilisation de votre ordinateur puis
ordinateur est instable, juste renumérisez.

aprés un démarrage ou
I'ouverture d'une session ?
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Les chargements
multiples sont
fréquents.

Remarque :

le chargement
multiple est le
chargement
simultané de deux
voire plusieurs
documents dans le
scanneur.

Les types de
documents suivants
seront détectés
comme un

chargement multilple.

e Documents
comportant une
photographie
(formulaires ou
curriculum vitae)

e Documents avec
un regu, un
papillon ou timbre
apposé

e Enveloppes

e Deux jets et
papier carbone

Le séparateur est-il sale ?

Nettoyez le séparateur.

Pour en savoir plus sur le nettoyage du
séparateur, veuillez consulter Nettoyage de
I'intérieur du ScanSnap (page 323).

Le séparateur est-il usé ?

Remplacez le séparateur.

Pour en savoir plus sur le remplacement du
séparateur, veuillez consulter Remplacement
du séparateur (page 331).

La pile de document est-elle
plus épaisse que I'épaisseur
autorisée ?

Vérifiez le nombre de feuilles a numériser.
Pour connaitre le nombre de feuilles pouvant
étre numérisées, voir Chargement des
documents (page 28)
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Aucun document
n'est chargé. Le
chargement
s'interrompt a mi-
chemin.

Le rouleau de prise est-il sale ?

Nettoyez le rouleau de prise.

Pour en savoir plus sur le nettoyage du
rouleau de prise, veuillez consulter
Nettoyage de l'intérieur du ScanSnap (page
323).

Le rouleau de prise est-il usé ?

Remplacez le rouleau de prise.

Pour en savoir plus sur le remplacement du
rouleau de prise, veuillez consulter
Remplacement du rouleau de prise (page
335).

Y a t-il des dépbts sur le chemin
d'alimentation du document ?

Nettoyez le chemin d'alimentation du
document.

Pour en savoir plus, voir Dégagement des
bourrages de document (page 299).

Les documents chargés (cartes
de visite ou cartes postales)
respectent-ils les formats
pouvant étre chargés.

Faute de quoi, leur chargement
risque d'étre problématique a
travers I'AAD.

Essayez ce qui suit :

o Appuyez légérement avec votre doigt sur
la premiéere feuille au début de la
numérisation.

e Changez le sens d'insertion du document.

Numérisez-vous les documents
avec le paramétre Taille du
papier différent ?

Cliquez sur I'onglet Papier —Taille du
papier dans la boite de dialogue/fenétre de
parameétrage de ScanSnapsetup et spécifiez
les formats adéquats.

Avez-vous chargé un document
fin, déchiré ou plié ?

En cas de documents difficiles a charger,
veuillez les numériser un a un ou utilisez le
transparent.

Le ScanSnap n'est
pas reconnu méme si
ScanSnap Manager
est installé.

Avez-vous connecté le
ScanSnap a votre ordinateur
avant d'avoir installé ScanSnap
Manager ?

Le ScanSnap est-il enregistré
comme Autre Périphérique,
Périphérique Inconnu ou
Gestionnaire de
périphériques ?

Cliquez sur le menu démarrer = Panneau
de configuration = Systéme et
maintenance = Gestionnaire de
périphériques.

Supprimez le nom du périphérique comme
un périphérique USB (qui dépend selon le
systeme d'exploitation) sous Autre
Périphérique dans le Gestionnaire des
péripéhiriques puis redémarrez votre
ordinateur.

La taille d'un fichier
numeérisé en noir et
blanc est identique a
celle d'un fichier
numeérisé en couleur.

Le document en noir et blanc
est-il numérisé en mode couleur
ou gris ?

Sélectionnez I'onglet Numérisation dans la
boite de dialogue de configuration de
ScanSnap et configurez le mode Couleur
sur N&B.

Les documents ne
sont pas numérisés
en couleur.

Les documents couleurs
proches du noir, comme le vert
sombre, risquent d'étre
numerisés en noir et blanc ou
en gris.

Sélectionnez I'onglet Numérisation dans la
boite de dialogue de configuration de
ScanSnap et configurez le mode Couleur
sur N&B.
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

L’image numérisée
apparait étre la
superposition du
recto et du verso d'un
document (parasites
du verso de l'image).

La case Configuration pour
document avec texte
seulement est-elle décochée
dans Option de I'onglet
Numérisation de la boite de
dialogue de configuration de
ScanSnap ?

Cochez la case Configuration pour
document avec texte seulement.

Les données
numeérisées sont
perdues (lorsque
Suppression
automatique des
pages blanches est
active).

Si la case Suppression
automatique des pages
blanches est cochée, la plupart
des documents contenant tres
peu de caractéres risquent
d'étre reconnus comme vierges
et supprimés des images
numeérisées.

Depuis la boite de dialogue de configuration
de ScanSnap, sélectionnez l'onglet
Numérisation - Option et cochez la case
Suppression automatique des pages
blanches.

L'image numérisé est
désalignée.

Les documents chargés dans
I'AAD ont-ils un désalignement
de +/-5 degrés ?

La fonction Correction automatique des
chaines de caractéres désalignées peut
corriger un désalignement de +/-5 degrés.
Alignez avec soin le bord des feuilles avec
les guides latéraux.

Pour en savoir plus, voir Chargement des
documents (page 28).

Pour plus de détails sur la case a cocher
Correction automatique des chaines de
caracteres désalignées voir I'Aide de
ScanSnap Manager.

Selon le contenu des
documents, la fonction
Correction automatique des
chaines de caractéres
désalignées risque d'étre
inefficace.

Pour plus de détails sur la case a cocher
Correction automatique des chaines de
caracteéres désalignées voir I'Aide de
ScanSnap Manager.

L'orientation de
I'image numérisée
n'est pas affichée
correctement
(lorsque Rotation
automatique de
I'image est activée).

Selon le contenu du document,
la rotation automatique de
I'image risque de ne pas
fonctionner correctement.

Pour plus de détails sur la case a cocher
Rotation automatique de lI'image, voir
I'Aide de ScanSnap Manager

L'image numérisée
ne peut pas étre lue.

Avez-vous numérisé des
documents rédigés avec des
petits caracteres ?

Si les petites lettres semblent écrasées,
sélectionnez Meilleure ou Excellente pour
Qualité de I'image de I'onglet
Numérisation pour pouvoir les numériser.
La numérisation en mode Excellente prend
plus de temps car la taille du fichier sera
agrandie.
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Un profil ne peut pas
étre créé avec la
configuration
actuelle.

Utilisez-vous le Quick Menu
pour la numérisation ?

Si le Quick Menu est utilisé, il
est impossible de changer les
parameétres du Profil.

Afin de créer un profil avec les paramétres
que vous souhaitez utiliser, décochez la
case Utilisation du Quick Menu dans la
boite de dialogue de configuration de
ScanSnap.

Pour en savoir plus sur la sauvegarde des
parametres, veuillez consulter

Sauvegarde des parameétres de numérisation
(page 67)

[Macos]

Sauvegarde des parameétres de numérisation
(page 205)

Lorsque le document
est numérisé avec le
transparent, le
message « Format du
document incorrect »
s'affiche ou une
partie de I'image est
perdue.

Avez-vous inséré plusieurs
petits documents
(photographies ou cartes
postales) dans le transparent ?

Insérez un seul document de petite taille a la
fois (une image ou une carte postale) dans le
transparent.

Une détection d'erreur dans la partie pliée
risque de causer des pertes sur I'image
générée. Dans ce cas, placez le document
dans le transparent a 1 mm du bord intérieur
de son cadre.

Lors d'une
numérisation avec le
transparent un
bourrage papier est
fréquent.

Insérez environ 50 feuilles de papier recyclé
et numérisez le document en utilisant le
transparent.

Vous pouvez utiliser du papier PPC (déja
utilisé ou non) ou recyclé.

L'image numérisée
est plus importante
que le document
d'origine.

Numérisez-vous des
documents avec le Papier réglé
sur Détection automatique ?
Dans ce cas, I'image est taillée
et sera généré au méme format
que l'orignal en détectant les
bords du document.

Mais, un échec de détection
des bords du document peut
résulter en la création d'une
image numeérisée de largeur
maximale.

e Sivous souhaitez personnaliser la taille,
utilisez un programme tel qu'Adobe
Acrobat pour rogner et couper l'image.

e Sivous souhaitez numériser a nouveau le
document, réglez les tailles prédéfinies ou
personnalisées, au préalable.

L'intérieur du ScanSnap est-il
sale ?

Nettoyez l'intérieur du ScanSnap.
Pour en savoir plus, voir Nettoyage de
I'intérieur du ScanSnap (page 323).

Des lignes noires
sont générées sur le
document numérisé.

Le document d'origine a-t-il été
rédigé au crayon ?

Nous vous invitons a utiliser le transparent.
Si vous veniez a numeériser de tels
documents sans le transparent, nettoyez les
rouleaux et les surfaces vitrées aussi
souvent que possible.

Pour en savoir plus, veuillez consulter
Nettoyage de l'intérieur du ScanSnap (page
323).
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Problémes
rencontrés

Points a vérifier

Solutions

Une partie de I'image
numerisée est
perdue./Des traits
inclinés apparaissent
sur l'image
numérisé./L'image
numeérisée est plus
grande que
l'originale.

Le document a t-il été désaligné
durant la numérisation avec
Détection Automatique
sélectionné dans la liste
déroulante Papier ?

Le document a t-il été numérisé
avec les bords alignés avec les
guides latéraux ?

e Alignez soigneusement les bords des
feuilles avec les guides latéraux.

Pour en savoir plus, voir Chargement des
documents (page 28).

e Sivous numérisez des documents de
tailles différentes, chargez avec soin les
documents plus petits.

Si le chargement des documents est
difficile, il est recommandé de les charger
par paquets homogeénes afin de permettre
une numérisation continue.

Pour plus de détails sur comment charger
un document dans le ScanSnap, voir

Numeérisation simultanée de documents de
largeurs et de formats différents (page 160)
[M.cos)

Numérisation d'une pile de documents de
largeurs et de formats différents (page 272)

Le Quick Menu est
masqué.

La case Utilisation du Quick
Menu est-elle décochée ?

Cochez la case Utilisation du Quick Menu
de la boite de dialogue de paramétrage de
ScanSnap.

Pour le S1500 uniquement

ScanSnap Organizer,
CardMinder, ou Rack2-Filer
sont-ils en cours d'exécution ?

Pour le S1500M uniquement
[Macos]

Cardiris est-il en cours
d'exécution ?

Si une de ces application est active, elle
interagit automatiquement avec ScanSnap
Manager et est utilisée pour la numérisation.
Par conséquent, le Quick Menu n'est pas
affiché. Pour I'afficher, sortez de ces
applications

Pour en savoir plus sur l'interaction
automatique, veuillez consulter .

Interaction automatique avec les applications
(page 81)

[Macos )

Interaction automatique avec les applications
(page 217)

Le Menu clic gauche
est masqué.

Le menu Profil est
masqueé.

Utilisez-vous le Quick Menu ?
Le Quick Menu est-il affiché
aprés la numérisation ?

Cochez la case Utilisation du Quick Menu
de la boite de dialogue de paramétrage de
ScanSnap.

La boite de dialogue de
ScanSnap est-elle ouverte ?

Fermez la boite de dialogue de paramétrage
de ScanSnap.

Les applications ne
peuvent pas étre
sélectionnées depuis
la boite de dialogue
de configuration de
ScanSnap.

Utilisez-vous le Quick Menu ?
Lors de I'utilisation du
QuickMenu, vous pouvez y
sélectionner une application
apres la numérisation.

Si vous souhaitez sélectionner une
application a I'avance, décochez la case
Utilisation du Quick Menu de la boite de
dialogue de configuration de ScanSnap.
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Problémes . . .
. Points a vérifier Solutions
rencontrés
Les images Le dossier spécifié pour la Vérifiez I'emplacement du dossier de

sauvegardées ne
peuvent pas étre
exécutées avec
I'application
spécifiée.

Exemple : une erreur
se produit lorsque
vous essayez d'ouvrir

sauvegarde de l'image est-il sur
un autre ordinateur ou un
disque dur sur un réseau ? Si la
réponse est Oui : une erreur
s'est-elle produite lors de la
sauvegarde de I'image (a
cause, par exemple, d'un cable
LAN mal branché) ?

Si des problémes relatifs au

sauvegarde de l'image puis supprimez les
fichiers éventuellement corrompus.
Recommencez la numérisation.

un fichier PDF. réseau se produisent, des
fichiers risquent de ne pas étre
sauvegardés correctement et
ou d'autres seront corrompus.
Pour S1500 Avez-vous numérisé des Depuis la boite de dialogue de configuration

La précision de la
reconnaissance
textuelle diminue de
fagon significative
lorsque vous
exécutez Scan to
Word/Excel/
PowerPoint(R).

Pour S1500M
[Macos)

La précision de la
reconnaissance
textuelle diminue de
fagon significative
lorsque vous
exécutez Scan to
Word/Excel.

documents rédigés avec des
petits caracteres ?

Avez vous numérisé des
documents en basse qualité
avec des caractéres tachés ou
illisibles ?

Les paramétres de
configuration optimale
dépendent du type de
document. Trouvez les plus
adaptés dans Solutions sur la
droite.

de ScanSnap, sélectionnez l'onglet
Numérisation et configurez sur Fine,
Supérieure ou Excellente. Puis numérisez
a nouveau.

La numérisation en mode Excellente est
plus lente car la taille du fichier est agrandie.

Depuis la boite de dialogue de configuration
de ScanSnap, sélectionnez l'onglet
Compression et faites glisser le curseur
vers Taux de compression (faible). Puis
numérisez a nouveau.

Selon le type de document, les résultats de
numérisation risquent d'étre différents de
ceux espérés ou les caractéres risquent de
ne pas étre reconnus correctement.

Pour plus d'informations, voir le Guide
d'utilisation d'ABBYY FineReader for
ScanSnap.

Macos

Pour plus d'informations, voir I'Aide d'ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Le document a numériser est
désaligné ?

Plus le document est désaligné, plus la
reconnaissance textuelle sera erronée.
Alignez soigneusement les bords des feuilles
avec les guides latéraux.

*1 : sivous n'étes pas sar du port USB (USB 1.1 ou 2.2) sur lequel le ScanSnap est connecté,
vérifiez les informations a propos du port USB en suivant les indications suivantes.

Depuis le Menu clic-droit, sélectionnez ? - A propos de ScanSnap Manager. Cliquez sur le
bouton Détails de la boite de dialogue ScanSnap Manager - Informations relatives a la
version pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Informations sur le
scanneur et le pilote. Vérifiez Type USB sous Informations sur le Scanneur.

318



Résolution des problemes

[Macos)

Dans le menu de Snap Manager, cliquez sur ? - A propos de ScanSnap Manager. Cliquer
sur le bouton Détails de la boite de dialogue ScanSnap Manager - Informations relatives a
la version pour ouvrir la fenétre ScanSnap Manager - Informations sur le scanneur et le
pilote. Vérifiez Type USB sous Informations sur le Scanneur.

N'hésitez pas a visiter notre site internet pour référence.
D'autres informations seront postées sur la FAQ du site suivant :
http://scansnap.fujitsu.com/
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Entretien
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Ce chapitre vous explique comment entretenir le ScanSnap.

AAVERTISSEMENT

e Avant de procéder au nettoyage du ScanSnap, éteignez le scanneur puis débranchez le
cable c.a. de la prise de courant. Un incendie ou une électrocution serait a craindre.

o Afin d'éviter toute blessure, ne placez pas les parties internes telles que les rouleaux de
prise ou le séparateur dans un endroit a la portée des enfants.

e N'utilisez pas de bombe aérosol ou de pulvérisateur a base d'alcool pour nettoyer le
ScanSnap. La poussiére soulevée par le souffle de ces produits risquerait de pénétrer
dans le ScanSnap. Le ScanSnap risque de ne pas fonctionner correctement. Des
étincelles, causées par I'électricité statique lors de I'époussetage et du nettoyage de
I'extérieur du scanneur, peuvent étre a l'origine d’incendie.

Méme si la partie inférieure du ScanSnap tend a se réchauffer au fur et a mesure de son
utilisation, ceci n'affecte en rien ses performances et aucun risque d'étre blessé. Attention aux
chocs lorsque vous déplacez le ScanSnap.

Produits de nettoyage . . . . ... ... e 321
Nettoyage de l'extérieurdu ScanSnap . ........... ... .. . . . . . 322
Nettoyage de l'intérieurdu ScanSnap . . . ......... ... . ... . 323
Nettoyage du transparent . . . ... ... . . . . . 326
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Produits de nettoyage

Produits de nettoyage

Pour obtenir ces piéces, contactez votre distributeur ou un technicien agrée par FUJITSU.

Produits de nettoyage Références Unité Remarques
Nettoyant F1 (*1) PA03950-0352 1 flacon Contenance : 100 ml
Lingettes (*2) PA03950-0419 1 paquet Contient 24 lingettes

Chiffon non pelucheux et Disponible dans — —
sec (*3) le commerce.

*1 :la vaporisation risque d'étre longue si vous appliquez une quantité importante de produit. Lors
du nettoyage des piéces du ScanSnap, humectez Iégerement un chiffon avec un peu de
nettoyant. Par ailleurs, veillez a bien étaler le produit afin de ne laisser aucune trace sur la
surface des éléments.

*2 :déja imbibées de Nettoyant F1. Utilisez-les a la place d'un chiffon.

*3 :n'importe quel chiffon peut étre utilisé.

321



Nettoyage de I'extérieur du ScanSnap

Nettoyage de I'extérieur du ScanSnap

Nettoyez I'extérieur du ScanSnap et le plateau de réception avec un chiffon sec ou
légérement imbibé de nettoyant F1 ou de n'importe quel détergent neutre.

e N'utilisez jamais de diluant a peinture ou autres solvants organiques.

Durant le nettoyage, protégez l'intérieur du ScanSnap de I'eau et de I'humidité.

e La vaporisation risque d'étre longue si vous appliquez une quantité importante de produit.
Lors du nettoyage des piéces du ScanSnap, humectez Iégérement un chiffon avec un peu de
nettoyant. Par ailleurs, veillez a bien étaler le produit afin de ne laisser aucune trace sur la
surface des éléments.

v | Detergent neutre ou
@ Nettoyant F1

Chiffon
E{ Diluant
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Nettoyage de l'intérieur du ScanSnap

Nettoyer l'intérieur du ScanSnap avec un chiffon imbibé de nettoyant F1.

Suite a de nombreuses numérisations, la poudre de papier accumulée et la poussiére a
l'intérieur du ScanSnap risquent de provoquer des erreurs de numérisation.

A titre d'indication, nettoyez l'intérieur du ScanSnap toutes les 1 000 numérisations. Toutefois,
cette indication varie selon le type de documents numérisés. Par exemple, l'intérieur du
ScanSnap doit étre nettoyé plus fréquement lors de numeérisitions avec un toner en fin de vie.
Nettoyez l'intérieur du ScanSnap en suivant la procédure ci-dessous.

AAVERTISSEMENT

Les surfaces vitrées de 'AAD se réchauffent au fur et & mesure de vos travaux de
numérisation.

Avant de commencer a nettoyer l'intérieur du ScanSnap, déconnectez I'adaptateur ca et le
cable d'alimentation de la prise de courant. Patientez 15 minutes que le ScanSnap
refroidisse.

e N'utilisez pas d'eau ou de détergent neutre pour nettoyer l'intérieur du ScanSnap.

e La vaporisation risque d'étre longue si vous appliquez une quantité importante de produit.
Lors du nettoyage des piéces du ScanSnap, humectez Iégérement un chiffon avec un peu de
nettoyant. Par ailleurs, veillez a bien étaler le produit afin de ne laisser aucune trace sur la
surface des éléments.

1 = Tirez sur le bouton d'ouverture de I'AAD pour ouvrir le bloc supérieur.

Plateau d'alimentation AAD
(couvercle)

Bloc AAD
supérieur

Bouton d'ouverture
de I'AAD
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2. Nettoyez les parties suivantes a I'aide d'un chiffon imbibé de Nettoyant

F1.

Capteur ultrasonique

Séparateur

— Rouleaux guides (X 4)

— Rouleaux d'ejection (X 2)

Rouleaux
d'alimentation
(x2)

7
Z Capteur ultrasonique

(dont celui sur le bloc AAD
supérieur)
Surfaces vitrées (X 2)
/ (dont celui sur le bloc AAD supérieur)

La vaporisation risque d'étre longue si vous appliquez une quantité importante de
produit. Lors du nettoyage des pieces du ScanSnap, humectez légérement un chiffon
avec un peu de nettoyant. Par ailleurs, veillez a bien étaler le produit afin de ne laisser
aucune trace sur la surface des éléments.

Rouleau de prise

Eteignez le ScanSnap avant de nettoyer les parties suivantes.

Séparateur (x 1)

Nettoyez le séparateur de haut en bas. Attention a ce que le chiffon ne soit pas pris
par les parties métalliques.

Surfaces vitrées (x 2, sur le bloc AAD supérieur et de I'autre c6té)

Nettoyez délicatement avec un chiffon doux.

Feuilles blanches (x 2, sur le bloc AAD supérieur et de l'autre cété)

Lignes blanches le long du bord de la vitre. Nettoyez délicatement avec un chiffon
doux.

Capteurs ultrasoniques (x 2, sur le bloc AAD supérieur et de I'autre coté)

Nettoyez délicatement avec un chiffon doux.

Rouleau de prise (x 1)

Nettoyez délicatement tout en faisant tourner le rouleaux vers le bas avec vos
doigts. Attention a ne pas abimer la surface des rouleaux. Attention a ce qu'il n'y ait
aucun dépdt sur ces rouleaux durant le nettoyage, cela pourrait affecter leur
performance.
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e Rouleaux guides (x 4, sur le bloc AAD supérieur)
Nettoyez délicatement tout en faisant tourner les rouleaux vers le bas avec vos
doigts. Attention a ne pas abimer la surface des rouleaux. Attention a ce qu'il n'y ait
aucun dépdt sur ces rouleaux durant le nettoyage, cela pourrait affecter leur
performance.
Allumez le ScanSnap avant de nettoyer les parties suivantes et nettoyez les rouleaux
suivants en les faisant tourner.
e Rouleaux d'alimentaion (x 2)
Attention a ne pas abimer la surface des rouleaux. Attention a ce qu'il n'y ait aucun
dépdt sur ces rouleaux durant le nettoyage, cela pourrait affecter leur performance.
e Rouleaux d'ejection (x 2)
Attention a ne pas abimer la surface des rouleaux. Attention a ce que des débris ne
se déposent pas sur ces rouleaux durant le nettoyage, cela pourrait affecter leur
performance.

Maintenez la touche [Scan] enfoncée pendant trois secondes alors que le bloc
supérieur AAD est ouvert pour pouvoir activer le mode de nettoyage. Dans ce mode, a
chaque pression de la touche [Scan], les rouleaux d'alimentation et d'éjection effectuent

1/6éme de rotation.

Branchez I'adaptateur ca et le cable d'alimentation lors du nettoyage des rouleaux
d'alimentation et d'éjection.

3. Fermez le bloc AAD supérieur.

Plateau
d'alimentation
AAD
(couvercle)

Bloc AAD supérieur

= Vous devriez entendre un cliquetis lorsque le bloc AAD supérieur revient a sa
position initiale.

Assurez-vous que I'AAD est correctement fermé. Faute de quoi, des erreurs de
chargement ou un bourrage papier risquent de se produire.

325



Nettoyage du transparent

Nettoyage du transparent

Si le transparent est utilisé intensivement, de la poussiére ou autre dépét risque de se coller a
la surface externe ou interne et causer des erreurs de numérisation.

Nettoyez-le regulierement pour éviter les erreurs.

Methode de nettoyage

Utilisez un chiffon doux et sec ou légérement imbibé de nettoyant F1 ou de détergent doux
afin de de nettoyer les surfaces externe et interne du transparent.

N'utilisez jamais de diluant & peinture ou autres solvants organiques.

Evitez de frotter le transparent. Vous risqueriez de le rayer ou de le déformer.

Apres avoir nettoyé l'intérieur avec un nettoyant F1 ou un détergent doux, laissez sécher
complétement le transparent avant de le fermer.

Il est recommandé de remplacer, a titre indicatif, un transparent toutes les 500 numérisations.
Pour en savoir plus, veuillez consulter Pour se procurer des transparents (page 343).
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Ce chapitre vous explique comment remplacer les piéces de rechange du scanneur.

AAVERTISSEMENT

e Avant de procéder au remplacement des consommables, éteignez le scanneur puis
débranchez le cable c.a. de la prise de courant. Un incendie ou une électrocution serait a
craindre.

e Afin d'éviter toute blessure, ne placez pas les parties internes telles que les rouleaux de
prise ou le séparateur dans un endroit a la portée des enfants.

Méme si la partie inférieure du ScanSnap tend a se réchauffer au fur et & mesure de son
utilisation, ceci n'affecte en rien ses performances et aucun risque d'étre blessé. Attention aux
chocs lorsque vous déplacez le ScanSnap.

Références et fréquence de remplacement des consommables ................ 328
Remplacementdu séparateur. . ... ... .. .. . . . .. . e 331
Remplacement du rouleaude prise. . .. ... .. ... . . 335
Pour se procurer des transparents . ........ ... . . .. 343
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Références et fréequence de remplacement
des consommables

Le tableau suivant dresse la liste des références des consommables et et donne une
indication approximative du cycle de leur remplacement.

Fréquence moyenne de

N° Produits de nettoyage Références
remplacement
1 Séparateur PA03586-0002 | 50 000 feuilles ou une fois par an
(Séparateur)

2 Rouleau de prise PA03586-0001 | 100 000 feuilles ou une fois par an

Ces cycles de remplacement sont donnés a titre indicatif, dans le cas d'une utilisation de
papier sans bois A4/Lettre a 80 g/m? (20 Ib). Le cycle de remplacement varie selon le papier
utilisé.

Pour obtenir ces piéces, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU.

328



Références et fréquence de remplacement des consommables

Vous pouvez avoir une indication approximative sur le nombre d'utilisations des
consommables en procédant comme indiqué ci-dessous.

' Windows

1 . Sélectionnez Vérification des consommables depuis le Menu clic droit.

Mumérisation recto-verso

Murnérisation simple

Configuration de |a touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

(Vérification des consommables.)

?

| Quitter :

[ WS

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des
consommables s'ouvre.

2. Vérifiez le nombre d'utilisation des consommables.

ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables &J
{;:3 Pour vérifier la fréquence d'utilization des consommables. Réinitialisez le compteur de chaque consommable que vous
venez de remplacer.
1 .
compteur “aleur cible pour le changement de consommables
Mombre total de pages numérisées: 100001
Rouleau de prise : 100001 [ ieinitialiser Fouleau de prise : 100000 feuilles
Separateur: 50001 [Réinitialiser| Separateur: 50000 feuilles
J
ok T ? ]

= Remplacez les consommables selon la Valeur cible pour le changement de
consommables.
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Références et fréquence de remplacement des consommables

[Macos)

1 . Sélectionnez Vérification des consommables depuis le menu de

ScanSnap Manager.

Numérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...
Profil...
Cestion des profils...

( Vérification des consommables..)

Supprimer du Dock

v Quvrir a I"'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des

consommables s'ouvre.

2. Vérifiez le nombre d'utilisation des consommables.

ann ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables

‘;F Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de
.ﬂ chague consommable que vous venez de remplacer.
Valeur cible pour le changement de consommables

Nombre total de
pages numérisées: 100001
Rouleau de prise: 100000 feuilles

Rouleau de prise: | 100001
) fm— Séparateur: 50000 feuilles
séparateur: [ 50001

0

= Remplacez les consommables selon la Valeur cible pour le changement de

consommables.
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Remplacement du séparateur

Remplacez le séparateur en suivant la procédure ci-dessous.

1 . Videz le plateau d'alimentation AAD (couvercle).

2. Tirez sur le bouton d'ouverture de I'AAD pour ouvrir le bloc supérieur.

Plateau d'alimentation AAD
(couvercle)

Bloc AAD supérieur
Bouton d'ouverture

de 'AAD

3. Retirez le séparateur.

Tirez le séparateur dans le sens de la fleche en pingant ses deux extrémités.

Séparateur

Bloc AAD supérieur
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Remplacement du séparateur

4. Installez le nouveau séparateur.

Bloc AAD supérieur

—

Séparateur

1Y%

X I

bt e
@5@ “)f

Assurez-vous que le séparateur est fermement fixé. Faute de quoi, des erreurs de
chargement ou un bourrage papier risquent de se produire.

5. Fermez le bloc AAD supérieur.

Plateau
d'alimentation
AAD
(couvercle)

Bloc AAD supérieur

= Vous devriez entendre un cliquetis lorsque le bloc AAD supérieur revient a sa
position initiale.

6. Allumez le ScanSnap.
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7. Réinitialisez le compteur du consommable.

' Windows

1. Sélectionnez Vérification des consommables depuis le Menu clic droit.

MNurnérisation recto-verso

Murnérisation simple

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

( Vérification des consommables... )

? »

i Quitter g

=L a boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des
consommables s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Réinitialiser du Séparateur.

=5

ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables

Pour vérifier |a fréquence d'utilization des consommables. Réinitializez le compteur de chaque consommable que vous
venez de remplacer.

compteur “aleur cible pour le changement de consommakbles

100001

100001

Momhbre total de pages numerisées:

Fouleau de prise : Rouleau de prise : 100000 feuilles

Separateur: 5000 Séparatour: 50000 feuilles
ok ?
= Un message de confirmation s'affiche.
)

ScanSnap Manager

% FRéinitialiser le compteur du séparateur.
¥ Souhaitez-vous continuer?

% r

= Cliquez sur le bouton Oui pour réinitialiser le compteur du Séparateur.

=5

ScanSnap Manager - Vérification de |'état des consommables

Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de chaque consommable que vous
venez de remplacer.

compteur “aleur cible pour le changement de consommables

100001

Pouleau de prise: 100001 M

L7

MNombre total de pages numerisees:
Rouleau de prise : 100000 feuilles

Séparateur: 50000 feuilles

_—
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Remplacement du séparateur

[Macos)

1. Sélectionnez Vérification des consommables depuis le menu de ScanSnap
Manager.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...
Profil...
Gestion des profils...

(Vériﬁcation des consommables..)
4 >

Supprimer du Dock

v Quvrir a I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

=L a boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des
consommables s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Réinitialiser du Séparateur.

8.0 ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables

(1) Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de
.G chague consommable que vous venez de remplacer.

Mombre total de Valeur cible pour le changement de consommables

pages numérisées: 100001

Rouleau de prise: 100000 feuilles

Rouleau de prise: 100001
Séparateur: 50000 feuilles

Séparateur: 50001

®

= Un message de confirmation s'affiche.

1 Réinitialiser le compteur du séparateur.
. . =
Souhaitez-vous continuer ?

(1) Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de
.G chague consommable que vous venez de remplacer.

Nombre total de Valeur cible pour le changement de consommables

pages numérisées: 100001

Rouleau de prise: 100001

Séparateur: 0 Réinitialiser

Rouleau de prise: 100000 feuilles

Séparateur: 50000 feuilles

®

334



Remplacement du rouleau de prise

Remplacement du rouleau de prise

Retirez d'abord le rouleau de prise du ScanSnap.

Rouleau de prise

Remplacez le rouleau de prise en suivant la procédure ci-dessous.

1 . Videz le plateau d'alimentation AAD (couvercle).

2. Tirez sur le bouton d'ouverture de I'AAD pour ouvrir le bloc supérieur.

Plateau d'alimentation
AAD (couvercle)

Bloc AAD supérieur
Bouton

d'ouverture de
I'AAD
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Remplacement du rouleau de prise

3. Ajustez les guides latéreaux au format AS5.

T T
P I | 9

4. Retirez le guide papier.
Saisissez les onglets du guide papier entre le pouce et 'index et tirez.

Onglet

Guide papier
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Remplacement du rouleau de prise

5. Tournez la bague du rouleaux de prise (gauche).

Rouleau
de prise

6. Retirez le rouleau de prise avec son axe.

Levez légérement la partie gauche de I'axe du rouleau de prise (environ 5 mm),
déplacez-le vers la gauche et soulevez-le pour le dégager du ScanSnap.

Axe — L Rouleau de prise

Si le contour du rouleau de prise est recouvert de poussiere, des problemes de
numeérisation risquent de se produire.

Pour y remédier, époussetez a I'aide d'un chiffon sec Iégerement imbibé de nettoyant F1.
N'utilisez pas d'eau, de détergent doux ou de vaporisateur.

337



Remplacement du rouleau de prise

7. Détachez le rouleau de prise de son axe.

= Soulevez I'axe du rouleau de prise tout en soulevant son onglet.

Onglet

Axe

Rouleau de prise

Si vous manipulez I'onglet du rouleau de prise avec vos ongles, vous risquez de les
casser.
Si vous n'y arrivez pas avec vos ongles, utilisez un trombone.

8. Enfilez le nouveau rouleau de prise sur I'axe.

Insérer I'axe en alignant le bras avec le trou sur le nouveau rouleau de prise.

” ———— Rouleau de prise
-
/ Bras
Axe
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Remplacement du rouleau de prise

9. Installez le rouleau de prise avec son axe dans le ScanSnap.

Insérez I'extrémité droit de I'axe dans la bague (droite) et fixez-le dans le trou en
I'abaissant.

Axe — L Rouleau de prise

1 O.Sécurisez la bague (gauche) en la tournant dans le sens de la fleche.

o

Rouleau de prise

32:
/
/

I
— ==

Assurez-vous que le rouleau de prise est fermement fixé. Faute de quoi, des erreurs de
chargement ou un bourrage papier risque de se produire.
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Remplacement du rouleau de prise

1 1 -Réinstallez le guide papier dans le ScanSnap

Saisissez les onglets du guide papier entre le pouce et I'index et fixez le guide papier

sur le ScanSnap.

Onglet Onglet

Guide papier

= Le guide papier émet un cliquetis lorsque les onglets sont bien fixés.

Assurez-vous que le guide papier est fermement fixé. Faute de quoi, des erreurs de
chargement ou un bourrage papier risque de se produire.

1 2.Fermez le bloc AAD supérieur.

Plateau
d'alimentation
AAD

Bloc AAD supérieur (couvercle)

= Vous devriez entendre un cliquetis lorsque le bloc AAD supérieur revient a sa

position initiale.

1 3.Allumez le ScanSnap.
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Remplacement du rouleau de prise

14 Réinitialisez le compteur du consommable.

' Windows

1. Sélectionnez Vérification des consommables depuis le Menu clic droit.
Mumérisation recto-verso
Murnérisation simple

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numérisation

(‘u’érification des consommables)

? 3

Quitter

=L a boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des
consommables s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Réinitialiser du Rouleau de prise.

===

ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables

Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de chague consommable que vous
venez de remplacer.

compteur
100001

10000 ([Réinitialiser)

“aleur cible pour le changement de consommahbles
MNombre total de pages numériséeas:

Fouleau de prise Fouleau de prise : 100000 feuilles

Separateur: 0 Séparateur: 50000 feuilles
ook ?
= Un message de confirmation s'affiche.
[ ScanSnap Manager |£|1

Réinitialiser le compteur du rouleau de prise.
V' Souhaitez-vous continuer 7

‘ Oui b Nen

= Cliquez sur le bouton Oui pour réinitialiser le compteur du Rouleau de prise.

==

ScanSnap Manager - Vérification de I'état des consommables

Pour vérifier la fréquence d'utilization des consemmables. Réinitialisez le compteur de chaque consommable que vous
venez de remplacer.

compteur
100001

Fouleau de pris
0

“aleur cible pour le changement de consommakles
Marnbre total de pages numérisées:

Rouleau de prise : 100000 feuilles

Séparateur 50000 feuiles

Separateur:

—

L
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[Macos)

1. Sélectionnez Vérification des consommables depuis le menu de ScanSnap

Manager.

Numeérisation recto-verso
Numeérisation simple

Paramétres...
Profil...
Gestion des profils...

( Vérification des consommables.)

>

Supprimer du Dock

+ Ouvrir a 'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

—
=L a boite de dialogue ScanSnap Manager - Vérification de I'état des

consommables s'ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Réinitialiser du Rouleau de prise.

800

(1) Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de
.G chague consommable que vous venez de remplacer.

MNombre total de Valeur cible pour le changement de consommables
pages numérisées: 100001
. Rouleau de prise: 100000 feuilles
Rouleau de prise: | 100001 (( Réinitialiser 3
Séparateur: 50000 feuilles

Séparateur: 0 [ Réinitialiser )

®

= Un message de confirmation s'affiche.

| Réinitialiser le compteur du rouleau de prise.
- . =
Souhaitez-vous continuer ?

(1) Pour vérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de

.G chague consommable que vous venez de remplacer.

Valeur cible pour le changement de consommables

Nombre total de
pages numérisées: 100001
Rouleau de prise: 100000 feuilles

Rouleau de prise: 0
Séparateur: 50000 feuilles

Séparateur: 0 [ Réinitialiser )

®
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Pour se procurer des transparents

Vous avez la possibilité de vous procurer de nouveaux transparents afin de remplacer celui
livré avec le ScanSnap et désormais usagé.

Il est recommandé de remplacer, a titre indicatif, un transparent toutes les 500 numérisations.
Si des rayures ou des dépbts sont visibles, remplacez le transparent.

La description du transparent et sa désignation sont comme suit :

Description Quantité Désignation

Transparent pour ScanSnap 5 pieces PA03360-0013

Pour obtenir ces piéces, contactez votre distributeur ou un technicien agrée par FUJITSU.
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Annexe

AN NN NN NN

L'annexe vous donne des informations sur les mises a jour de ScanSnap Manager, la
désinstallation du logiciel et les conditions d'installation du ScanSnap.

Mise a jourde ScanSnap Manager. . . ... 345

Suppressiondu logiciel . . ... . 351

Configuration des paramétres avec le Quick Menu/Configuration des parametres
sansle Quick Menu. . . ... ... 357

Spécifications pour l'installation. . . . .......... ... .. . ... 361
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Mise a jour de ScanSnap Manager

Mise a jour de ScanSnap Manager

En vue d'une amélioration de ScanSnap Manager, des mises a jour sont réguli€rement mises
a disposition.
Dans cette section, vous allez apprendre a exécuter la mise a jour de ScanSnap Manager.

B Si votre systéeme d'exploitation est Windows

En exécutant la rubrique d'aide « ? » > Mise a jour automatique depuis le Menu clic droit,
ScanSnap Manager détecte et exécute automatiquement les derniéres versions disponibles.

Des packs de mise a jour peuvent étre disponibles sans préavis. Nous vous invitons a mettre a

M jour votre programme réguliérement.

Pour la mise a jour de ScanSnap Manager, effectuez les opérations suivantes.

e Pour que la mise a jour soit effective, Internet Explorer doit nécessairement étre installé dans
un systéeme accessible.

e Ouvrez nécessairement une session en tant qu'utilisateur avec les privileéges d'un
Administrateur.

1 = Depuis le Menu clic droit, sélectionnez « ? » >Mise a jour automatique.

MNumeérisation recto-verso

MNumeérisation simple

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...

Rubriques d'aide
Information des résultats de la numérisation

A propos de ScanSnap Manager...

ana Vérification des consommables...
Préférences...

( Mise & jour automatique... ) ¥ 3

Quitter

= Un message de confirmation s'affiche.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

2. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager

Manager V5.0 maintenant 7
# Les droits d'exploitation de Microsoft(R) Internet Explorer seront
utilisés,

Remarque : vous devez avoir les priviléges d'Administrateur de cet

ordinateur.

Non | [ Aide |

o

= Si une quelconque mise a jour s'impose, une boite de dialogue vous demandant de
confirmer le téléchargement et l'installation du nouveau logiciel s'ouvre.

Si, au contraire, aucune mise a jour n’est requise, un message vous en informera.

ScanSnap Manager

(|

Y/

S
I - P . .
WY Une mise 3 jour est inutile,

. La derniére version du programme est déja installée.

.

Cliquez sur le bouton OK pour fermer le message.

3. Cliquez sur le bouton Oui.

= Le pack de mise a jour est téléchargé et un message de confirmation d'installation

s'affiche.

ScanSnap Manager

S5

I.-"'_"‘-. La derniére version du programme (Update Pack) est disponible sur le

Y site web.
Souhaitez-vous commencer la mise 3 jour maintenant 7

Taille du téléchargement:Environ & MB
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Mise a jour de ScanSnap Manager

4. Cliquez sur le bouton Installation.

ScanSnap Manager léJ

Teléchargement terming.
Appuyez surle bouton [Installation].

Bouton [Installation] : pour démarrer l'installation.
Bouton [Information] : pour afficher la mise & jour.

' Installation ' Information

Lorsque vous cliquez sur le bouton Information, Internet Explorer s'ouvre et les

M informations relatives aux derniéres mises a jour de ScanSnap Manager vous sont
indiquées.

= L'installation commence et la fenétre Bienvenue dans I'assistant d'installation

pour ScanSnap Organizer s'ouvre.
Suivez les instructions affichées sur I'écran pour installer le programme.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

B Si votre systéme d'exploitation est Mac OS

Grace a une rubrique du menu ScanSnap Manager (? - Mise a jour automatique),
ScanSnap Manager détecte et exécute automatiquement les derniéres versions disponibles.

® \ous pouvez également sélectionner ? = Mise a jour en ligne depuis la barre des menus.

M e Des packs de mise a jour peuvent étre disponibles sans préavis. Nous vous invitons a mettre
a jour votre programme régulierement.

Pour la mise a jour de ScanSnap Manager, effectuez les opérations suivantes.

Pour que la mise a jour soit effective, le Navigateur doit nécessairement étre installé dans un
@ systéme ayant accés a Internet.

1. Dans le menu de Snap Manager, cliquez sur ? - Mise a jour

automatique.

Numeérisation recto-verso
Numérisation simple

Paramétres...
Profil...
Gestion des profils...

o ; o Vérification des consommables...
Rubriques d'aide
A propos de ScanSnap Manager...
Mise a jour automatique...
Préférences...

Supprimer du Dock

+ Ouvrir & I'ouverture de session
Afficher dans le Finder
Masquer
Quitter

= Un message de confirmation s'affiche.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

2. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne

.:@ = Souhaitez-vous exécuter la mise i jour automatique de
= ' "ScanSnap Manager” maintenant ?
-

= Si une quelconque mise a jour s'impose, une boite de dialogue vous demandant de
confirmer le téléchargement et l'installation du nouveau logiciel s'ouvre.

Si, au contraire, aucune mise a jour n’est requise, un message vous en informera.

M i ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne i

@ ) La derniére version du programme est déji installée.
i Une mise & jour est inutile.
—

Cliquez sur le bouton OK pour fermer le message.

3. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne

La derniére version du programme (Update Pack) est
6 disponible sur le site web.
| &% Souhaitez-vous commencer la mise & jour maintenant ?
-

Taille du téléchargement:Environ Mo

- ~ o

( Non i Oui )

= Le pack de mise a jour est téléchargé et un message de confirmation d'installation
s'affiche.

4. Quittez ScanSnap Manager. (Sélectionnez Quitter depuis le menu de

ScanSnap Manager.)
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Mise a jour de ScanSnap Manager

5. Cliquez sur le bouton Installation.

ScanSnap Manager - Mise a jour en ligne

Téléchargement terminé.
Appuyez sur le bouton [Installation].

' ( Installation 'I' ( Information )

Lorsque vous cliquez sur le bouton Information, le Navigateur s'exécute et les
M informations relatives aux derniéres mises a jour de ScanSnap Manager vous sont
indiquées.

= L'assistant d'installation de ScanSnap Manager s'exécute.
Suivez les instructions affichées sur I'écran pour installer le programme.
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Suppression du logiciel

Dans cette section, vous allez apprendre a désinstaller le logiciel fourni avec le ScanSnap.

B Si votre systéeme d'exploitation est Windows

Effectuez les opérations suivante pour désinstaller le logiciel (comprenant ScanSnap
Manager, ScanSnap Organizer, CardMinder, ABBYY FineReader for ScanSnap et Scan to
Microsoft SharePoint) fourni avec le ScanSnap S1500.

1 . Démarrez votre ordinateur.

Ouvrez nécessairement une session en tant qu'utilisateur avec les priviléges d'un

Administrateur.

2. Fermez toutes les applications.

3. Cliquez sur le menu démarrer - Panneau de configuration - Tous les

programmes - Programmes et fonctionnalités.

= La fenétre Désinstaller ou modifier un programme s'ouvre avec la liste des

applications actuellement installées.

4. Sélectionnez I'application a désinstaller.

Pour désinstaller ScanSnap Manager,

sélectionnez ScanSnap Manager.

Pour désinstaller ScanSnap Organizer,

sélectionnez ScanSnap Organizer.

Pour désinstaller CardMinder,

sélectionnez CardMinder.

Pour désinstaller ABBYY FineReader for ScanSnap
sélectionnez ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.0.
Pour désinstaller Scan to Microsoft SharePoint,
sélectionnez Scan to Microsoft SharePoint.

5. Cliquez sur le bouton Désinstaller.

= Un message de confirmation s'affiche.
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Suppression du logiciel

6. Cliquez sur le bouton Oui.

= La désinstallation commence.

L'affichage des fenétres peut Iégérement varier selon votre systéme d'exploitation.
Suivez, avant tout, les instructions indiquées sur I'écran.

Exemple :
® bouton Modifier/Supprimer
Windows XP : Ajouter ou supprimer des programmes
Windows 2000 : Ajout/Suppression de programmes
e bouton Désinstaller
Windows XP : bouton Modifier/Supprimer
Windows 2000 : bouton Ajouter/Supprimer
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Suppression du logiciel

B Si votre systéme d'exploitation est Mac OS

Effectuez les opérations suivantes pour désinstaller le logiciel fourni avec le ScanSnap
S1500M (comprenant ScanSnap Manager, ABBYY FineReader for ScanSnap et Cardiris).

Pour désinstaller ScanSnap Manager

1 . Démarrez votre ordinateur.

2 . Fermez éventuellement ScanSnap Manager. (Sélectionnez Quitter depuis

le menu de ScanSnap Manager.)

3. si l'icéne ScanSnap Manager @ continue d'étre visible sur le Dock,

glissez I'icbne ScanSnap Manager Q dans la corbeille.

4. Depuis le menu Apple @, sélectionnez Préférences Systéme.

= La fenétre correspondante s'ouvre.

5. Sélectionnez Comptes.

= La fenétre correspondante s'ouvre.

6. Sélectionnez un utilisateur dans le panneau Mon compte.

7. Dans la fenétre Comptes, cliquez sur Ouverture.

= Dans le panneau qui s'ouvre, la liste des applications qui s'exécutent
automatiquement au démarrage s'affiche.

8. Sélectionnez ScanSnap Manager dans cette liste.

9. Cliquez sur le bouton —.

= ScanSnap Manager est supprimé de la liste.

1 O.Fermez la fenétre Comptes.
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Suppression du logiciel

1 1 .En cas d'environnement avec plusieurs utilisateurs, chacun doit

effectuer les étapes 2 a 10.

12.0uvrez une session qui a les privileges d'un administrateur. Depuis

Finder, sélectionnez Applications -~ ScanSnap puis glissez le dossier
ScanSnap dans la corbeille.

13.Avec Finder, sélectionnez nom_volume - Bibliothéque -» Regus puis

glissez ScanSnap Manager dans la corbeille.

14.Videz la corbeille.

= ScanSnap Manager est désinstallé.

Pour désinstaller ABBYY FineReader for ScanSnap

1 . Démarrez votre ordinateur.

2 . Fermez éventuellement ABBYY Fine Reader for ScanSnap. (Sélectionnez

Quitter depuis le menu ABBYY Fine Reader for ScanSnap.)

3. Ouvrez une session qui a les privileges d'un administrateur. Avec

Finder, sélectionnez le dossier dans lequel ABBYY FineReader for
ScanSnap est installé (généralement, vous trouverez ABBYY FineReader
for ScanSnap 4.0 dans la fenétre Applications) et glissez-le dans la
corbeille.

4. Avec Finder, sélectionnez nom_volume - Bibliothéque - Regus puis

glissez ABBYY FineReader.pkg dans la corbeille.

5. Videz la corbeille.

= ABBYY FineReader for ScanSnap est désinstallé.
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Suppression du logiciel

Pour désinstaller Cardiris

1 . Démarrez votre ordinateur et ouvrez une session qui a les priviléeges d'un

administrateur.

2. Fermez éventuellement Cardiris. (Sélectionnez Quitter depuis le menu
Cardiris.)

3. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La fenétre ScanSnap s'ouvre.

4. Faites un défilement vers le bas puis cliquez sur le dossier Outils et

sélectionnez Cardiris 3.6 for ScanSnap.

= La fenétre Cardiris 3.6 for ScanSnap s'ouvre.

5. Déroulez le Contrat de licence afin de le lire dans son intégralité. Puis

cliquez sur le bouton Continuer.

= Un message de confirmation s'affiche.

6. Cliquez sur le bouton J'accepte.

= La fenétre Sélection de la destination s'affiche.

7. Sélectionnez la destination ou est installé Cardiris puis cliquez sur le

bouton Continuer.

= La fenétre Type d'installation s'ouvre.

8. Sélectionnez Désinstaller depuis le menu déroulante et cliquez sur le

bouton Désinstaller.

= Un message de confirmation s'affiche.

9. Cliquez sur le bouton Continuer.

= La désinstallation commence.
= La fenétre Terminer s'ouvre.
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Suppression du logiciel

1 O.Cliquez sur le bouton Quitter.
1 1 .Fermez la fenétre ScanSnap.

12.Avec Finder, sélectionnez nom_volume - Bibliothéque -» Regus puis

glissez ScanSnap Manager dans la corbeille.

1 3.Videz la corbeille.

= Cardiris est désinstallé.

14.Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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Configuration des parametres avec le
Quick Menu/Configuration des parametres
sans le Quick Menu

Les parametres que vous pouvez configurer dans la boite de dialogue/fenétre de
paramétrage de ScanSnap different selon que vous utilisez le Quick Menu ou pas. Vous
pouvez choisir d'activer ou de désactiver le Quick Menu.
Pour en savoir plus sur les paramétres et leur configuration par défaut, veuillez consulter la
rubrique Aide pour ScanSnap Manager.

(OK : disponible, NON : indisponible)

Configuration des paramétres avec le Quick Menu/Configuration des paramétres sans le Quick Menu

Ui clem permnties Avec le Quick Sans le Quick
Menu Menu
Profil | Choisissez un profil. NON OK
Ajout d'un profil NON OK
Gestion des profils NON OK
Applicati | Application NON (*3) OK
on Aucune application n'est exécutée (Scan to File) NON OK
ScanSnap Organizer (*1) NON OK
Adobe(R) Acrobat(R) NON OK
Adobe(R) Acrobat(R) Reader(TM)
ou Adobe(R) Acrobat(R) NON OK
Scan to E-mail NON OK
Scan to CardMinder (*1) NON OK
Scan to Folder NON OK
Scan to Picture Folder NON OK
Scan to Print NON OK
Scan to Excel NON OK
Scan to Word NON OK
Scan to PowerPoint(R) (*1) NON OK
Rack2-Filer (*1) NON OK
Scan to SharePoint (*1) NON OK
[Macos]
Cardiris (*2) NON OK
[Macos)
iPhoto NON OK
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Configuration des paramétres avec le Quick Menu/Configuration des paramétres sans le Quick Menu

Liste des parametres Avecl:wI:n(l)‘uick SaninI:n(l}uick
Sauveg | Dossier d'enregistrement des images OK
arde  "Eormat de nom de fichier OK
Renommer le fichier aprés la numérisation NON OK
numéris | Qualité de I'image OK
ationen Automatique OK
cours
Normale (couleur/gris : 150 ppp, N&B : 300 ppp) OK
Fine (couleur/gris : 200 ppp, N&B : 400 ppp) OK
Supérieure (couleur/gris : 300 ppp, N&B : 600 OK
PPP)
Excellente (couleur/gris : 600 ppp, N&B : 1200 OK
PPP)
Mode couleur OK
Détection auto des couleurs OK
Couleur OK
Gris OK
N&B OK
Compression couleur élevée NON OK
Type de numérisation OK
Numérisation recto verso OK
Numeérisation simple OK
Lorsque la numérisation en cours est compléte, OK
commencer la suivante
Options OK
Luminosité (numérisation N&B uniquement) OK
Configuration pour document avec texte OK
seulement
Suppression automatique des pages vierges OK
Correction automatique des chaines de caractéres OK
désalignées
Rotation automatique des images OK
Orienter le c6té a numériser vers I'extérieur OK
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Configuration des parameétres avec le Quick Menu/Configuration des paramétres sans le Quick Menu

Liste des parametres Avecl:wI:n(l)‘uick SaninI:n(l}uick
Fichier | Format de fichier OK
PDF (*.pdf) OK
JPEG (*.jpg) OK
Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du OK
fichier PDF
Premiére zone OK
Toutes les zones OK
Convertir au format PDF indexable OK
Langue OK
Pages ciblées OK
Premiere page OK
Toutes les pages OK
Options OK
PDF multipage (toutes les images seront OK
générées sous la forme d'un seul fichier PDF)
Générer un fichier PDF toutes les (n) page(s) OK
Définir un mot de passe pour le fichier PDF NON OK
Papier | Taille du papier OK
Détection automatique OK
Lettre (8,5 x 11 po (216 x 279,4 mm)) OK
Légal (8,5 x 14 po (216 x 355,6 mm)) OK
A4 (210 x 297 mm) OK
A5 (148 x 210 mm) OK
A6 (105 x 148 mm) OK
B5 (JIS) (182 x 257 mm) OK
B6 (JIS) (128 x 182 mm) OK
Carte postale (100 x 148 mm) OK
Carte de visite (90 x 55 mm, 55 x 90 mm) OK
Personnalisée OK
Détection de chargement excessif de documents OK
Configurations du Transparent OK
Compre | Taux de compression OK
ssion 1 OK
2 OK
3 OK
4 OK
5 OK

*1 : disponible uniquement avec le S1500.
*2 : disponible uniguement avec le S1500M.
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*3 : sivous utilisez le Quick Menu, l'application est liée en spécifiant une action depuis le Quick
Menu aprés la numérisation. Par conséquent, l'onglet Application est estompé.
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Spécifications pour l'installation

Le tableau ci-dessous dresse la liste des spécifications relatives a l'installation du ScanSnap.

Eléments Spécifications
Dimensions Minimum : 292 x 159 x 158 mm
(Largeur x Profondeur x Hauteur) (env. 11,5 x 6,3 x 6,2 po)

Maximum : 292 x 475 x 286 mm
(env. 11,5 x 18,7 x 11,3 po)

Grammage 3 kg (env. 6,62 Ib)
Puissance Voltage de 100 a 240 V (selon les régions)
d'entrée ,
Nombre de Monophasé
phases
Fréquence 50/60 Hz
Consommation d'énergie En cours d'utilisation : 35 W au maximum

En mode veille : 4.5 W au maximum

Température et | Température En cours d'utilisation : de 5 & 35 (°C) soit de 41 a

taux d'humidité 95 (°F)

autorisés En mode veille : de -20 a 60 (° C) soit de -4 a 160
(°F)

Lors de son entreposage ou de son transport :
de -20 a 60 (°C) soit de -4 a 140 (°F)

Humidité (%) En cours d'utilisation : de 20 a 80

En mode veille : de 8 a 95

Lors de son entreposage ou de son transport : de 8
a9s

e ode w2

286 mm
(11,3 po)

A
Y
D R
v

292 mm (11,5 po) 475 mm (18,7 po)
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