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INTRODUCTION
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Nous vous remercions d'avoir choisi le Scanneur d'Images Couleur ScanSnap S300 (désormais
nommé « ScanSnap » dans le présent guide).

Le ScanSnap vous permet d'effectuer une numérisation recto verso de vos documents qu'ils soient
monochromes ou couleur.

Le ScanSnap possede les fonctionnalités suivantes :

B Appuyez sur la touche [SCAN] du scanneur pour transformer un document au sup-
port papier en un fichier PDF !

Vous pouvez transformer les documents qui encombrent votre bureau en fichiers PDF,
pour ensuite les imprimer sur papier ou les joindre a vos courriers €lectroniques puis,
les gérer et les archiver dans votre ordinateur.

Par ailleurs, le ScanSnap peut automatiquement reconnaitre le type de document a
numériser, qu'il soit en couleur ou en noir et blanc. Ainsi, le volume des images
générées peut étre réduit, méme si les documents numérisés forment un mélange de
pages en couleurs et noir et blanc au moment de la numérisation. (Une option du
scanneur vous permet également d'ignorer automatiquement les pages vierges, ainsi la
taille de vos fichiers s'en trouve encore plus réduite.)

B Une numérisation rapide et efficace !

Des documents couleur au format A4 ou lettre peuvent étre numérisés recto verso a une
vitesse moyenne de :

e alimentation depuis une prise de courant murale : 8 feuilles/minute

e alimentation depuis le cable bus USB : 4 feuilles/minute

(A condition que votre ordinateur soit doté du processeur IntelMP Celeron™P M 430
1.73 GHz ou plus et que le systéme d’exploitation soit WindowsMP 2000, WindowsMP

XP ou Windows VistaMC, d’une part et que le mode Scan soit réglé sur Normal, le
mode Couleur sur Auto et le Taux de Compression sur 3, d’autre part. Enfin, tous les
autres parametres doivent étre selon leur configuration par défaut.) *

*- Selon le document que vous numérisez, la vitesse de numérisation risque d’étre
perturbée si vous étes en mode N&B (Noir & Blanc), en raison de la conversion des
données couleurs en données monochromes plutét longue.
ex. : numérisation de prospectus couleur en mode N&B

- Si vous activez le Cadrage des images, la Rotation des images et/ou la
reconnaissance textuelle automatique, 1a aussi, la vitesse de numérisation sera
d’autant plus réduite

B Prend peu de place sur votre bureau !

Peu encombrant (plus petit qu'une feuille de papier au format A4), vous pouvez
installer et laisser le ScanSnap sur votre bureau.

B Compact et léger, vous pouvez ’emporter !
Grace a une stylique originale qui se caractérise par son poids et sa forme, vous
pouvez sans probléme 1I’emporter avec vous. Par ailleurs, nul besoin d’une prise de
courant murale. Grace au cable USB fourni avec la solution, vous pourrez le relier a un
ordinateur.
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B Classement intelligent de vos cartes de visite !

Le classement et la recherche des fichiers des cartes de visite vous sont facilités grace a

la fonction OCR (ou ROC-Reconnaissance Optique de Caractéres) du logiciel
CardMinder fourni avec le scanneur.

B Le « Quick menu » ou un menu simple et concis pour débutants !

En appuyant sur la touche [SCAN], le Quick menu (Menu rapide) s’ouvre également.
Vous n'avez plus qu'a choisir I'action que vous souhaitez exécuter. Le Quick menu est

pratique et simple a utiliser.
B Envoyez les fichiers nouvellement créés par courriel ou imprimez-les aussitot !

Inutile d’ouvrir une application quelconque. Le Quick menu est 1a pour vous faciliter le
travail.

Nota bene : ScanSnap est incompatible avec les normes TWAIN et ISIS.

Dans cette brochure, vous trouverez des explications quant a la numérisation de documents avec le

ScanSnap. Ainsi, avant toute chose, veuillez lire ce guide avec soin et vous assurer d’en avoir par-
faitement compris le contenu.
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H Informations sur la réglementation

Déclaration de conformité du FCC

Apres contrdle, cet équipement a été déclaré conforme aux normes imposées sur les
appareils numériques de classe B, conformément a I’alinéa 15 de la réglementation du FCC.
Ces normes sont destinées a assurer une protection légitime des installations résidentielles
contre tout brouillage préjudiciable. Cet équipement génére et utilise de 1’énergie haute
fréquence, ainsi, s’il n’est pas installé et utilisé conformément a son manuel d’instructions, il
peut nuire aux radiocommunications. Cependant, I’absence d’interférences dans une
installation particuliére n’est pas garantie. Si vous constatez des interférences lors de la
réception d’émissions de radio ou de télévision (il suffit, pour le constater, d’éteindre puis de
rallumer ’appareil), vous pouvez effectuer les opérations suivantes pour tenter de les
éliminer :

e réorienter ou déplacer I’antenne réceptrice,

e accroitre la distance séparant I’équipement du récepteur,

e brancher I’équipement sur un circuit différent de celui du récepteur,

e consulter votre distributeur ou un technicien de radio/télévision qualifié.

/\ ATTENTION

Mise en garde du FCC : toute modification n'ayant pas été explicitement approuvée par la partie
responsable des régles de conformité, peut priver l'utilisateur de son droit d'exploiter cet appareil.

e Afin de respecter les normes de la Classe B de la section 15 du réglement du FCC,
IMPORTANT I'utilisation d'un céble d'interface blindé est vivement recommandée.
\ e Lalongueur du cable ca doit étre de 3 metres (10 pieds) au maximum.

Réglementations du Canadian DOC

Le présent appareil numérique n'émet pas de parasites radioélectriques dépassant les limites
applicables aux appareils numériques de la classe B et prescrites dans le Réglement sur le
brouillage radioélectrique, dictées par le Ministére des Communications du Canada.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

This digital apparatus does not exceed the Class B limit for radio noise emissions from
digital apparatus set out in the Radio interference Regulations of the Canadian Department
of Communications.

This Class B digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Bescheinigung des Herstellers / Importeurs

Fiir den $300 wid folgendes bescheinigt:
eIn Ubereinsstimmung mit den Bestimmungen der EN45014(CE) funkentstort

eMaschinenldrminformationsverordnung 3. GPSGV: Der hochste
Schalldruckpegel betrdgt 70 dB (A) oder weniger, gema3 EN ISO 7779.

Dieses Gerat wurde nicht fiir die Benutzung in unmittelbarer Umgebung starker
Lichtquellen(z. B. Projektoren) konzipiert.
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Programme international ENERGY STARMP

En tant que partenaire dENERGY STAR, PFU Limited déclare ce
produit conforme aux normes ENERGY STAR de rendement
énergétique.

Le Programme international du matériel de bureau ENERGY STAR
est un programme pour la promotion des économies d'énergie par
l'introduction d'ordinateurs et autres matériels de bureau a meilleur

A

rendement énergétique. Ce programme encourage le développement et

la diffusion d'informations relatifs aux produits réduisant réellement la ENERGY STAR
consommation d'énergie. C'est un systéme ouvert a tous les

entrepreneurs désireux d'y participer. Les produits visés sont les matériels de bureau

(ordinateurs, moniteurs, imprimantes, télécopieurs, photocopieurs, scanneurs et appareils a
fonctions multiples). Leurs normes et logos sont uniformes au sein des pays participants.
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B Remarques et déni de responsabilités

LISEZ SOIGNEUSEMENT CE GUIDE AVANT D'UTILISER CE PRODUIT. POUR EVITER TOUTE
BLESSURE INVOLONTAIRE A VOUS OU A TOUTE AUTRE PERSONNE PRESENTE, VEUILLEZ
RESPECTER L’ORDRE DES INSTRUCTIONS QUI VOUS SONT FOURNIES.

Bien que tous les efforts possibles aient été faits pour garantir I'exactitude de toutes les
informations contenues dans ce manuel, PFU LIMITED n'assume aucune responsabilité
envers quelque partie que ce soit, pour tout dommage causé par des erreurs, oublis ou
déclarations de quelque nature que ce soit dans ce manuel, ses mises a jour ou suppléments,
que de telles erreurs soient des oublis ou des déclarations suite a une négligence, un accident
ou toute autre cause. De plus, PFU LIMITED n'assume aucune responsabilité découlant de
l'application ou de l'utilisation de tout produit ou systéme décrit dans les présentes, ni aucune
responsabilité pour des dommages indirects ou consécutifs résultant de 1'utilisation de ce
manuel. PFU LIMITED décline toutes les garanties concernant les informations contenues
dans les présentes, qu'elles soient explicites, implicites ou légales.

Utilisation dans des environnements a risque élevé

Ce produit a été congu et fabriqué en vue d'un usage bureautique, personnel, domestique,
industriel ou général. Il n'a pas été congu ni fabriqué pour étre utilisé¢ dans des
environnements présentant des risques extrémement ¢levés, mettant sérieusement et
directement la vie ou la santé de toute personne en danger, et ou des mesures de sécurité
extrémement rigoureuses s'imposent, comme dans les environnements de contrdle des
réactions nucléaires, dans les centrales nucléaires, de commande automatique de vol, de
contrdle du trafic aérien, de contréle des systémes de transport public, d'équipements
médicaux de maintien de la vie et de contrdle de tir de missiles dans des systemes d'armes.
N'utilisez jamais ce produit sans vous assurer que toutes les mesures nécessaires ont été
prises pour votre sécurité dans de tels environnements. PFU LIMITED n'est aucunement
responsable des dommages résultant de 'utilisation de ce produit dans un environnement a
risque ¢levé, et ne répondra a aucune réclamation ou demande d'indemnisation de
l'utilisateur ou d'un tiers.

A propos du mercure contenu dans les lampes

Les lampes de cet appareil contiennent du mercure. Ainsi, lors de la mise au rebut du scanneur,
respectez les ordonnances ou réglementations locales pour des questions de sécurité et de
recyclage.

Afin d’éviter toute blessure grave involontaire, lisez attentivement ce qui suit :

e ne pas mettre la lampe ou son contenu dans la bouche ;

e ne pas incinérer, ne pas jeter au sol, ne pas broyer le scanneur ;

e ne pas inhaler le produit chimique contenu dans les pieces du scanneur.
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B Les marques

Microsoft, Windows et Windpws Vista sont des marques déposées de Microsoft Corporation
aux Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

Outlook est un produit de Microsoft Corporation.

Adobe, Acrobat, Adobe Reader et Acrobat Reader sont marques déposées ou des marques de
commerce d’Adobe Systems Incorporated.

Intel et Celeron sont marques déposées ou des marques de commerce d’Intel Corporation et
de ses succursales aux Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

ISIS et son logo sont des marques de commerce ou des marques déposées de Pixel
Translations, une division du groupe EMC Corporation aux Etats-Unis.

ScanSnap, le logo ScanSnap et CardMinder sont des marques de commerce de PFU
LIMITED.

Les autres noms de produits cités dans ce guide sont des marques de commerce ou des
marques déposées de leurs sociétés respectives.

Indication des marques dans ce guide.

ScanSnap : scanneur ScanSnap S300
CardMinder : logiciel CardMinder™C¢ 3.2
Les références aux systémes d'exploitation sont effectuées de la maniére suivante :
Windows 2000 : MicrosoftMP WindowsMP 2000 Professionnel
Windows XP : MicrosoftMP WindowsMP XP Professionel

et Microsoft™® Windows™MP XP Edition Familiale
Windows Vista : Microsoft™P Windows VistaMP Edition Familiale Basique

MicrosoftMP Windows VistaMP Edition Familiale Premium
MicrosoftMP Windows VistaMP Professionnel
MicrosoftMP Windows VistaMP Entreprise

et MicrosoftMP Windows VistaMP Edition intégrale

Windows : aucune distinction entre Windows 2000,
Windows XP et Windows Vista
Adobe Acrobat : AdobeMP AcrobatMP

Les captures d'écran insérées dans le présent guide sont extraites du systéme
MPORTT d'exploitation Windows XP. Si votre systeme d'exploitation est différent, les captures
\ d'écran et les manipulations risquent de différer de celles mentionnées dans le guide.



A propos des manipulations avec la souris

Dans ce manuel, les opérations avec la souris sont indiquées de la maniére suivante :

Clic : cliquez une fois avec le bouton gauche de la souris (= clic gauche).

Clic droit:  cliquez une fois sur le bouton droit de la souris.
Double-clic : cliquez deux fois sur le bouton gauche de la souris.

Fabricant

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group
Solid Square East Tower, 580 Horikawa-chd,

Saiwai-ku, Kawasaki-shi Kanagawa 212-8563,

JAPON

Téléphone : +81 (44) 540-4538

© PFU LIMITED, 2008.
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B Consignes de sécurité

Ce guide vous fournit des informations importantes qui vous permettront une utilisation siire
et correcte de ce produit. Dans votre intérét, Veuillezc{ire ce manuel dans son intégralité avant
de commencer a exploiter le produit. Lisez en particulier les consignes de sécurité indiquées
dans ce guide et assurez-vous de les avoir bien comprises avant de continuer.

Par ailleurs, conservez ce guide dans un endroit siir de maniére a pouvoir le consulter a tout
moment lors de I'utilisation du produit.

Messages d'alerte utilisés dans ce guide

Dans ce guide, vous trouverez les indications suivantes qui vous permettront une utilisation
stire et correcte de ce produit, vous évitant ainsi tout risque de danger ou de blessure a vous
ou a un tiers.

Cette indication signale a I'utilisateur une opération qui peut étre a I'origine de
AAVERTISSEMENT blessures graves voire mortelles si elle n'est pas scrupuleusement respectée.

Cette indication signale a l'utilisateur une opération qui peut abimer le matériel
AATTENHON mais aussi, mettre en danger votre sécurité et celle de toute autre personne
présente si elle n'est pas scrupuleusement respectée.

Symboles utilisés dans ce guide
Parallélement aux messages d'alerte, ce guide fait appel aux symboles suivants dans les
explications.

AEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENEEENEEEENEDN
Ce symbole indique a l'utilisateur une information particulierement importante. Lisez

.MPOW soigneusement cette information.
3\

conse S L@ Ce symbole informe I'utilisateur d'un conseil ou d’'une astuce particulierement utile
C%) concernant I'utilisation du produit.

m Ce symbole vous indique les guides et chapitres a consulter.




Opération Ce symbole vous informe que I'opération est a effectuer depuis votre ordinateur.

&

Opération Ce symbole vous informe que I'opération est a effectuer depuis votre scanneur.

Un TRIANGLE vous indique que I'opération a effectuer nécessite attention et prudence.
Le dessin dans le triangle précise la nature de I'avertissement.

Un CERCLE barré d’'une diagonale indique une action que I'utilisateur ne doit pas exé-
cuter.
Le dessin dans ou sous le cercle indique I'action particuliere a ne pas effectuer..

Une lettre sur un fond de couleur indique une instruction a suivre.
Elle peut étre accompagnée d’un dessin représentant I'instruction particuliere a effectuer.

@b

A propos des captures d'écran dans ce guide

Dans I’intérét des utilisateurs et en vue d'une amélioration du produit, les captures d'écran du
guide sont sujettes a des modifications sans préavis.

Si les images affichées sur I'écran de votre ordinateur sont différentes de celles du guide,
suivez les instructions affichées sur I'écran tout en consultant le Guide d’utilisation.

Par ailleurs, les captures d'écran de ce guide ont été réalisées avec le pilote ScanSnap
Manager et l'application CardMinder.

Ensuite, elles ont été créées selon les directives utilisées par Microsoft Corporation.

Si les captures d'écran affichées a 1'écran sont différentes de celles du guide, suivez les
instructions affichées sur I'écran de votre ordinateur en vous reportant au guide d’utilisation.
Par ailleurs, les captures d'écran de ce guide concernent le pilote ScanSnap et I'application
CardMinder.

A propos de la maintenance

Ne tentez pas de réparer le scanneur.
Contactez votre distributeur ou un technicien agréé par Fujitsu pour effectuer des réparations
sur ce produit.
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AAVERTISSEMENT

Vous trouverez ci-dessous d'importants avertissements formulés dans ce guide.

Ne touchez pas le cable ca avec des mains humides.

Si vos mains sont humides, veuillez ne pas toucher la prise de courant ou manupiler les
cables d’'alimentation ca et USB. Vous risqueriez de vous électrocuter..

OB

N'abimez pas les cables d’alimentation.

Un céable d’alimentation c.a. ou USB abimé peut étre a 'origine d’'un incendie ou d’'une
électrocution. De plus, ne placez pas d'objets lourds sur ces cables. Par ailleurs, éviter de
les étendre, plier, tordre, chauffer ou modifier.

N'utilisez pas non plus des cables d’alimentation c.a. ou USB endommagés ainsi que des
prises électriques abimées et prenez garde aux prises de courant mal vissées.

%,

Utilisez uniquement les cables ca et connecteurs spécifiés.

Utilisez uniquement les cables d’alimentation et de connexion qui vous sont spécifiés.
Vous risqueriez d'endommager le matériel, voire de vous électrocuter si vous n'utilisez
pas les bons cables.

De plus, pour les mémes raisons, n’utilisez pas ces accessoires pour un autre appareil

%,

Utilisez uniquement ce scanneur a la tension indiquée. Ne le
branchez pas sur une prise multiple.
Utilisez uniquement ce scanneur a la tension et a l'intensité indiquées. Une tension ou

intensité incorrecte pourrait provoquer un incendie ou une électrocution.
De plus, ne le branchez pas sur une prise multiple.

>

Epousseter la prise de courant et les fiches d'alimentation.

Epousseter avec un chiffon doux et sec, la prise de courant ainsi que la fiche électrique
du céble d’alimentation ainsi que celle du cable d’alimentation USB. Une accumulation de
poussiére pourrait provoquer un incendie ou une électrocution.




N'installez pas le scanneur dans un endroit exposé a la fumée
d'essence, a la vapeur, a I'humidité ou a la poussiére.

N'installez pas le scanneur dans un endroit exposé a la fumée d'essence, a la vapeur, a
I'hnumidité ou a la poussiére. Un incendie ou une électrocution seraient a craindre.

%,

Ne touchez pas la partie chauffante du scanneur lorsque celui-ci
est en cours d’exécution.

Par mesure de précaution, évitez de toucher longuement la partie chauffante du
scanneur en cours de numérisation (haut du scanneur ou adaptateur c.a.). Vous
risqueriez de vous brdler légerement.

%,

Evitez de recouvrir le scanneur ou I’'adaptateur c.a.

Evitez de recouvrir le scanneur ou I'adaptateur c.a. avec un vétement, une
couverture ou autres, lorsque celui-ci est allumé. La température risquerait
d’augmenter et un incendie pourrait se déclarer.

%,

Evitez d’utiliser le scanneur dans des endroits humides ou prés
de l'eau.

Evitez d'utiliser le scanneur dans une salle de bain ou une piscine, entre autres.
Afin d’éviter une électrocution ou un incendie, gardez-le loin des endroits
AN humides et aquatiques.

&

N'utilisez pas le scanneur si vous reniflez une odeur inhabituelle.

Si 'appareil dégage de la chaleur ou si vous décelez d'autres problémes de ce genre
(fumée, odeur et bruit étranges), éteignez immédiatement le scanneur puis, débranchez
la fiche d’alimentation de la prise de courant ou le cable d’alimentation USB de
I'ordinateur.

Assurez-vous qu'il n'y a plus de fumée ou que tout danger est écarté puis, contactez
votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU.

&

Insérez fermement la fiche d'alimentation.

Afin d’éviter une électrocution ou un incendie, insérez fermement et aussi profondément
que possible, la fiche électrique du cable d’alimentation dans la prise de courant ou le
cable d’alimentation USB dans le port USB de I'ordinateur.

&
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Ne placez aucun objet sur le scanneur et ne montez pas dessus.

Ne placez pas d'objets lourds sur le scanneur et n'utilisez pas son panneau supérieur
pour effectuer d'autres travaux. Une installation incorrecte peut étre a l'origine de
blessures.

%,

Si vous pensez ne pas utiliser le scanneur pendant une longue
période, débranchez-le.
Pour des raisons de sécurité (électrocution ou incendie), lorsque le scanneur n'est pas

utilisé pendant une période prolongée, assurez-vous de débrancher la fiche
d’alimentation de la prise de courant ou le cable d’alimentation USB de I'ordinateur.

§

Si le scanneur est endommagé, débranchez-le.

Si le scanneur ou un de ces éléments est abimé pour une raison quelconque (chute etc.),
débranchez la fiche d’alimentation de la prise de courant ou le cable d’alimentation USB
de l'ordinateur. Enfin, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU.

&

Veillez a ce qu'aucun élément ne pénétre dans le scanneur.

e \Veillez a ce qu'aucun objet métallique ou inflammable ne soit inséré a I'intérieur du
scanneur.

® Ne numérisez pas des documents humides ou reliés par des trombones ou
des agrafes.

e Protéger le scanneur de toute éclaboussure ou humidité.

Si des corps étrangers (métalliques, liquides etc.) pénetrent dans le scanneur, éteignez-
le immédiatement et débranchez la fiche d’alimentation de la prise de courant ou le cable
d’alimentation USB de l'ordinateur.

Contactez ensuite votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU. Faites particu-
lierement attention a cet avertissement pour les foyers avec jeunes enfants.

A> O

Ne manipulez l'intérieur du scanneur uniquement si cela s'avere
nécessaire.
Veuillez ne pas démonter ni transformer le scanneur. L'intérieur du scanneur contient des

composants sous haute tension. Une mauvaise manipulation de ces composants pourrait
étre a 'origine d’'un incendie ou d’une électrocution.

@

Gardez le scanneur hors de portée des enfants.

Pour des questions de sécurité, gardez le scanneur et ses éléments hors de portée des
enfants.

%,



Evitez d’utiliser le scanneur lorsque vous conduisez.

Pour des questions de sécurité, n’utilisez pas le scanneur lorsque vous conduisez.

%,

Protégez le scanneur des émissions de chaleurs excessives.

N'installez pas, ne serait-ce que pour un court instant, le scanneur directement sous les
rayons du soleil, dans un endroit exposé a la chaleur ou prés d'un appareil de chauffage.
Cela pourrait provoquer un réchauffement excessif des éléments internes du scanneur
ou encore les déformer ou les fondre d'ou risque d'incendie ou probléme de
fonctionnement. Installez le scanneur dans un endroit bien aéré.

%,

Avant de déplacer le scanneur, débranchez la prise électrique de
la prise de courant murale.

Ne déplacez pas le scanneur lorsque les cables d'alimentation et d'interface sont
connectés. Vous risquez de les abimer et de provoquer un incendie, une électrocution ou
des blessures involontaires.

Avant de déplacer le scanneur, assurez-vous de débrancher la fiche électrique de la prise
murale et de débrancher les cables de données. Assurez-vous également que le sol est
dépourvu d'obstacles.

D

Evitez tout contact avec le scanneur lorsque celui-ci fonctionne.

Evitez de toucher au mécanisme du scanneur lorsqu'il est en cours de numérisation ou
encore de laisser pendre votre cravate, votre pendentif ou vos cheveux au-dessus du
scanneur. Vous pourriez vous blesser.

g

N'utilisez pas d aérosol a proximité du scanneur.

N'utilisez aucun produit flammable ou pulvérisateur a base d'alcool pour nettoyer le
scanneur.

La poussiere peut étre ramenée a l'intérieur du scanneur par le souffle d'un pulvérisateur.
Le scanneur risque de ne pas opérer correctement.

Ces étincelles, causées par I'électricité statique lors de I'époussetage et du nettoyage de
I'extérieur du scanneur, peuvent étre a I'origine d'incendie.

%,
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/\ ATTENTION

Vous trouverez ci-dessous d'importantes mises en garde.

N'installez pas le scanneur sur une surface instable.

Installez le scanneur sur un bureau assez grand et capable de supporter entierement
I'appareil. Assurez-vous également que le scanneur est installé sur une surface plane et
égale.

N'installez pas le scanneur sur une surface instable. Installez le scanneur sur une surface
plane, non soumise a des vibrations pour éviter qu'il ne tombe.

Installez le scanneur sur une surface solide, capable de supporter son poids ainsi que
celui d'autres appareils.

) -

Protégez le scanneur de I'électricité statique.

Installez le scanneur a I'écart de champs magnétiques puissants et d'autres sources de
parasites électroniques. Protégez également le scanneur de I'électricité statique car
celle-ci peut empécher I’appareil de fonctionner correctement.

%,

N'utilisez pas le scanneur si vous venez de le déplacer d'un
endroit frais a un endroit chaud.
N'utilisez pas le scanneur immédiatement apres I'avoir déplacé d'un endroit frais a un

endroit chaud. Afin d'éviter toute condensation qui pourrait donner lieu a des problemes
de numérisation, laissez le scanneur sécher pendant deux ou trois heures.

%,

Protégez le scanneur des précipitations.

Soyez prudent lorsque vous déplacez le scanneur sous la pluie ou sous la neige. Il ne
doit pas étre en contact avec les précipitations.

%,

Attention a ne pas vous couper.

Le bord des feuilles de papier étant tres fin, attention a ne pas vous couper en les
manipulant.

%,



Chapitre 1

Présentation du scanneur

Ce chapitre vous présente les différents composants du scanneur ainsi que les installations néces-
saires a effectuer avant de commencer a utiliser ScanSnap.

1.1 Vérification du contenu de I'emballage ...........ccocovvmmmmimiiiincicnir e 2

1.2 Nom et fonction des ElEMENTES.........cciiieiireeiiiieiirei e s e s renssrensssrnnssrensnss 3
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1.1  Vérification du contenu de I'emballage

Lors du déballage du scanneur, a 1’aide de la liste jointe, assurez-vous de la présence de tous les
¢léments qui y sont énumérés.
Si un élément venait a manquer ou était défectueux, veuillez contacter votre distributeur.

Gardez les emballages et les éléments du scanneur hors de portée
AAVERTISSEMENT des enfants.

Risques de suffocation si les enfants venaient a jouer avec I'emballage
ou d’étouffement si certaines piéces du scanneur se retrouvaient dans
leur bouche.




1.2 Nom et fonction des éléments

1.2 Nom et fonction des éléments

Cette section vous présente les principaux éléments du scanneur.

B Vue de face
Plateau d’alimentation
—>En le soulevant, le scanneur est mis sous tension.

AAD
(Alimentateut Automatique de Document)

Rallonge du plateau d’alimentation
Pour le chargement de document grand format.

Plateau d’alimentation
Apres I’avoir soulevé, placez-y les documents que
vous souhaitez numériser.

Guides latéraux
Afin d’éviter tout désalignement, ajustez les guides a
la largeur de vos documents.

Bouton d’ouverture de ’AAD
Pour ouvrir le capot de ’AAD, placez votre doigt a
I’intérieur, derriére le bouton puis, tirez vers vous.

Touche [SCAN]

Pour exécuter la numérisation.

Voyant d’alimentation @

Informe de 1’état du scanneur.

Bleu : Prét

Bleu clignotant : Numérisation/Veille
Orange : Erreur

Aucune lumiére : Arrét
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Vue arriere

Ah/ Connecteur d’alimentation
~ =
=1

Connecteur USB Encoche pour cable de sécurité

Pour branchez un céble disponbile dans les
grandes surfaces (antivol).

Vignette de rappel
Vous informe que vous devez installer
ScanSnap Manager avant tout branchement.



Chapitre 2

AN N NN NN NN

Connexion du ScanSnap

Ce chapitre vous explique comment relier le ScanSnap a votre ordinateur. Avant cette étape,
veuillez installer les programmes fournis dans votre systéme (a savoir : ScanSnap Manager,
ScanSnap Organizer et CardMinder).

o e Dans un premier temps, veuillez installer ScanSnap Manager avant de
@{Vy procéder a toute connexion.
Si vous ne respectez pas I'ordre des étapes qui vous est indiqué, I'utilisation
de ScanSnap présentera des défauts.
* Si vous avez d'abord branché le ScanSnap, I'Assistant Matériel Détecté
(Iintitulé varie [égérement selon le systéme d'exploitation téléchargé dans
votre systéme) démarrera.
Cliquez sur le bouton Annuler pour quitter I'Assistant puis, veuillez
procéder a l'installation de ScanSnap Manager.
e Vous ne pouvez cumuler I'utilisation du ScanSnap S300 avec un ScanSnap
FUJITSU de la série fi-5110EOX ou un ScanSnap 500/510 ou un autre S300.

Pour bénéficier d’'informations techniques supplémentaires, consultez la section
‘ Annexe D Fiche technique du scanneur (page 217).

2.1 Installation des programmes @NNEXES........ccuuuremmmrnssrsrrrmrrmmmnssssssssserrsrenmsssssssssseee 6

2.2 Branchement du ScanSnap ........ccciiiiiiiiiiiiiiicissssssse s 15
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2.1 Installation des programmes annexes

L'installation consiste, d'une part, a copier sur le disque dur de votre ordinateur les fichiers des
programmes fournis avec le ScanSnap et d'autre part, a créer l'environnement nécessaire a
l'utilisation du ScanSnap a partir de ces programmes installés.

B Avant d’installer les programmes

Veuillez lire avec soin les paragraphes suivants.

1. Veérifiez le systéme d’exploitation utilisé.

B Systemes d'exploitation opérationnels avec ScanSnap Manager
e  Windows 2000
e Windows XP
e Windows Vista

Windows 2000 Windows XP Windows Vista
ScanSnap Manager v v v
ScanSnap Organizer v v v~
CardMinder v~ v F v~

* Le Service Pack 1 ou une version ultérieure doit étre installé dans votre systéme

B Votre ordinateur doit étre équipé de :
e i votre systéme d’exploitation est Windows 2000 ou Windows XP

- processeur recommand¢ : IntelMP Celeron™® M 430 1.73 GHz ou plus

- processeur minimal : InteIMP Pentium™P III 600 MHz ou plus
e si votre systéme d’exploitation est Windows Vista

- processeur recommandé : InteIMP Celeron™® M 430 1.73 GHz ou plus
- processeur minimal : IntelMP Pentium 4 1.8GHz ou plus

e d’un lecteur de CD-ROM (nécessaire pour l'installation)

e d’un port USB (USB 2.0/1.1)

B Mémoire vive
si votre systéme d’exploitation est Windows 2000 ou Windows XP
recommandée : 512 Mo au minimum
minimale : 256 Mo
si votre systeme d’exploitation est Windows Vista
recommandée : 1 Gio
minimale : 512 Mo

B Espace libre sur le disque dur

e ScanSnap Manager 350 Mo
e ScanSnap Organizer 370 Mo
e CardMinder 200 Mo



2.1 Installation des programmes annexes

I e Le ScanSnap peut ne pas fonctionner si le port USB du clavier ou du moniteur est déja
@l"? utilisé.

e Sivous utilisez un concentrateur USB acheté dans une grande surface, assurez-vous
qu'il est bien doté d'un adaptateur ca.

e Sivous reliez le scanneur avec une interface USB 2.0, assurez-vous de sa
compatibilité avec le port USB et le concentrateur USB. Si vous reliez le scanneur avec
un USB 1.1, la numérisation risque d’étre lente. Si votre ordinateur est doté d’un port
USB 2.0, veuillez I'utiliser.

e Si votre ordinateur ne répond pas a ces recommandations, la vitesse de numérisation
en sera affectée.

2. Vérifiez que le ScanSnap n’est toujours pas branché sur votre ordinateur.

3. Démarrez votre ordinateur.

Ouvrez une session en tant qu’utilisateur avec des priviléges d’un administrateur de
I’ordinateur.

4. Fermez tous les programmes en cours d’exécution.

deugueogs np uoixauuo) NG
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Installer les programmes annexes

Depuis le « ScanSnap Setup CD-ROM » fourni avec le scanneur, veuillez télécharger les
programmes suivants qui vous permettront d’utiliser ScanSnap :

e ScanSnap Manager
e ScanSnap Organizer
e CardMinder

<Téléchargement de ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer et CardMinder>

Voici comment procéder.

Opéra@

1. Insérez le « ScanSnap Setup CD-ROM » dans le lecteur de CD-ROM.

= ScanSnap Installer s’exécute et la boite de dialogue ScanSnap Setup s’ouvre.

» ScanSnap Setup

<
Ol =
@) | € st o)
®
@ | v 1o 55 )
o K=y
© |C / )

Scansnap

Cofor mage Scarimenr

Bienvenue dans la configuration de
ScanSnap

Nous vous remercions d'avoir choisi
scanSnap

- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder

(1) Pour trouver des informations relatives a I’installation et la désinstallation des produits
et avoir un apercu du Setup CD-ROM.

(2) Pour installer ScanSnap Manager,

ScanSnap Organizer et CardMinder.

(3) Des guides d’utilisation sont a votre disposition.

Cliquez sur le bouton du programme que vous souhaitez consulter.

Bouton ScanSnap Manager

Bouton ScanSnap Organizer :

Bouton CardMinder

: pour ouvrir le Guide d’utilisation pour ScanSnap

(le présent guide)
pour ouvrir le Guide d’utilisation pour ScanSnap

Organizer.

: pour ouvrir le Guide d’utilisation pour CardMinder

User.



2.1 Installation des programmes annexes

I Pour pouvoir consulter ces guides, vous devez installer AdobeMP ReaderMP
@lll? (Acrobat Reader“) ou une application équivalente qui vous supporte le format
PDF ou ScanSnap Organizer.

(4) Pour visualiser le contenu du Setup CD-ROM.
* Si vous ouvrez une session avec Windows Vista en tant qu’un utilisateur standard,
ce bouton sera estompé. Utilisez Explorer pour accéder au contenu du CD-ROM.
(5) Pour visiter notre site oue¢be et en savoir plus sur le support technique. Dans la fenétre

qui s’ouvre, cliquez sur le lien suivant : http://scansnap.fujitsu.com. (Vous devez : !
avoir une connexion Internet.)
(6) Pour fermer cette fenétre.
@)
(@)
conserSLe Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s'ouvre pas automatiquement apres l'inser- g
(% tion du CD-ROM dans le lecteur CD-ROM, double-cliquez sur l'icobne Setup.exe du lect- ]
eur de CD-ROM depuis I'Explorateur. g
-]
=3
2. Cliquez sur le bouton Fichier LISEZ-MOI. 0
__ o
> ScanSnap Setup EJ\E|E| %
: w
——  Scans D
[ richieriserma ) N oNIP 3
( Installer les produits ) Bienvenue dans la configuration de
\ :Jﬁ?x:s\rnualfs remercions d'avoir choisi
( Documents ] ScanSnap

||‘. - ScanSnap Manager

( Parcourir le CD - ScanSnap Organizer
I - CardMinder

( Mous contacter

“

“’

( Quitt;r )
/

= Cette rubrique vous informe des précautions a prendre lors de l'installation et de la

désinstallation du ScanSnap mais aussi, vous présente la structure des fichiers dans le
CD-ROM d'installation ainsi que d'autres informations.

Fermez la fenétre aprés avoir lu cette rubrique.
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3. Cliquez ensuite sur le bouton Installer les produits dans le menu principal de la
boite de dialogue ScanSnap Setup.
L’installation de ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer et CardMinder va étre exécutée.

' ScanSnap Setup

N

( Fichier Lisez-moi ) Scansnap

Color image Scanner

& Installer les produits 3 Bienvenue dans la configuration de

— ScanSnap
- . Nous vous remercions d'avoir choisi
( Documents ) ScanSnap
il - ScanSnap Manager
( Parcourir le CD ) - ScanSnap Organizer
- CardMinder

( MNous contacter )

Quitter

7

= La boite de dialogue Bienvenue dans I’InstallShield Wizard de ScanSnap s’ouvre.

4. Cliquez sur le bouton Suivant.

ScanSnap El

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de
- ScanSnap.

L'lrztallS hield[R] Wizard installera ScanSnap sur votre
ordinateur. Pour continuer, cliquez sur suivant.

(| Suivant > |)[ Annuler

—> La boite de dialogue Contrat de Licence s’ouvre.

10 |



2.1 Installation des programmes annexes

5. Veuillez lire les clauses du Contrat de licence. Si vous en acceptez les termes,
cliquez sur le bouton Suivant.

ScanSnap
Contrat de licence
Lisez attentivement le contrat de licence suivant. l - -
VEUILLEZ LIRE ATTENTIVEMENT TOUTES LES MODALITES ET COMDITIONS A

SUMANTES AVAMT D'UTILISER LE LOGICIEL, CAR 51 WOUS CLIQUEZ SUR LE
BOUTOM "0UI", VYOUS SIGMIFIEZ QUE ¥OUS LES COMPREMEZ ET LES ACCEPTEZ.

| LICENCE ET DROITS D'&UTEUR

Voug pouvez utilizer le logiciel uniquement sur un seul ordinatewr & |a fois. Afin d'éviter tout
doute, vous n'obtenez en vertu des présentes quiun droit d'ulilisation restreint du logiciel,
et PFU LIMITED ou tout tiers développeur congerve tous les droits afférents au logiciel,
notamment les dioits d'auteur.

1L INSTALLATION -

(®){'accepte les temes du contrat de licence

(O Je n'accepte pas les termes du contrat de licence

[<Erécédar(“ Suivant > ])[ Annuler ]

= Si vous les refusez, cliquez sur le bouton Non. Cette décision mettra un terme a

l'installation du programme.

6. Dans la boite de dialogue Choisissez I’emplacement cible, vérifiez le dossier
d'installation et cliquez sur le bouton Suivant.

Pour installer ScanSnap dans le dossier présenté d’office, cliquez sur le bouton Suivant.
En général, il est inutile de modifier le dossier du répertoire d'installation. Changez le
répertoire d'installation si le disque dans lequel sera enregistré le dossier d'installation ne
dispose pas suffisamment d'espace libre.
Pour modifier le dossier d'installation de ScanSnap, cliquez sur le bouton Parcourir. La
boite de dialogue Choisissez le dossier s’ouvre. Choisissez le dossier dans lequel vous
souhaitez installer ScanSnap.

deugueogs np uoixauuo) NG

ScanSnap

Choisiszez I'emplacement cible
Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers.

L'assistant dinstallation va installer ScanSnap dans |e dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dassier,
cliquez sur Parcourir et sélectionnez un autre dossier

Dossier cible

I:"Program Files\PFLUNS canSnap

p—
[(Erécéden("; Suivant > |)[ Annuler ]
—

= La boite de dialogue Type d’installation s’ouvre.
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Cochez la case d’option de votre choix parmi : Par défaut, Compacte et
Personnalisée puis, cliquez sur le bouton Suivant.
Cochez la case d’option Par défaut pour une utilisation ordinaire.

ScanSnap

Type d'installation

Sélectionnez le type dinstallation & exécuter I *M

Cliguez zur le type dinstallation que vous préférez puis sur Suivant

Le programme zera installé avec les oplions les plus communes.
Fiecommandé pour la plupart des utilizateurs.

() Compacte Le programme sera installé avec les oplions indispensables.

() Parsonnalizée  Yous pouvez sélectionner les options que vous souhaitez installer. Conseillé
uniquement aux utilizateurs expérimentés,

H
[(Elécéden(” Suivant » ])[ Annuler ]
N——

= La boite de dialogue Paramétres de ScanSnap Manager 1 s’ouvre.

conser S %L Selon I'option sélectionnée, les programmes concernés seront installés :
C% e Par défaut
Permet l'installation de ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer, CardMinder et leurs
manuels respectifs.
e Compacte
Permet l'installation de ScanSnap Manager et de son manuel.
e Personnalisée
Vous permet de choisir le programme et le manuel de votre choix.

Dans la boite de dialogue Paramétres de ScanSnap Manager 1, vous trouverez des
indications sur le sens du chargement des documents. Cochez I'orientation de votre
choix puis, cliquez sur le bouton Suivant.

e Sivous souhaitez un chargement ordinaire, identique a celui d’une télécopie (a savoir,
la partie supérieure du document orienté vers le bas, le c6té a numériser contre le pla-
teau d’alimentation), cochez la case d’option située a gauche de la fenétre.

e Pour un chargement inversé (a savoir, la partie inférieure du document orientée vers le
bas et le c6té a numériser orienté vers 1’extérieur), cochez la case d’option située a
droite de la boite de dialogue.

ScanSnap

P thres de ScanS M 1

La numérization sera effectuée a 'aide de l'application ScanSnap {M
M anager. Yous pourrez toujours modifier ce parameétre plus tard ‘

Origrtez le haut du document vers Orientez ke haut du document vers
|z bas, le cité & numérizer contre le 7 le haut, e cité & numériser vous
plateau. [Recommande] faizant face.

¢ v

Annuler




2.1 Installation des programmes annexes

= La boite de dialogue Paramétres de ScanSnap Manager 2 s’ouvre.

conse 3 3L e \ous pourrez toujours modifier ces paramétres plus tard.
(% Pour en savoir plus sur cette configuration, veuillez consulter le paragraphe
correspondant (page 62) de la section 4.2 Modification des parametres de
numérisation (page 47).
e Sivous installez a nouveau le programme, cette fenétre ne s’ouvrira pas. Les
parameétres validés avant la réinstallation seront toujours effectifs.

9. Dans la boite de dialogue des Paramétres de ScanSnap Manager 2, vous pouvez
également décider d’étre notifié des résultats de numérisation.
Si vous souhaitez étre informé de toute éventuelle suppression de page blanche ou de
rotation automatique des images survenue apres la numérisation, cochez cette case d’option.

ScanSnap

Paramétres de ScanSnap Manager 2 \:'«M

Wou serez informé des résultats obtenus avec ScanSnap. Yous - -
pounez modifier ce paramétre plus tard ‘

I Pour &tre informé des résultats de la numérisatior

En activant cette fonction, vous serez informé des résultats obtenus
avec |a [Suppression automatique des pages vierges] et la [Fotation
automatique des images) & la fin de la numérnsation.

deugueogs np uoixauuo) NG

Ariruler

= Votre choix effectué, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue Démarrez la
copie des fichiers s’ouvre.

cons P AL e \ous pourrez modifier la configuration aprés l'installation. Pour en savoir plus,
(% consultez la section Informations des résultats de la numérisation (page 45).
e Cette boite de dialogue ne s'ouvrira pas lors de la réinstallation du programme. La
configuration validée avant la réinstallation sera préservée.
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10. Dans la fenétre qui suit, confirmez les programmes a installer puis, cliquez sur le
bouton Suivant.

ScanSnap

Démarrer la copie des fichiers
Revérifier la configuration des paraméties avant la copie des
fichiers.

L'azzistant d'installation a suffizamment d'infarmation pour démarrer la copie des fichiers
programme. Pour revoir la configuration ou la modifier, cliquez sur Précédent. Sinon, cliquez sur
Suivant pour commencer la copie des fichiers.

Configuration actusle

Dosszier dinstallation: I:\Program FileshPFLINScanSnap
Type dinstallation: par défaut
Applications & installer:

ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

Cardbinder

= L’installation des programmes annexes est lancée. Lorsque I’installation est compléte, la

boite de dialogue InstallShield Wizard terminé s’ouvre.

11. Dans la boite de dialogue InstallShield Wizard terminé/Assistant de Programme
d’Installation terminé, cliquez sur le bouton Terminer.

ScanSnap

InstallShield Wizard terminé

L'assistant d'installation a terminé linstallation de ScanSnap sur
votre ordinateur.

& Dui, j& veus redémarrer mon ordinateur maintenant,

" Man, je redémaneral mon ordinateur plus tard,

“euillez cliquer zur [Terminer] pour achever l'nstallation,

= Si vous cliquez sur Oui, je veux redémarrer mon ordinateur maintenant (action
recommandée), votre ordinateur redémarrera automatiquement.

= Si vous cliquez sur Non, je redémarrerai mon ordinateur plus tard, la boite de
dialogue ScanSnap Setup s’ouvre. Cliquez sur le bouton Quitter pour fermer la boite.
(Note importante : afin de parfaire 1’installation des programmes, nous vous

encourageons vivement a redémarrer votre ordinateur avant de poursuivre.)

Pour en savoir plus, veuillez consulter 'Annexe B Désinstallation de ScanSnap
(page 211).

L




2.2 Branchement du ScanSnap

2.2 Branchement du ScanSnap

L’installation des programmes annexes terminée, veuillez relier le ScanSnap a votre ordinateur.

I Avant de procéder aux branchements, vous devez d’abord avoir installé les
@{Vy programmes annexes et redémarré votre ordinateur. (Pour en savoir plus,
veuillez consulter la section 2.1 Installation des programmes annexes (page 6).)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
B Deux méthodes de connexion

Deux cables d’alimentation sont livrés avec le ScanSnap.

Sources Cables Voir
d’alimentation

Prise de courant Cable Connexion avec le cable
(pour une d’alimentation d’alimentation (page 16)
utilisation du

scanneur dans un
espace pourvu

deugueogs np uoixauuo) NG

d’une prise de Composé d'un

e I
courant) d'un(cable CA. ¥

C

Ordinateur Cable Connexion avec le cable
(pour une d’alimentation d’alimentation bus USB (page 17)
connexion avec un | bus USB
ordinateur

personnel ou
portatif, en cas
d’absence de prise
de courant)

Afin d’éviter tout probléme d’alimentation électrique, utilisez uniquement
/\ATTENTION | e céble d'alimentation (cable CA et adaptateur CA) suivant :
e Fabricant : LEI

e Références : NU13-1072166-I13
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
e Sivous décidez d’utiliser le cable d’alimentation USB, assurez-vous que votre
@l"? ordinateur est doté de deux ports USB : un pour le cable d’alimentation, I'autre
pour le cable USB.
e Sivous branchez le cable USB sur un concentrateur USB, assurez-vous que
le concentrateur est équipé d’'un adaptateur c.a.
e [’alimentation électrique via un cable USB ralentira la vitesse de numérisation.
Numérisation recto verso de document couleur A4/Lettre :
- avec le cable d’alimentation : 8 feuilles/minute environ
- avec le cable d’alimentation bus USB : 4 feuilles/minute environ
(A condition que I'ordinateur soit doté du processeur IntelMP CeleronMP 430
1.73 GHz ou plus et dont le systéme d’exploitation est WindowsMP 2000,
WindowsMP XP ou Windows VistaMP, d’une part et que le Mode de
numérisation soit sur Normal, Mode couleur sur Auto et Compression sur
3, d’autre part. Enfin, les autres paramétres doivent étre selon leur
configuration par défaut.)
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN

Connexion avec le cable d’alimentation

Prenez le cable d’alimentation 6 et le cable bus USB 9 Puis, retirez les vignettes qui
recouvrent les connecteurs USB et Alimentation.

Opération

1. Branchez le cable d’alimentation.

Branchez le céble sur le connecteur d’alimentation et la prise électrique.

2. Branchez le cable USB.
Branchez-le, d’une part, sur le connecteur USB du ScanSnap et, d’autre part, sur le port USB
de votre ordinateur.

Connecteur
Alimentation

Ordinateur Connecteur USB

3. Apres avoir relié les périphériques avec les cables, rendez-vous au paragraphe Mise
sous tension du ScanSnap (page 18).



2.2 Branchement du ScanSnap

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
o \Veuillez utiliser 'adaptateur CA et le cable CA fournis avec le scanneur.
@!’7 e Veuillez utiliser le cable USB fourni avec le scanneur.
L'utilisation d'un cable USB distribué dans le commerce ne garantit pas le bon
fonctionnement de I'appareil.

e Sile cable USB est endommagé, le ScanSnap ne répondra pas. Assurez-vous
d'utiliser les deux types de cables (cables d’alimentation et USB) pour relier le
ScanSnap a votre ordinateur.

e Veuillez d’abord brancher le cable d’alimentation avant le cable USB.

e N’oubliez pas d’installer, au préalable, ScanSnap Manager avant de procéder
aux branchements. (Pour en savoir plus, veuillez consulter la section Installer
les programmes annexes (page 8).)

e Sivous utilisez un concentrateur USB, assurez-vous de brancher le cable le
plus prés de votre ordinateur (premier niveau). Si vous le branchez sur un
second niveau ou a une distance plus éloignée, le ScanSnap peut ne pas
fonctionner correctement.

e Sivous utilisez un bus USB 2.0, le port USB ainsi que le concentrateur de
votre ordinateur doivent pouvoir I'accueillir. Si vous utilisez un bus USB 1.1, la
vitesse de numérisation de votre scanneur risque d’en étre affectée. Si votre
ordinateur est doté d’'un concentrateur pouvant accueillir un bus USB 2.0,
veuillez I'utiliser.

Connexion avec le cable d’alimentation bus USB

deugueogs np uoixauuo) NG

Prenez le cable d’alimentation bus USB 6 et le cable USB 9 puis, retirez les vignettes qui
recouvrent les connecteurs USB et Alimentation.

Opération

1. Branchez le cable d’alimentation bus USB.

Branchez le cable sur le connecteur d’alimentation du ScanSnap et votre ordinateur.

2. Branchez le cable USB.
Branchez-le, d’une part, sur le connecteur USB du ScanSnap et, d’autre part, sur le port USB
de votre ordinateur.

Port USB
Connecteur

usSB

Connecteur
Alimentation

3. Apres avoir relié les périphériques avec les cables, rendez-vous au paragraphe Mise
sous tension du ScanSnap (page 18).
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
e Veuillez utilisez le cable d’alimentation bus USB fourni avec le scanneur.
@!’7 e \Veuillez utiliser le cable USB fourni avec le scanneur.
L'utilisation d'un cable USB distribué dans le commerce ne garantit pas le bon
fonctionnement de I'appareil.

e Sivous utilisez uniquement le cable USB, le ScanSnap ne répondra pas.
Assurez-vous d'utiliser les deux types de cables (cables d’alimentation et
USB) pour relier le ScanSnap a votre ordinateur.

Ou utilisez un concentrateur doté d’'un adaptateur c.a. puis, connectez-les
deux cables dans le méme concentrateur.

e Sivous utilisez un concentrateur USB, assurez-vous de brancher le céble le
plus prés de votre ordinateur (premier niveau). Si vous le branchez sur un
second niveau ou a une distance plus éloignée, le ScanSnap peut ne pas
fonctionner correctement.

e Veuillez d’abord brancher le cable d’alimentation avant le cable USB.

e N’oubliez pas d’installer, au préalable, ScanSnap Manager avant de procéder
aux branchements. (Pour en savoir plus, veuillez consulter la section Installer
les programmes annexes (page 8).)

e Sivous utilisez un bus USB 2.0, le port USB ainsi que le concentrateur de
votre ordinateur doivent pouvoir I'accueillir. Si vous utilisez un bus USB 1.1, la
vitesse de numérisation de votre scanneur risque d’en étre affectée. Si votre
ordinateur est doté d’'un concentrateur pouvant accueillir un bus USB 2.0,
veuillez l'utiliser.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN

B Mise sous tension du ScanSnap

Voici comment mettre le scanneur sous tension.

consa SN La mise sous tension/hors tension du ScanSnap dépend :

Cg e de la position levée/abaissée du plateau d’alimentation du ScanSnap
e de la mise sous tension/hors tension de I'ordinateur relié au ScanSnap
Le premier cas étant prioritatire, le ScanSnap ne s’allumera pas tant que le
plateau d’alimentation ne sera pas levé, méme si votre ordinateur 'est.

Laissez le ScanSnap branché sur votre ordinateur. Vous n’aurez plus qu’'a

soulever ou baisser le plateau d’alimentation pour gérer la mise sous tension
du ScanSnap.

18 |



2.2 Branchement du ScanSnap

Opération

1. Soulevez le plateau d’alimentation du Plateau
ScanSnap. d’alimen-
tation
2. Le ScanSnap est mis sous tension. Voyant
= Le témoin d’alimentation se met a d'alimen-
clignoter puis, se fige. Enfin, le ScanSnap tation
est détecté comme un nouveau matériel de
votre ordinateur.
consai %L Selon la performance et la charge de votre ordinateur (nombre de programmes ouverts,

par exemple), le voyant DEL risque de ne pas scintiller immédiatement. De plus, avant

de commencer vos travaux, le voyant DEL doit se figer et non plus clignoter.

Si le témoin continue de clignoter aprés plusieurs minutes, fermez le plateau d’alimenta-
tion puis, relevez-le aprés cinq secondes (au moins). Si le probléme persiste, vérifiez le
branchement des cables.

3. La connexion du ScanSnap est compléte.

deugueogs np uoixauuo) NG

CONSE.@Q’ Il se peut que vous ayez a patienter quelques instants avant que I'icbne du

ScanSnap Manager dans la barre des taches n’affiche le mode Prét 9 .
Par ailleurs, I'apparence de cette icone dépend de la I'alimentation choisie.

e Connexion avec le cable d’alimentation : 9

e Connexion avec le cable d'alimentation bus USB :
Les exemples cités dans ce guide sont extraits d’'une conexion avec le cable
d’alimentation.

ScanSnap S300 - Guide d'utilisation | 19



20



Chapitre 3
NN NN NN

Premiéeres manipulations

Dans ce chapitre, vous trouverez une description des opérations usuelles de ScanSnap.

3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap ........cccccvvvrvverrreee e eeeeesesseseeeeens 22
B T2 le] 4 1 1 F=1 E3: oo =Y o] L= -3 SRRSO PPPP 38
3.3 Méthode de chargement des documents ...........ccoovveeeiiiieiiieee e ee e 40
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3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

Dans cette section, vous trouverez des explications sur la création d’un fichier PDF depuis une
image obtenue avec le ScanSnap.

B Numérisation usuelle

Chargez un document sur le plateau d’alimentation du ScanSnap puis, appuyez sur la touche
[SCAN]. L’image numérisée s’affiche sur 1’écran de votre ordinateur. Vous pouvez la sauvegarder
sous un fichier, la joindre a un courrier électronique ou I’imprimer sur papier.

\” - —

SCAN

Appuyez sur la touche [SCAN] pour numériser vos documents.

SCAN

Avec la touche [SCAN] , deux méthodes de numérisation sont a votre disposition. Optez pour
celle qui vous parait la plus pratique.

SCAN Pour numériser vos documents.

(1) Sélectionnez une action a exécuter aprés la numérisation depuis
le ScanSnap Quick Menu (page 27).

(2) Sélectionnez une application ou un profil avant la numérisation
(page 32).
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3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

@ @

Choisissez
un profil

Select a profile

Letter Color Document

c dinch

(S cardttinger
=

Numeérisez le
document en
appuyant sur la
touche [SCAN]

3

T
—
. . )
Choisissez une action 3
dans le ScanSnap , o
Quick Menu 7 =
—— @
e = = 3
e | S S
~= c
— Q
e =
= : =
-
w
2 \
conser e Vous pouvez passer d’'une méthode a une autre, en cliquant sur le bouton droit
C@ de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9 (visible dans la barre des

taches). Un menu s’ouvre :

e cochez l'intitulé Utilisation du Quick Menu, pour utiliser ce menu ;

e décochez lintitulé Utilisation du Quick Menu, pour revenir au Menu clic
droit.

Pour en savoir plus, voyez la section Utilisation du Quick Menu (page 45).
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1. Pour sélectionner une action immédiate aprés la numérisation.
<Configuration de la touche SCAN : Mode Quick Menu>

1) Appuyez sur la touche [SCAN] pour
exécuter la numérisation.

¥

2) Le ScanSnap Quick Menu s’ouvre a la
fin de la numérisation.

\ 4

3) Sélectionnez une action de votre choix

dans le menu. / J l
= L’application relative a I’action v I !

sélectionnée s’exécute.

conseiS%e Fonctionnalités du mode Quick Menu :
C% o Clarté des actions proposées et simplicité d’exécution uniquement avec le
curseur de votre souris. Idéal pour les débutants.
e |déal pour éditer les fichiers aprés la numérisation. Gain de temps dans la
gestion de vos travaux. Inutile de spécifier, au préalable, une quelconque
application.



3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

2. Pour numériser un document selon une application particuliére (sélection d’un profil)
<Configuration de la touche SCAN : Mode Menu Clic-Gauche>

Choisissez un profil

1) Dans le Menu clic-gauche, pointez sur B \
l'application de votre choix (profil). (B oot ot
CavdMindav

‘

2) Appuyez sur la touche [SCAN] du scanneur
pour lancer la numérisation.

—> Une application conforme a l'action

choisie s'exécute.

3

e Possibilité d’ajouter des profils adaptés a vos besoins

[

1Y)

-

3

o

@

oSV Tonctionnalités du Menu clic gauche : (7]
Cg e Numérisation des documents en appuyant sur une touche du scanneur 3
e Menu idéal si vous souhaitez effectuer vos numérisations selon un profil créé %

=

c

Q

=

o

=)

7

Dans les paragraphes qui suivent, vous trouverez des exemples de numérisation-type.

SCAN

Si vous souhaitez configurer la touche [SCAN] avec <ScanSnap Quick Menu>, veuillez
consulter la partie Numérisation avec le Quick Menu (page 27).

Si vous souhaitez configurer la touche [SCAN] avec <Menu Clic-Gauche>, veuillez
consulter la partie Numérisation avec le Menu clic gauche (page 32).
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Avant d’exécuter une numérisation
Opération

1. Vérifiez que le cable d'alimentation ou le cable d’alimentation bus USB est
correctement branché sur le scanneur.

2. Véeérifiez que le scanneur est correctement relié a votre ordinateur.

consei e Vous pouvez également allumer votre ordinateur dans un premier temps puis,

(g brancher le ScanSnap par la suite.
Si le ScanSnap est déja connecté, inutile de recommencer les branchements

3. Allumez votre ordinateur.

= Au démarrage de Windows, l'icone ScanSnap Manager s'affiche dans la barre des taches.

4. Soulevez le plateau d'alimentation.

“’dﬂ

i
A
/

/«’4

—> Le scanneur est mis sous tension et I’icdne ScanSnap Manager passe de a 9

conse SN Selon la performance et la charge de votre ordinateur, I'icbne ScanSnap

(% Manager e risque de ne pas s’afficher immédiatement dans la barre d’état.



3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

Numeérisation avec le Quick Menu

Opératio@

1. Assurez-vous de la présence de l'icbne de ScanSnap Manager dans la barre des
taches.

]
conseip=g

Si l'icdbne ScanSnap Manager e reste invisible, exécutez le programme a
Cg partir du menu démarrer puis, pointez sur Tous les programmes =
ScanSnap Manager = ScanSnap Manager.
Généralement, ScanSnap Manager est enregistré dans le programme Startup,
permettant ainsi I'affichage de son icéne dans la barre des taches au
démarrage de Windows. S’il n’est pas enregistré, cliquez sur le menu
démarrer puis, pointez sur Tous les programmes = ScanSnap Manager =
Registre de démarrage pour I'enregistrer.

3

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icbne ScanSnap Manager 6 puis,
confirmez que lintitulé Utilisation du Quick Menu est bien marqué d’une coche
dans le menu qui s’affiche.

suone|ndiuew salalwaid

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de |a bouche Scan...
‘ v Ukilisation du Quick Menu '

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker '

conse B4 Si la fonction Utilisation du Quick Menu n'est pas activée, la numérisation
Cg) s'effectuera selon la configuration du Menu clic gauche. Pour en savoir plus,
consultez le paragraphe Numérisation avec le Menu clic gauche (page 32).
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Opération

3. Chargez un document dans le ScanSnap.

de chargement des documents (page 40) pour en savoir plus sur le chargement

m Veuillez consutler les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et 3.3 Méthode
‘ des documents.

SCAN

4. Appuyez sur la touche [SCAN] du ScanSnap.

—> La numérisation commence.

C [SCAN], c’est le mode Numérisation recto verso qui est effectif. Dans la
boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d'enregistrement, vous pouvez modifier la configuration de la touche [SCAN]
afin d'activer le mode Numérisation simple.
e \ous pouvez également exécuter la numérisation avec l'icbne ScanSnap

CONSE.on e Conformément a l'installation par défaut, lorsque vous appuyez sur la touche

Manager 9 de la barre des taches.
Consultez la section 4.1 Icdbne ScanSnap Manager (page 44).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
Lorsqu'une numérisation est en cours d'exécution, évitez de :

m@{"? e brancher ou de débrancher les autres accessoires USB ;
e rabaisser le plateau d'alimentation ;

changer d'utilisateur. Faute de quoi, la numérisation sera annulée.

= Lors de la numérisation, le t¢émoin du scanneur €] scintille en bleu.

La boite de dialogue suivante s’ouvre et vous indique 1’évolution de la numérisation.

F =

k Mumérisation de l'image depuis ScanSnap
Arrter(t)

Mumérisation terminée: Fage

Recto verso, Couleur automatique, Normale, POF, Format automatique
Ignorer la page vierge, Rotation, Compression 3

= Une fois la numérisation terminée, ScanSnap Quick Menu s'exécute.



3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

Opéra@

5. Dans la partie gauche du ScanSnap Quick Menu, sélectionnez I'action que vous
souhaitez performer depuis la Liste des actions.

ScanSnap Quick Menu g|
Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer.
( Les fichiers PDF générés seront exécutés avec ScanSnap Organizer. \
[Les fichiers créés PDF sont sauvegardés dans le dossier spécifié dans
ScanSnap Organizer.)
ﬁ Scan to Folder
I@ Scan to E-mail 3
3 N
\ % Scan ta Print ; 3
1Y)
—
3
\ ) ch
™ Me plus afficher d& menu. a
@ Fermer ] [ @ ? ] ;
Q
=3
. . ©
Liste des actions Description de I’action sélectionnée =3
Q
=
Action List S
w
Actions Descriptions

Scan to ScanSnap
Organizer *1

Les images numérisées sont enregistrées au format PDF dans
la mémoire de votre ordinateur et ScanSnap Organizer
s'exécute afin de pouvoir afficher ces fichiers PDF. Ces fichiers
sont enregistrés dans un dossier que vous avez spécifié dans le
programme ScanSnap Organizer.

Scan to Folder

Les images numérisées sont enregistrées au format PDF et les
fichiers PDF créés sont enregistrés dans un dossier spécifié
(dossier partagé).

= 5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé (page 91)

Scan to E-mail

Les images numérisées sont enregistrées au format PDF vous
permettant ainsi de joindre a vos courriers électroniques les
fichiers PDF créés.

= 5.3 Envoi des fichiers par courriel (page 104)

Scan to Print

Pour enregistrer sur papier les images numérisées.
= 5.4 Impression d’'une image numérisée (page 120)

*1 : Pour utiliser cette action, ScanSnap Organizer doit étre installé dans votre systéme.
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= L'application conforme a I'action sélectionnée s'exécute.
(Si vous souhaitez sauvegarder les données dans votre ordinateur (Scan to ScanSnap
Organizer), les fichiers PDF seront stockés dans un dossier spécifi¢ dans ScanSnap

Organizer. Alors, ScanSnap Organizer s'exécutera pour afficher les images numérisées.)

1] ScanSnap Organizer, - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatigue des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable]

Fichier Edition Affichage Fichier POF  Actions Qutils 2.
A — D s
BEE R 2 ®RaAThE SR
| ﬁ Mon ScanSnap . - -
+ Cahll‘\E!t*l ‘ ,J .
) [ wes doruments B .
o
ll.
I 141 ) 141 ) 141 )
00 pdf 002.pdf 003 pdf
I|§; Actions _ B
@ScanmEfmawl _ S II"I.
@ Scan to Print ‘ e I |||II.
- > &
- — AT
e S N
I 141 ) 141 ) 141 )
004, pdf 005, pdf 006, pdf
6 objet(s)

Nom{Ascendant)

Pour en savoir plus sur les paramétres de numérisation, les noms de fichiers et

‘ les dossiers d’enregistrement, veuillez consutler la section 4.2 Modification des

parameétres de numérisation (page 47).
Pour ce qui est de la numérisation des cartes de visite, veuillez consulter la
section 6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite) (page 161).
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]
consei$=g

D

Selon la configuration par défaut, les documents seront numérisés selon les
parameétres suivants :

Qualité de I'image : normale

Mode couleur : Détection automatique
Pour la numérisation de documents composés de texte imprimé ou manuscrit,
cochez d'abord la case d'option Configuration pour document avec texte
seulement. Pour accéder a cette option, ouvrez la boite de dialogue
ScanSnap Manager - Parameétres de numérisation et d’enregistrement,
pointez sur I'onglet Mode de numérisation puis, cliquez sur le bouton
Option. Pour en savoir plus, veuillez consulter la section 4.2 Modification des
parameétres de numérisation (page 47).
Vous ne pouvez pas enregistrer les images au format JPEG avec le Quick
Menu. Pour enregistrer au format JPEG, utilisez le Menu clic gauche.
Pour en savoir plus sur la numeérisation avec le Menu clic gauche, consultez la
section Numeérisation avec le Menu clic gauche (page 32).
Pour en savoir plus sur les paramétres disponibles, consultez la section 4.2
Modification des parameétres de numérisation (page 47). Dans la boite de
dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement, voici la liste des paramétres que vous pouvez modifier :

- Dossier dans lequel enregistrer les images générées

- Nom du fichier dans lequel enregistrer les images générées

- Mode de numérisation (vitesse selon le résultat souhaité, configuration

particuliere, suppression des pages vierges, cadrage ou rotation des
images, chargement des documents, numérisation continue etc.)

- Création du nombre de fichiers PDF pour les images générées

- Conversion d’une image textuelle reconnue en un fichier PDF indexable

- Définition du format des documents a numériser

- Gestion du volume des images (compression)

La taille des fichiers générés peut étre réduite.
Si ScanSnap Organizer et/ou CardMinder sont exécutés en méme temps et
que la fenétre de I'une de ces applications est active (fenétre principale de
votre écran), ScanSnap s'exécutera selon le programme relatif a cette fenétre.
Par exemple, si la fenétre principale de votre écran d’ordinateur est celle de
CardMinder, ScanSnap s’exécutera selon cette application. Ensuite, les
images numérisées seront également exécutées avec CardMinder. Si
I'application a été fermée, l'interaction sera désactivée.
Pour en savoir plus sur l'interaction de ScanSnap avec une application,
veuillez consulter la section 4.5 Interaction automatique avec une application
(page 85).

MPORTANTEEI"E?

Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
répondra a aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la
touche [SCAN]. Sélectionnez une action puis, menez-la a son terme avant
d’entreprendre une autre numérisation.

Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est exécuté.
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B Numérisation avec le Menu clic gauche

32

Opéra@

1. Assurez-vous de la présence de l'icbne ScanSnap Manager dans la barre des taches.

conse B4 Si l'icdbne ScanSnap Manager reste invisible, exécutez le programme a partir
(g) du menu démarrer puis, pointez sur Tous les programmes = ScanSnap

Manager = ScanSnap Manager.
Généralement, ScanSnap Manager est enregistré dans le programme Startup,
permettant ainsi I'affichage de son icone dans la barre des taches au
démarrage de Windows. S’il n’est pas enregistré, cliquez sur le menu
démarrer puis, pointez sur Tous les programmes = ScanSnap Manager =
Registre de démarrage pour I'enregistrer.

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icbne ScanSnap Manager 9 puis,
décochez l'intitulé Utilisation du Quick Menu dans le menu qui s'ouvre.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la bouche Scan...

‘ Ukilisation du Cuick Menu ,

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitter j

conser e Lorsque lintitulé Utilisation du Quick Menu est cochée, le document est
C% numérisé selon la configuration du Quick Menu. Pour en savoir plus, veuillez
consulter la section Numérisation avec le Quick Menu (page 27).

Opération

3. Chargez un document dans le ScanSnap.

de chargement des documents (page 40) pour en savoir plus sur le chargement

m Veuillez consutler les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et 3.3 Méthode
‘ des documents.




3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

SCAN

4. Appuyez sur la touche [SCAN] du ScanSnap.

—> La numérisation commence.

conse S € e Conformément a l'installation par défaut, lorsque vous appuyez sur la touche
(g) [SCAN], c’est le mode Numérisation recto verso qui est effectif. Dans la

boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d'enregistrement, vous pouvez modifier la configuration de la touche [SCAN]
afin d'activer le mode Numérisation simple.

e Vous pouvez également exécuter la numérisation avec l'icbne ScanSnap

Manager e de la barre des taches.
Consultez la section 4.1 Icéne ScanSnap Manager (page 44).

3

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
Lorsqu'une numérisation est en cours d'exécution, évitez de :

IMPORTANT . . T
N e brancher ou de débrancher les autres accessoires USB ; o~
e rabaisser le plateau d'alimentation ; 3
e changer d'utilisateur. Faute de quoi, la numérisation sera annulée. (_12'
D
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEN n
5
= Lors de la numérisation, le voyant du scanneur € scintille en bleu. 5
La boite de dialogue suivante s’ouvre et vous indique 1’évolution de la numérisation. =3
2
o ] 3
= w

4 Mumérisation de l'image depuis ScanSnap

Q Arréter(f)
Mumérisation terminée: Fage

Recto verso, Couleur automatique, Normale, POF, Format automatique
Ignorer la page vierge, Rotation, Compression 3
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= L'application téléchargée (ScanSnap Organizer, etc.) s'exécute et vous pouvez visualiser les
images générées.

& ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatigue des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable]
Fichier Edition Affichage Fichier PDF  Actions Qutils 2.

B @-B- 2 ®Ra@vng H R
@] Mon ScanSnap . -

+ Cahmetfl J ,J .
] 7 Mes docurments . e e
.
"F

mm
m

lnl.
IC I 141 I 141 )
002.pdf 003 pdf
@ Actions _ B
@ Scan to E-mail - II'II-
@ Scan o Print _ e |||II.
- el ol
- . ﬁ._\\
e ) A e
I 141 ) 141 ) 141 )
004, pdf 005, pdf 006, pdf
6 objet(s) MNom{Ascendant)

Pour en savoir plus sur les parameétres de numérisation, les noms de fichiers et

les dossiers d’enregistrement, veuillez consutler la section 4.2 Modification des
‘ parametres de numérisation (page 47).

Pour ce qui est de la numérisation des cartes de visite, veuillez consulter la

section 6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite) (page 161).




3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

conse S 3¢ e Voici la configuration par défaut pour la numérisation des documents :
% Qualité de I'image : Normale
Mode couleur : Détection auto des couleurs

e Pour la numérisation de documents composés de texte imprimé ou manuscrit,
cochez la case d'option Configuration pour document avec texte
seulement. Pour accéder a cette option, ouvrez la boite de dialogue
ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement,
cliquez sur I'onglet Mode de numérisation puis sur Option. Consultez la
section 4.2 Modification des parameétres de numérisation (page 47).

e |'application qui s'exécutera automatiquement a la fin de la numérisation est
celle que vous aurez sélectionnée dans I'onglet Application de la boite
ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement.
Pour en savoir plus, veuillez consulter la section 4.2 Modification des
parameétres de numérisation (page 47).

e Les images générées peuvent étre enregistrées au format JPEG. Pour cela,
vous devez au préalable effectuer les réglages adéquats.

Pour en savoir plus sur les paramétres de numérisation, veuillez consulter la
section 4.2 Modification des parameétres de numérisation (page 47).
e Dans la boite ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement, voici la liste des paramétres que vous pouvez modifier :

- Interaction entre I'application active et ScanSnap

- Dossier dans lequel enregistrer les images générées

- Nom du fichier dans lequel enregistrer les images

- Mode de numérisation (vitesse selon le résultat souhaité, configuration
particuliére, suppression des pages vierges, cadrage ou rotation des
images, chargement des documents, numeérisation continue)

- Format du fichier de l'image générée (*.pdf/*.jpg)

- Conversion d’une image textuelle reconnue en un fichier PDF indexable

- Création du nombre de fichiers PDF pour les images générées

- Possibilité de sécuriser les fichiers PDF avec un mot de passe

- Définition du format des documents a numériser

- Gestion du volume des images (compression)

e Si ScanSnap Organizer ou CardMinder sont exécutés en méme temps et que
la fenétre de I'une de ces applications est active (fenétre principale de votre
écran), ScanSnap s'exécutera selon I'application relative a cette fenétre. Les
images générées seront également exécutées par cette méme application. Si
I'application a été désactivée (une fenétre d’'une autre application a été
activée) ou si elle a été fermée, l'interaction sera désactivée.

Pour en savoir plus sur l'interaction, consulter la section 4.5 Interaction
automatique avec une application (page 85).

3
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B Mise sous tension/Mise hors tension du ScanSnap

36

Vous pouvez allumer/éteindre le ScanSnap en effectuant I'une des opérations suivantes :
- allumer/éteindre votre ordinateur ;
- soulever/rabaisser le plateau d’alimentation du ScanSnap.

La mise sous tension et I’arrét du ScanSnap dépendent de 1’état de votre ordinateur ou encore de la
position du plateau d’alimentation du ScanSnap. C’est pourquoi, toute autre manipulation est
inutile si le ScanSnap est correctement relié a votre ordinateur.

* Si vous éteignez votre ordinateur ou rabaissez le plateau d’alimentation du ScanSnap...

= le voyant s’éteint et le ScanSnap est mis hors tension.

* Si vous démarrez votre ordinateur ou soulevez le plateau d’alimentation du ScanSnap...

= le voyant scintille et le ScanSnap est mis sous tension.

consei e Selon la performance et la charge de votre ordinateur (hombre de programmes ouverts,
C% par exemple), le voyant DEL risque de ne pas scintiller immédiatement. De plus, avant
de commencer vos travaux, le voyant DEL doit se figer et non plus clignoter.
Si le témoin continue de clignoter aprées plusieurs minutes, fermez le plateau d’alimenta-
tion puis, relevez-le aprés cinqg secondes (au moins). Si le probléme persiste, vérifiez le
branchement des cables.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Selon la plateforme de votre ordinateur, certains problémes peuvent se poser.
MPOW Cependant, le bon fonctionnement du ScanSnap n’est pas remis en cause.
) e Le ScanSnap se réinitialise plusieurs fois, aprés sa mise sous tension.
e Bien que vous ayez éteint votre ordinateur, le voyant du scanneur s’éteint au
bout de deux, voire trois minutes.



3.1 Introduction a la numérisation avec ScanSnap

B Fin de la numérisation

Fermeture de ScanSnap Manager

Opérat@

Si vous souhaitez fermer complétement ScanSnap Manager, cliquez avec le bouton droit de la

souris sur l'icone ScanSnap Manager e dans la barre des taches puis, pointez sur Quitter dans

le menu qui s'affiche.

conse S Cette opération effectuée, vous ne pourrez plus utiliser ScanSnap Manager.
g Pour réactiver ScanSnap Manager, pointez sur le menu démarrer puis, cliquez
sur Tous les programmes = ScanSnap Manager = ScanSnap Manager.

3

Déconnexion du ScanSnap

Opération
1. Rabaissez le plateau d’alimentation.

= L’icone ScanSnap Manager passe du symbole « activé » a celui de « désactivé » : .

2. Débranchez le cable USB de votre ordinateur.

suolje|ndiuew saJslwald

3. Débranchez le cable d'alimentation ou le cable d’alimentation bus USB de la prise de
courant ou de votre ordinateur.

conse S La mise sous tension et I'arrét du ScanSnap dépendent de I'alimentation de
g votre ordinateur (éteint/allumé) ou encore de la position (levée/baissée) du
plateau d’alimentation du ScanSnap.
C’est pourquoi, toute autre manipulation est inutile si le ScanSnap est
correctement relié a votre ordinateur.
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3.2

38

Formats acceptés

Le tableau ci-dessous dresse la liste des formats qui peuvent étre chargés dans le ScanSnap.

Support papier généralement utilisé au bureau,

Les supports

carte postale, carte de visite

Le grammage

63 g/m? a 104 g/m? (17 Ib a4 28 Ib)

Les formats

Lettre 8,5 x 11 po (216 x 279,4 mm)
Légal 8,5 x 14 po (216 x 355,6 mm)
A4 216 x 297 mm
A5 148 x 210 mm
A6 105 x 148 mm
B5 (JIS) 182 x 257 mm
B6 (JIS) 128 x 182 mm
Carte postale 100 x 148 mm

Carte de visite
Personnalisés

90 x 55 mm, 55 x 90 mm
Largeur : 50,8 2 216 mm (2 a 8,5 po)
Longueur : 50,8 a 360 mm (2 a 14,17 po)

IMPORTANT gEI"Er

Un document rédigé au crayon risque d'étre couvert de taches aprés son
passage dans le scanneur. Les rouleaux du ScanSnap seront endommageés et
des chargements multiples risquent d'étre causés. Si vous veniez a numériser
de tels documents, nettoyez les rouleaux aussi souvent que possible. Pour en
savoir plus, consultez la section 8.2 Nettoyage des éléments internes du
scanneur (page 193).
Le papier autocopiant contient des produits chimiques pouvant endommager
le séparateur ou les rouleaux de sélection. Respectez les points suivants :

- nettoyez le séparateur et les rouleaux aussi souvent que possible ;

- si vous utilisez du papier autre que celui sans bois, la durée de vie du

ScanSnap en sera réduite.

Veuillez ne pas numériser documents sur lesquels ont été collés des
photographies ou notes. En effet, ces derniers risqueraient d’étre
endommagés au contact du sépratateur et/ou des rouleaux du ScanSnap lors
de la numérisation.



3.2 Formats acceptés

sle Evitez de numériser les documents suivants :

% e Document relié par un trombone ou une agrafe (veuillez les oter)
e Document dont I'encre n'est pas encore séche (veuillez laisser sécher)
e Document supérieur au format Légal (216 x 356 mm - 8,5 x 14 po)
e Document lorsque plié en deux
e Document au support autre que du papier tels que tissus, feuilles métalliques
ou les transparents

Les documents suivants risquent d'étre endommagés ou leur numérisation
risque d’étre insatisfaisante :

e Document dont la taille est inférieure a 50,8 x 50,8 mm (2 x 2 po)

e Document de grammage inférieur a 64 g/m? (14 Ib)

e Document a I'épaisseur non uniforme (enveloppe, collage...)
e Document froissé ou corné

e Document plié ou déchiré

e Papier calque

e Papier couché

e Photographie (papier d'impression)

e Document perforé ou poingonné

e Document de forme autre que carrée ou rectangulaire
e Document de largeur non uniforme

e Papier autocopiant

e Papier thermique

e Papier carbone

3
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3.3 Meéthode de chargement des documents

Dans cette section, vous trouverez des explications sur le chargement de document dans le
ScanSnap.

B Déramez puis, chargez vos documents

1. Préparez une pile de documents.

Alignez le bord de vos documents :
1) Tous les documents doivent étre bien droits.
Ainsi, le chargement s'effectuera sans probléme
2) Vérifiez le nombre de feuilles de votre pile.
Le nombre maximal pouvant étre chargé est établi de la maniére suivante:
- égal ou inférieur au format A4 ;
- 10 feuilles de 64g/m2 ou 17 lb) pour former une épaisseur maximale de 5 mm.

conseSLE Pour une numérisation ordonnée de vos
CQ) documents, veuillez les disposer de la
maniére suivante : la partie supérieure
orientée vers le bas, le recto posé contre
le plateau.

sens du chargement

Auparavant, veuillez vérifier la configuration depuis la boite de dialogue
ScanSnap - Paramétres de numérisation et d’enregistrement, en pointant
sur 'onglet Mode de numérisation puis, sur le bouton Option. Dans la boite
de dialogue qui s'ouvre, confirmez que la bonne case d'option a été cochée. Si
vous souhaitez activer I'autre option, veuillez charger vos documents en
conséquence.

Afin de prévenir un éventuel bourrage de papier, veuillez déramer votre pile de documents :

1) Vérifiez que I’épaisseur de la pile n’excéde pas 1 mm.
2) Tenez-la des deux mains puis, déramez-la comme indiqué dans le schéma suivant.

3) Courbez-la ensuite dans 'autre sens, afin d'obtenir un arc de 90° puis, déramez-la a
nouveau.
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3.3 Méthode de chargement des documents

Chargez les documents sur le plateau d'alimentation.
Orientez la partie supérieure des documents vers le bas, le c6té a numériser contre le plateau
d'alimentation.
N’oubliez pas que votre pile ne doit pas avoir une épaisseur supérieure a 1 mm.

Plateau
d’alimentation

Guide latéral

3

Auparavant, veuillez vérifier la
IMPORTANT " . . a

configuration depuis la boite de

3\ . .
dialogue ScanSnap - Parameétres de
numérisation et d’enregistrement
en pointant sur 'onglet Mode de
numérisation puis, sur le bouton
Option. Dans la boite de dialogue
qui s'ouvre, confirmez que la bonne
case d'option a été cochée. Si vous
souhaitez activer I'autre option,
veuillez charger vos documents en
conséquence.

suone|ndiuew salalwaid

conse B4 N’oubliez pas de libérer la rallonge, élément par élément, selon la longueur des

Cg) documents a numériser.

Plateau
d’alimentation
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3. Veillez a ce que les guides latéraux épousent la largeur des documents.
Ajustez les guides latéraux tout contre le bord des documents. Vous pouvez les déplacer en
pingant leurs onglets. Si un espace venait a étre laissé, vous risqueriez d'obtenir des images
décentrées.

Document \ Guide latéral

@L
—




Chapitre 4
NN NN NN

Configuration du ScanSnap

Dans les pages qui suivent, vous trouverez une description compléte des fonctions offertes avec le

ScanSnap.
4.1 Icone ScanSnap ManAQer ..........cccccrmrrrriiininnserrr - 44
4.2 Modification des paramétres de numeérisation ...........cccccceeiiiiiiieice e, 47
4.3 Enregistrement des paramétres de numérisation ..., 71
4.4 Numérisation avec le ScanSnap Quick Menu ..........cccoocmrriiiinincsenrnnnne 82
4.5 Interaction automatique avec une application..............oooeeriiiiiiieeeceeeeee, 85
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4.1 Icéne ScanSnap Manager

Toutes les fonctions de ScanSnap sont gérées par le programme ScanSnap Manager.

Généralement, l'icone de ScanSnap Manager e est ajoutée dans la barre des taches située en bas
a droite de la fenétre de votre écran.

En cliquant sur cette icone, une liste de menus s'affiche. Vous pouvez utiliser ces menus pour
numériser vos documents, modifier la configuration de la numérisation, consulter I'état de vos

piéces de rechange.

Murmérisation recko-verso

Mumérisation simple
Choisissez un profil
Configuration de la touche Scan. ..

Ukilisation du Cuick Menu Ly -@: Standard
Gestion des profils. .. LA

=
Information des résulkats de la numérisation = CardMinder
weérification des consommables. ., &T Imagss PEG
. N iz o

_;’\“- Document Lettre Couleur

| Cuikker E E

Menu clic droit Menu clic gauche

[

P L’apparence de l'icbne dépend de I'alimentation de votre scanneur :

CONSEIL,

(% e connexion avec le cable d'alimentation : e
e connexion avec le cable d’alimentation bus USB : @

Les exemples cités concernent une connexion avec le cable d’alimentation.
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4.1 Icbne ScanSnap Manager

B Menu clic droit

Pour ouvrir ce menu, appuyez avec le bouton droit de la souris sur I'icone ScanSnap Manager e

Voici les fonctions offertes par ce menu :

Intitulés

Fonctions

Numeérisation recto verso

Le recto et le verso sont numeérisés. La numérisation est exécutée
selon la configuration de la boite de dialogue ScanSnap Manager
- Parameétres de numérisation et d’enregistrement.

Numérisation simple

Seul un c6té du document est numérisé. La numérisation est
exécutée selon la fonction Configuration de la touche SCAN.

Configuration de la
touche SCAN

La boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de

numérisation et d’enregistrement s’ouvre.

La configuration effectuée s’appliquera lorsque vous numériserez
SCAN

en appuyant sur la touche [SCAN] .

= Veulillez consulter la section 4.2 Modification des parameétres de
numeérisation (page 47).

Utilisation du Quick Menu

Vous pouvez passer du mode Quick Menu au mode Menu clic
gauche uniquement en cochant ou décochant cet intitulé.

Choisissez le mode qui activera la touche [SCAN] .

—=> Veuillez consulter la section 3.1 Introduction a la numérisation
avec ScanSnap (page 22).

Gestion des profils

La boite de dialogue Gestion des profils s’ouvre.

Vous pouvez modifier les profils.

= Veulillez consulter la section 4.3 Enregistrement des paramétres
de numérisation (page 71).

Informations des
résultats de la
numeérisation

Un message vous informera des résultats de numérisation en cas
de suppressions de pages vierges (page 61) et/ou de changement
d’orientation de I'image (page 62).

ScanSnap Manager

- Yoici les résultats de la numérisation :
\\4) Suppression de pages vierges : Oui
Fotation de l'image : Non

Vérification des
consommables

La boite de dialogue Etat des consommables s’ouvre.

Vous devrez réinitialiser les compteurs aprés chaque
remplacement de consommable. Veuillez consulter la section 9.1
Références des consommables (page 198).

Aide Une rubrique d’aide et des informations sur ScanSnap Manager
sont a votre disposition, ainsi que les boites de dialogues
Préférences (page 85) et Mises a jour en ligne (page 209).
Quitter Pour fermer ScanSnap Manager.
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B Menu clic gauche

46

Pour ouvrir ce menu, cliquez avec le bouton gauche sur I’icone ScanSnap Manager e
Une liste de profils dépendant du Menu clic gauche y est disponible.
En plus de ceux préconfigurés, vous pouvez créer des profils. Sélectionnez celui de votre choix.

Le Menu clic gauche s’exécutera en fonction du profil sélectionné (page 32).
Pour savoir comment créer ou éditer un profil, veuillez consulter la section 4.3 Enregistrement des

parameétres de numérisation (page 71).

gauche(page 32).
Pour apprendre a créer et éditer vos profils de numérisation, veuillez consulter
la section 4.3 Enregistrement des paramétres de numérisation (page 71).

m Le profil sélectionné sera utilisé pour une numérisation avec le Menu clic

conse B4 Le Menu clic gauche ne sera pas indiqué en mode Quick Menu (page 27).
(% Pour pouvoir exploiter le Menu clic gauche, veuillez décochez l'intitulé
Utilisation du Quick Menu depuis le Menu clic-droit.



4.2 Modification des paramétres de numérisation

4.2 Modification des parameétres de numérisation

Les modifications a apporter s’effectuent avec le Menu clic droit.
Voici comment procéder.

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icbne ScanSnap Manager 9 de la

barre des taches.
Dans le menu qui s’ouvre, pointez sur Configuration de la touche Scan.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Utilisation du Cuick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et

d’enregistrement s’ouvre.

ScanSnap Manager, - Parametres de numérisation et d'enregistrement

Scansrn

Color mage Scsmrier

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un... | Editer le profil... |

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation

Appllcatlom] Dassier d'enregistrement  Mode de numérisation ]Type de fichier 4] »

deugueog np uopeinbyuo) M AN

Spécifiez le mode de numérisation de wotre chaix.

Qualité de l'image :

|ﬁ Mormale {la plus rapide) j
tade couleur:

Détection auto des couleurs j
Type de numérisation

r@. MNumérisation recto-verso (des deux céteés) j

I Lorsque la numerisation en cours est compléte, caommencer |a suivante

Option
7 OK | Annuler | Appliquer |
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conse B4 Vous pouvez également ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager -
(% Paramétres de numérisation et d’enregistrement en double-cliquant sur

I'icbne ScanSnap Manager e ou en appuyant simultanément sur les touches
[Ctrl], [Shift] et [Espace] de votre clavier d’ordinateur.

2. Vous pouvez modifier la configuration de chaque onglet de la boite de dialogue
ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

Voici les paramétres que vous pouvez éditer :

e L’application qui interagit avec ScanSnap = Onglet Application (page 51)

e La destination des images générées = Onglet Dossier d’enregistrement (page 55)

e Lanumérisation (rapide ou lente, excellente ou standard, couleur ou noir et blanc,
configuration pour texte seulement, suppression des pages vierges, correction des
désalignements, rotation automatique, orientation du chargement du document,
numérisation en continu) = Onglet Mode de numérisation (page 58)

e Le format de fichier pour I’'image générée = Onglet Type de fichier (page 63)
(format, OCR, nombre de pages par fichier PDF et mot de passe pour les fichiers PDF)

e Format du document = Onglet Taille du papier (page 66)

(configuration du transparent)
e Volume du fichier d’enregistrement des images = Onglet Taille du fichier (page 69)

La configuration de la numérisation varie selon que vous utilisez le Quick
'MPOW Menu ou le Menu clic gauche. Pour en savoir plus, veuillez consulter la
A section Annexe C Quick Menu/Menu clic gauche (page 213)
Dans cette section, la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de
numérisation et d’enregistrement du Menu clic gauche est citée a titre
d’exemple.

3. Cliquez sur le bouton OK ou Appliquer.
= La configuration de la boite de dialogue Paramétres de numérisation et

d’enregistrement a été modifiée.



4.2 Modification des paramétres de numérisation

<Les parameétres>

Vous trouverez des explications de chaque paramétre dans les paragraphes qui suivent.
La configuration du Quick Menu differe de celle du Menu clic gauche.
Pour vous faciliter la tiche, vous trouverez les indications suivantes :

m : Parameétres disponibles dans le Quick Menu

U T LR - Paramétres disponibles dans le Menu clic gauche

* Les parameétres suivis d’aucune indication peuvent étre modifiés dans les deux menus.

Choix d’un profil :

ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et denregistrement

C 1215

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche

Choix du profil
(|Standard j Ajouter un... | Editer le profil . D
Modifier les parametres de sauvegarde et de numérisation

Application l Dossier d'enregistrementl Mode de numérisation I Type de fichier 4| ¥

i=  Pourselectionner I'application de votre chaix
:

Application chaisie:

Ajouter ou supprimer...

T 0] Annuler ‘ Appliquer |

deugueog np uoneinbyuo) AN

Des profils préconfigurés sont a votre disposition dans le menu déroulant Choix d’un profil.

Par défaut, vous trouverez les profils suivants :

e Standard

CardMinder (si installé)
PDF de recherche

Scan to Folder

Scan to E-mail

e Scan to Print
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Vous pouvez également ajouter des profils.
‘ Pour en savoir plus, consultez la section 4.3 Enregistrement des paramétres de

numeérisation (page 71).

B Bouton Ajouter un profil
Vous pouvez créer et ajouter un profil adapté a vos besoins.

B Bouton Editer un profil
Aprés avoir cliqué sur ce bouton, la boite de dialogue Gestion des profils s’ouvre.

Gestion des profils P§|

Standard

= CardMinder

ﬁScan to Folder Fenommer..
@ Scan to E-mail Effacer

T
% Scan to Print Haut

Document Lettre Couleur

[

Fermer

Depuis cette fenétre, vous pourrez modifier le nom des profils, supprimer des profils et
modifier I’ordre des profils. Cependant, il vous est impossible d’éditer le profil Standard
(qui est un profil par défaut).



4.2 Modification des paramétres de numérisation

Onglet Application

ScanSnap Manager, - Parametres de numérisation et d'enregistrement

Color Imsge Scarmn

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
| standard - Ajouter un... | Editer le prafil. |

odifiseles naramétres de sauvegarde et de numérisation

Application Dusswerd'enreg\stremem] Mode de numérisation ] Type defichier 4| *

i) Poursélectionner 'application de votre choix
1il]

Application choisie:

n Orgjanizer

Ajouter ou supprimer...

7 Ok | Annuler Appliquer

B Choix d’une application:
Spécifiez I’application que vous souhaitez utiliser. L’application s’exécutera lorsque

la numérisation sera terminée. Cliquez sur le bouton de déroulement j pour
choisir une application dans la liste déroulante.
Voici la liste des opérations disponibles :

e Scanner vers fichier (aucune application exécutée)
e ScanSnap Organizer = (page 167)

e Adobe Acrobat

¢ Adobe Acrobat Reader ou Adobe Reader

e CardMinder =>(page 161)

e Scan to Folder = (page 91)

e Scan to E-mail = (page 104)

e Scan to Print = (page 120)
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conser SR e \ous devez sélectionner une application de la liste.

(%) Si vous sélectionnez Scanner vers fichier (aucune application exécutée),

les images produites seront enregistrées en tant que fichier mais, cette
opération sera transparente. Les résultats de la numérisation (images
générées) ne seront pas affichés. Choisissez cette option si la visualisation de
chaque image générée est dispensable.

e Sivous sélectionnez CardMinder dans la liste déroulante Application
choisie de I'onglet Application, les onglets Dossier d’enregistrement, Type
de fichier, Taille du papier et Taille du fichier seront inaccessibles.

e Lorsque CardMinder est activé, I'application sélectionnée dans la liste
déroulante Application choisie de I'onglet Application passe automatique-
ment sur CardMinder. Lorsque ScanSnap Organizer est activé, I'application
sélectionnée dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet
Application passe automatiquement sur ScanSnap Organizer.
Lorsqu’aucune de ces applications n’est activée, I'application sélectionnée
dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application passe
automatiquement sur I'application sélectionnée précédemment.

B Bouton Configuration de I'application
Ce bouton est accessible uniquement lorsqu’une application telle que Scan to E-
mail ou Scan to Print est répertoriée dans la liste déroulante Application choisie.
Grace a ce bouton, vous pouvez éditer les paramétres de I’application sélectionnée.

Bl Bouton Ajouter ou Supprimer
Vous pouvez ajouter ou supprimer des applications de la liste.
Cliquez sur le bouton Ajouter ou Supprimer pour ouvrir la boite de dialogue

suivante.
(Vous pouvez ajouter jusqu’a 10 applications.)
Ajouter ou supprimer ['application EI
B Ajoutée
Ajouter...
_ |
*Yous pouvez ajouter jusgu'a 10 applications




4.2 Modification des paramétres de numérisation

<Pour ajouter une application>
1) Cliquez sur le bouton Ajouter.
2) La boite de dialogue suivante s’ouvre.

Configuration de lapplication E‘

B Chemin d'accés & 'application:

Farcourir...

MNaom de l'application:

MNowvelle application

Annuler | ? |

e Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélectionner un fichier exécutable
(.exe) ou un raccourci de fichier (.Ink).

= Le chemin d’acces de I’application sélectionnée est indiqué dans le champ

Chemin d’accés de application.

e Nommez la nouvelle application dans ce champ.
= Le nom de la nouvelle application est enregistrée dans la liste déroulante
Application choisie.

3) Cliquez sur le bouton OK.
4) Dans la boite de dialogue suivante, la nouvelle application est affichée dans la liste.
Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue.

Ajouter ou supprimer Fapplication g|

B9 ajoutee

Y MNouvelle application

Supprimer
todifier...

?

*%ous pouverz ajouter jusgu'a 10 applications. < Fermer )
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conseiS L Sélectionnez une application qui vous permettra d’exécuter les fichiers de type
(% JPEG (*.jpg) ou PDF (*.pdf).

Selon les applications, les fichiers PDF protégés (mot de passe) ou incorporés
de la reconnaissance textuelle (moteur OCR) peuvent ne pas s’exécuter.
Veuillez confirmer la compatibilité de I'application avec ces formats.

Par exemple : I'application sélectionnée compatible avec le format JPEG ?
1. Créez un raccourci pour I'application que vous souhaitez ajouter.
2. Glissez-déposez un fichier au format JPEG (*.jpg) dans le raccourci.
—> Sil'application exécute le fichier, elle peut traiter le format JPEG.
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<Pour supprimer une application>

1)

2)

3)

Dans la fenétre Ajout ou suppression d’applications, sélectionnez ’application
que vous souhaitez supprimer puis, cliquez sur le bouton Supprimer.

Un message de confirmation s’affiche. Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la
suppression de I’application.

Confirmez la suppression puis, cliquez sur le bouton Fermer.

<Pour éditer les paramétres>

1)

2)

3)
4)

Dans la fenétre Ajout ou suppression de I’application, sélectionnez I’application
que vous souhaitez éditer (chemin/nom) puis, cliquez sur le bouton Modifier.

La boite de dialogue Configuration de I’application s’ouvre. Effectuez les
modifications.

Ensuite, cliquez sur le bouton OK.

Dans la fenétre Ajout ou suppression d’applications, si vous avez renommé
I’application, le nouveau nom sera affiché dans la liste. Cliquez sur le bouton
Fermer pour fermer la boite de dialogue.



4.2 Modification des paramétres de numérisation

Onglet Dossier d’enregistrement

ScanSnap Manager, - Paramétres de numérisation et d'enregistrement

Color Image Scammer

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Choix du profil
|Standard j Ajouterun... ‘ Editer le prafil. |

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numétisation
Application{ Dossier d'enregistrement ) Mode de numérisation ] Type defichier 4] ¥

@ Pour spécifier un nom de dossier etun nom de fichier de votre choix

Dossier d'enregistrement des images:

‘I:\Documemts and Settings\ProprigtaireiMes documents\Mes images

Parcourir...

Format de nom de fichier...

[~ Renommer le fichier aprés la numérisation

7 0] | Annuler Appliguer

B Dossier d’enregistrement des images
Pour spécifier un dossier dans lequel enregistrer les images générées.
Cliquez sur le bouton Parcourir pour ouvrir la boite de dialogue Rechercher un
dossier. Sélectionnez un dossier d’enregistrement puis, cliquez sur le bouton OK.

Dossier d'enregistrement :

ﬂﬂ' Bureau b
= .D Mes documents
=) Ma rusique
+ ,‘3 Mes images
') Mon Scansnap
# 1Y Poste de travail
# 94 Favoris réseau
# [5) 20051214 _55005etup_ww
+ | 2) AcrobatStandard?
# [5) Diskl
+ | ) Driver_UI_Check
|Z) FROS1115
= Tnitar-55-FR
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Annuler

Créer un nouveau dossier

consei S %e Si vous avez sélectionné ScanSnap Organizer dans la liste déroulante
(g Application choisie, les boutons Dossier d’enregistrement des images et
Parcourir sont estompés et donc inaccessibles.
Le cas échéant, les images numérisées seront sauvegardées dans Mon
dossier ScanSnap défini depuis ScanSnap Organizer (page 167). (Si votre
systéme d’exploitation est Windows Vista, ce dossier sera nommé Dossier
ScanSnap).
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B Bouton Format de nom de fichier
Pour spécifier le nom des fichiers sous lequel enregistrer les images générées.
Cliquez sur le bouton Format de nom de fichier pour ouvrir la boite de dialogue.

Format de nom de fichier g]

Date et heure

& I ilisez le parameétre du systéme d'exploitation;

" aasaMMjjHHMMSs
" Mom de fichier personnalisé

Exemple  2007_01_15_17_10_33.pdif

Co ) wwe | 0|

Trois configurations sont a votre disposition.

e Date et heure (Utiliser le paramétre du systéme d’exploitation)
Les fichiers seront nommés conformément a la configuration du systéme
d’exploitation de votre ordinateur.
Si vous saisissez certains symboles (/;+,*<>|), ils seront remplacés par :
« - » (trait d’union).

e Date et heure (aaaaMMjjHHmmss)
Les fichiers seront nommés conformément aux date et heure d’enregistrement.
Exemple : vous enregistrez votre dossier a 19h00°50°° le 27 février 2007 au
format PDF. Le format du nom sera « 20070227190050.pdf ».

e Nom de fichier personnalisé
Le nom de fichier créé sera la combinaison d’une chaine de caractéres saisie dans
la zone Nom de fichier et du nombre de chiffres défini dans la liste déroulante
Numéro d’ordre. (Selon la sélection effectuée, vous trouverez un exemple de
chaque format de nom indiqué sous le nom du fichier.)

conse S A propos du Numéro d’ordre
(g e Vous enregistrez un fichier sous un nouveau nom :
le nom sera suivi du chiffre « 1 » (« 001 » si vous sélectionnez 3 dans la liste
déroulante Numéro d’ordre. Pour I'enregistrement des futurs fichiers de
méme nom, l'incrémentation sera d’'une valeur.
e Vous enreqistrez un fichier sous un nom existant :
le nom sera suivi du chiffre le plus petit n’ayant pas encore été utilisé.
Exemple : si les fichiers Scan01.pdf, Scan03.pdf et Scan04.pdf existent dans
le méme dossier, le nom du dossier a enregistrer sera Scan02.pdf puis,
Scan05.pdf, Scan06.pdf, ScanQ7.pdf etc. aussi longtemps que vous utiliserez
le méme nom de fichier.
e La limite des numéros d’ordre a été atteinte :
Exemple : si vous enregistrez le 100™® fichier avec un numéro d’ordre
composé de deux chiffres, le nombre de chiffres sera incrémenté d’un point.
e « 0 » a été spécifié pour le nombre de digit du numéro d’ordre :
La numérotation ne commencera qu’a partir du deuxiéme fichier.
Exemple : si le nom de fichier est « A », alors : A.pdf, A1.pdf, A2.pdf etc.




4.2 Modification des paramétres de numérisation

Cliquez sur le bouton OK pour valider la configuration.
(Un exemple est indiqué sous le bouton Format de nom de fichier.)

B Renommer le fichier aprés la numérisation @@L 1L 20T T

Cette case a cocher vous permet d’afficher la boite de dialogue Enregistrer I’image
sous lorsque la numérisation est terminée.

Enregistrer dans : |ﬁ Mon ScanSnap j |‘j( v
| @Rapport d
hﬁ ","_.. 01_ScanSnap

Mes documents L 02My Scansnap_scanl005

eeents S iscantO0zF
T F 04scan1o03U

L DSscan004R

-',"_-. scand0sU

-',"_-. scanl0es

-',"_-. scan45E

-',"_-. scanlse

T sean1o04

- E scani00s

o T sean1o0s

b |

m
=
o
w
=

&

Mes documents

L. @l

Poste de travail

Mom du fichier :

j Enregistrer |
j Annuler

Favoris réseau Tvpe: | Fichier PDF [*.pdf]

Depuis cette boite de dialogue, vous pourrez changer le dossier d’enregistrement des
images ou renommer vos fichiers.

conse S e Le fichier sera automatiquement nommeé conformément au nom spécifié dans
(% la boite de dialogue Format de nom de fichier. Si vous ne souhaitez pas
renommer le fichier, cliquez sur le bouton Enregistrer.
e Si plusieurs fichiers ont été générés par numérisation, chacun sera suivi d’'un
numéro d’ordre (= Nom de fichier + Numéro d’ordre +.Extension)
Exemple 1 : Dans la boite de dialogue Option Fichier PDF (page 64),
sélectionnez Générer un fichier PDF aprés xx numérisations.
Si le nombre de fichiers générés excéde le nombre de pages
défini, les fichiers seront nommés de la maniére suivante :
=Scan001.pdf, Scan002.pdf, Scan003.pdf...
Exemple 2 : Si vous enregistrer vos fichiers au format JPEG, ils seront
nommeés de la maniére suivante :
=Scan001.jpg, Scan002.jpg, Scan003.jpg...
*Les noms cités en exemple ont pour nom de fichier « Scan ».
*Le nombre de chiffres cité en exemple correspond au nombre défini dans la
boite de dialogue Format de nom de fichier.
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Onglet Mode de numérisation

ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et d'enregistrement

Color image Scsrir

Configuration de latouche SCAN  Menu clic gauche
Chaix du profil
|Stamdard j Ajouter un | Editer e profil ‘

Modifier les paramétres de sauvegarde gide

Appl\catmnl Dossier d'enregistremen Type de fichier 4| ¥

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix

Cualité de l'image :

|ﬁ MNaormale (la plus rapide) j
Mode couleur:

Détection auto des couleurs ﬂ
Type de numérisation :

|@, MNumérisation recto-verso (des deux cités) ﬂ

v Lorsgue la numerisation en cours est compléte, commencer la suivante

Cption..
? 0K Annuler

B Qualité de I'image
Spécifiez la qualité que vous souhaitez obtenir des images générées.
Choisissez 1'un des modes de numérisation suivants :
e Normale (la plus rapide)
Choisissez ce mode pour une numérisation rapide.
¢ Fine (rapide)
Choisissez ce mode pour générer des images de meilleure qualité.

Appliquer ‘

e Supérieure (lente)
Choisissez ce mode pour générer des images de qualité supérieure.
e Excellente (la plus lente)
Choisissez ce mode pour générer des images avec une qualité maximale.

conse S Voici la résolution de chaque mode :
(%) e Normale est I'équivalent de 150 ppp en couleur et 300 ppp en N&B
Fine est I'équivalent de 200 ppp en couleur et 400 ppp en N&B et
e Supérieure I'équivalent de 300 ppp en couleur et 600 ppp en N&B
Excellente est I'équivalent de 600 ppp en couleur et 1200 ppp en N&B
D’une maniére générale, plus la qualité de I'image exigée est élevée, plus le
temps de numérisation est prolongé et plus la taille des fichiers est importante.



4.2 Modification des paramétres de numérisation

B Mode couleur
Vous avez la possibilité de numériser des documents couleur et noir blanc.
Sélectionnez une option parmi les suivantes :

e Détection auto des couleurs

Le ScanSnap détecte automatiquement la couleur des pages et permute
automatiquement entre le mode couleur et le mode noir et blanc.

e Couleur

Pour numériser des documents couleur.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
Les passages marqués avec un stylo fluoruscent risquent de ne pas étre lus par

IMPORTANT
@l‘f? le scanneur selon la couleur et le ton appliqués.

(Nous vous invitons a effectuer une numérisation-test de tels documents.)
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEENETN

e N&B

Pour numériser des documents noir et blanc. Idéal pour la numérisation de textes.
De plus, la taille des fichiers est moins importante que celles des fichiers couleur.

e Compression couleur élevée @@L LA ElT T

Pour comprimer et enregistrer les fichiers couleur.

conse S e A titre indicatif, il est préférable de régler ce paramétre sur Détection auto
(% des couleurs. Ainsi, il vous est inutile de permuter entre les différents modes.
* Certains documents risquent cependant, étre considérés comme étant N&B :
- document dont I'impression est faible :
- document composé d’une petite partie en couleur ;
- document imprimé avec deux couleurs ; certaines zones du document
sont de couleur foncée telle que le gris foncé qui es proche du noir.
Si vous souhaitez numériser ces documents en couleur, n’oubliez pas de
régler le Mode couleur sur Couleur.

e Le mode Compression couleur élevée permet la compression des
caractéres et des fonds de maniére distincte. Ainsi, pour un document
contenant en grande partie du texte, le volume du fichier sera faible mais, la
qualité des caractéres restera telle quelle.

Cependant, évitez de faire appel a cette option si vous numérisez des
photographies ou des illustrations. En effet, le contenu de tels documents
étant considéré comme un fond, les images générées si elles sont
compresseées, risqueront d’étre corrompues.

Si cette fonction est activée, le contraste des images sera important.

e Selon le type de documents que vous numérisez, le volume des fichiers risque
d’étre élevé si vous activez le mode Compression couleur élevée. Le volume
des fichiers suivants risquent d’étre trés important.

- document composé en grande partie, de photographies et/ou de
graphiques mais trés peu de caractéeres rédigés en noir ;

- document de mise en forme complexe (ex. : plusieurs colonnes) ;

- document composé d’un fond a motifs.
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B Mode de numérisation

SCAN

Depuis la touche [SCAN] , vous pouvez régler le mode de numérisation parmi :
- Numérisation recto verso pour numériser les deux c6tés de votre document ;
- Numérisation simple pour numériser un seul coté de votre document.

B Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Selon la configuration effectuée, un message de confirmation vous demandant de
continuer ou d’arréter la numérisation s’affiche aprés chaque numérisation.

ScanSnap Manager - Message

La numérisation estterminée.

[
Pour continuer la numérisation, appuyez sur [Reprendre la J ’ J .
numérisation]. Pour arrdter la numérisation, appuyez sur [Terminer la

. _

nurnérisation].

o

Reprendre la numérisation : chargez le document dans 'AAD puis i
cligquez sur ce boutan. Les pages seront ajoutées au fichier actuel

Terminer la numérisation: Appuyez sur cette touche lorsque la

Mumeérisation terminée jusgu'a la feville 1 IIIIl.

Terminer la numerisation | Demiere page numétisée

Si vous souhaitez continuer la numérisation, chargez vos documents dans le

scanneur puis, cliquez sur Reprendre la numérisation.

Si vous souhaitez arréter la numérisation, cliquez sur Terminer la numérisation.

Lorsque la numérisation de vos documents sera achevée, les images créées seront

générées en un seul fichier.

*Vous pouvez numériser jusqu’a 1 000 pages d’affilée.

*La taille maximale d'un fichier PDF est 1Go (gigaoctet). Bien qu'il soit possible de
générer un fichier de taille supérieure, un message vous informant que le fichier est
corrompu et est en cours de restauration, s'affichera si vous tentez de le visualiser
avec Adobe Acrobat.

H Bouton Option

Cette rubrique vous permet d'effectuer d'autres réglages relatifs au mode de
numérisation.

Cliquez sur le bouton Option afin d’accéder au menu.

Option Mode de numeérisation

X

Luminosité (numérisation MN&B uniguement)

Clair% ! @] Ll ﬁ Fancé

[ N
Marmal

™ Configuration pour document awvec texte seulement

¥ ‘Suppression automatique des pages blanches:

v Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
v Rotation automatique des images

[~ Orientez le coté & numériser vers 'extérieur

oK | Annuler ?




4.2 Modification des paramétres de numérisation

- Luminosité (numérisation N&B)
Pour définir la densité de numérisation des images N&B uniquement.
En déplacant le curseur vers la gauche, I’image générée sera plus lumineuse, tandis
que si vous le déplacez vers la droite, I’image sera plus sombre.
*  Ce parametre est disponible seulement apres avoir sélectionné N&B ou
Détection auto des couleurs dans la liste déroulante Mode couleur. Ou
encore, lorsqu'un document noir et blanc est automatiquement reconnu.

- Configuration pour document avec texte seulement
Cochez la case selon le type de document que vous souhaitez numériser.

e Cochez cette case si vous numérisez des documents sans image.

e Décochez cette case si vous numérisez des documents comportant des
images.

- Suppression automatique des pages blanches
Pour détecter les pages vierges et les supprimer du fichier.
Par exemple, lors d'une numérisation recto verso d'une pile de documents contenant
des feuilles imprimées recto-verso et sur une seule page, cette fonction permet de
supprimer les pages vierges des feuilles imprimées sur un seul coté.
*  Aucune image numérisée ne sera enregistrée si toutes les feuilles dans la pile de

documents sont considérées comme étant vierges.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
Certaines pages risquent d’étre considérées comme des pages vierges :
'Wow e page contenant un nombre infime de caractéres ;
e page monochrome (noir inclus) sans motif, ni caractéres, ni tracés.
La numérisation terminée, Confirmez la présence de toutes vos données. Si
certaines auraient été supprimées accidentellement, numériser les pages
concernées.

- Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
Cette option permet une détection des documents désalignés pour, ensuite, les
recadrer pour I’image de sortie. L’écart du désalignement doit étre de +-5 © pour que
cette fonction puisse étre effective.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
Cette fonction risque de ne pas étre effective sur les documents suivants :
IMPORTANT EE“ Gr
\
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e document dont le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou
lorsque les caractéres se chevauchent ;

e document contenant un grand nombre de lettres blanches ou de caractéres
ornés de décoration ;

e document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;

e document avec des motifs en arriére-plan des caractéres ;

e document dont les textes sont imprimés dans différents sens (dessins etc.) ;

e document composé de longues diagonales ;

e document manuscrit.

*Si vous numérisez de tels documents, ne cochez pas cette case a cocher.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
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- Rotation automatique des images
Ce parametre évalue automatiquement 1'orientation du texte sur le document et

change automatiquement I'orientation du papier.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
Cette option évalue I'orientation de vos documents en prenant pour base les
IMPOW textes qui y sont contenus. Ainsi, elle risque d’étre ineffective sur les
A documents suivants :
e document composé d’un grand nombre de grands/petits caractéres ;
e document dont le nombre de caracteres par pouce est extrémement faible ou
lorsque les caractéres se chevauchent ;
e document contenant un grand nombre de caractéres soulignés ou de lignes
pré-imprimées ;
e document contenant plus de photographies et de dessins que de texte ;
e document avec des motifs en arriére-plan des caractéres ;
e document dont les textes sont imprimés dans différents sens (plans, etc.) ;
e document rédigé en lettres capitales ;
e document manuscrit ;
e document dont I'impression est faible, les caractéres sont mal imprimés.
*Si vous numérisez de tels documents, ne cochez pas cette case a cocher.

- Orientez le coté a numeériser vers 1'extérieur

Si vous souhaitez effectuer une telle
numérisation (partie inférieure du document
vers le bas, le c6té a numériser orienté vers
vous), veuillez cocher la case correspon-
dante et charger les documents comme
indiqué dans le schéma ci-dessous.

Ainsi, la numérisation commencera par la
derniére feuille (posée contre le plateau). La
numérisation terminée, les données de la

premicére page seront placées au début du
fichier généré.

Sachez que la vitesse de numérisation est assez réduite sous ce procédé en
'Wow raison de la lenteur du tri des images.
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Onglet Type de fichier

ScanSnap Manager - Parameétres de numeérisation et d'enregistrement

Color Image Socsmmer

Configuration de la touche SCAN : Quick Menu

Dossier d'enregistrament | Mode de numérisatiof  Type de fichier Wraille dups €|

.. Four spécifier les options de fichier de votre choix.

™ PDF indexable (OCR lors de la numérisation)

L]
o) - Option

? OK. | Annuler

B Format de fichier @@L M

Vous pouvez spécifier le format de fichier sous lequel enregistrer 1'image générée.

Cliquez sur le curseur de déplacement vers le bas j puis, sélectionnez I’un des
formats suivants :

e PDF (*.pdf)

o JPEG (*.jpg)

Si dans I'onglet Mode de numérisation, la liste déroulante Mode couleur est
IMPORTANT réglée sur Compression couleur élevée, Détection Automatique ou N&B, le
3\ format JPEG sera inaccessible.
Par contre, le document sera automatiquement enregistré au format PDF si
JPEG est sélectionné, d’'une part, et le mode Compression couleur élevée,
Détection Automatique des Couleurs ou N&B a été activé, d’autre part.

deugueog np uoneinbyuo) AN

B PDF indexable (OCR lors de la numérisation)
Veuillez sélectionner PDF dans la liste déroulante Format du fichier.

B Choix de la langue de reconnaissance du texte
Vous pouvez choisir la langue pour la reconnaissance de texte.

B Choix des pages pour la reconnaissance du texte
e Toutes les pages
Toutes les pages seront considérées comme des textes.
e Premiére page

Seule la premiére page sera considérée comme un texte.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
e L|’activation de cette fonction risque d’allonger le temps de traitement de vos
'WW@V? fichiers selon la plateforme de votre ordinateur.

\ e ScanSnap risque de ne pas considérer le contenu des documents suivants
comme du texte. Cependant, en changeant le Mode couleur et/ou en
améliorant la Qualité de I'image pour la numérisation, la reconnaissance
pourra s’exécuter sur de tels documents :

- document manuscrit,
- document numérisé a basse qualité et contenant des caractéres minuscules,
- document décentré,
- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge par le
moteur OCR,
- document rédigé avec des caractéres italiques,
- document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématique,
- document composé de caractéeres rédigés sur un fond de couleur irrégulier
ou composé de motifs :
ecaracteres au font spécial (ombre, police vectorielle etc.) ;
ecaracteres deégradés ;
- document de mise en forme complexe ou composé de caractéres illisibles
(perception du verso, papillotages etc.).
(La numérisation de tels documents risque d'étre plus longue.)
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN

Bl Bouton Option
Cette fonction vous permet d’effectuer des réglages particuliers de vos fichiers PDF.
Ce bouton est accessible si le format PDF (*.pdf) a été spécifié¢ dans I’onglet
Format de fichier. Cliquez sur le bouton Option pour ouvrir la boite suivante.

Option Format PDE El

Option Fichier PDF

= PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un
seul fichier PDF)

" Generer un fichier FDF apres EI numerisations

-
-

!7 !7
Ok | Annuler | 7 |

e PDF multipage (toutes les images dans un fichier PDF)

Pour créer un unique fichier PDF ou seront enregistrées toutes les images.
e Générer un fichier PDF aprés xx numérisations

Pour créer un fichier PDF a chaque nombre de pages spécifié. Par exemple,

vous numérisez 6 pages. Si vous souhaitez générer un fichier apres 2
numérisations, vous obtiendrez 3 fichiers PDF distincts.
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Dans I'onglet Application, si vous sélectionnez Adobe Acrobat ou Adobe

'M'W@W? Reader (ou Acrobat Reader), seul le premier fichier sera exécuté méme si
plusieurs autres ont été créés. (Si vous choisissez une application différente,
I'affichage s’effectuera selon les parametres de celle-ci.)

B Créer un mot de passe pour le fichier PDF

Vous pouvez créer un mot de passe pour protéger 1’acces a vos fichiers PDF.

La boite de dialogue relative a la création du mot de passe s’ouvre a la fin de la
numérisation. Il vous sera demandé de le saisir deux fois pour confirmation. Ensuite,
cliquez sur le bouton OK.

ScanSnap Manager (Saisissez un mot de passe) PZ|

Saisissez un mot de passe pour le fichier PDF.

Mot de passe: |

Confirmer: |

oK | Annuler |

*Si vous cliquez sur le bouton Annuler, le fichier sera enregistré normalement,
sans mot de passe.

Utiliser un mot de passe fixe

Vous avez la possibilité de déterminer un seul mot de passe valable pour
I’ensemble de vos fichiers PDF. Ainsi, la boite de dialogue relative au mot de

passe ne s’ouvrira pas a chaque document numérisé.

Si vous cochez cette case, les cases Mot de passe et Confirmer seront accessibles.
Veuillez saisir puis, confirmer votre mot de passe.

v Définirun mot de passe pour le fichier PDF

v Utilisez un mot de passe fixe

Mot de passe: Confirmer:

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
e Reégles pour créer un mot de passe
Ww Nombre de caractéres maximal : 16
Caractéres: AaZ;aaz;0a9
Symboles : !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>?2@[\]1*_"{|}~

* Remarque importante : si vous oubliez votre mot de passe, vos fichiers PDF
seront inaccessibles.
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Onglet Taille du papier

Color image Scammes

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
Standard j Ajouter un... | Editer |2 profil . |

Modifier les parametres de sauvegarde et de numeérisation

hode de numérisation | Type de fichier{ Taille du papier ) Tajlle du fichierl ar

:Ai Selectionnez la taille du papier,

Taille du papier :

|Détecti0n automatique j

Impossible de numériser une gile de documents de formats divers.

Personnalisée

™ Pournumériser une pile de documents de formats divers.

? Ok Annuler | Appligquer |

B Taille du papier
Cette option vous permet d’indiquer le la taille du document chargé dans le
scanneur.

Cliquez sur le curseur de déplacement vers le bas j pour choisir un format (1 x L).
e A4 (210 x 297 mm)
e A5(148 x 210 mm)
e A6 (105 x 148 mm)
e B5 (JIS) (182 x 257 mm)
e B6 (JIS) (128 x 182 mm)
e Carte postale (100 x 148 mm)
e Carte de visite (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
e Détection automatique
e Légal (8,5x 14 po; 216 x 355,6 mm)
o Lettre (8,5x 11 po; 216 x 279,4 mm)
e Personnalisés (vous pouvez enregistrer jusqu’a 10 formats)

Selon le format du document et la configuration de numérisation, une ombre
'mw risque d’étre générée sur les bords de I'image numérisée.



4.2 Modification des paramétres de numérisation

B Bouton Personnalisée
Grace a cette rubrique, vous pouvez enregistrer jusqu’a dix tailles personnalisées
dans le menu Taille du papier. Cliquez sur ce bouton pour ajouter, supprimer ou
éditer des formats personnalisés :

Ajouter ou supprimer Fapplication g|
B9 ajoutee
Ajouter...
I
*“ous pouvez ajouter jusgu'a 10 applications.

<Pour ajouter des dimensions personnalisées>
1) Cliquez sur le bouton Ajouter.

2) Laboite de dialogue suivante s’ouvre :

Configuration des formats personnalisés ajoutés

Largeur Longueur
« |27 " pouces

@ mm

I~ Détection de la longueur

largeur50.8 & 216 mm (soit 2 & 8.5 po)
Longueur50.8 & 360 mm (soit 2 41417 pa)

Mo du farmat personnalisé :

Mouvesau format personnalisé

OK | Annuler ‘ 7

- Saisissez les dimensions du document en respectant les marges suivantes :
Largeur: 50,8 2216 mm (2 a 8,5 po)
Longueur :50,8 a 360 mm (2 a 14,17 po)
Cochez la case Détection de la longueur et saisissez uniquement les
dimensions de la largeur pour une détection quasi-automatique.
- Nommez le nouveau format dans le champ Nom du format personnalisé.
= Le nom de ce nouveau format est ajouté dans la liste Taille du papier.

deugueog np uoneinbyuo) AN

3) Pour valider ce nouveau format, cliquez sur le bouton OK.

4) Les dimensions personnalisées enregistrées, cliquez sur le bouton Fermer pour
quitter la rubrique Ajout ou suppression de formats personnalisés.

<Pour supprimer des dimensions personnalisées>
1) Dans la boite de dialogue Ajout ou suppression de formats personnalisés,
sélectionnez le format concerné puis, cliquez sur le bouton Supprimer.

2) Un message de confirmation de suppression s’affiche : cliquez sur Oui pour
confirmer la suppression.

3) Confirmez la suppression du format dans la liste. Puis, cliquez sur le bouton
Fermer pour quitter la rubrique Ajout ou suppression de formats personnalisés.
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<Pour modifier les dimensions personnalisées>

1)

2)

3)

4)

Dans la boite de dialogue Ajout ou suppression de formats personnalisés,
sélectionnez le format concerné puis, cliquez sur le bouton Modifier.

Effectuez les changements désirés dans la boite de dialogue Configuration des
formats personnalisés ajoutés.

Ensuite, cliquez sur le bouton OK.
= Les nouveaux formats sont sauvegardés et vous étes redirigé dans la boite de

dialogue Ajout ou suppression de formats personnalisés.

Cliquez sur Fermer pour quitter le menu Ajout ou suppression de formats
personnalisés.

IMPORTANT EEI"E?

En ce qui concerne les cartes de visite (90 mm x 55 ; 55 x 90 mm) :

Quelle que soit la position de la carte dans ’AAD, les dimensions seront
automatiquement reconnues pour la numérisation.

La longueur (dans le sens du chargement) correspond a la longueur réelle de
la carte numérisée.

La largeur peut étre de 90 mm dans le cas d’'un chargement horizontal ou de
55 mm dans le cas d’un chargement vertical.

B Pour numériser une pile de documents de formats divers
Cochez cette case si vous souhaitez numériser une pile de documents de largeurs et de

longueurs non uniformes.
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Onglet Taille du fichier

ScanSnap Manager - Parameétres de numeérisation et d'enregistrement

Color image Scammes

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
Standard - Ajouter un.. | Editer le profil.. ‘

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisatiop
Mode de numérisation | Type de f\ch\er] Taille du papidy Taille dufichier 4
ss

H Indiguez le taux de compression de votre choix (possible
uniguement en mode couleur).

Compression:
faible) e ———— (€ eE)

Taux de compression L

/ . -3
Taille du fichier

tgrand) P——— (i
Standard

? OK Annuler Appliquer

B Compression
Vous pouvez contrdler le volume des fichiers a générer.
Le réglage de la compression s’effectue a I’aide d’un curseur.
Plus la compression est élevée (curseur déplacé vers la droite), plus la taille des
fichiers est réduite.

Cependant, sachez également que plus le taux de compression est élevé, plus
lo] " . P . i ~ s,
" m@l‘f? la qualité de I'image numérisée risque d’en étre affectée.
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conseS3€ o Plus la compression sera élevée, plus le volume du fichier sera réduit.

C% e Le mode Compression couleur élevée permet la compression des caractéres

et des fonds de maniére distincte. Ainsi, pour un document contenant en

grande partie du texte, le volume du fichier sera faible mais, la qualité des
caractéres restera telle quelle. Cependant, évitez de faire appel a cette option
si vous numérisez des photographies ou des illustrations. En effet, le contenu
de tels documents étant considéré comme un fond, les images générées si
elles sont compressées, risqueront d’étre corrompues. Si cette fonction est
activée, le contraste des images sera important.(page 60)

e Selon le type de documents que vous numérisez, le volume des fichiers risque
d’étre important si vous activez la fonction Compression couleur élevée.
Voici la liste des documents concernés :

- document composé en grande partie, de photographies et/ou de
graphiques mais trés peu de caractéeres rédigés en noir ;

- document de mise en forme complexe (plusieurs colonnes etc.) ;

- document composé d’un fond a motifs.
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CONSEIQ

A propos du volume des fichiers générés

Dans les tableaux ci-dessous, chaque valeur correspond

approximativement au volume d’une image générée depuis la

numérisation simple d’une page monochrome. Ces valeurs ont été
obtenues selon le niveau de compression d’une part, et les divers modes

de numérisation, d’autre part. (unité de mesure : Kilo-octet)
Type du fichier : PDF
Taille du papier : A4

Mode couleur : Couleur

(unité de mesure : Kilo-octet)

Mode de Niveau de compression
numeérisation 1 2 3 4 5
Qualité normale 743 312 256 178 100
Qualité fine 1169 548 395 300 186
Qualité supérieure 2503 1018 790 575 352
Qualité excellente 10210 4084 2884 1981 1793

Mode couleur : Compression élevée

Mode de Niveau de compression
numérisation 1 2 3 4 5
Qualité normale 524 329 270 180 159
Qualité fine 787 459 393 137 97
Qualité supérieure 1107 572 238 176 147

Mode couleur : N&B

Mode de numérisation Niveau de compression
Qualité normale 158
Qualité fine 247
Qualité supérieure 533
Qualité excellente 2076

* L'option Compression couleur élevée est plus efficace avec le mode

Qualité supérieure.

* Pour un résultat optimal, effectuez les réglages suivants :
- Si vous numérisez des photographies ou des dessins, modifiez le niveau de

compression (1 a 5).

- Si vous numérisez des documents composés principalement de caracteéres,
optez pour le mode Qualité supérieure puis, sélectionnez Compression
couleur élevée dans la liste déroulante Mode couleur.
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4.3 Enregistrement des paramétres de numérisation

Vous avez la possibilité¢ d’enregistrer 12 parameétres ou profils dans le Menu clic gauche.

D’un simple clic sur I’icone ScanSnap Manager e, les différents profils s’affichent et vous

n’avez plus qu’a pointer sur celui que vous souhaitez utiliser.

Choisissez un profil

fr—
W n‘“:r-?% Skandard
LA

@ﬁ CardMinder

far—
n“:c-;% Images JPEG
LN |

[ ; ]
| /==| Document Lettre Couleur

Menu clic gauche

Les profils les plus utilisés sont enregistrés. Ainsi, inutile de modifier les paramétres de la boite de
dialogue ScanSnap Manager a chaque numérisation. Tout ce que vous aurez a faire, c’est de

changer de profil uniquement avec le curseur de votre souris.

Menu clic gauche. Vous ne pouvez sauvegarder qu’un seul profil avec le Quick
Menu. Si vous souhaitez modifier les paramétres de numérisation, veuillez
ouvrir le Menu clic gauche puis, pointez sur I'intitulé Configuration de la
touche SCAN qui appellera la boite de dialogue ScanSnap Manager.

CONSE.@Q Les descriptions qui suivent sont applicables pour une numérisation a I'aide du

deugueog np uopeinbyuo) M AN

Dans les pages qui suivent, vous allez apprendre a créer et enregistrer des profils de numérisation.
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Opération,

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager Q puis,
dans le menu qui s’affiche, confirmez que l'intitulé Utilisation du Quick Menu n’est
pas coché.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Cuick Menu

esLion des profls...
Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker E

= Aprés avoir éventuellement décoché Utilisation du Quick Menu, le menu se ferme

aussitot.
consei e Lorsque l'intitulé Utilisation du Quick Menu est coché, la touche [SCAN] est
Cg sur le mode Quick Menu. Vous ne pouvez pas ajouter ou éditer de profils dans

le Quick Menu.

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icbne ScanSnap Manager 9 puis,
sélectionnez Configuration de la touche Scan dans le menu qui s’affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
lisation du iguick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker E
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3. Dans la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement, modifiez les paramétres selon vos besoins.

ScanSnap Manager, - Parametres de numérisation et d'enregistrement

Color mage Scsmmer

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un... ‘ Editer le profil. |

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation

Appllcatlon] Daossier d'enregistrement  Mode de numérisation IType de fichier 4] ¥

Spécifiez le mode de numérisation de votre choix

Qualité de I'image :

‘ﬁ MNormale (la plus rapide) j
Mode couleur:
Détemion auto des cauleurs j

Type de numérisation :

Hg MNumérisation rectoverso (des deux cotés) j

¥ Lorsgue la numeérisation en cours est compléte, commencer la suivante

\_ Option... |

7 0K | Annuler | Appliquer |

4. Les changements effectués, cliquez sur le bouton Ajouter un....

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche
Choix du profil
‘Standard j ( Ajouterun... ) Editer le profil...

= La boite de dialogue Ajouter un nouveau profil s’ouvre.

5. Nommez le profil que vous venez de créer puis, cliquez sur le bouton OK.

Ajouter un nouveau profil

Mom du nouveau profil
‘ |Dm:ument Lettre Cauleur i

TORT Annuler ‘ ? ‘
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ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et d'enregistrement

Scansnap

Color imeoe Scamrer

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche
Choix du profil

Standard j | Ajouter un.. | Editer le profi... |
Standard

Modifier ; t de numerisation
Cardhinder

ApplicalScantoFolder ode de numerisation lType de fichier 4 | ¥
ScantoE-mail

cantoPrint
ument Letire Couleur

isation de votre choix.

6. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

= Un profil adapté a vos besoins vient d’étre créé.
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e Vous pouvez créer jusqu’a 12 profils au maximum, le profil Standard inclus.
(Par contre, vous ne pouvez pas supprimer le profil Standard.)
e Vous pouvez modifier I'ordre des profils dans la liste, abstraction faite du profil

Standard.
1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager

e puis, pointez sur l'intitulé Gestion des profils pour avoir accés a la

liste des profils.
2. Pointez sur le profil dont vous souhaiteriez modifier la position.
3. Cliquez sur le bouton Haut ou Bas pour le déplacer dans le sens désiré.

Gestion des profils El

Standard

= CardMinder

Fenaommer...
Scanto Folder _

Eftacer

Scan to E-mail

Scan to Print I Haut
7 ]

4. Cliquez sur le bouton Fermer.
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B Exécuter un profil de numérisation

Opérat@

1. Cliquez avec le bouton gauche de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9

Choisissez un profil

ﬁﬁcan ko Folder
I@ Scan ko E-mail

= Le Menu clic gauche s’affiche.
(Chaque profil de la liste est précédé de 1’icone de 1’application qui s’exécutera apres la

numérisation.)

2. Pointez sur le profil de votre choix.
= Le profil est précédé d’une coche.

g
@' Standard
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Opération
=
3. Chargez un document dans le ScanSnap.

SCAN

4. Appuyez sur la touche [SCAN] @ .
= La numérisation s’effectue selon la configuration du profil sélectionné.
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Opération

1. Cliguez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e puis,

pointez sur l'intitulé Configuration de la touche Scan.

Mumérisation recto-verso

Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
]

lisation du uic]
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

?

3

Quitker H

2. Depuis la liste déroulante Choix du profil de la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement, sélectionnez le profil

que vous souhaitez éditer.

ScanSnap Manager - Parameétres de numerisation et d'enregistrement

Chaix du profil

Standard -

Color image Scammer

Configuration de latouche SCAN  Menu clic gauche

Ajouterun | Editer e profil ‘

. f Stanclard

bioelis CardMinder

Applicd ScantoFalder
ScantoE-mail
ScantoPrint

wcurnent Lettre Couleur

Application choisie:

de numeérisation
adede numérisation] Type de fichier 4| ¥

de votre choix

|j_‘7] ScanZnap Organizer

Ajouter ou supprimer...

? OK Annuler Appliquer

3. Effectuez les modifications souhaitées.

Pour en savoir plus sur la configuration des progils de numérisation, consultez
‘ la section 4.2 Modification des paramétres de numérisation (page 47).
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4. Cliquez sur le bouton OK.

ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et d'enregistrement El

s STINSNIP

Color mage Scarmmer

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche

Chaix clu profil

Document Lettre Couleur Ajouter un | Editer & prafil ‘

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation

Application | Dossier d'enregistrement  Mode de numérisation WType defichier 4| ¥

Specifiez le mode de numétisation de vaotre choix

Clualite de l'image :

‘ﬁ Mormale (la plus rapide) ﬂ
Mode couleur

\ Détection auto des couleurs j
Type de numerisation :

‘% Mumérisation recto-verso (des deux cotés) j

[v Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Option...
? q 0K D Annuler | Appliguer ‘

= Un message vous demande de confirmer 1’écrasement de I’ancien profil avec celui-ci.

conser e Si, au lieu de cliquez sur le bouton OK, vous sélectionnez un autre profil depuis
(% le menu Choix d’un profil, le message suivant s’affiche :

ScanSnap Manager

<2 Pour editer le profil "Standard”, choisissez "Oui".
‘J(/ Pour garder la configuration actuslle, choisissez "Mon",

Qi Mon | Annuler |

Si vous souhaitez valider les nouveaux parameétres et passer a un autre profil,
cliquez sur le bouton Oui.
Si vous souhaitez annuler les modifications apportées et passer a un autre profil,

cliquez sur le bouton Non.
Si vous souhaitez retourner au menu de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement, cliquez sur le bouton Annuler.

deugueog np uoneinbyuo) AN

5. Pour écraser I'ancien profil, cliquez sur le bouton Oui. Si vous cliquez sur le bouton
Non, les paramétres du profil Standard seront appliqués.

Si vous cliquez sur le bouton Annuler, vous retournerez au menu de la boite de dialogue
ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

ScanSnap Manager

2 Le profil "Document Lettre Couleur” a été édité,
\_?’ Cliquez sur "Oui" pour sauvegarder les modifications.
Dans le cas contraire, cliquez sur "Mon” afin de retrouver le profil "Standard",

Mon | Annuler |

(Si vous modifiez les parameétres du profil Standard, aucun message de confirmation ne
s’affichera.)
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Renommer un profil de numérisation

Opération

1. Cliguez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis,
pointez sur l'intitulé Configuration de la touche Scan.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Ukilisation du GQuick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= Laboite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et

d’enregistrement s’ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Editer le profil.

Choix du profil

Daocument Lettre Couleur Ajouterun... “ Editer = profil.. ’

= La boite de dialogue Gestion des profils s’ouvre.

3. Pointez sur le nom du profil concerné puis, cliquez sur le bouton Renommer.

Gestion, des profils rz|
Standard
e CardMinder
ﬁScan to Folder "
Scan to E-mail Effacer
:‘% Scan to Print Haut

Document Lettre Couleur

Fermer

Lk




4.3 Enregistrement des parametres de numérisation

4. Dans la boite de dialogue du méme nom, saisissez un nouvel intitulé.

Renommer.

MNarm: |Invitati0nAnniversaire

Ok, ) Annuler
e

5. Cliquez sur le bouton OK.
= Le nouveau nom est validé.

Gestion des profils &

@ Standard

& Cardhinder

ﬁScan to Falder
@ Scan to E-mail Effacer

T
% Scan to Print Haut

Jtation Anniversaire

Fermer

[

CONSEL\Q Vous pouvez également appeler la boite de dialogue Gestion des profils en

4

cliquant avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e
puis, en cliquant sur Gestion des profils. Ensuite, tout comme la méthode

énoncée des points 3 a 5, pour une modification depuis la boite de dialogue
ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement,
pointez sur le nom concerné puis, cliquez sur le bouton Renommer.

deugueog np uoneinbyuo) AN

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ltilisation du Guick Menu

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

?

Quitker H

-
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B Supprimer un profil

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e puis,
pointez sur I'intitulé Configuration de la touche Scan.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
lisation du iguick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et

d’enregistrement s’ouvre.

2. Cliquez sur le bouton Editer le profil.

Choix du profil

Daocument Lettre Couleur Ajouterun... “ Editer = profil.. ’

= La boite de dialogue Gestion des profils s’ouvre.

3. Pointez sur le nom du profil concerné puis, cliquez sur le bouton Effacer.

Gestion des profils fgl

Standard

& Cardhinder

ﬁScan ta Falder Renarnmer...
@ Scan to E-mail Effacer "

Haut
@ au

Scan to Print

ocument Lettre Couleur

Ll

Fermer




4.3 Enregistrement des parametres de numérisation

CONSEQ Vous pouvez également appeler la boite de dialogue Gestion des profils en

4

cliguant avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9
puis, en cliquant sur Gestion des profils. Ensuite, tout comme la méthode
énoncée pour une suppression depuis la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement, pointez sur le
nom concerné puis, cliquez sur le bouton Effacer.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Quick Menu

Gestion des profils,..

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

La boite de dialogue Supprimer les paramétres s’ouvre. Cliquez sur le bouton Oui,
pour confirmer la suppression.

Supprimer les parametres

——

Supprimer [Document Letbre Couleur] de la liste des profils,
W Cette opeération est irréversible,

Souhaitez-vous continuer 7

Mon

deugueog np uopeinbyuo) M AN
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Numérisation avec le ScanSnap Quick Menu

Si le ScanSnap est en mode Quick Menu, ScanSnap Quick Menu s’exécutera aprés avoir appuyé
sur la touche [SCAN] (la numérisation des documents terminée).

ScanSnap Quick Menu E|

Scan to ScanSnap Organizer

Dang le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.

Les fichiers PDF générés seront exécutés avec ScanSnap Organizer.
[Les fichiers créés PDF sont sauvegardés dans le dossier spécifié dans
ScanSnap Organizer.)

San to Folder

Scan to E-mai

3

[[2|B:

Scan ta Print

o

. J

™ Me plus afficller ce menu.

@ =) @ 7

Liste des actions

Descriptions de I’action sélectionnée

Voici la liste des actions proposés dans ce menu :

Liste des actions

Vous pouvez sélectionner 1’action a exécuter pour les images numérisées.
Quatre actions sont a votre disposition. Pointez sur I’une d’elles afin de I’exécuter.

Actions

Descriptions

Scan to ScanSnap
Organizer (*)

Les images générées sont enregistrées au format PDF et exécutées
par ScanSnap Organizer. Ces fichiers PDF sont sauvegardés dans un
dossier (de votre ordinateur) spécifié depuis ScanSnap Organizer.

Scan to Folder

Les images générées sont enregistrées au format PDF et ces fichiers
PDF sont sauvegardés dans un dossier spécifié (dossier partagé).
= 5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé (page 91)

Scan to E-mail

Les images générées sont enregistrées au format PDF et un
programme de courriel s’exécute pour leur envoi.
= 5.3 Envoi des fichiers par courriel (page 104)

Scan to Print

Les images générées sont imprimées sur papier.
= 5.4 Impression d’'une image numérisée (page 120)

(*)Pour afficher les images, ScanSnap Organizer doit étre installé dans votre systéme.




4.4 Numérisation avec le ScanSnap Quick Menu

Descriptions des actions

Chaque action est accompagnée d’illustrations.
Lorsqu’une configuration est requise pour 1’action sélectionnée, le bouton Configuration
s’affiche.

Bouton Parameétres

La présence d’une fléche dans le bouton d’une action 4 signifie que vous pouvez y

modifier la configuration. Pointez le curseur de la souris (sans cliquer) sur cette fléche 4
afin d’accéder aux parametres.

ScanSnap Quick Menu E|
Danz le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.
Les fichiers PDF générés peuvent &tre joints & un courier électrongiue.
. Grace & cefte fonction, vous pouvez exécuter un programme de courrier
@ ECanitoscateteling ] Electronique [Microsoft Outlook] et joindre vos fichiers PDF & vos
couriels.
ﬁ Scan to Folder -
@ Scan to E-mail 1
[yt
% Scan to Print
®)]
>
=
«Q
c
=
Q
=
I~ Me pluz afficher ce menu. O
>
[ @ Fermer J [ @ ? J o
c
2
o
=
conse B4 Le bouton Paramétres s’affiche uniquement pour les actions suivantes : %))
(g e Scan to E-mail = (page 104) 8
©

e Scan to Print = (page 120)

Case a cocher Ne plus afficher ce menu

Si vous cochez cette case, le ScanSnap Quick Menu ne sera plus affiché.

La numérisation passera alors du mode Quick Menu au mode Menu clic gauche.

Si vous souhaitez utiliser le Quick Menu, veuillez cocher Utilisation du Quick Menu dans
le Menu clic droit.
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Bouton Fermer

L’action est annulée.
En cliquant sur le bouton Fermer, la fenétre ScanSnap Quick Menu sera fermée.
La boite de dialogue suivante s’ouvre :

ScanSnap Manager

P Les fichiers générés sont enreqgistrés dans le dossier suivant.,
L) F:\Documents and SettingsiscanneriMes documentsiMes images
Souhaitez-vous supprimer les fichiers 7

Mon | Annuler |
Bouton Oui : Les images générées sont supprimées et 1’action est annulée.
Bouton Non : Les images générées sont sauvegardées dans un dossier spécifié

depuis la boite de dialogue ScanSnap Manager - Parameétres
de numérisation et d’enregistrement et I’action est annulée.

Bouton Annuler : Vous serez redirigé vers la fenétre principale du ScanSnap
Quick Menu.

Bouton Aide

Vous trouverez de 1’aide relative au ScanSnap Quick Menu.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
'mw répondra & aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la
) touche [SCAN]. Sélectionnez une action puis, menez-la a son terme avant
d’entreprendre une autre numérisation.
e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est exécuté.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm



4.5 Interaction automatique avec une application

4.5 Interaction automatique avec une application

ScanSnap Organizer et CardMinder peuvent interagir automatiquement avec ScanSnap.

11 existe deux sortes d’interactions.
B Mode Interaction automatique (application prioritaire)

(1) Interaction entre ScanSnap et I'une des applications précitées qui aura été
sélectionnée (fenétre active). (Configuration par défaut.)

Lorsque I’application ScanSnap Organizer ou CardMinder est active ou, en d’autres termes,
lorsqu’une de ces applications a été sélectionnée dans la barre des taches et que sa fenétre
s’affiche au premier plan de votre écran, vous n’avez plus qu’a appuyer sur la touche
[SCAN] du scanneur pour afficher les images numérisées dans la fenétre de 1’application
active.

Par ailleurs, si le ScanSnap est en mode Quick Menu, 1’application interagira avec ScanSnap
apres avoir appuyé sur la touche [SCAN] et exécutera les images numérisées. Le ScanSnap
Quick Menu ne sera donc pas activé.

Si I’application est inactive ou si elle a été désélectionnée, I’interaction avec ScanSnap ne
sera plus effective.

ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatique des fichiars PDF ajoutés au format PDF. indexable]
Eichier Edition  Affichage Fichier POF Actions Qutis 2

BB R ®REe dvheE SR

(7] on Scansnep 2 CardMinder FE®
+ Cabinet-1 Fichier Edition  Affichage Outl  Aide | Inte ra Ct|on

- f 7 tres docurrents

EIBIX Aucune interaction

ESnHmBmaa - FEma s
Fsi
=) Hiovwarc Brown Ab L'HORLOGE SA.
2 Pe

2 harcus YOUNG FP .

htaria Possi An Michelle LEBOEUF

Traductiice

T ————{[%Pisns DUFOID CD .
(8 actons B Tanquy LEROY Taaphars 0c0)
i

75315 PARIS
000.0000 Teiécpio:(000)-111-:2222

g
) scanoEmai |FIvasuo FURUHASHI - PP bed com

{2, 5can to Print

pre)

Doc01 pelf

deugueog np uopeinbyuo) M AN

Nom complet [Michell Leboeuf
Sociéte [L'horloge 5.4
o chistts) N de t8l (000y000-0000

Adresse électronique | [Michell@abcd.com

Artices sélectionnés; L 6] 9 feules

Dans cet exemple, la fenétre de CardMinder est active (premicre fenétre). Ainsi, ScanSnap
interagira avec CardMinder.

ScanSnap S300 - Guide d'utilisation | 85



(2) Interaction entre ScanSnap et I’application prioritaire en cours d’exécution.
(Lorsque plus d’une application est en cours d’exécution.)

Lorsque I’application ScanSnap Organizer ou CardMinder est en cours d’exécution,
I’application sélectionnée dans la liste déroulante Application cheisie de I’onglet
Application de la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement passe automatiquement a I’application en cours d’exécution (lorsque plus
d’une application est en cours d’exécution, I’application est sélectionnée en fonction de son
ordre de priorité). Ainsi, lorsque vos documents seront numérisés, les images générées
seront exécutées par 1’application sélectionnée.

Méme si ScanSnap est en mode Quick Menu et méme si vous appuyez sur la touche
[SCAN], le ScanSnap Quick Menu ne s’ouvrira pas a la fin de la numérisation. Les images
seront exécutées par 1’application sélectionnée.

Le ScanSnap interagit avec I’application aussi longtemps que celle-ci est en cours
d’exécution.

CardMinder possede la plus haute priorité. Vient ensuite ScanSnap Organizer.

Si le ScanSnap est en Mode clic gauche, I’application en cours d’interaction est suivi par la
mention « Interaction » dans le Menu clic gauche.

Choisissez un profil

]
O [P.,..“rgl., Lien avec ScanSnap Organizer
L

m,,“rf.‘l.,' Standard
-
S

?_—- CardMinder

ﬁScan to Folder
I@Scan to E-mail

@ Scan ko Print
=

]
[P.,..“rgl., Document Lettre Couleur
L

Interaction entre ScanSnap et ScanSnap Organizer



4.5 Interaction automatique avec une application

B Modifier la configuration de l'interaction

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis,
pointez sur Aide = Préférences.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Guick Menu
Gestion des profils...

Rubriques d'aide

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

_ Quitker j

2. Deux configurations sont a votre disposition dans I'onglet Interaction automatique.

Préférences g]

Interaction automatique l

5i ScanSnap Organizer et/ou Cardiinder sont en cours
d'exéoution, le ScanSnap s'exécutera automatique en fonction
de 'une de ces applications. Inutile de sélectionner une
application dang la boite de dialogue de ScanSnap Manager.

Conditions de linteraction

Interaction de ScanSnap avec une des applications
+ mentionées ci-dessus qui en cours d'exécution [ou la

fenétre est en cours d'ouverture). [Recommands]

Interaction de ScanSnap avec 'application en cours

" d'exécution et prioritaire [lorsque plus d'une application est
active)].

Annuler | ? |

Interaction de ScanSnap avec une des applications mentionées ci-dessus qui est
en cours d'exécution (ou la fenétre est en cours d'ouverture). (Recommandé)

deugueog np uopeinbyuo) M AN

Lorsque I’application ScanSnap Organizer ou CardMinder est active ou, en d’autres termes,
lorsqu’une de ces applications a été sélectionnée dans la barre des taches et que sa fenétre
s’affiche au premier plan de votre écran, le scanneur répondra automatiquement aux
opérations de cette application.

Interaction de ScanSnap avec I'application en cours d'exécution et prioritaire
(lorsque plus d'une application est active).

Lorsque ’application ScanSnap Organizer ou CardMinder est en cours d’exécution,
I’application sélectionnée dans la liste déroulante Application choisie de I’onglet
Application de la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement passe automatiquement a 1’application en cours d’exécution.
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Chapitre 5
NN NN NN

Liste des actions

Dans ce chapitre, vous trouverez une description des différentes actions proposées.

5.1 Apercu de la Liste des actions ..........ccccvriimmmmninncieer e 90
5.2 Sauvegarde dans un dossier partageé.........ccccceeeeeiiiiee e 91
5.3 Envoi des fichiers par courriel ............ooo oo 104
5.4 Impression d’une image NUMErISEe.........cceeeeeeiieieeeieeeee e 120
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5.1 Apercu de la Liste des actions

Afin de vous faire gagner du temps dans vos travaux de numérisation, le ScanSnap est
intégré des opérations les plus fréquentes qui sont regroupées dans la Liste des actions.

Avec la Liste des actions, vous gagnerez du temps si :

¢ vous souhaitez partager les fichiers obtenus depuis le ScanSnap avec d’autres
personnes.
= Appuyez sur la touche [SCAN] et les fichiers générés seront sauvegardés

dans un réseau puis, partagés. Parallelement, tous les membres du réseau
seront informés par courriel du dossier d’enregistrement.

¢ vous souhaitez envoyez les fichiers obtenus depuis le ScanSnap a toutes les
personnes concernées.
= Appuyez sur la touche [SCAN] et les fichiers seront joints & un courriel.

e vous souhaitez imprimer directement les fichiers obtenus depuis le ScanSnap,
plutdt que de faire des copies.
= Appuyez sur la touche [SCAN] et les fichiers générés seront imprimés sur

papier.

Dans les pages qui suivent, vous trouverez des explications relatives a chaque opération.

90 |



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

Dans cette section, vous trouverez des explications relatives a la sauvegarde de fichiers
générés depuis le ScanSnap dans un dossier du réseau. Grace a cette action, les
informations contenues dans ces fichiers pourront étre partagés avec d’autres personnes.

Lorsque vous numérisez avec le ScanSnap, les images créées sont sauvegardées dans un

dossier spécifique.
Parall¢lement, chaque utilisateur du réseau pourra étre notifi¢ du chemin d’acces de ces

fichiers par courriel (voir schéma ci-dessous).

5

(2}
—
5 ()
File Edt View Insert Format Tools Message Help c
=% 0w & G d ¥ D
Send Undo Check  Spelling Attach  Prioricy
ETe | CD
@ |
[wa  owi mzua zeee == =+
i Jwork space/Scan 001.pdf ) o
it Jwork space/Scan 002, pdf :
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IMPORTANT §E“}E{

Pour sélectionner votre programme de courrier électronique, pointez sur le
menu Outils du navigateur web de Microsoft Internet Explorer puis sur
Options Internet. Ensuite, cliquez sur 'onglet Programmes puis,
sélectionnez le programme de courriel de votre choix dans la liste déroulante
Courrier électronique.
Voici la liste des programmes de courrier électronique que vous pouvez
utiliser :

- Microsoft Windows Mail (pour Windows Vista)

- Microsoft Outlook 2003/2007

- Microsoft Outlook Express V6.0

- Eudora Pro V7.1.09

- ThunderBird 1.5.0.9 (Exécutez dans un premier temps Thunderbird ; le

programme doit étre prét a envoyer/recevoir des messages électroniques.)

Le programme de courrier électronique sélectionné dans Microsoft Internet
Explorer (voir le premier point) risque parfois de ne pas répondre
correctement a ScanSnap. Le cas échéant, contactez le fournisseur du
programme.

Certaines extensions de fichier que vous souhaitez envoyer peuvent étre

modifiées selon les cas suivants :

- votre systéme d’exploitation est Windows XP (Professionnel, Edition
familiale).

- le service Hotmail est le programme de courrier électronique par défaut.
(Le symbole « * » ajoutée a I'extension signifie que le fichier est
inaccessible.)

Ce probléme est fréquent lorsque vous utilisez un compte Hotmail avec le
systéme d’exploitation Windows XP. Vous le constaterez également lorsque
vous tenterez de joindre un fichier a un courrier électronique via Explorer.
Dans ce cas, si vous utilisez Windows XP, veuillez utiliser un autre
programme de courrier électronique (juillet 2007).



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

B Les opérations disponibles dans le Quick Menu

Opération

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savaoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

2. Appuyez sur la touche [SCAN] .

=> La numérisation commence.
= La numérisation achevée, le ScanSnap Quick Menu s’ouvre.

ScanSnap Quick Menu g|
Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.
f Les fichiers POF générés seront exécutés avec ScanSnap Organizer.
“I Scan to ScanSnap Drganizer [Les fichiers créés_ PDF sont sauvegardés danz le dozsier spécifié dans
ScanSnap Organizer.]
ﬁ Scan to Folder 5
I@ Scan to E-mail L4
e
% Scan to Print ) E
(9]
—4
D
o
D
(7))
Q
(@]
=
. v, o
-]
I~ Me pludlafficher ce menu. [¢)]
[ @ Fermer ] [ @ ? ]
Liste des actions Descriptions de 'action sélectionnée

Opéra@

3. Pointez le curseur de la souris (sans cliquer) sur le bouton Scan to Folder.

= Des illustrations relatives a cette opération s’affichent.
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4.  Cliquez sur le bouton Scan to Folder.

ScanSnap Quick Menu

(X

Dang le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.

Les fichiers PDF générés sont sauvegardés dans un dossier réseau afin
Scan to SeanShap Drganizer que les clients puissent également les consulter.

San to Folder

I@ Scan to E-mai 3
= PDF
% Scan ta Print 3

™ Me plus afficher ce menu.

@ =) @ 7

—> La fenétre de prévisualisation s’ouvre.

5.  Confirmez 'image générée.

Vous pouvez, dans un méme temps, renommer le fichier généré ainsi que le dossier de
destination. C’est également depuis cette fenétre que vous pourrez notifier par courriel le
lien du dossier aux personnes désireuses de consulter ce fichier.

% Scan to Folder |Z”E|P>__<|

Spécifier le nom du fichier

HMom du fichier : 141 Fichier

v

J ’ J . ' Taille du fichier combing 0.05 Mo
1905 2000 2008 o

Spécifier le dozsier d'enregistrement

Enregistrer sous

|F:\Documents and SettingshscanneritMes documentsiMes images\Phaoto |

Historigue Parcourir...

[ Indiquer le chemin du dassier d'enregistrement dans un caurisl

Il
. ) [ e ]
T j & @ bide

Fenétre de prévisualisation



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

Fenétre de prévisualisation

Dans
Vous

M
4:

@
e, :

cette fenétre, seront affichées les images nouvellement créées.
trouverez les boutons de navigation suivants :

Pour atteindre la premiére page du fichier.

Pour atteindre la page précédente.

Pour atteindre la page suivante.

Pour atteindre la derniére page du fichier.

1/2 |:  Numéro de la page affichée sur le nombre total de pages du fichier.

Zoom avant (gros plan).

Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou

utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de I’image.

Spécifier le nom du fichier

Le nom du fichier sélectionné, son numéro d’ordre et son volume sont affichés
dans le champ Nom de fichier.

Vous

pouvez renommer le fichier et sélectionner le fichier a ouvrir.

Nom du fichier

Le nom du fichier en cours d’exécution est indiqué dans ce champ.

POF 2007 06 05 08 59 12 h
Veuillez renommer le fichier dans la zone combinée.

Vous pouvez saisir jusqu’a 100 caracteres.
S’il y a plus d’un fichier a renommer, cliquez sur le curseur de déplacement

vers le bas (%) pour faire défiler les autres intitulés de la liste déroulante.
Les chiffres indiqués a droite du Nom de fichier (X/Y) signifient la position
du fichier en cours d’exécution (X) sur le nombre total de fichiers (Y).

Bouton Historique

Les noms de fichier spécifiés précédemment sont indiqués dans la liste
Historique. Seuls les noms que vous avez modifiés sont ajoutés dans la
liste. (Jusqu’a 10 noms de fichier peuvent étre listés. A chaque nouveau
fichier spécifié, I’intitulé le plus ancien sera supprimé de la liste.)

(1) Scansnap

(2} Organizer
£3) OCR

Supprimer [historique

Pointez sur un nom. Tous les autres noms de fichier de la liste déroulante
Nom de fichier seront nommés identiquement.
Pointez sur Supprimer I’historique pour vider Ia liste.
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Bouton Numérotation

Si vous souhaitez plusieurs fichiers, un numéro d’ordre ainsi que le trait de
soulignement « _ » seront ajoutés au nom de fichier. Le numéro d’ordre doit
étre composé de 6 chiffres au maximum.

Si vous utilisez cette fonction, le nom du fichier sélectionné sera utilisé pour
tous les autres fichiers.

Exemple : Trois fichiers existent dans la liste déroulante : Scan.pdf,
Snap.pdf et S300.pdf. Si vous sélectionnez « Snap.pdf » dans la liste et
souhaitez un numéro d’ordre composé de trois chiffres, ces trois fichiers
seront respectivement renommeés : Snap 001.pdf, Snap 002.pdf et

Snap 003.pdf.

Taille du fichier combiné (Volume total des fichiers)

Le volume du fichier est indiqué en mégaoctet. Dans le cas de plusieurs
fichiers, le volume total sera indiqué.

Spécifier le dossier d’enregistrement
Le nom du chemin d’acces au dossier est affiché. C’est depuis cette boite de
dialogue que vous pourrez modifier le dossier d’enregistrement.

Enregistrer sous
L’actuel chemin d’accés au dossier est affiché.

F:ADocuments and Settingz\scannerhtes documentz'Mes imageshPhoto

Vous pouvez ¢galement saisir dans cette zone le nom d’un autre chemin
d’acces si vous souhaitez enregistrer les fichiers dans un dossier différent.
Vous pouvez saisir jusqu’a 220 caracteres.

Bouton Historique

Le chemin d’accés des derniers dossiers exécutés, est indiqué dans la liste
Historique. (Jusqu’a 10 noms de dossier peuvent étre listés. A chaque
nouveau chemin spécifié, le plus ancien intitulé sera supprimé de la liste.)

i Hiztarigue (1) F:\Documents and SettingsiscanneriMes docurmentsiMes images\Photo
(2) F+\Documents and SettingsiscanneriMes documents|Mes images
(3) F+\Documents and SettingsiscanneriMes documentsiMon Scansnap

"] Indiquer le ck
Supprimer Ihistarique

Pointez sur un nom. 11 est affiché dans le champ Enregistrer sous.
Pointez sur Supprimer I’historique pour vider Ia liste.
Bouton Parcourir

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner un dossier d’enregistrement.

Case a cocher Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel
Dés que les fichiers seront sauvegardés dans un dossier, le programme de courrier
¢électronique s’exécute et le chemin d’acces du dossier en question est
automatiquement indiqué dans le corps du courriel.



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

Bouton Sauvegarder
Cliquez sur ce bouton pour enregistrer les fichiers conformément a la
configuration effectuée dans cette boite de dialogue.

Bouton Annuler
Cliquez sur ce bouton pour annuler les modifications effectuées et retourner a la
fenétre précédente (ScanSnap Quick Menu).

Bouton Aide
Pour obtenir de I’aide sur la fenétre de prévisualisation.

6. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= Les fichiers sont enregistrés dans le dossier spécifié.

= Si vous avez coché la case Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel, le courriel indiquera le chemin d’accés du dossier d’enregistrement du fichier
et sera automatiquement envoy¢ aux personnes concernées.

© Eichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Outils  Me: e ;','
Envoyer

Eﬁﬂ: |

[ Co: |

Objet: |

3

5

Arial W (10 |w E G 7 s A

¥y i3d_12 ‘¥work space¥Scan 001.pdf
¥y D10 D07 17¥work space¥Scan 002.pdf
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e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
'WOW répondra & aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la
) touche [SCAN]. Sélectionnez une action puis, menez-la a son terme avant
d’entreprendre une autre numérisation.

e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est exécuté et la fenétre
Prévisualisation est ouverte.
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B Les opérations du Menu clic gauche

98

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icone ScanSnap Manager 6 puis,

pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui s’affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

< Configuration de la touche Scan... ’

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= Laboite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement s’ouvre.

2.  Cliquez surl'onglet Application, puis dans la liste déroulante Application choisie,

3.

pointez sur Scan to Folder.

ScanSnap Manager, - Paramétres de numérisation et d'enregistrement E‘

 Scansnap

Color mage Scsmrer

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche

Chaix du profil

|Standard j Ajouter un... | Editer le profil. |

Modifier les parametres de sauvegarde et de numérisation

Application 1 Dossier d‘enreg\strement] haode de nurmérisation ] Type de fichier AL

Pour sélectionner 'application de wotre chaix

Application choisie
( 2 Scan to Folder ’ -

Ajouter ou supprimer.

7 OK pro—— Appliquer

Cliquez sur le bouton OK.

= La boite de dialogue Paramétres de numérisation et d’enregistrement se ferme.



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

conse S L€ La nouvelle configuration sera effective dés la prochaine numérisation exécutée
g depuis le Menu clic gauche.
Pour en savoir plus sur la configuration, consultez la section 4.3 Enregistrement
des paramétres de numérisation (page 71).

Opération

4.  Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

5.  Appuyez sur la touche [SCAN] .

= La numérisation commence.
= La numérisation terminée, la fenétre de prévisualisation s’ouvre.

5
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Opération,

6. Confirmez les images générées dans la fenétre de prévisualisation.

Vous pouvez, dans un méme temps, renommer le fichier généré ainsi que le dossier de
destination. C’est également depuis cette fenétre que vous pourrez notifier par courriel le
lien du dossier aux personnes désireuses de consulter ce fichier.

¥ Scan to Folder.

Spécifier le nom du fichier

HMom du fichier : 141 Fichier
- [PorJouds

J , J ' Taille du fichier cambing 005 Ma

Spécifier le dozsier d'enregistrement

v

Enregistrer sous

|F:\Documents and SettingshscanneritMes documentsiMes images\Phaoto |

Historigue Parcourir...

[ Indiquer le chemin du dassier d'enregistrement dans un caurisl

i II I I I Sauvegarder
i | I

Annuler

N J _
7 @‘l Aide

iiﬁ

Fenétre de prévisualisation

Fenétre de prévisualisation
Dans cette fenétre, seront affichées les images nouvellement créées.
Vous trouverez les boutons de navigation suivants :

M Pour atteindre la premiére page du fichier.
4: Pour atteindre la page précédente.
| 2N Pour atteindre la page suivante.
M Pour atteindre la derniére page du fichier.
1/2 |: Numéro de la page affichée sur le nombre total de pages du fichier.
@ : Zoom avant (gros plan).
a,: Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou
utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de I’image.



5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

Spécifier le nom du fichier
Le nom du fichier sélectionné, son numéro d’ordre et son volume sont affichés
dans le champ Nom du fichier.
Vous pouvez renommer le fichier et sélectionner le fichier a ouvrir.

Nom de fichier
Le nom du fichier en cours d’exécution est indiqué dans ce champ.

Veuillez renommer le fichier dans la zone combinée.

Vous pouvez saisir jusqu’a 100 caracteres.

S’il y a plus d’un fichier a renommer, cliquez sur le curseur de déplacement
vers le bas (|* ) pour faire défiler les autres intitulés de la liste déroulante.
Les chiffres indiqués a droite du Nom de fichier (X/Y) signifient la position
du fichier en cours d’exécution (X) sur le nombre total de fichiers (Y).

Bouton Historique

Les noms de fichier spécifiés précédemment sont indiqués dans la liste
Historique. Seuls les noms que vous avez modifiés sont ajoutés dans la
liste. (Jusqu’a 10 noms de fichier peuvent étre listés. A chaque nouveau
fichier spécifié, I’intitulé le plus ancien sera supprimé de la liste.)

(1) Scansnap

(2} Organizer
£3) OCR

Supprimer [historique

Pointez sur un nom. Tous les autres noms de fichier de la liste déroulante
Nom de fichier seront nommés identiquement.
Pointez sur Supprimer I’historique pour vider la liste.

Bouton Numérotation
Si vous souhaitez plusieurs fichiers, un numéro d’ordre ainsi que le trait de
soulignement « _ » seront ajoutés au nom de fichier. Le numéro d’ordre doit
étre composé de 6 chiffres au maximum.
Si vous utilisez cette fonction, le nom du fichier sélectionné sera utilisé pour
tous les autres fichiers.

Exemple : Trois fichiers existent dans la liste déroulante : Scan.pdf,
Snap.pdf et S300.pdf. Si vous sélectionnez « Snap.pdf »
dans la liste et souhaitez un numéro d’ordre composé de
trois chiffres, ces trois fichiers seront respectivement
renommes : Snap 001.pdf, Snap 002.pdf et Snap 003.pdf.

Taille du fichier combiné (Volume total des fichiers)

Le volume du fichier est indiqué en mégaoctet. Dans le cas de plusieurs
fichiers, le volume total sera indiqué.

Spécifier le dossier d’enregistrement
L’actuel chemin d’accés au dossier est affiché. C’est depuis cette boite de dialogue
que vous pourrez modifier le dossier d’enregistrement.
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Enregistrer sous
L’actuel chemin d’accés au dossier est affiché.

F:A\Documentz and Settingshacannertihes documentshhes imagesz\Photo

Vous pouvez également saisir dans cette zone le nom d’un autre chemin
d’acces si vous souhaitez enregistrer les fichiers dans un dossier différent.
Vous pouvez saisir jusqu’a 220 caracteres.

Bouton Historique

Le chemin d’accés de chaque dossier spécifié précédemment est indiqué
dans la liste Historique. (Jusqu’a 10 noms de dossier peuvent étre listés. A
chaque nouveau chemin spécifié, le plus ancien sera supprimé de la liste.)

(1) F:\Documents and SettingsiscanneriMes documentsiMes imagesiPhoto

(2} F:\Documents and SetkingsiscanneriMes documentsiMes images

(3) F\Documents and SettingsiscanneriMes documentsiMon ScanSnap

" lndiguer le ck
Supprimer I'historique

Pointez sur un nom. 11 est affiché dans le champ Enregistrer sous.
Pointez sur Supprimer P’historique pour vider la liste.

Bouton Parcourir

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner un dossier d’enregistrement.

Case a cocher Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel

Dés que les fichiers seront sauvegardés dans un dossier, le programme de courrier
électronique s’exécute et le chemin d’accés du dossier en question est
automatiquement indiqué dans le corps du courriel.

Bouton Sauvegarder

Cliquez sur ce bouton pour enregistrer les fichiers conformément a la
configuration effectuée dans cette boite de dialogue.

Bouton Annuler
Cliquez sur ce bouton pour annuler la sauvegarde des fichiers.

Bouton Aide

Pour obtenir de 1’aide sur la fenétre de prévisualisation.
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5.2 Sauvegarde dans un dossier partagé

7.  Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

—=> Les fichiers sont enregistrés dans le dossier spécifié.

= Si vous avez coché la case Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un
courriel, le courriel indiquera le chemin d’accés du dossier d’enregistrement du fichier
et sera automatiquement envoy¢ aux personnes concernées.

BE Nouveau message E]E|§|
Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Qutils  Me: ™ |','
»
=4 db
Envoyer
A |
B |
Obiet: |
Arial vi[o v E/6 I 8 A =iz

¥¥ Iyt 12 ¥work space¥Scan 001.pdf
¥¥001 000 107 U7¥work space¥Scan 002, pdf

e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
'MPOF@V% répondra a aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la
) touche [SCAN]. Fermez la fenétre Prévisualisation avant d’entreprendre une
autre numérisation.

5

e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque la fenétre Prévisualisation est ouverte.
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5.3

104

Envoi des fichiers par courriel

Voici comment procéder pour joindre un fichier généré avec le ScanSnap par courrier
¢lectronique.

Apres la numérisation du document par le ScanSnap, les images sont enregistrées dans un
fichier et un programme de courrier €lectronique s’ouvre simultanément. Les fichiers sont
automatiquement joints au courriel et préts a étre envoyés.




5.3 Envoi des fichiers par courriel

e Pour sélectionner votre programme de courrier électronique, pointez sur le
O@E% menu Outils du navigateur web de Microsoft Internet Explorer puis sur
Options Internet. Ensuite, cliquez sur 'onglet Programmes puis,
sélectionnez le programme de courriel de votre choix dans la liste déroulante
Courrier électronique.
Voici la liste des programmes de courrier électronique que vous pouvez
utiliser :
- Microsoft Windows Mail (pour Windows Vista)
- Microsoft Outlook 2003/2007
- Microsoft Outlook Express V6.0
- Eudora Pro VV7.1.09
- ThunderBird 1.5.0.9 (Exécutez dans un premier temps Thunderbird ; le
programme doit étre prét a envoyer/recevoir des messages électroniques.)

e Pour exécuter le programme de courriel par défaut de Windows Vista :

1. Ouvrez le menu Options Internet de Microsoft Internet explorer puis,
cliquez sur l'article Programmes >> Définir programme >> Définir
programme par défaut.

2. Sélectionnez un programme de courrier électronique tel que Windows
Mail.

3. Cliquez sur le bouton Définir ce programme par défaut.

e Le programme de courrier électronique sélectionné dans Microsoft Internet
Explorer (voir le premier point) risque parfois de ne pas répondre
correctement a ScanSnap. Le cas échéant, contactez le fournisseur du
programme.

5

e Certaines extensions de fichier que vous souhaitez envoyer peuvent étre
modifiées selon les cas suivants :

- votre systéme d’exploitation est Windows XP (Professionnel, Edition
familiale).

- le service Hotmail est le programme de courrier électronique par défaut.
(Le symbole « * » ajoutée a I'extension signifie que le fichier est
inaccessible.)

Ce probleme est fréquent lorsque vous utilisez un compte Hotmail avec le
systéme d’exploitation Windows XP. Vous le constaterez également lorsque
vous tenterez de joindre un fichier a un courrier électronique via Explorer.
Dans ce cas, si vous utilisez Windows XP, veuillez utiliser un autre
programme de courrier électronique (juillet 2007).

suoloe sap 9isIT
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B Les opérations disponibles dans le Quick Menu

Opération

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savaoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

2. Appuyez sur la touche [SCAN] .

—> La numérisation commence.

= La numérisation achevée, le ScanSnap Quick Menu s’ouvre.

ScanSnap Quick Menu

X

Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer.

Les fichiers PDF générés seront exécutés avec ScanSnap Organizer.
Scan to ScanSnap Diganizer [Les fichiers créés PDF sont sauvegardés dans le dossier spécifié dans
ScanSnap Organizer.)
ﬁ Scan to Folder
I@ Scan to E-mail 3
b
L= Scan ta Print 3
J
™ Me plus afficler ce menu.
[ @ Fermer ] [ @ ? ]
Liste des actions Descriptions de I'action sélectionnée
Opération

Pointez le curseur de la souris (sans cliquer) sur le bouton Scan to E-mail.

=> Des illustrations relatives a cette action s’affichent.
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5.3 Envoi des fichiers par courriel

Si vous souhaitez modifier la configuration de 'action Scan to E-mail, pointez sur la

flche P puis, sur le bouton Paramétres qui s’affiche.

(Si vous souhaitez utiliser la configuration par défaut, rendez-vous a 1’étape 6.)

F— oy ry &L _rvy—r»
CER e =

0

‘ Danz le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.

Les fichiers PDF générés peuvent &tre joints & un courier électrongiue.
Grace & cefte fonction, vous pouvez exécuter un programme de courrier
Electronique [Microsoft Outlook] et joindre vos fichiers PDF & vos
couriels.

Scan to ScanSnap Organizer

Scan to Folder -

Scan to E-mail ( @l F‘aramétres...])

Scan to Print 3

&l )

= La boite de dialogue suivante s’ouvre :

&3 Scan to E-mail - Options g|

Afficher la prévisualization

[[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF

5

Enregistrer les images sous un fichier

Taille du fichier joint :

Sila taille du fichier combing est supérieure au seuil défini (indiqué
ci-dessous], afficher un avertizzement.

1% Mo

[ ok ][ e | [ side

Vous pouvez modifier les paramétres suivants :

suoloe sap 9isIT

Case a cocher Afficher la prévisualisation
Lorsque la numérisation est compléte, la fenétre de prévisualisation s’ouvre.
Pratique si vous souhaitez avoir un apergu de 1’image avant de 1’envoyer.

Case a cocher Créer un mot de passe d’ouverture pour les fichiers PDF
Le fichier PDF joint s’exécutera uniquement apres avoir saisi le Mot de passe
d’ouverture. N’hésitez pas a cocher cette case pour protéger vos fichiers.

Case a cocher Enregistrer les images sous un fichier
Vous pouvez également enregistrer les fichiers PDF générés envoyés par courriel
dans un dossier. Le dossier doit étre défini depuis I’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.
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Taille du fichier joint
Si le volume des fichiers joints est supérieur au seuil défini, un message d’alerte
s’ouvrira. Veillez a ce que les volume des fichiers se situe entre 1 et 10 Mo.
* Malgré I’affichage du message d’alerte, vous pouvez envoyer vos fichiers par
courriel. Cependant, nous vous encourageons vivement a joindre des fichiers
dont le volume est égal ou inférieur a 2 Mo (selon votre systéme d’exploitation).

5.  Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to E-mail -

Options.
conseiS 28 e \Veuillez contacter votre fournisseur de services Internet afin de connaitre le
Cg volume maximal des fichiers que vous pouvez envoyer.

e Lorsque vous cliquez sur le bouton Paramétres de n’'importe quelle action
sélectionnée, le bouton devient jaune et les boutons des autres actions
s’estompent.

Pour pouvoir sélectionner une autre action, veuillez d’abord fermer la boite de
dialogue Scan to E-mail - Options. Pointez ensuite le curseur de votre souris
ailleurs que sur la Liste des actions ou pointez a nouveau sur I'action
sélectionée.

ScanSnap Quick Menu E|

1 ( D ans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer. \

Les fichiers PDF genéreés peuvent &tre joints & un counier glectiongiue.
Grace & cette fonction, vous pouvez exécuter Ln progiamme de courier

électronique [Microzoft Dutlook] et joindre vos fichiers POF & vos
couiels.

Scan to E-mai 3 )

| Scanto Print \ 3

\_ >4

™ Meplus afficher ce menu,

@ =) @ )

= Le bouton retrouve sa couleur originale (bleue) et les autres actions sont a
nouveau accessibles.
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5.3 Envoi des fichiers par courriel

6. Cliquez sur le bouton Scan to E-mail de la Liste des actions.

X

ScanSnap Quick Menu
[ranz le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.

Les fichiers PDF generés peuvent étre joints & un courier electrongiue.
Grace & cette fonction, vous pouvez exécuter un programme de courier
Electronique [Microsoft Outlook) et joindre voz fichiers PDF & vos
couriels.

ﬁ Scan to Folder

‘
Scan to E-mail 2 ’

[
@ Scan to Print 3

[T Me plus afficher ce menu

[ Q) Feme ] [ @ 2 ]

= La fenétre de prévisualisation s’ouvre.
(Vous pouvez choisir de ne pas afficher cette fenétre.)

7.  Confirmez I'image que vous souhaitez envoyer.

5

Vous pouvez, dans un méme temps, renommer le fichier généré, I’enregistrer et protéger son

J ’ J ' Taille du fichier combing 0.05 Mo
1905 2000 2008 =W

[[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF

acces.

r

-\‘ 7 =
i Scan to E-mail ('2_
Spécifier | du fichi ®
peciner le nom du nchier Q
HMom du fichier : 141 Fichier 8
] h [POF] - Q
o
=
o
-]
w

Enregistrer les images générées sous un fichier

- II I I Il Joindre & un courriel

e Annuler

| 11 | @, [ Me plus afficher cette baite de dislogue @ Aide

Fenétre de prévisualisation
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Fenétre de prévisualisation

Dans
Vous

M
4:

@
e,

cette fenétre, seront affichées les images nouvellement créées.
trouverez les boutons de navigation suivants :

Pour atteindre la premiére page du fichier.

Pour atteindre la page précédente.

Pour atteindre la page suivante.

Pour atteindre la derniére page du fichier.

1/2 |:  Numéro de la page affichée sur le nombre total de pages du fichier.

Zoom avant (gros plan).

Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou

utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de I’image.

Spécifier le nom du fichier

Le nom du fichier sélectionné, son numéro d’ordre et son volume sont affichés

dans le champ Nom de fichier.

Vous

pouvez renommer le fichier et sélectionner le fichier a ouvrir.

Nom du fichier

Le nom du fichier en cours d’exécution est indiqué dans ce champ.

POF]

Veuillez renommer le fichier dans la zone combinée.
Vous pouvez saisir jusqu’a 100 caracteres.
S’il y a plus d’un fichier a renommer, cliquez sur le curseur de déplacement

2007 05 05 02 59 14

vers le bas (+ ) pour faire défiler les autres intitulés de la liste déroulante.

Les chiffres indiqués a droite du Nom de fichier (X/Y) signifient la position
du fichier en cours d’exécution (X) sur le nombre total de fichiers (Y).

Bouton Historique
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Les noms de fichier spécifiés précédemment sont indiqués dans la liste
Historique. Seuls les noms que vous avez modifiés sont ajoutés dans la
liste. (Jusqu’a 10 noms de fichier peuvent étre listés. A chaque nouveau
fichier spécifié, I’intitulé le plus ancien sera supprimé de la liste.)

(1) Scansnap

(2} Organizer
£3) OCR

Supprimer [historique
Pointez sur un nom de fichier. Tous les noms de fichier de la liste seront

modifiés conformément au nom de fichier sélectionné.
Pointez sur Supprimer P’historique pour vider la liste



5.3 Envoi des fichiers par courriel

Bouton Numérotation
Si vous souhaitez enregistrer plusieurs fichiers, un numéro d’ordre ainsi que
le trait de soulignement « _ » seront ajoutés au nom de fichier. Le numéro
d’ordre doit étre composé de 6 chiffres au maximum.
Si vous utilisez cette fonction, le nom du fichier sélectionné sera utilisé pour
tous les autres fichiers.

Exemple : Trois fichiers existent dans la liste déroulante : Scan.pdf,
Snap.pdf et S300.pdf. Si vous sélectionnez « Snap.pdf »
dans la liste et souhaitez un numéro d’ordre composé de
trois chiffres, ces trois fichiers seront respectivement
renommés : Snap 001.pdf, Snap 002.pdf et Snap 003.pdf.

Taille du fichier combiné (Volume des fichiers joints)

Le volume du fichier est indiqué en mégaoctet. Dans le cas de plusieurs
fichiers, le volume total sera indiqué.

(Le volume des fichiers que vous pouvez joindre a un message peut varier
selon le programme de courriel que vous utilisez. En effet, chaque
programme utilise une méthode de calcul différente. Cependant, les valeurs
sont a peu pres identiques.)

Case a cocher Créer un mot de passe d’ouverture pour les fichiers PDF
Le fichier PDF joint s’exécutera uniquement aprés avoir saisi un mot de passe.
N’hésitez pas a cocher cette case pour protéger vos fichiers.

5

Case a cocher Enregistrer les images générées sous un fichier
Vous pouvez également enregistrer les fichiers PDF générés envoyés par courriel
dans un dossier. Le dossier doit étre défini depuis 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Parameétres de numérisation et d’enregistrement.

Case a cocher Ne plus afficher cette boite de dialogue
Cochez cette case si vous ne souhaitez plus afficher cette boite de dialogue.

suoloe sap 9isIT

Vous pourrez ignorer 1’étape 7.

Bouton Joindre a un courriel
Cliquez sur ce bouton pour joindre vos fichiers a un courrier électronique
conformément a la configuration de cette boite de dialogue.

Bouton Annuler
Cliquez sur ce bouton pour annuler les modifications effectuées dans cette boite de
dialogue et retourner a la fenétre précédente (ScanSnap Quick Menu).

Bouton Aide
Pour obtenir de 1’aide sur la fenétre de prévisualisation.
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8.

Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

= Si vous avez coché la case Créer un mode de passe d’ouverture pour les fichiers
PDF dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou dans la fenétre précédente,
la boite de dialogue Scan to E-mail - Mot de passe s ouvrira.

& Scan to E-mail - Mot de passe &|

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saigiszez un mot de passe:
LConfirmez le maot de passe:

[ ok [ souer | [ side |

Saisissez le mot de passe, confirmez-le dans la zone suivante puis, cliquez sur le bouton OK.

—> Le programme de courrier électronique s’exécute et les fichiers sont automatiquement
joints au courriel.

BE Nouyveau message [ZI[EI[XI
© Eichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Outils  Me: e :f'
i ¥

= do

Envoyer

& |
ot |
Objet: |

e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
'MPOW répondra & aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la
A touche [SCAN]. Sélectionnez une action puis, menez-la a son terme avant
d’entreprendre une autre numérisation.

e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est exécuté et la fenétre
Prévisualisation est ouverte.



5.3 Envoi des fichiers par courriel

B Opérations disponibles dans le Menu clic gauche

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e puis,
pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui s’affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... »

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

—> La boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement s’ouvre.

2. Cliquez surl'onglet Application, puis dans la liste déroulante Application choisie,
pointez sur Scan to E-mail.

5

ScanSnap Manager, - Paramétres de numeérisation et d'enregistrement EI

Scansnap

Color masce Scsmrmes

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un... | Editer le profil... |

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation

Application I Dossier d'enreglstrement] Mode de numérisation 1 Type de fichier 4] »

= Pour sélectionner 'application de votre choix
1]

Application choisie:
‘ @ Scan to E-mail i j

| Configuration de 'application... |
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Ajouter ou supgrimer.

7 oK | Annuler Appliquer
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3.

Si vous souhaitez modifier la configuration de I'action Scan to E-mail, cliquez sur le
bouton Configuration de I'application.

(Si vous ne souhaitez effectuer aucun changement, passez directement a 1’étape 5.)

|Standard j Ajouter un... | Editerleprofil...|

Maodifier les parameétres de sauvegarde et de numérisation

Application lDossierd'enregistrement] tade de numérisation ] Type de fichier 4] ¥

% Four sélectionner I'application de wotre choix
il

Application choisie:

E’?l Scan to E-mail j

q Configuration de 'application... D

Ajouter ou supprimer... |

= La boite de dialogue suivante s’ouvre :

2 Scan to E-mail - Options g]

Afficher la prévisualization
[[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF

Enregistrer les images sous un fichier

Taille du fichier joint :

Sila taille du fichier combing est supérieure au seuil défini (indiqué
ci-dessous], afficher un avertizzement.

1% Mo

[ ok ][ e | [ tide |

Voici les paramétres que vous pouvez modifier pour I’action Scan to E-mail :

Case a cocher Afficher la prévisualisation
Lorsque la numérisation est compléte, la fenétre de prévisualisation s’ouvre.
Pratique si vous souhaitez avoir un apergu de ’image avant de 1’envoyer.

Case a cocher Créer un mot de passe d’ouverture pour le fichier PDF
Le fichier PDF joint s’exécutera uniquement aprés avoir saisi le mot de passe.
N’hésitez pas a cocher cette case pour protéger vos fichiers.

Case a cocher Enregistrer les images sous un fichier
Vous pouvez également enregistrer les fichiers PDF envoyés par courriel dans un
dossier. Le dossier doit étre défini depuis 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

Taille du fichier joint

Si le volume des fichiers joints est supérieur au seuil défini, un message d’alerte
s’ouvrira. Nous vous invitons a respecter la tranche qui se situe entre 1 et 10 Mo.



5.3 Envoi des fichiers par courriel

* Malgré I’affichage du message d’alerte, vous pouvez envoyer vos fichier par courriel.
Cependant, nous vous encourager vivement a joindre des fichiers dont le volume est
égal ou inférieur a 2 Mo (selon votre fournisseur de services Internet).

4.  Cliquez sur le bouton OK.

= La boite de dialogue Scan to E-mail - Options se ferme.

5.  Cliquez sur le bouton OK de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement se ferme.

conse S La nouvelle configuration sera effective dés la prochaine numérisation exécutée
% depuis le Menu clic gauche.
Pour en savoir plus sur la configuration, consultez la section 4.3 Enregistrement
des parameétres de numérisation (page 71).

Opération

5

6. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

7.  Appuyez sur la touche [SCAN] .

= La numérisation commence.
—> La numérisation terminée, la fenétre de prévisualisation s’ouvre.
(Vous pouvez choisir de ne pas afficher la fenétre de visualisation.)

suoloe sap 9isIT
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Opération,

8.

Confirmez les images générées dans la fenétre de prévisualisation.

Vous pourrez ¢galement renommer les fichiers, protéger leur accés d’un mot de passe ou
encore, spécifier la sauvegarde ou non des fichiers aprés leur envoi par courriel.

& Scan to E-mail

Spécifier le nom du fichier

HMom du fichier : 141 Fichier

| |
J ’ J ' Taille du fichier combing 0.05 Mo
1905 2000 2008 =W

[[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF

v

Enregistrer les images générées sous un fichier

' II I II Joindre & un courriel
i | I
e Annuler

1 :I Q [ Me plus afficher cette baite de dislogue @ i

Fenétre de prévisualisation

Fenétre de prévisualisation
Dans cette fenétre, seront affichées les images nouvellement créées.
Vous trouverez également les boutons de navigation suivants :

M Pour atteindre la premiére page du fichier.
4: Pour atteindre la page précédente.
| 2N Pour atteindre la page suivante.
M Pour atteindre la derniére page du fichier.
1/2 |: Numéro de la page affichée sur le nombre total de pages du fichier.
@ : Zoom avant (gros plan).
a, : Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou
utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de I’image.



5.3 Envoi des fichiers par courriel

Spécifier le nom du fichier
Le nom du fichier sélectionné, son numéro d’ordre et son volume sont affichés
dans le champ Nom de fichier.Vous pouvez renommer le fichier et sélectionner le
fichier a ouvrir.

Nom du fichier
Le nom du fichier en cours d’exécution est indiqué dans ce champ.

POF]

Veuillez renommer le fichier dans la zone combinée.
Vous pouvez saisir jusqu’a 100 caractéres.
S’il y a plus d’un fichier a renommer, cliquez sur le curseur de déplacement

2007 05 05 02 59 14

vers le bas ( + ) pour faire défiler les autres intitulés de la liste déroulante.
Les chiffres indiqués a droite du Nom de fichier (X/Y) signifient la position
du fichier en cours d’exécution (X) sur le nombre total de fichiers (Y).

Bouton Historique

Les noms de fichier spécifiés précédemment sont indiqués dans la liste
Historique. Seuls les noms que vous avez modifiés sont ajoutés dans la
liste. (Jusqu’a 10 noms de fichier peuvent étre listés. A chaque nouveau
fichier spécifié, I’intitulé le plus ancien sera supprimé de la liste).

(1) Scansnap

(2} Organizer
£3) OCR

5

Supprimer [historique

Pointez sur un nom de fichier. Tous les noms de fichier de la liste seront
modifiés conformément au nom de fichier sélectionné.
Pointez sur Supprimer I’historique pour vider la liste

Bouton Numérotation

Si vous souhaitez plusieurs fichiers, un numéro d’ordre ainsi que le trait de
soulignement « _ » seront ajoutés au nom de fichier. Le numéro d’ordre doit
étre composé de 6 chiffres au maximum.

Si vous utilisez cette fonction, le nom du fichier sélectionné sera utilisé pour
tous les autres fichiers.
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Exemple : Trois fichiers existent dans la liste déroulante : Scan.pdf,
Snap.pdf et S300.pdf. Si vous sélectionnez « Snap.pdf »
dans la liste et souhaitez un numéro d’ordre composé de
trois chiffres, ces trois fichiers seront respectivement
renommés : Snap 001.pdf, Snap 002.pdf et Snap 003.pdf.

Taille du fichier combiné (Volume des fichiers joints)

Le volume du fichier est indiqué en mégaoctet. Dans le cas de plusieurs
fichiers, le volume total sera indiqué.
(Le volume des fichiers que vous pouvez joindre a un message peut varier
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selon le programme de courriel que vous utilisez. En effet, chaque
programme utilise une méthode de calcul différente. Cependant, les valeurs
sont a peu pres identiques.)

Case a cocher Créer un mot de passe d’ouverture pour les fichiers PDF
Le fichier PDF joint s’exécutera uniquement aprés avoir saisi le mot de passe.
N’hésitez pas a cocher cette case pour protéger vos fichiers.

Case a cocher Enregistrer les images sous un fichier
Vous pouvez ¢galement enregistrer les fichiers PDF envoyés par courriel dans un
dossier. Le dossier doit étre défini depuis 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

Case a cocher Ne plus afficher cette boite de dialogue
Cochez cette case si vous ne souhaitez plus afficher cette boite de dialogue.
Vous pourrez ignorer 1’étape 8.

Bouton Joindre a un courriel
Cliquez sur ce bouton pour joindre vos fichiers a un courrier électronique
conformément a la configuration de cette boite de dialogue.

Bouton Annuler
Cliquez sur ce bouton pour annuler les modifications effectuées.

Bouton Aide

Pour obtenir de 1’aide sur la fenétre de prévisualisation.

9. Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

—> Sivous avez coché la case Créer un mot de passe d’ouverture pour les fichiers PDF
dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou dans la fenétre précédente, la
boite de dialogue Scan to E-mail - Mot de passe s’ouvre.

& Scan to E-mail - Mot de passe B]
Créer un mot de pazse pour les fichiers POF.
Saizizzez un mot de pagze; | EREEEEE

Confirmez le mot de pazze: | *essssss

[ ook || donder || tide |

Saissez un mot de passe, confirmez-le puis, cliquez sur le bouton OK.
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5.3 Envoi des fichiers par courriel

= Le programme de courrier électronique s’exécute et les fichiers sont automatiquement
joints au courriel.

HE Nouveau message E”sz'

© Eichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Outils  Me: e :,'

¥
= oo
Envoyer
& |
ot |
Objet

Joindre ( [E)2007_01_15_17_57_56.pdf (41,7 Ko} )

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
e Lorsque la fenétre Prévisualisation est ouverte, le ScanSnap ne répondra a

IMPORTANT A .
\ aucune commande, pas méme lorsque vous appuierez sur la touche [SCAN].
Fermez la fenétre Prévisualisation avant d’entreprendre une nouvelle
numeérisation.

5

e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque la fenétre Prévisualisation est ouverte.
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5.4 Impression d’'une image numeérisée

Cette section vous explique les manipulations a effectuer afin d’imprimer sur papier les
images générées avec ScanSnap.
En fait, les données seront transférées vers I’imprimante de votre choix.

—

(elele}

=

=
&

|

I

=

e L’imprimante par défaut est celle définie dans le Panneau de configuration
'me de Windows. Vous pouvez également choisir une imprimante différente a la
fin de la numérisation.

e Selon le support papier du document et la configuration de numérisation, des
lignes ou des ombres risquent d’étre générées sur le bord des images
numérisées.
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5.4 Impression d’'une image numérisée

B Les opérations disponibles dans le Quick Menu

Opération

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savaoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

2. Appuyez sur la touche [SCAN] .

=> La numérisation commence.
= La numérisation achevée, le ScanSnap Quick Menu s’ouvre.

X

ScanSnap Quick Menu

Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer.

( Les fichiers PDF générés seront exécutés avec ScanSnap Organizer. \

Scan to ScanSnap Diganizer [Les fichiers créés PDF sont sauvegardés dans le dossier spécifié dans
ScanSnap Organizer.)
ﬁ Scan to Folder 5
I@ Scan to E-mail ¥
b
L= Scan ta Print [
\ y, r
(9]
—4
()
o
D
(7))
Q
(@]
\ J 5
™ Me plus afficller ce menu. a
[ @ Fermer ] [ @ ? ]
Liste des actions Descriptions de I'action sélectionnée

Opéra@

3. Pointez le curseur de la souris (sans cliquer) sur le bouton Scan to Print.

= Des illustrations relatives a cette opération s’affichent.

4.  Sivous souhaitez modifier la configuration de I'action Scan to Print, pointez le

curseur de la souris (sans cliquer) sur la fléche ( » ) puis, cliquez sur le bouton

Parameétres qui s’affiche.
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(Si vous souhaitez utiliser la configuration par défaut, rendez-vous a 1’étape 6.)

ScanSnap Quick Menu f'5_<|

Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer.

Les fichiers générés seront imprimés avec limprimante.

—> La boite de dialogue suivante s’ouvre :

% Scan to Print - Options

Garder lez données utilizées pour limpression dans un fichier

Afficher la bofte de dialogue Impression

0k Anhler Aide

Vous pouvez modifier les paramétres suivants :

Case a cocher Garder les données utilisées pour I'impression dans un

fichier
Aprées I’impression, les images générées seront enregistrées au format PDF.
Les fichiers PDF seront sauvegardés dans le dossier spécifi¢ dans la liste
déroulante Dossier d’enregistrement des images de 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.
(Selon la configuration par défaut, cette case n’est pas cochée.)

Case a cocher Afficher la boite de dialogue Impression
Avant I’impression, la boite de dialogue de configuration de I’impression s’ouvre.

5.  Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Print - Options.
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5.4 Impression d’'une image numérisée

conse S L Lorsque vous cliquez sur le bouton Paramétres de n’importe quelle action
C@) sélectionnée, le bouton devient jaune et les boutons des autres actions
s’estompent.

Pour pouvoir sélectionner une autre action, veuillez d’abord fermer la boite de
dialogue Scan to Print - Options. Pointez ensuite le curseur de votre souris
ailleurs que sur la Liste des actions ou pointez a nouveau sur I'action
sélectionnée.

ScanSnap Quick Menu [z|

Danz le menu de gauche, sélectionnez le menu que vous souhaitez activer.

Les fichiers générés zeront imprimés avec limprimante.

KLLIL !

Scan to E-mail

ﬁ Scan to Folder

N ScanlaPrint

ﬂ‘”

‘

)
X

[ Me plus afficher ce menu

@ Fermer @ ?

= Le bouton retrouve sa couleur originale (bleue) et les autres actions sont a
nouveau accessibles.

5

6. Cliquez sur le bouton Scan to Print dans la Liste des actions.

X

ScanSnap Quick Menu

suoloe sap alsi

Dans le menu de gauche, sélectionnez le menu que wous souhaitez activer.

Les fichiers générés seront imprimés avec limprimante.

Scan to ScanSnap Organizer

ﬁ Scan to Folder

Scan to E-mail 3
e
L= Scan ta Print 3 ’
)
A

™ Me plus afficher ce menu.

@ =) @ 7
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= Laboite de dialogue Scan to Print - Impression s’ouvre.
(Pour afficher cette boite de dialogue, la case Afficher la boite de dialogue

Impression doit étre cochée a I’étape 4 et ’impression s’exécutera aussitdt aprés avoir
cliqué sur le bouton.)

7. Configurez I'impression puis, cliquez sur le bouton OK.

%2 Scan to Print

Recherche de l'imprimante

MNom:

| v| Bropriétés...

Cptionz d'impression

Mombre de copies: 1 :

Eormat d'origine/Réduction:

|Mémeformat e

Botation automatique
Cadrage de l'image et impression

Garder les données utilisées pour l'impression dans un fichier

Impression
)
(03 2008 01_22_09_27 b4 v|
n :I @l ] Me plus afficher cette baite de dialogue

Fenétre de prévisualisation

Fenétre de prévisualisation

Dans cette fenétre, sont affichées les images nouvellement créées.
L’image numérisée en cours d’affichage est entourée d’une zone grise.

Le nom du fichier exécuté est indiqué sous I’image numérisée. Vous
trouverez également les boutons de navigation suivants :

M Pour atteindre la premiere page du fichier.
4: Pour atteindre la page précédente.
| 2 Pour atteindre la page suivante.
M Pour atteindre la derniére page du fichier.
1/2 | Numéro de la page affichée / Nombre total de pages.
@ : Zoom avant (gros plan).
a,: Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou
utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de 1’image.
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5.4 Impression d’'une image numérisée

Recherche de I'imprimante

Sélectionnez I’imprimante de votre choix.

Nom
Le nom de I’'imprimante actuellement utilisée est indiqué.
Pour changer d’imprimante, cliquez sur le curseur de défilement vers le bas

¥ puis, sélectionnez I’imprimante de votre choix dans la liste.

Bouton Propriétés

La boite de dialogue de configuration de I’impression s’ouvre et vous
pourrez configurer la nouvelle imprimante. La configuration effectuée
depuis ce menu prévaudra sur toute autre configuration.

Options d’impression

Voici les paramétres que vous pouvez modifier :

Nombre de copies

Saisissez le nombre de copies que vous souhaitez obtenir.
Vous pouvez effectuer jusqu’a 99 copies.

Format d’origine/Réduction

Vous pouvez définir le format des images que vous souhaitez obtenir :
ajuster les données au format du papier ou conserver le format original.
Réduire au format du papier :

Les images dont le format est supérieur a celui de la feuille de papier seront
réduites afin que tout le contenu puisse étre imprimé sur une page. Les
images au format inférieur seront imprimées selon leurs dimensions réelles.
Méme format :

Les images sont imprimées selon leur format d’origine.

Case a cocher Rotation automatique

Les images seront orientées selon leur rapport Longueur-Largeur. Ainsi, les
impressions pourront étre exécutées soit a la frangaise, soit a I’italienne.

Case a cocher Cadrage de I'image et impression
Les images sont centrées puis, imprimées.

Case a cocher Garder les données utilisées pour I'impression dans un
fichier

Les images générées seront enregistrées au format PDF.

Les fichiers PDF seront sauvegardés dans le dossier spécifié¢ dans la liste
déroulante Dossier d’enregistrement des images de 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

Case a cocher Ne plus afficher cette boite de dialogue
Cochez cette case si vous ne souhaitez plus afficher la fenétre de visualisation.
Vous pourrez ignorer 1’étape 7.
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Bouton Impression
Cliquez sur ce bouton pour imprimer I’image numérisée selon la nouvelle
configuration de I’imprimante.

Bouton Annuler
Cliquez sur ce bouton pour annuler les modifications effectuées dans cette boite de
dialogue et retourner au menu principal (ScanSnap Quick Menu).

Bouton Aide
Pour obtenir de ’aide sur la boite de dialogue Impression - Options.

= L’impression s’exécute.

e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne
'Wow répondra a aucune commande tant que la fenétre Scan to Print - Options est
ouverte, pas méme lorsque vous appuierez sur la touche [SCAN]. Menez
I'action a son terme avant d’entreprendre une autre numérisation.
e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution et la
fenétre Scan to Print - Options est ouverte.
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5.4 Impression d’'une image numérisée

B Les opérations disponibles dans le Menu clic gauche

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur 'icbne ScanSnap Manager e puis,
pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui s’affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Utilisation du Cuick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= Laboite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement s’ouvre.

2.  Cliquez surl'onglet Application, puis dans la liste déroulante Application choisie,
pointez sur Scan to Print.

5

ScanSnap Manager, - Paramétres de numérisation et d'enregistrement EJ

i SCanN.sSnap

Color mage Scsmrer

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un... | Editer le profil. |

Modifier les parametres de sauvegarde et de numérisation

Application 1 Dossier d‘enreg\strement] haode de nurmérisation ] Type de fichier AL

Pour sélectionner 'application de wotre chaix

Application choisie
‘ ‘f{] Scan to Print ’ j

| Configuration de 'application... |

suoloe sap 9isIT

Ajouter ou supprimer.

7 0K | Annuler Appliquer
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3.  Sivous souhaitez modifier la configuration de I'action Scan to Print, cliquez sur le
bouton Configuration de I'application.

(Si vous ne souhaitez effectuer aucun changement, passez directement a 1’étape 5.)

Application |Dossierd'enregistrement| Mode de numérisation | Type de fichier 41 *

% Four sélectionner I'application de wotre choix
il

Application choisie:

|E€1 Scan to Print j

{ Configuration de 'application... D

Ajouter ou supprimer... |

= La boite de dialogue suivante s’ouvre :

% Scan to Print - Options @

Garder lez donnees utilisees pour limpression dans un fichier

[ &fficher la boite de dislogue Impression

i ok [ Annler ] [ Aide ]

Voici les paramétres que vous pouvez modifier pour I’action Scan to Print :
Case a cocher Garder les données utilisées pour I'impression dans un
fichier
Vous pouvez également enregistrer les fichiers PDF envoyés par courriel dans un
dossier. Le dossier doit étre défini depuis 1’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

Case a cocher Afficher la boite de dialogue Impression
Pour avoir un apergu des images avant d’exécuter I’impression.

4.  Cliquez sur le bouton OK.

= Laboite de dialogue Scan to Print - Options se ferme.

5.  Cliquez sur le bouton OK de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.

= La boite de dialogue se ferme.

sl La nouvelle configuration sera effective dés la prochaine numérisation exécutée

CONSEIL,
CQ) depuis le Menu clic gauche.
Pour en savoir plus sur la configuration, consultez la section 4.3 Enregistrement

des paramétres de numérisation (page 71).
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5.4 Impression d’'une image numérisée

Opération

6. Chargez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez les sections 3.2 Formats acceptés (page 38) et
‘ 3.3 Méthode de chargement des documents (page 40).

SCAN

7.  Appuyez sur la touche [SCAN] .

= La numérisation commence.
—> La numérisation terminée, la fenétre de prévisualisation s’ouvre.
(Vous pouvez choisir de ne pas afficher la fenétre de visualisation.)

Opéra@

8.  Configurez les options d’impression puis, cliquez sur le bouton OK.

5

% Scan to Print

Recherche de l'imprimante

MNom:
I vi Bropriétés...

Cptionz d'impression

Mombre de copies: 1 : i

Eormat d'origine/Réduction:

G
| ME&me format e

Botation automatique
Cadrage de l'image et impression

suoloe sap 9isIT

Garder les données utilisées pour l'impression dans un fichier

% Impression

Annuler

III @‘l [ e plus afficher cette bofte de dialogue KIER

Ir=1
(3}
[
o
o
o0
=2
™y
a5
o
gral
™
-
™y
-+
4
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Fenétre de prévisualisation

Dans cette fenétre, seront affichées les images nouvellement créées.
L’image numérisée en cours d’affichage est entourée d’une zone grise.

POF]

2007 05 05 02 A9 14

Le nom du fichier exécuté est indiqué sous I’image numérisée. Vous
trouverez également les boutons de navigation suivants :

M Pour atteindre la premiére page du fichier.
4: Pour atteindre la page précédente.
| 2N Pour atteindre la page suivante.
M Pour atteindre la derniere page du fichier.
1/2 | Numéro de la page affichée sur le nombre total de pages du fichier.
@ : Zoom avant (gros plan).
a, : Zoom arriere (plan général).

Si I’image est agrandie, déplacez le curseur de la barre de défilement verticale ou
utilisez le curseur de votre souris afin de consulter toutes les zones de I’image.

Recherche de I'imprimante
Sélectionnez I’imprimante de votre choix

Nom

Le nom de I’imprimante actuellement utilisée est indiqué.
Pour changer d’imprimante, cliquez sur le curseur de défilement vers le bas

¥ puis, sélectionnez I’imprimante de votre choix dans la liste.
Bouton Propriétés

La boite de dialogue de configuration de I’impression s’ouvre et vous
pourrez configurer la nouvelle imprimante. La configuration effectuée
depuis ce menu prévaudra sur toute autre configuration.

Options d’impression

Voici les paramétres que vous pouvez modifier :

Nombre de copies

Saisissez le nombre de copies que vous souhaitez obtenir.
Vous pouvez effectuer jusqu’a 99 copies.

Format d’origine/Réduction

Vous pouvez définir le format des images que vous souhaitez obtenir :
ajuster les données au format du papier d’impression ou conserver le format
original.

Réduire au format du papier :

Les images dont le format est supérieur a celui de la feuille de papier seront
réduites afin que tout le contenu puisse étre imprimé sur une page. Les
images au format inférieur seront imprimées selon leurs dimensions réelle.
Méme format :

Les images sont imprimées selon leur format d’origine.



5.4 Impression d’'une image numérisée

Case a cocher Rotation automatique
Les images seront orientées selon leur rapport Longueur-Largeur. Ainsi, les
impressions pourront étre exécutées soit a la francaise, soit a I’italienne.

Case a cocher Cadrage de I'image et impression

Les images sont centrées puis, imprimées.

Case a cocher Garder les données utilisées pour I'impression dans un
fichier
Les images générées seront enregistrées au format PDF.
Les fichiers PDF seront sauvegardés dans le dossier spécifié dans la liste
déroulante Dossier d’enregistrement des images de [’onglet Onglet Dossier
d’enregistrement (page 55) de la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Paramétres de numérisation et d’enregistrement.
(Selon la configuration par défaut, cette case n’est pas cochée.)

Case a cocher Ne plus afficher cette boite de dialogue
Cochez cette case si vous ne souhaitez plus afficher la fenétre de visualisation.
Vous pourrez ignorer 1’étape 8.

Bouton Impression
Cliquez sur ce bouton pour imprimer I’image numérisée selon la nouvelle

5

configuration de I’imprimante.

Bouton Annuler

Cliquez sur bouton pour annuler I’impression.

Bouton Aide
Pour obtenir de 1’aide sur la boite de dialogue Scan to Print.
—> L’impression commence.

suoloe sap 9isIT

e Lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution, le ScanSnap ne

'MPOF@W? répondra a aucune commande tant que la fenétre Scan to Print - Impression

) est ouverte, pas méme lorsque vous appuierez sur la touche [SCAN]. Menez
I’action a son terme avant d’entreprendre une autre numérisation.

e Evitez de transférer, supprimer ou renommer un fichier dans d’autres
applications lorsque le ScanSnap Quick Menu est en cours d’exécution et la
fenétre Scan to Print - Impression est ouverte.
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Chapitre 6
NN NN NN

Des parametres adaptés a vos besoins

Dans ce chapitre, vous trouverez des explications détaillées sur les nombreuses configurations
pratiques qui vous sont offertes.

6.1 Avec ScanSnap ManAQer ........cccociiiiiiiiiiiiciieeeee e 134
6.2 Avec CardMinder (pour cartes de ViSite) .......ccccccvrrciimmmmrniiinssccerrre s 161
6.3 Avec ScanSnap Organizer .........cccceeriinriissismnsessnnnsssss s sannnes 167
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6.1

134

Avec ScanSnap Manager

Si vous décidez de numériser avec les paramétres par défaut du ScanSnap, il est inutile de procéder

SCAN

a quelque réglage que ce soit. Appuyez uniquement sur la touche [SCAN] .

images adaptés a vos besoins.

Bien entendu, vous pouvez modifier la configuration selon vos taches.
Dans cette section, vous allez apprendre a régler les paramétres de numérisation et de gestion des

Configuration par défaut de ScanSnap Manager <Mode Quick Menu>

Parameétres de numérisation
et d’enregistrement

Paramétres
par défaut

Application

A spécifier & la fin de la numérisation

Dossier d'enregistrement des images

Dossier Mes images du dossier Mes Documents
(avec Windows Vista : dossier Images)

Format du nom de fichier

Utilisation de la date et de I'heure (format selon la
configuration de votre systéme d’exploitaion)

Renommer le fichier apres la
numeérisation

Indisponible

Qualité de I'image

Normale (numérisation la plus rapide)

Mode Couleur

Détection auto des couleurs (détermine
automatiquement sile document est en couleur ou
en noir & blanc)

Type de numérisation

Numérisation recto verso

Lorsque la numérisation en cours est Désactivé
compléte, commencer la suivante
(Numérisation en continue)
Options de numeérisation
Luminosité Normale
Configuration pour document avec Désactivé
texte seulement (Mode Couleur
uniqguement)
Suppression automatique des pages Activé
blanches
Correction automatique des chaines Désactivé
de caractéres désalignées
Rotation automatique des images Activé

Orientez le c6té a numériser vers
I'extérieur

Selon la configuration lors de l'installation

Format fichier?

PDF (*.pdf) seulement

PDF indexable (OCR lors de la
numeérisation)

Désactivé




6.1 Avec ScanSnap Manager

Parameétres de numérisation
et d’enregistrement

Parameétres
par défaut

Option du format de fichier

Option fichier PDF

Multipage PDF (toutes les images seront
générées sous la forme d'un seul fichier PDF)

Créer un mot de passe pour le fichier Indisponible
PDF
Utiliser un mot de passe fixe Indisponible

Format du papier

Détection automatique

Pour numériser une pile de documents de | Désactivé
formats divers
Taille du fichier

Niveau de compression 3

Configuration par défaut de ScanSnap Manager : <Mode Menu clic gauche>

Parameétres de numérisation
et d’enregistrement

Paramétres
par défaut

Application

ScanSnap Organizer

Dossier d'enregistrement des images

Dossier Mon ScanSnap du dossier Mes
Documents (avec Windows Vista : dossier
ScanSnap du dossier Documents)

Format du nom de fichier

Utilisation de la date et de I'heure (format selon la
configuration de votre systéme d’exploitaion)

Renommer le fichier apres la
numeérisation

Désactivé

Qualité de I'image

Normale (numérisation la plus rapide)

Mode Couleur

Détection auto des couleurs (détermine si le
document est en couleur ou en noir & blanc)

Type de numérisation

Numeérisation recto verso

Lorsque la numérisation en cours est
compléte, commencer la suivante
(Numérisation en continue)

Désactivé
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Parameétres de numérisation
et d’enregistrement

Parameétres
par défaut

Options de numérisation

Luminosité Normale
Configuration pour document avec Désactivé
texte seulement (Mode Couleur

uniquement)

Suppression automatique des pages Activé
blanches

Correction automatique des chaines Désactivé
de caractéres désalignées

Rotation automatique des images Activé

Orientez le c6té a numériser vers

Selon la configuration lors de l'installation

I'extérieur
Format de fichier PDF (*.pdf)
PDF indexable (OCR lors de la Désactivé

numérisation)

Option du format de fichier

Option fichier PDF

Multipage PDF (toutes les images seront

générées sous la forme d'un seul fichier PDF)

Créer un mot de passe pour le fichier Désactivé
PDF
Utiliser un mot de passe fixe Désactivé

Format du papier

Détection automatique

Pour numériser une pile de documents de | Désactivé
formats divers
Taille du fichier

Niveau de compression 3

VXS Les parametres ci-dessus peuvent étre modifiés depuis le menu de la boite de dia-

CONSEIL [}
(g logue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d’enregistrement. Pour
en savoir plus, consultez la section 4.2 Modification des paramétres de numérisation
(page 47). Parallelement, n’hésitez pas a consulter I' Annexe C Quick Menu/Menu clic
gauche (page 213).
e Si ScanSnap Organizer a été désactivée en tant qu’application personnalisée, I'appli-
cation par défaut indiquée dans la rubrique Application sera Scan to File.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

B Pour une numérisation simple

SCAN

Conformément aux réglages par défaut du scanneur, appuyer sur la touche [SCAN] vous

permet une numérisation recto-verso de vos documents. Si vous souhaitez effectuer une
numérisation simple, veuillez modifier les paramétres en suivant les instructions données ci-
dessous.

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, cliquez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Utilisation du Cuick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitter E

2. Cliquez sur I'onglet Mode de numérisation puis dans la zone Type de (?
numérisation, sélectionnez Numérisation simple (un seul c6té). »

kS

Application ] Dossier d'enregistremenType de fichier& E

Spécifiez le mode de numeérisation de wotre choix 3

CD/

—t

=

Cualité de l'image : 8

|ﬁ Marmale (la plus rapide) ﬂ Q

tode couleur o

Detection auto des couleurs j %

Twpe de numérisation : c'_D':

||% MNumerisation recto-verso (des deux cotés) j wn

m;

<

. A o

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la bofite. »
(o}

‘rat @
Opération a
o

-

(]

4. Chargez votre document dans le scanneur.

SCAN

5. Appuyez sur la touche [SCAN].

=> Un seul co6té de vos documents sera dorénavant numérisé.

consei$ AL Pour rétablir les paramétres par défaut, sélectionnez Numérisation recto-
Cg verso en consultant I'étape 2 ci-dessus.
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B Pour générer un fichier noir et blanc a partir d’'un document couleur

Les parametres par défaut permettent au ScanSnap de distinguer automatiquement les documents
couleur des documents noir et blanc. Ainsi, les numérisations sont effectuées conformément aux
couleurs des documents (numérisation couleur pour les documents couleur, numérisation
monochrome pour les documents noir et blanc). Cependant, il vous est également possible
d’obtenir des images monochromes d’un document couleur. Pour cela, procédez de la manicre
suivante :

Opération,

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘Configuration de la touche Scan... )
T atIon G LIk, T

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker !

2. Cliquez sur I'onglet Mode de numérisation puis, choisissez N&B dans la zone Mode
couleur.

Etape 2: Modifier les parametres de sauvegarde et de numérisation

Application | Dossier d'enregistrement ' Type defichier €] ¥

Spécifiez le mode de numérisation de wvotre choix.

Qualité de l'image :

|ﬁ Mormale {la plus rapide) ﬂ

tode couleur:

Détection auto des couleurs ﬂ

Détection auto des couleurs

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue.

Opération

4. Chargez votre document dans le scanneur.

SCAN

5. Appuyez sur la touche [SCAN].

= Les images seront créées en noir et blanc.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

Pour générer une image avec une haute compression couleur

Avec ScanSnap, le mode Compression couleur élevée vous permet de numériser et d’enregistrer
un document couleur sous un fichier de taille réduite.

Si vous numérisez un grand nombre de documents sous le mode Compression couleur élevée,
vous pourrez stocker toutes les images générées sous la forme d’un fichier PDF compact.

Par ailleurs, vous pouvez augmenter le niveau de compression depuis la page Taille du fichier en
déplacant le curseur vers la droite.

Afin de pouvoir bénéficier de ce type de compression, veuillez effectuer la configuration suivante
depuis le Menu clic gauche.

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... )
= AR A G ]

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation (?

Wérification des consommables. .. [¢)]

7 v e

: QO

Quitker -
- 5

2. Cliquez sur 'onglet Mode de numérisation puis, dans la liste déroulante 3
Mode couleur, sélectionnez Compression couleur élevée. w
Q

Etape 2: Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation o
Application ] Dossier d'enregistrementType de fichier 4| » %
—t
Spécifiez le mode de numérisation de votre choix. 8\
m;

Qualité de l'image : 8
|ﬁ Marmale (la plus rapide) j wn
tode couleur: o
(]

Détection auto des couleurs ﬂ [¢)]
¥l Détection auto des couleurs 9

P Couleur S

1= (7))

est complete, commencer la suivante

3. Cliguez sur le bouton OK afin de valider la configuration et de fermer la boite de
dialogue.

Opération

4. Chargez un document dans le scanneur.
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SCAN

5. Appuyez sur la touche [SCAN] .

= Le volume des images générées est nettement réduite.

— Le mode Compression couleur élevée permet la compression des caractéres
@lv? et des fonds de maniére distincte. Ainsi, pour un document contenant en

grande partie du texte, le volume du fichier sera faible mais, la qualité des
caractéres restera telle quelle. Cependant, évitez de faire appel a cette option
si vous numérisez des photographies ou des illustrations. En effet, le contenu
de tels documents étant considéré comme un fond, les images générées si
elles sont compressées, risqueront d’étre corrompues. Si cette fonction est
activée, le contraste des images sera important.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

B Suppression des pages blanches

ScanSnap peut détecter les pages vierges et les retirer des données de sortie. En mode Recto-verso,
les deux c6tés des documents sont numérisés méme si un coté est vierge. Ceci €tant, ce coté sera
reconnu comme tel par le scanneur et I’image vierge sera ainsi automatiquement effacée des
données de sortie.

Pour obtenir les paramétres relatifs a cette option, effectuez les opérations suivantes :

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit sur l'icbne ScanSnap Manager e puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Misation du uick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

2. Sélectionnez I'onglet Mode de numérisation puis, cliquez sur le bouton Option.

ScanSnap Manager, - Paramétres de numérisation et d'enregistrement

Color Image Soserm

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Choix du profil
|Standard j Ajouterun.. ‘ Editer le profil.. ‘

Modifier les paramétres de sauvegarde et de numérisation

Applicatiun] Dassier d'enregistremeny{ Mode de numerisation Type de fichier 4 | ¥

Spécifiez e mode de numérisation de votre choix.

Cualité de l'image :

‘ﬁ MNormale {la plus rapide) ﬂ
Made couleur:
Détec‘tiun auto des cauleurs j

Type de numérisation :

HE MNumérisation rectoverso (des deux cités) j

O
(]
(]
e
Q
=
Q
3
CD/
—_
=
]
(7]
Q
Q.
Q
©
—
D~
w
m;
<
(]
(4]
(o}
(]
»
o
-
(]

Iv Lorsgue la numerisation en cours est compléte, commencer e suivante

Con )
7 0K Annuler | Appliguer ‘
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3. Cochez la case Suppression automatique des pages blanches.

Option Mode de numeérisation le

Luminosité (numérisation MN&B uniguement)

cmnﬁ | @] — ﬁ Fonca

[ N
Marmal

™ Configuration pour document awvec texte seulement

(IV Suppression automatique des pages blanches )

™ Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
v Rotation automatique des images

[~ Orientez le coté & numériser vers 'extérieur

Annuler | ? |

4. Cliquez sur le bouton OK pour valider et fermer la boite de dialogue.
= Le nouveau paramétre sera effectif dés votre prochaine numérisation.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
Les documents suivants risquent d’étre considérés comme des pages vierges :
@E’? e document au texte trés rare

e document monochrome (noir inclus) sans motifs, ni lignes, ni caractéres
* Si vous numérisez de tels documents, ne cochez pas la case.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

B Corriger un désalignement

Pour la numérisation d’une pile composée de documents orientés a la francaise et a 1’italienne ou
encore composée de documents imprimés recto verso a la maniére d’un calendrier, ScanSnap peut
automatiquement corriger 1’orientation des images générées.

Pour activer cette fonction, effectuez les opérations suivantes :

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit sur l'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

(Configuration de la touche Scan... )
Ukilisation du Cuick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

2. Sélectionnez I'onglet Mode de numérisation puis, cliquez sur le bouton Option.

Color mage Socsrimes

Configuration de la touche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un... | Editer e profil . |

hodifier les parametres de sauvenarde ghdsbis

Application I Dossier d'enregistremerf  Mode de numeétisation §Type de fichier 4| P

Spécifiez e mode de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image

|ﬁ MNarmale {la. plus rapide) j
hode couleur:
Detection auto des couleurs ﬂ

Type de numérisation :

||% MNumértisation recto-verso (des deux cités) j

¥ Lorsque la numerisation en cours est compléte, commencer |a suivante

? QK Annuler ‘ Appliquer |

O
(]
(]
e
Q
=
Q
3
CD/
—_
=
]
(7]
Q
Q.
Q
©
—
D~
w
m;
<
(]
(4]
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»
o
-
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3. Cochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées.

Option Mode de numeérisation @

Luminosité (numérisation MN&B uniguement)

cmnﬁ | @] — ﬁ Fonca

[ N
Marmal

™ Configuration pour document awvec texte seulement

¥ Suppression automatigue des pages hlanches

(IV Carrection automatique des chaines de caractéres désalignées)

v Rotation automatique des images

[~ Orientez le coté & numériser vers 'extérieur

Annuler | ? |

4. Cliquez sur le bouton OK pour valider la configuration et fermer la boite de dialogue.
—> Le nouveau paramétre sera effectif dés la prochaine numérisation.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEENEEEEETRmE
I Si le désalignement est de™+ -5°, il peut étre corrigé. Par ailleurs, cette fonction
<§\ ’j

est

possible grace au texte imprimé sur le document. C’est pourquoi, elle risque
d’étre
ineffective sur les documents suivants.

document sur lequel le nombre de caractéeres par pouce est extrémement faible ou les
caractéres se chevauchent

document contenant un grand nombre de lettres blanches ou autres du méme genre
document contenant plus de photographies et de dessins que de texte

document avec des motifs en arriére-plan des caractéres

document sur lequel les textes sont imprimés dans plusieurs sens (plans, etc.)
document avec de longues diagonales

document manuscrit

*Si vous numérisez de tels documents, ne cochez pas la case.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm



6.1 Avec ScanSnap Manager

B Rotation automatique des images

L’orientation des images différe selon vos documents. Il est d’usage que les illustrations en hauteur
renferment du texte et que les illustrations a I’italienne soient réservées aux tableaux. Pour le cas de
documents imprimés a la fagon d’un calendrier, certaines images numérisées seront « renversées ».
ScanSnap peut automatiquement corriger 1’orientation de ces images numérisées.

Pour activer la correction de I’orientation des images, effectuez les opérations suivantes :

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icbne ScanSnap Manager 9 dans la
barre d’état et pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui
s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘Configuration de la touche Scan... )
= N A G ]

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

2. Sélectionnez I'onglet Mode de numérisation puis, cliquez sur le bouton Option.

ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et d'enregistrement

 STINSI
Color mage Scamrmear B
Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
|Standard j Ajouter un.. | Editer le profil.. ‘

hodifier les parameétres de sauvegarde et de numérisation

Application I Dossier d'enregistrement{ Mode de numeérisation JType de fichier 4| ¥

Spécifiez le mode de numérisation de votre chaix.

CQualiteé de l'image :

|ﬁ Maormale (la plus rapide) j
IMode couleur:
Datection auto des couleurs j

O
(]
(]
e
Q
=
Q
3
CD/
—_
=
]
(7]
Q
Q.
Q
©
—
D~
w
m;
<
(]
(4]
(o}
(]
»
o
-
(]

Type de numérisation :

||% MNurétisation recto-verso (des deux cotés) j

¥ Lorsgue la numeérisation en cours est compléte, commencer la suivante

Coo )
? QK Annuler ‘ Appliquer ‘
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3. Cochez la case Rotation automatique des images.

Option Mode de numeérisation @

Luminosité (numérisation MN&B uniguement)

cmnﬁ | @] — ﬁ Fonca

[ N
Marmal

™ Configuration pour document awvec texte seulement
¥ Suppression automatigue des pages hlanches

v Correction automatique des chaines de caractéres désalignées

(IV Fotation automatique des images)

[~ Orientez le coté & numériser vers 'extérieur

Annuler | ? |

4. Cliquez sur le bouton OK pour valider la configuration et fermer la boite de dialogue.
= Le paramétre sera effectif dés la prochaine numérisation.

textes qui y sont contenus. Ainsi, elle risque d’étre ineffective sur les

— Cette option évalue I'orientation de vos documents en prenant pour base les
§§\ a

documents suivants :

document composé d’'un grand nombre de grands/petits caractéres

document sur lequel le nombre de caractéres par pouce est extrémement faible ou lor-
sque les caractéres se chevauchent

document contenant un grand nombre de soulignements ou de cadres

document contenant plus de photographies et de dessins que de texte

document avec des motifs en arriere-plan des caractéres

document sur lequel les textes sont imprimés dans plusieurs sens (plans, etc.)
document rédigé en lettres capitales

document manuscrit

*Si vous numérisez de tels documents, ne cochez pas la case.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm



6.1 Avec ScanSnap Manager

B Numérisation d’une pile de documents de divers formats

Vous avez la possibilité de numériser une pile de documents de formats divers.
Voici comment faire :

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e dans la
barre d’état et pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui
s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... )
T atIon G LIk, T

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

2. Cliquez sur I'onglet Taille du papier.

ScanSnap Manager - Parametres de numerisation et d'enregistrement

Color Image Scammes

Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix du profil
Standard - Ajouter un... | Editer le profil.. |

Modifier les parametres de sauvegarde et de numérisation

tode de numérisation | Type de fichief| Taille du papier ’ aille du ﬁchier} ar

:Ai Sélectionnez la taille du papier.

Taille du papier:

|Détediom automatique j

Impossible de numériser une pile de documents de formats divers.

Personnalisée

[~ Pour nurmériser une pile de documents de formats divers

O
(]
(]
e
Q
=
Q
3
CD/
—_
=
]
(7]
Q
Q.
Q
©
—
D~
w
m;
<
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(4]
(o}
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»
o
-
(]

7 Ok | Annuler | Appligquer |
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3. Cochez la case correspondant a l'intitulé Pour numériser une pile de documents
de formats divers.

Etape 2: Modifier les parameétres de sauvegarde et de numérisation

bode de numérisation | Type de fichier Taille du papier | Taille du fichierl ]

:Ai Selectionnez |z taille du papier

Taille du papier:

Détection automatique j

Fersonnalisée... |

( Iv Pour numériser une pile de documents de formats divers. )

- e pry—— | Applinuer |

4. Cliquez sur le bouton OK pour valider et fermer toutes les fenétres.

— Afin d’activer cette fonction, veuillez sélectionner Détection Automatique
@E’? depuis le menu déroulant Taille du papier.

Opération

5. Alignez le bord des documents comme indiqué dans le schéma ci-dessous.

ABC

ABC ABC
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6.1 Avec ScanSnap Manager

6. Chargez les documents sur le plateau d’alimentation.

W% .

J— e \Veillez a ce que tous les documents soient en contact avec les rouleaux de prise situés
@!’7 dans la partie centrale du plateau.
(Autrement, ils ne pourront étre alimentés dans le scanneur.)

Epaisseur du rouleau de prise/
de sélection

e Réglez les guides latéraux en fonction du document le plus large.

e Pour les documents de petit format ne pouvant atteindre les guides latéraux, nous vous
invitons a en charger quelques-uns a la fois. Veillez a ce qu’ils soient correctement
placés dans 'AAD. En cas de désalignement, la qualité des images générées risque de
ne pas étre satisfaisante (formation d'images partielles, de lignes inclinées) ou encore,
le format des images générées risquent d’étre différent du format original. Si le charge-
ment est inefficace, formez des piles composées de documents de méme format puis,
activez la numérisation en continu.

Notez que les documents les plus petits qui n’auront pas été correctement chargés, ris-
queront d’encombrer le scanneur et de provoquer des bourrages papier.

0]
a1depe saJloweled sog

7

Sul0S8q SOA B S
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SCAN

7. Appuyez sur la touche [SCAN] @

= Le format de chacun des documents numérisés sera conservé pour 1’image de sortie.

ABC
ABC
ABC | ABC
ABC ABC
ne)
Si le document était décentré lors de son chargement dans le scanneur, les
@!’? dimensions de I'image numérisée risquent d’étre différentes.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

B Générer un fichier PDF distinct pour chaque image numérisée

Avec ScanSnap, vous pouvez sauvegarder chaque image générée dans un fichier distinct.
Autrement dit, vous pouvez numériser plusieurs documents et enregistrer chaque page séparément.
Pour configurer les paramétres correspondant a cette fonction, effectuez les opérations suivantes :

Opérat@

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
ﬁEl SaTon au LIk, Meny

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker E

2. Sélectionnez I'onglet Type de fichier puis, cliquez sur le bouton Option. (?
(]
Configuration de latouche SCAN : Quick Menu 8
Dosgsier d'enregistrement] tode de numérisatiun Tailledupa 4| ¥ S
= R | 3
B Faour specifier les options de fichier de wotre chaix. D
=
]
(7]
| [ o
(©F
Q
©
[~ PDF indexable (DGR lors de la numérisation) a)':
(]
[ -
Coz) 5
o o Optian...
ption &
o
oD
»
o.
-
? 0K | Annuler ‘ w

Assurez-vous d’avoir sélectionné "PDF(*.pdf)" dans Format de fichier.
§§\ ’i
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3. Dans la boite de dialogue Option Format PDF, sélectionnez Générer un fichier
PDF aprés xxx numérisations puis, saisissez un nombre.
Un fichier PDF sera créé a chaque nombre de pages spécifié.

Option Format PDF g\

Cption Fichier PDF

FDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un
seul fichier PDF)

G Générer un fichier POF aprés |1 EI numérisﬁdinns)

[~ Définir un mot de passe pour le fichier PDF

-
Annuler | s |

consei$ Dans le cas d’'une numérisation Recto verso, les deux c6tés seront numérisés.

Cg Ainsi, nous vous conseillons de démarquer la case Suppression automatique

des pages blanches (depuis I'onglet Mode de nhumérisation, cliquez sur le
bouton Option). Si cette fonction reste activée, vous risqueriez d’avoir un
probléme de synchronisation entre le nombre de pages numérisées (pages
vierges comprises) et le nombre de pages générées (pages vierges étant
supprimées).

4. Cliquez sur le bouton OK pour valider et fermer la boite de dialogue.
= Le nouveau paramétre sera effectif dés la prochaine numérisation.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

Fusionner dans un fichier PDF des images générées distinctement
par erreur

Lorsque vous numérisez des documents et que vous les enregistrez au format PDF, la boite de
dialogue suivante s’ouvre en cas d’interruption du scanneur due a un bourrage papier ou autre.

ScanSnap Manager - Message

’m \.-‘-‘ Bourtage papiet détects. -
Retirez le papier du scanner. J , J '
& s a0 e .
L

¥

oL

Reprendre la nurmérisation : chargez |e document dans I'"AAD puis i
cliquez sur ce bouton. Les pages seront ajoutées au fichier actuel

Cuitter : cliguez sur ce bouton pour guitter la numérisstion.
MNumérisation terminée jusgu'a lafeuille 1 IIII N
| Feprendre |a numeérisation | Cluitter | Demigre page numéarsee

Dans ce cas, vous pouvez soit terminer votre travail de numérisation, soit I’interrompre.

<Pour reprendre la numérisation>

Opératio@ O
D

(7]

IS

1. ldentifiez la derniére page numérisée d'aprés l'image qui apparait dans la boite de o
dialogue ScanSnap Manager - Message. 3
. , %

2. Chargez de nouveau les pages encore non numérisées dans I'AAD. c':s"
3. Cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation, pour continuer la numérisation O
o

S

<Pour interrompre la numérisation> a
(]

Opération Q-
<

(@)

(7]

1. Cliquez sur le bouton OK. S
= La boite de dialogue suivante s’ouvre. 8

: S

ScanSnap Manager - Message g] (7))

\‘_./ Supprimer les données numérisées?

Mon | Annuler |

2. Cliquez sur le bouton Oui pour supprimer les images qui ont déja été numérisées,
juste avant l'interruption. Cliquez sur le bouton Non pour enregistrer les images qui
ont déja été numérisées, juste avant l'interruption. Cliquez sur Annuler pour revenir a
la page précédente.
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— Le bouton Reprendre la numérisation peut ne pas s'afficher. Un message
@E’? d'erreur similaire a I'exemple ci-dessous vous est indiqué. Alors, il vous est
impossible de reprendre la numérisation. Le cas échéant, utilisez Adobe
Acrobat si vous souhaitez fusionner deux fichiers d'images. (Cette opération
est uniquement effective pour les fichiers au format PDF.)

ScanSnap Manager - Message

ScanSnap esthars lighe. =

Warifiez le clblage et 'alimentation du scanner, puis réessaye: J ’ J '

Cuitter : cliguez sur ce bouton pour gquitter la numérisation. |
MNumérisation terminée jusgu'a lafeuille 1 1 IIII .
CQuitter | Derniere page numerisee

Les manipulations suivantes vous permettent de réaliser cette opération :
1. ldentifiez la derniere page numérisée d'apres I'image qui apparait dans la boite de
dialogue ScanSnap Manager - Message.
2. Cliquez sur le bouton Quitter : la boite de dialogue suivante s'affiche.

ScanSnap Manager - Message rz|

\-?/ Supprimer les données numérisées?

T4 Annuler

3. Cliquez sur le bouton Non pour enregistrer (au format PDF) la derniére image
entierement numérisée avant l'interruption (appelée Fichier A).

4. Numérisez le reste du document (appelée Fichier B).

5. Depuis le menu démarrer, cliquez sur Tous les programmes= ScanSnap
Organizer=ScanSnap Organizer pour exécuter ScanSnap Organizer.

6. Pour exécuter les Fichier A et Fichier B un a un, ouvrez le menu Fichier puis,
cliquez sur 'article ScanSnap Organizer Viewer.

& ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap]
SR @)Ediion  Affichage  Fichier PDF Actions  Outils 7

nap Organizer Yiewer @ 1@ @ % % @

Imprimer ... Chrl+P
Mouveau 3

Raccourc pour le dossier ..

Irnporker.,.,

Exporter..,

Supprimer Suppr —_—
Renommer Fz = | —

Quitker
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6.1 Avec ScanSnap Manager

7. ScanSnap Organizer Viewer s’exécute.
—> Sélectionnez une image du Fichier B puis, a I'aide de la souris, glissez et
déposez-la dans le Fichier A.

I# ScaiScanSnap Organizer Viewer
Edition  Affichage Fendtre 7

POF Fichier B.pdf

Date de création:25/06/2007 13:04, Taille:129Ko, Format de la page :A4 (208 x 295 mm)

8. L’image du Fichier B est insérée dans le Fichier A. Cliquez sur le bouton
Enregistrer pour sauvegarder le fichier.

I® ScanSnap Organizer Viewer
Fichier Edtion Affichage Fendtre 7

= O [Q [ - "

O
)
(]
e
Q
=
Q
3
CDA
—
=
]
(7]
Q
Q.
Q
©
—

7

B SO

~

SUI0Saq SOA

Date de création:25/06/2007 13:03, Talle:730Ko, Format de |2 page :A4 (208 x 296 mm)
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B Sécuriser vos images numérisées a l’'aide d’un mot de passe

Si vous le souhaitez, vous pouvez sécuriser 1’accés a vos fichiers PDF créés depuis ScanSnap en
instaurant un systéme de mot de passe.

Dés lors, si vous veniez a oublier votre mot de passe, il vous sera impossible d’ouvrir vos fichiers.
Cependant, en sécurisant vos documents confidentiels a 1I’aide d’un mot de passe, les images
générées ne pourront étre lues que par vous ou les personnes de votre choix.

Les mots de passe ne peuvent étre créés que dans le Menu clic gauche.

Opération,

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
TSSO du wUICK METid
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

2. Cliquez sur I'onglet Type de fichier puis, cliquez sur le bouton Option.

Configuration de latouche SCAM : Quick Menu

Dassier d'enregistrement | Mode de numérisatio] Type defichier )Taille dups 4| *

] Four spécifier les options de fichier de wvotre chaix.

[~ PDF indexable (DCR lors de la numérisation)

]

: :

Vérifiez que I'extension PDF (*.pdf) est bien sélectionnée dans la liste
@Vy déroulante Format de fichier.
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6.1 Avec ScanSnap Manager

3. Cochez la case Définir un mot de passe pour le fichier PDF dans la boite de
dialogue Option Format PDF.

Option Format PDE EJ

Option Fichier PDF

POF multipage (toutes les images serant générées sous laforme d'un
seul fichier PDF)

& Ganarerunfichier POF apras |1 EI: nurnérisations

G Deéfinir un mot de passe pour e fichier PDF)

[ Utilisez un mot de passe fixe

-

Annuler | 7 ‘

Pour créer un mot de passe pour chaque numérisation

Assurez-vous que la case Utiliser un mot de passe fixe n’est pas cochée.

[~ Utilisez un mot de passe fixe

I

= Vous pourrez créer un mot de passe différent pour chaque numérisation effec-

tuée. O

(]

. n (7))

Pour utiliser un méme mot de passe -
e Q

1) Cochez la case Utiliser un mot de passe fixe. S
v Utilisez un mot de passe fixe CBD’

Mot de passe: Confirmer: g

(7))

. . g . m

= Un mot de passe identique sera utilisé¢ pour tous les fichiers PDF créés. 8—

Il vous sera donc inutile de saisir un mot de passe a chaque fois. =3

i A (O

2) Saisissez le méme code dans Mot de passe et Confirmer. ]
m;

S

consei S Vous pouvez utiliser les caractéres suivants pour créer votre mot de passe. )
Cg Nombre maximal de caractéres : 16 o
Caractéres:deAaZ,deaaz,de0a9 8
Symboles: !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1*_"{|}~ o)

5

(7))

4. Cliquez sur le bouton OK. La configuration est validée et toutes les boites se ferment.

Opération

5. Chargez un document dans le scanneur.

SCAN

6. Appuyez sur la touche [SCAN] .

=> La numérisation commence.
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= Dans ’étape 3, si la case Utiliser un mot de passe fixe n’est pas cochée; la boite de
dialogue suivante s’ouvre :

ScanSnap Manager (Saisissez un mot de passe) rz|

Saisissez un mot de passe pour le fichier PDF.

Mot de passe:
Confirmer:

oK | Annuler |

Dans les zones Mot de passe et Confirmer, veuillez saisir le méme mot de passe puis
cliquez sur le bouton OK.

[] . R . .
~ e Vous pouvez utiliser les caractéres suivants pour créer votre mot de passe.

(Q Nombre maximal de caractéres : 16
Caractéres:deAaZ,deaaz,de0a9

Symboles: !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1*_"{|}~
e Sivous cliquez sur le bouton Annuler, le fichier PDF sera enregistré normalement sans
la création d’'un quelconque mot de passe.

= L’image générée sera enregistrée en tant que fichier PDF sécurisé.

Sachez que si vous oubliez votre mot de passe, il vous sera impossible
@g’? d’ouvrir votre fichier PDF sécurisé.



6.1 Avec ScanSnap Manager

Exécution de la reconnaissance de texte lors de la numérisation

Vous pouvez exécuter la reconnaissance de texte lorsque vous numérisez un document. De
cette maniére, vous créez un fichier PDF indexable (OCR ou reconnaissance optique des
caractéres).

Opérat@

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... )
= NS G ]

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker E

2. Cliquez sur I'onglet Type de fichier puis, sélectionnez PDF (*.PDF) dans le menu (?
déroulant Format de fichier. »
e

Dossier d'enregistrement] Mode de numérisationTaiIIe dupa 4| ? 2

Q

.. Four spécifier les options de fichier de wvotre chaix. 3

CD;

—t

®

(D) ] &

Q

Q.

[~ PDF indexable (DCR lors de la numérisation) Q

3

[ (7))

~ i Optian... 2‘

(]

»w

(o}

(]

»

- o

3. Cochez la case intitulée PDF indexable (OCR lors de la numérisation). 8

Par ailleurs, vous avez la possibilité d’effectuer la reconnaissance de texte sur toutes les pages
ou sur la premiére page seulement.

[~ PDF indexable (DCR lors de la numérisation)

[
~ i Optian...

4. Cliquez le bouton OK. La configuration est validée et toutes les fenétres se ferment.
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Opération

5. Chargez un document dans le scanneur.

SCAN

6. Appuyez sur la touche [SCAN] .
= La numérisation démarre. L’image générée est enregistrée au format PDF et ce fichier est

incorporé de la reconnaissance textuelle.

— e L'activation de cette fonction risque d’étre plus ou moins longue selon la plateforme de
@g’? votre ordinateur.
e ScanSnap risque de considérer le contenu des documents suivants comme du texte.
Cependant, en changeant le mode Couleur et/ou améliorant la qualité de I'image pour
la numérisation, la reconnaissance peut s’exécuter :
- document manuscrit
- document numérisé a basse qualité et contenant des caractéres minuscules
- document décentré
- document rédigé dans une langue autre que celles prises en charge par le pro-
gramme OCR (reconnaissance de textes)
- document rédigé avec des caractéres italiques
- les exposants, les indices et les formules de mathématiques sont complexes
- les caractéres sont rédigés sur un fond de couleur irrégulier ou composé de motifs :
e caractéres au font spécial (ombre, police vectorielle etc.)
® caractéres dégradés
- document de mise en forme complexe ou composé de caractéres illisibles
(perception du verso, papillotages).
(La numérisation de tels documents risque d'étre plus longue.)
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6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite)

6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite)

ScanSnap est également composé d’un logiciel d’application pour le traitement des données des
cartes de visite, appelé « CardMinder ».

Grace a CardMinder, vous pouvez convertir vos cartes en données numériques et créer une liste de
données par la reconnaissance de celles-ci grace a la fonction OCR.

Cette section explique comment numériser des cartes de visite avec CardMinder.

LY e Pour plus de détails, consultez CardMinder - Guide de l'utilisateur. Si CardMinder est

g déja installé dans votre systéme, vous pouvez lancer le Guide de I'utilisateur en
pointant sur démarrer - Tous les programmes - CardMinder V3.2 - Guide. (Vous
pouvez également exécuter le Guide de I'utilisateur depuis I'écran de démarrage du
Setup CD-ROM fourni avec ce scanneur.)

e Avec le Menu clic gauche : si CardMinder est en cours d’exécution et sa fenétre active,

CardMinder sera automatiquement défini dans la liste déroulante Application choisie
de I'onglet Application. Si vous fermez CardMinder, I'application dans la liste dérou-
lante Application choisie sera celle qui aura été définie précédemment.

o Avec le Quick Menu : si CardMinder est en cours d’exécution et sa fenétre active, le

ScanSnap Quick Menu sera inaccessible et ScanSnap répondra aux commandes de
CardMinder pour chaque numérisation effectuée. Si vous souhaitez utiliser une autre
application ou une action, fermez d’abord CardMinder.
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B Exécution de CardMinder
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Dans les pages qui suivent, vous trouverez une description quant a la création d’images générées
depuis la numérisation de cartes de visite avec ScanSnap.
SCAN

Dans I’exemple qui suit, la touche [SCAN] du scanneur est réglée pour numériser des cartes

de visite.
consriPAL Vous pouvez également numériser les cartes de visite en démarrant
g CardMinder et en cliquant sur le bouton SCAN/Numériser situé en haut et a

gauche de la fenétre.
Pour en savoir plus, consultez le Guide d’'Utilisation de CardMinder.

<Préparation>

Les étapes préliminaires différent du mode activé sur ScanSnap (parmi Quick Menu ou Menu clic

gauche).

Avec le Quick Menu, exécutez CardMinder et numérisez les documents avec la fonction
Interaction automatique.

Avec le Menu clic gauche, exécutez CardMinder et numérisez les documents avec la fonction
Interaction automatique ou en sélectionnant CardMinder dans la liste déroulante Application
choisie.

Numérisation en mode interaction automatique

Opérat@

1. Depuis le menu démarrer, cliquez sur Tous les programmes = CardMinder V3.2
= CardMinder V3.2.

=> CardMinder s’exécute.

2. Cliquez sur I'onglet Application puis, sélectionnez CardMinder dans la liste
déroulante Application.
= ScanSnap répondra aux commandes du programme CardMinder.

CardMinder sera interrompue.

Selon la configuration choisie, I'interaction entre ScanSnap et I'application
sera différente. Pour en savoir plus, veuillez consulter le paragraphe 4.5
Interaction automatique avec une application (page 85).

cowseu‘g Si une autre application venait a étre activée, l'interaction entre ScanSnap et



6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite)

Sélection d’une autre application

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager e puis,
pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

‘ Configuration de la touche Scan... ’

Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker E

—> La boite ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et d'enregistrement s’ ouvre.

2. Cliquez sur I'onglet Application puis, sélectionnez CardMinder dans la liste
déroulante Application choisie.

ScanSnap Manager - Parametres de numeérisation et d'enregistrement E]
Color mace Scsn;—v
Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche
Chaix clu profil
|Standard j Ajouterun.. Editer & profil.. D
Etape 2: Modifier les parameatres de sawvegarde et de numérisation 8
Application Mode de numérisation
| g
Four seélectionner I'application de wotre choix g
3
Application choisie (04
—t
‘ @ Cardhinder ’ j a
(7))
Q
Q.
Ajouter ou supprimer. %
—t
D~
w
m;
<
? Annuler | Appliquer ‘ 8
(o}
. . . . r . . (D
= Deux onglets sont disponibles : Application et Mode de numérisation. 8
>
(7))

conseiPAL Les options Qualité de la numérisation et Mode couleur peuvent étre
(g modifiées depuis lI'onglet Mode de numérisation. (Voir Onglet Mode de
numeérisation en page 58)
Les réglages par défaut sont Excellent et Couleur pour le mode de
numeérisation. (Les cartes de visite sont numérisées selon ces paramétres)
Si I'Application choisie est CardMinder, I'option Excellent de I'onglet Mode
de numérisation sera indisponible.

3. Cliquez sur le bouton OK.
= La boite de dialogue Paramétres de numérisation et d'enregistrement se ferme.
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<Numérisation des cartes de visite>

Opération

1. Chargez une carte de visite dans le scanneur.

e Posez le recto contre le plateau d’alimentation.

e Vous pouvez également numériser une pile de cartes.

o Ajustez les guides latéraux tout contre le bord des cartes. Pincez les onglets des guides afin
de pouvoir les faire glisser.

Plateau d’alimentation

Carte de visite

Guides latéraux

Touche [SCAN]

Le recto de la carte doit étre orienté vers I'extérieur si vous effectuez la
@E’? configuration suivante :

Dans le menu de ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et

d’enregistrement, cliquez sur I'onglet Mode de numérisation = Option =

Orienter le c6té a numériser vers I’extérieur.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm

SCAN

2. Appuyez sur la touche [SCAN] du scanneur.

= La numérisation commence. La numérisation terminée, CardMinder s’exécute.

— ® Ne connectez ou ne déconnectez aucun appareil USB lors de la numérisation.
<§\ ’j

e Ne rabaissez pas le plateau d’alimentation, ni ne pressez la touche [SCAN] lorsque le
scanneur est en cours de numérisation.

e Lors de vos travaux, évitez de changer d'utilisateur.
E EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDND
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6.2 Avec CardMinder (pour cartes de visite)

consei$ AL e Dans la configuration par défaut, les documents sont numérisés avec les paramétres
(g suivants : Qualité de la numérisation : Normale et Mode couleur : Auto. Avec Scan-
Snap Manager, vous pouvez obtenir une numérisation simple uniquement en appuyant
sur la touche [SCAN].
e \ous pouvez également lancer la numérisation a I'aide de I'icbne ScanSnap Manager

e se trouvant dans la barre d’état.
*Pour en savoir plus, consultez la section 4.2 Modification des paramétres de
numérisation (page 47).

Opération,

3. Vérifier les données générées dans la fenétre de CardMinder

EZ CardMinder,
Fichier Edition Affichage Outil Aide
& z @ - »a :
Humériser Recannaissance Lisisan avec les mobiles | Micrasoft Outlook

%3 Boite de réception 1 Expurté} i} Eurheillel It Muhilg}

MNorm complet |Sc‘ﬁ[}| ?q@l@\ a. L_F‘LB‘EE % ;gl

Jose Lopez L'HORLOGE SA|]
1

2 Maria Rossi
Répertoire —f e Bravn Michelle LEBOEUF

Traductrice

Image
générée
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS

Télgphone: (000) 000-0000 Taécopie:(000)-111-2222
emal michelle@abed.com

DocOl.pdf Doc0z. pdf

Nom complet Michell Leboeuf
Société L'horloge S.A.
N* de tél. (000)000-0000

Adresse électronique \ Michell@abcd.com

Articles sélectionmés: 1 1§ 11 Feuiles

Résultat de la reconnaissance

Les données de la carte de visite que vous venez de numériser sont affichées a droite.
Votre répertoire des données de toutes les cartes de visite numérisées est indiqué a gauche.

4. Sivous décelez une erreur dans les données, n’hésitez pas a la corriger
manuellement.
Corrigez les caracteres reconnus s’ils différent de ceux indiqués dans les données de
I’image.
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coNsaL‘Q Pour en savoir plus, consultez le Guide de I'utilisateur pour CardMinder.

ScanSnap S300 - Guide d'utilisation | 165



166

5. Dans le menu Fichier, pointez sur Quitter pour fermer CardMinder.

sl

CONSEIg

Pour plus de détails, consultez le Guide de I'utilisateur pour CardMinder. Si
CardMinder est déja installé dans votre systéme, vous pouvez lancer le Guide de
['utilisateur depuis le menu démarrer en cliquant sur Tous les programmes =
CardMinder V3.2 = Guide. (Vous pouvez également exécuter le Guide de
l'utilisateur a partir de I'écran de démarrage du Setup CD-ROM fourni avec ce
scanneur.)



6.3 Avec ScanSnap Organizer

6.3 Avec ScanSnap Organizer

ScanSnap Organizer est un logiciel qui vous permet d’enregistrer les images au format PDF ou
JPEG et de les classer.

Inutile d’ouvrir les fichiers car vous pourrez automatiquement visualiser les images générées avec
ScanSnap. Vous pouvez créer des dossiers destinés a des taches diverses ou trier vos fichiers.
Avec ScanSnap Organizer Viewer, vous pouvez basculer les images, les supprimer, les déplacer ou
encore les insérer dans un fichier.

Dans les pages qui suivent, vous trouverez des explications détaillées sur ScanSnap Organizer.

B Exécution de ScanSnap Organizer

consmP AL Pour en savoir plus, consultez le Guide d’utilisation du ScanSnap Organizer.
(g Si ScanSnap Organizer est déja installé dans votre systeme, pointez sur

démarrer = Tous les programmes = ScanSnap Organizer = Guide. (Vous
pouvez également consulter le Guide depuis la premiére fenétre qui s’affichera
aprés avoir inséré le ScanSnap Setup CD ROM.)

Opéra@

1. Depuis le menu démarrer, pointez sur Tous les programmes = ScanSnap
Organizer = ScanSnap Organizer.

= ScanSnap Organizer s’exécute.

ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] Q@E‘
Fichier Edition Affichage Fichier PDF Actions  Qutils 7
i e R —D = Hrvd el
B @3- 2@ & R& vk H R
@ Mon ScansSnap .

+ Cablnetfl J ,J .
+ Ej Mes documents - - .
. )

9

il

T

[ 1A )i I | 14 )

001 pf 002 pot 003 pof

O
(]
(]
e
Q
=
Q
3
CD/
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@ Actions
@ Scan to E-mail |||I|.

E% Scan o Print = i |||I|.

[ 1A ) 11 I 1A )

004 pf 005 pot 006 pof

6 objet(s) MomiAscendant)
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sle

CONSEIQ

Pour exécuter ScanSnap Organizer, vous pouvez également double-cliquer sur

Scansnap
Organizer

I'icbne du bureau

Les fichiers PDF sécurisés ne peuvent étre affichés sous la forme de
vignette(*). lls le seront sous forme d’icbne accompagnée, en bas a gauche, du

&

* Toutefois, les fichiers PDF sécurisés d’'un méme mot de passe défini depuis
le menu Options Fichier PDF avec ScanSnap Manager peuvent étre
affichés sous la forme de vignette.

Pour en savoir plus sur les mots de passe, consultez le paragraphe Créer un
mot de passe pour le fichier PDF en page 65.

Les fichiers PDF peuvent également étre affichés sous la forme d’'une
vignette aprés avoir spécifié un Utilisez un mot de passe fixe
(Persmissions Password) et coché la case Copie du contenu dans la
rubrique Autorisations de la boite de dialogue Protection du document -
Configuration.

* Toutefois, les fichiers PDF sécurisés d’'un méme mot de passe défini depuis le

menu Options Fichier PDF avec ScanSnap Manager peuvent étre affichés

sous la forme de vignette.

Pour en savoir plus sur les mots de passe, consultez le paragraphe Créer un

mot de passe pour le fichier PDF en page 65.

Les fichiers PDF peuvent également étre affichés sous la forme d’une vignette

apres avoir spécifié un Utilisez un mot de passe fixe (Persmissions Pass-

word) et coché la case Copie du contenu dans la rubrique Autorisations de
la boite de dialogue Protection du document - Configuration.

Avec le Menu clic gauche, la numérisation s’exécutera selon les indications sui-

vantes aussi longtemps que ScanSnap Organizer sera exécuté (actif et sélec-

tionné) : les images générées seront automatiquement exécutées par

ScanSnap Organizer, méme si une autre application a été sélectionnée dans la

liste déroulante Application choisie de I'onglet Application.

Lorsque ScanSnap Organizer sera fermé, les images générées seront

exécutées par I'application sélectionnées dans la liste déroulante Application

choisie de 'onglet Application.

Avec le Quick Menu, la numérisation s’exécutera selon les indications suviantes

aussi longtemps que ScanSnap Organizer sera actif (actif et sélectionné) : le

ScanSnap Quick Menu ne s’affichera pas et les images générées seront

automatiquement sauvegardées selon I'action Scan to ScanSnap Organizer

(ouvert par ScanSnap Organizer). Si vous souhaitez effectuer d’autres actions

a la fin de la numérisation, fermez d’abord ScanSnap Organizer.

verrou de sécurité

Interaction avec ScanSnap

Dans cette section, vous trouverez des explications sur I'exploitation simultanée de ScanSnap
et de 'application ScanSnap Organizer.

<Préparation>

Si vous décidez d’activer le Menu clic gauche, veuillez effectuer les opérations suivantes.



6.3 Avec ScanSnap Organizer

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis,
pointez sur Configuration de la touche Scan dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
MEETion du UICK Menl
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation
Wérification des consommables. ..

? 3

Quitker H

= La boite de dialogue Paramétres de numérisation et d'enregistrement s’ ouvre.

conse S Si le mode Quick Menu est activé, I'onglet Application ne sera pas disponible
(g dans la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation
et d’enregistrement. Pour afficher 'onglet Application, veuillez décocher
lintitulé Utilisation du Quick Menu dans le menu.

O
(]
(7))
2. Cliquez sur l'onglet Application puis, sélectionnez ScanSnap Organizer dans la 8
liste déroulante Application choisie. )
ScanSnap Manager - Paramétres de numerisation et dienregistrement E| D
—t
=
: a—— @
Color image Scammes m
Configuration de latouche SCAN : Menu clic gauche 8
Chaix du profil o
‘Stﬁndard j Ajouter un... | Editer |2 profil . | c'_D':
todifier | parametres de sauvegarde et de numerisation wn
Ussier d'emegislremenﬂ tode de numeérisation I Type de fichier& Q-
= Four sélectionner |'application de votre choix 8
»w
Application choisie: O
(]
»
o
>
(7))
Ajouter ou supprimer...
? Ok Annuler Appligquer

3. Cliquez sur le bouton OK.
= La boite de dialogue Paramétres de numérisation et d’enregistrement se ferme.
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consmi P AL A la fin de la méthode décrite ci-dessus, vous pourrez enregistrer les
(Q configurations de votre choix en tant que profils. Les profils seront ensuite
disponible dans le Menu clic gauche lors de votre prochaine numérisation.
Pour en savoir plus sur la création de profils, veuillez consulter la section 4.3
Enregistrement des parametres de numérisation (page 71).

<Numérisation>

Opération

1. Chargez un document dans le ScanSnap.

SCAN

2. Appuyez sur la touche [SCAN] .

= La numérisation commence.

conse S Si vous avez coché l'intitulé Utilisation du Quick Menu, le ScanSnap Quick
CQ Menu s’ouvrira a la fin de la numérisation. Ainsi, veuillez sélectionner Scan to

ScanSnap Organizer depuis le ScanSnap Quick Menu.

= Lorsque la numérisation prend fin, ScanSnap Organizer s’exécute et I’image générée est
affichée sous la forme d’une vignette.

m ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] ['Z”E”X‘
Fichier Edition Affichage Fichier PDF Actions  Qutils 7

BEH -2 - wE®Re/AvRnE S R
@ Mon ScanSnap " :

+ Cablnetfl J ,J .
+ Ej Mes documents - - -

B
¥

I

lul.
i 1A ) [l I 1A )
001.pof 002pdi 003, pdf
@ Actions _ B
@ Scan to E-mail -~ S “"I-
@ Scan to Print : — I |||II.
- ¥, v ‘T
- — AT
f— r— ol o a o
I 11 ) 11 ) 11 )
004, pof 005, el 00E. pdf

6 objetis) MNomiAscendant)
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6.3 Avec ScanSnap Organizer

Parameétres optionnels.

*Le paramétre initial est le dossier Mon ScanSnap dans Mes Documents.
(Dossier ScanSnap avec Windows Vista.)

*Vous ne pouvez pas modifier le dossier de destination depuis ScanSnap Manager.

cwss@ L’'image est enregistrée dans le dossier Mon ScanSnap dans la fenétre
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<Edition d’un fichier avec ScanSnap Organizer Viewer>

Dans les paragraphes qui suivent, vous allez apprendre a éditer vos images (rotation, suppression,
déplacement et insertion) avec ScanSnap Organizer Viewer.

Opératio@

1. Ouvrez le menu Fichier puis, cliquez sur I'article ScanSnap Organizer Viewer.

& ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap]
‘ - Edition  Affichage  Fichier PDF  Actions  Outils 7

‘ ScanSnap Organizer Yiewer [ = 1,
L orooncervener P E TN R A TR I
Imprimer ... Chrl+P — T . T
CONSEL\Q Avec ScanSnap Organizer Viewer, vous pouvez également exécuter votre
( fichier en :

- cliguant avec le bouton droit de la souris sur la vignette du fichier et en sélectionnant
ScanSnap Organizer Viewer dans le menu pop-up qui s'ouvre ;
- double-cliquant sur la vignette du fichier.
Toutefois, n'oubliez pas de cocher, au préalable, la case ScanSnap Organizer

Viewer de la rubrique Commandes de la souris depuis I'onglet Paramétres
usuels de la boite de dialogue Options.

2. Lafenétre de ScanSnap Organizer Viewer s’ouvre.

Vous pouvez modifier I’affichage de cette fenétre en cliquant sur le bouton Changer le
mode d’affichage. Voici les trois mode d’affichage qui sont a votre disposition :

Afficher Tout (Palette Vignettes et Panneau de visualisation de la page)

(] ScanSnap Organizer Viewer - [001.pdf] E”E‘El
@Flchler Edition  Affichage  Fenétre 7 = |8 x
ol MEIE BT &0 e e
@ 5%
x | A
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6.3 Avec ScanSnap Organizer

Afficher une page Afficher toutes les pages

iewer - [001.pdf] 8 ScanSnap Organizer Viewer - [001.pdf]
6 (w eEE B EORem R Ve [ TS QQLECT &
g RRn 8 BHE
= = x
| |e0ee
- == ’
T E I

3. Editez I’image.
e Pour faire pivoter une image
Trois orientations sont a votre disposition : Rotation antihoraire 90°, Rotation
antihoraire 180 et Rotation Horaire 90°.

[ ScanSnap Organizer Viewer - [001. pdf] E”Elrg‘
(L5 Fichier Ediion  Affichage Fenétre 7 _|a x
AR EE = pEE TE0Re = VR
>8EPE)
x ~
O
(]
(]
EEE o
s
Q
3
: =
]
(7]
== 2
— 8
©
g —
' TT]) &
.v m‘
<
i, 8
o
\fﬂ_? Date de création: 14/05/2007 08:39, Taile:444Ko, Format de |3 page A4 (208 x 296 mm) 8
o
-
(]
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La page pivote selon I’orientation spécifice.

¥ ScanSnap Qrganizer Viewer - [001. pdf]

(5 Fichier Edition  Affichage  Fenétre 7
A& E-HEORQ e -
=4 Mt
3 4
|
|
s |
EEE e
m I
E
" |
|
o
@ Date de création:14/05/2007 08:39, Taille:444ko, Format de |a page :A4 (296 x 206 mm)

e Pour supprimer une image

Sélectionnez 1’image concernée puis, cliquez sur le bouton Supprimer des pages.

[® ScanSnap Organizer Viewer - [001.pdf]

(L5 Fichier Ediion  Affichage Fenétre 7 L |:|" x
2 E-EEORQ e I IR
@B ®
x ~
W Statistical Table |
B S
000 138335 | 93,91 108344 | 18338
2000 1sawsn 1321 356900
2020 1s1ssz 2s2ess | 401063
000 1FLES aszast srRGis a0
=
)
222
¥
i,
v
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6.3 Avec ScanSnap Organizer

e Pour déplacer une image
Sélectionnez I’image concernée puis, glissez-la jusque la position désirée.

8 ScanSnap Organizer Yiewer - [005. pdf]

EF\ch\er Edition  Affichage Fendtre 7 - | & X
B WECE _phDE e "ko@ 8RB
X
o B =

Date de création:25/06/2007 15:23, Talle:890Ka, Farmat de la page :A4 (208 x 296 mm)

)
e P ., . )
our insérer une image 7]
Ouvrez le fichier contenant 1’image que vous souhaitez insérer et le fichier qui accueillera 8
cette image. Sélectionnez I’image concernée puis, glissez-la dans le dossier de destination, a S
la position désirée. 3
CDA
E =
[ ScaiScanSnap Organizer Viewer
Fichier  Edition Fﬁ(age Fentre 7 CD
71 @ [ {00 ]a- Q@ & ‘g’;
Q
©
—
-
w
m;
<
(]
»w
I O
PoF Fichier B. pdf cD
»
— o
= >
(7))
Date de création:25(06/2007 13:04, Taile:129K0, Format de la page : &4 (208 x 296 mm)

Pour en savoir le menu Edition de ScanSnap Organizer Viewer, veuillez
‘ consulter le Guide d’Utilisation ou la rubrique Aide de ScanSnap Organizer.
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<Classement des fichiers>
Dans cette section, la création de cabinets et de dossiers ainsi que le transfert des fichiers dans un

cabinet ou un dossier vous seront expliqués.

SLe Pour vous donner une petite idée du coté pratique de ScanSnap Organizer,

CONSEIL,

(@) imaginez que vous étes en train de trier une montagne de documents (fichiers)
dans votre chambre (dossier Mon ScanSnap), en les classant a 'aide
d’étagéres (cabinets) et de classeurs (dossiers) nouvellement achetés...

Opération

1. Depuis le menu Fichier, pointez sur Nouveau = Cabinet.

= Sous le dossier Mon ScanSnap dans la fenétre d’affichage des dossiers, un cabinet vient
d’étre créé.

& ScanSnap Organizer - [Nouveau cabinet]
Fichier Edition Affichage Fichier PDF  actions  Outils 7

BEE F B =2 ®
@ Maon ScanShnap

2. Nommez le cabinet.
Saisissez le nom « Investigation Report (Rapport d’enquéte) » dans la zone définie.

3. Sélectionnez ce nouveau cabinet.

& ScanSnap Organizer - [Investigation Report]
Fichier Edition  Affichage  Fichier PDF  Actions  Outils 2

EBEE F-O- 2w &
@] r\an ScanSnap

[@] Ivestigation Report

4. Depuis le menu Fichier, pointez sur Nouveau = Dossier.
=> Vous venez de créer un dossier dans le nouveau cabinet.

& ScanSnap Organizer - [Investigation
Fichier Edition  &ffichage  Fichier PDF  Actiog

EECIENEES

@] Mon Scansnap

= [@] Investigation Report
ne
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6.3 Avec ScanSnap Organizer

5. Nommez le nouveau dossier.

6. Répétez les étapes 4 et 5 autant de fois que le nombre de dossiers que vous désirez.
Dans I’exemple ci-dessous, deux dossiers ont été créés : « July » et « August ».

& ScanSnap Organizer - [Mon S5canSnaj

Fichier Edition Affichage Fichier FDF  Action
— _rl"" -y _
B E- 3 e

[ [l§"1on ScanSnap

— Investigation Report

@ July
ﬁ ALigust

7. Sélectionnez le fichier.

consei S Vous pouvez sélectionner plusieurs fichiers en une seule fois en gardant le doigt
(g appuyé sur la touche [Ctrl].

8. Glissez-déposez le fichier sélectionné dans un dossier de votre choix. g
i ScanSnap Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] g@g\ w
Fichier Edition Affichage Fichisr PDF  Actions outils 7 -o
EELT-E R TN UL T IR S
3 — b . 3
= Irvestigatio rt E D’
B —
ﬁ July -
= £ [0)
= N
Q.
Q
=
171 171 \
001.pdf ( 002.pdf ) ( 003 pdf ) 8
@ Actions _ m;
@ Stan to E-mail N STELE Elhl- <
L:;} Stan to Print "II'. (@)
L »w
. == SgE)ips o
o
>
I 11 b 141 i 141 ) wn
004.pdf 005 pdf 006 pdf
Date de création: 23/05(2007 1552, Taille:292Ko MomiAscendant)

9. Reépétez les étapes 7 et 8 autant de fois que nécessaire.
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<Avec la Liste des actions>

Pour exécuter une opération, il vous suffit de glisser une vignette dans le menu de votre choix.

Cette Liste des actions est identique a celle proposée avec le ScanSnap Quick Menu dans le
Chapitre 5 Liste des actions (page 89).

Opération

1. Sélectionnez un fichier.

conei AL Vous pouvez sélectionner plusieurs fichiers : gardez le doigt enfoncé sur la
C@ touche [Ctrl] puis, sélectionnez les objets de votre choix.

2. Glissez puis déposez-le dans l'intitulé de votre choix.

Organizer - [Mon ScanSnap] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] [=]=1E3]
Fichi Bffichage  Fichier PDF  Actions Outis 7

BEEED 29 e RBEAFTHE 5 R
(9] won scansnap = .

-] cabinet1

-+ @MES documents

m

141 ) 1A )|

002 pef 003 pof

@gzian o E-mail 155 I
=3 Tl
c

== AT

i i | A D A )
Date de création: 23/05/2007 15:52, Taille:292Ka Nom{Ascendanty
= L’action choisie s’exécute.
Voici la Liste des actions a votre disposition :
Actions Descriptions
Scan to E-mail

Un programme de courrier électronique s’exécute et les

fichiers sélectionnés sont automatiquement joints au
message.

Scan to Print

Les fichiers sélectionnés sont imprimés sur papier.

Pour en savoir plus sur la Liste des actions de ScanSnap Organizer, consultez
‘ le Guide d’utilisation de ScanSnap Organizer.
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Chapitre 7
AN NN NN

Dépannage

Ce chapitre vous propose des solutions aux éventuels problémes techniques que vous risquez de
rencontrer ainsi qu’une explication sur les pieces de rechange.

7.1 Dégagement des bourrages de papier...........ccccccviimmeiiniinnennnne 180

7.2 Quelques solutions a vos problémes techniques ...........cccoocciieeirnnnnnen: 182
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7.1 Dégagement des bourrages de papier

Si un bourrage papier survient pendant la numérisation d'un document, suivez les indications ci-
dessous.If a paper jam occurs during scanning, follow the procedure below to remove the jammed
document.

/\ ATTENTION

e Quvrez I'AAD pour pouvoir dégager les documents.
e Prenez garde a ne pas vous blesser en manipulant l'intérieur du scanneur.
e Prenez garde a ne pas laisser pendre votre cravate ou votre collier dans le scanneur.

e Les surfaces vitrées se réchauffant au fur et a mesure de l'utilisation du scanneur, prenez
garde a ne pas vous briler.

consei S Nettoyez I'AAD en consultant la section 8.2 Nettoyage des éléments internes du
(g scanneur (page 193).

Opération

1. Videz le plateau d’alimentation.

2. Ouvrez I'AAD en plagant votre doigt derriére le bouton d’ouverture et en tirant vers
VOUS.

Bouton d’ouverture
de 'AAD
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7.1 Dégagement des bourrages de papier

3. Retirez le document qui encombre 'AAD.

4. Refermez 'AAD.

Plateau d’alimentation

AAD

ebeuuedoq N

= Vous devrez entendre un déclic confirmant que ' AAD a bien retrouvé sa position initiale.

— Assurez-vous que I'AAD est bien fermé. Autrement, des bourrages papier ou autre
@l\v? problémes d’alimentation seraient a prévoir.
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7.2

Quelques solutions a vos problémes techniques

Cette section présente la liste des problémes fréquents rencontrés lors de 1'utilisation du ScanSnap.
Parallélement, vous trouverez quelques solutions de dépannage.

Avant de faire appel au service aprés-vente, vérifiez les points qui vous sont proposés.

Si le probléme persiste malgré tout, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par Fujitsu.

Problemes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

Le scanneur ne
s'allume pas.

Le cable d’alimentation ca ou le
cable d’alimentation USB ainsi
que le cable USB sont-ils
correctement branchés ?

Branchez correctement le cable
d’alimentation ca ou USB ainsi que le cable
USB.

Si vous utilisez un concentrateur, vérifiez sa
puissance.

Si vous utilisez le cable d’alimentation USB,
utilisez un concentrateur USB alimenté et
équipé d’'un adaptateur ca. Si vous utilisez
un concentrateur non alimenté, le scanneur
risque de ne pas s’exécuter correctement.

Débranchez puis rebranchez le cable
d’alimentation ca ou USB.

(Remarque : patientez cinq secondes entre
le débranchement et le branchement.)

Quelle est la position du plateau
d’alimentation ?

La mise sous tension et I'arrét du scanneur
dépendant de la position du plateau
d’alimentation, n’oubliez pas de le soulever
pour pouvoir commencer.

Windows a-t-il démarré
correctement?
(La mise sous tension du

scanneur dépend, entre autres, de
la mise sous tension de
I'ordinateur.)

Attendez que votre systéme soit
parfaitement opérationnel. Le voyant DEL

@ s'éteint au démarrage de Windows ou
est en mode veille.
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7.2 Quelques solutions a vos problemes techniques

Problémes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

La numérisation ne
s’exécute pas.

Avez-vous installé ScanSnap
Manager pour le ScanSnap S300
dans le systeme de votre
ordinateur ?

Installez ScanSnap Manager pour le
ScanSnap S300. (Consultez la section 2.1
Installation des programmes annexes (page

6).)

Le cable USB est-il correctement
branché ?

Branchez correctement le cable USB. (Si
vous utilisez un concentrateur USB, vérifiez
son alimentation.)

Si vous utilisez le cable d’alimentation USB,
utilisez un concentrateur USB alimenté et
équipé d’'un adaptateur ca. Si vous utilisez
un concentrateur non alimenté, le scanneur
risque de ne pas s’exécuter correctement.

Est-ce que le voyant DEL @©
clignote de maniére répétée ?

Débranchez puis rebranchez le cable
d’alimentation ca ou USB.

(Remarque : patientez cinq secondes entre
le débranchement et le branchement.)

Est-ce que le ScanSnap Manager
est en cours d’exécution ?
(Si ScanSnap Manager a été

correctement installé, I'icébne 9

sera indiqué dans la barre des
taches.)

Si I'icdbne de ScanSnap Manager est
invisible, pointez sur démarrer = Tous les
programmes = SnanSnap Manager =
ScanSnap Manager pour exécuter
ScanSnap Manager.

Est-ce que le ScanSnap Manager
s’exécute correctement ?

(Si ScanSnap Manager ne
fonctionne pas normalement,
l'icOne dans la barre des taches

sera affichée sous la forme J)

Effectuez les opérations suivantes :

1. Actualisez ScanSnap Manager.

Depuis le menu démarrer, cliquez sur
Panneau de configuration = Systéme
= Matériel = Gestionnaire de
périphériques. Dans le menu, cliquez
avec le bouton droit sur 'icone Scan-
Snap S300 puis, dans le menu qui
s’ouvre, cliguez sur Mettre a jour le
pilote. Si le probleme persiste, passez a
I'étape 2.

2. Débranchez puis, redémarrez le Scan-
Snap. Si le probleme persiste, passez a
I'étape 3.

(Remarque : veuillez patientez cing sec-
ondes avant de rebrancher le scanneur.)

3. Sivous utilisez un concentrateur USB,
reliez directement votre ordinateur au
ScanSnap.

Si la situation reste inchangée, passez a
I'étape 4.

4. Redémarrez votre ordinateur.

Si toutes ces manipulations s'avérent

inefficaces, réinstallez le pilote ScanSnap

Manager en consultant I’ Annexe B

Désinstallation de ScanSnap (page 211).

L’ ordinateur était-il en mode
Hibernation ?

Pour quitter le mode Hibernation de
I'ordinateur, veuillez déplacer la souris ou
appuyer sur n'importe quelle touche avant
d’exécuter vos travaux de numérisation.
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Problémes Points .

rencontrés a vérifier SelErs
Des lignes L'AAD est-il sale ? Nettoyez I'AAD en consultant le Chapitre 8
verticales Entretien du ScanSnap (page 191).

apparaissent sur
I'image générée.

Présence de
moirage (rayures)
dans les images
numerisées.

Avez-vous configuré la qualité de
'image comme expliquée en
page 58 ?

Pour prévenir I'effet moiré de vos images
(les rayures etc), veuillez modifier la qualité
de I'image puis, numérisez a nouveau.
(Pour en savoir plus sur la qualité, veuillez
consulter la page 58.) Par exemple, essayez
de numériser en mode Supérieure plutét
qu’en mode Normale.

L'image générée
est déformée ou
désalignée.

Le document a-t-il été
correctement chargé ?

Consultez la section 3.3 Méthode de
chargement des documents (page 40).

L'image générée
est trop sombre ou
trop claire.

Dans le cas d'une numérisation
d'un document en noir et blanc
(N&B), est-ce que l'option
Luminosité dans l'onglet Mode
de numérisation est réglée surle
mode trés clair ? Trés foncé ?

Depuis la boite de dialogue Paramétres de
numérisation et d'enregistrement, cliquez
sur le bouton Option puis, réglez la
Luminosité dans Mode de numérisation.

Les lignes de
I'image numérisée
sont floues.
(Exemple : le cadre
d’'un tableau est
invisible.)

Avez-vous numérisé a l'aide du
mode Couleur un document
manuscrit ou composé de
caracteres d'imprimerie, de
tableaux ou de cadres pré-
imprimés ?

Le mode Couleur est idéal pour la
numérisation d'images couleur telles que
des photographies. C'est pourquoi, dans le
cas d'une numérisation de document
composeé d'un texte, veuillez cocher la case
d'option Paramétres pour texte
seulement. Depuis la boite de dialogue
Paramétres de numérisation et
d'enregistrement, cliquez sur le bouton
Option puis, cochez I'intitulé Paramétres
pour texte seulement.

Si le probléme persiste, modifiez la
configuration de la Qualité Image.
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7.2 Quelques solutions a vos problemes techniques

Problémes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

La vitesse de
numérisation est
lente.

Votre ordinateur est-il équipé d'un
systéme d'exploitation compatible
avec ScanSnap ?

Vérifiez votre systéme d'exploitation en
consultant la section 2.1 Installation des
programmes annexes (page 6).

La numérisation des documents prendra
plus de temps si les recommandations
concernant 'unité centrale et la mémoire
vive ne sont pas respectées.

Le cas échéant, depuis la boite de dialogue
Paramétres de Numérisation et
d'Enregistrement, cliquez sur Mode de
numérisation puis sur Option, puis
décochez les cases des options suivantes
afin d'augmenter la vitesse de numérisation

eCorrection des chaines de
caractéres désalignées
eRotation de I'image

Le ScanSnap est-il relié a votre
ordinateur a l'aide d'une interface
USB 1.1 ? L'utilisation d'une telle
interface peut avoir des
conséquences sur la vitesse de
transfert des données, ainsi le
taux de transfert peut étre treés
faible lorsque le scanneur
transmet des données de forte
densité vers votre ordinateur.

Si votre ordinateur est équipé d'une
interface USB 2.0, reliez le scanneur a votre
ordinateur avec cette interface. (Si vous
utilisez un concentrateur USB, il doit pouvoir
supporter l'interface USB 2.0) (*1).

Le chargement
multiple se produit
fréquemment (*2).

Est-ce que le séparateur est sale
?

Nettoyez la plaque en suivant les
instructions de la section 8.2 Nettoyage des
éléments internes du scanneur (page 193).

Le séparateur est-il défectueux ?

Remplacez la plaque en suivant les
instructions données dans la section 9.2
Remplacement du séparateur (page 200).

Est-ce que la pile de documents a

une épaisseur supérieure a 5 mm
?

Diminuez le nombre de feuilles dans la pile
de documents pour atteindre une épaisseur
inférieure a 1 mm.
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Problémes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

Aucun document
n’est chargé (ou
chargement
interrompu).

Le rouleau de sélection est-il sale
o

Nettoyez le rouleau de sélection en suivant
les instructions de la section 8.2 Nettoyage
des éléments internes du scanneur (page
193).

Le rouleau de sélection est-il
défectueux ?

Remplacez-le en suivant les instructions de
la section 9.3 Remplacement du rouleau de
sélection (page 203).

Y a-t-il des substances sur le
chemin de chargement des
papiers ?

Nettoyez la trajectoire du chargement des
documents. (Consultez la section 7.1
Dégagement des bourrages de papier (page
180).

Avez-vous chargé des documents
conformément aux directives de
chargement décrites dans la
section 3.2 Formats acceptés
(page 38) ?

Certains documents pouvant présenter des
difficultés lors de leur chargement, n’hésitez
pas a:

e poussez légérement le document du bout
des doigts, dans I'AAD au moment du
chargement ;

¢ modifiez le sens de chargement du docu-
ment.

Le scanneur n'est
pas reconnu,
malgré l'installation
de la solution
ScanSnap.

Avez-vous branché le scanneur
sur votre ordinateur avant d'avoir
installé ScanSnap Manager ? Est-
ce que le scanneur est enregistré
en tant qu'Autres périphériques
ou Périphérique inconnu dans
le Gestionnaire de
périphériques ?

Dans le menu démarrer, pointez sur
Panneau de configuration = Systéme =
Matériel = Gestionnaire de
périphériques. Supprimez l'intitulé
ressemblant a « Périphérique USB » indiqué
dans la rubrique Autres périphériques
puis, redémarrez votre ordinateur.

Bien que vous
ayez numérisé un
document N&B, la
taille du fichier de
I'image générée
est identique a
celle d'un
document couleur.

Est-ce que le document N&B a
été numérisé en mode couleur ?

Dans Paramétres de numérisation et
d'enregistrement, cliquez sur l'onglet
Mode de numérisation puis, réglez Mode
couleur sur N&B.

L’'image générée
apparait étre la
superposition du
recto et du verso
d'un document
(parasites du verso

Dans Paramétres de
numérisation et d'enregistre-
ment, pointez sur l'onglet Mode
de numérisation. Cliquez sur le
bouton Option. Est-ce que la
fonction Configuration pour

Cochez la case Configuration pour
document avec texte seulement.

de l'image). document avec texte seulement
a été activée ?
Les images Si I'option Saut automatique de D'un clic droit de la souris sur l'icbne

générées ne
s’exécutent pas.

pages blanches a été activée,
les documents contenant
quelques caractéres seront
reconnus comme étant des pages
vierges et leurs données seront
accidentellement supprimées.

ScanSnap Manager, pointez sur
Parameétres puis sur I'onglet Numérisation.
Puis cliquez sur Option. Enfin, démarquez
la case Saut automatique de pages
blanches.

186 |




7.2 Quelques solutions a vos problemes techniques

Problém Poin .
oble es o _t_s Solutions

rencontrés a vérifier
Les images L'écart du désalignement est-il de | La fonction Correction automatique des
numérisées sont +ou-5°7 chaines de caractéres désalignées peut
désalignées. corriger les désalignements jusqu'a

+ ou - 5°. Veuillez consulter la section -
Correction automatique des chaines de
caractéres désalignées (page 61).

Chargez votre document dans le scanneur
de maniére que le désalignement n’excéde
pas cette tranche. Pour cela, consultez la
section 3.3 Méthode de chargement des
documents (page 40).

Selon le contenu de vos
documents, le cadrage
automatique des images peut ne
pas étre efficace.

Veuillez consulter la section - Correction
automatique des chaines de caractéeres
désalignées (page 61).

L'orientation des
images générées
n'est pas correcte
(Rotation
automatique des
images activée).

Selon le contenu de vos
documents, la rotation
automatique des images peut ne
pas étre efficace.

Veuillez consulter la section - Rotation
automatique des images (page 62).

Impossible de lire
les images
numérisées.

Le document a-t-il été rédigé avec
des petits caractéres ?

Appuyez avec le bouton droit de la souris
sur l'icbne ScanSnap Manager puis, pointez
sur Parametres puis sur l'onglet
Numérisation. Sous l'intitulé Qualité de
numérisation, choisissez Meilleure ou
Excellente.

(Une numérisation en mode Excellente
ralentit la vitesse de numérisation car les
données de 'image deviennent plus
importantes.)

Impossible de créer
un profil avec la
configuration
actuelle.

Le ScanSnap est-il exécuté avec
le Quick Menu ?

Pour créer un profil, décochez la case
Utilisation du Quick Menu et passez au
Menu clic gauche.

Consultez la section 4.3 Enregistrement des
paramétres de numérisation (page 71).

Le chargement est
impossible ou des
bourrages de
papier se
produisent.

1. L'intérieur du scanneur est-il
propre ?

2. Avez-vous tenter de
numeériser un document fin,
déchiré, plié ?

Nettoyez les éléments sales. Si vos
documents ne sont pas faciles a charger,
veuillez les charger un par un.

Des lignes noires
apparaissent surle
document.

Le document a-t-il été rédigé au
crayon ?

Si des traces de crayon ont été laissées sur
les rouleaux, des lignes noires seront
générées sur les images générées ou des
problémes de chargement se produiront.
Veuillez nettoyer les rouleaux autant de fois
que possible.

Pour en savaoir plus sur le nettoyage des
rouleaux, consultez la section 8.2 Nettoyage
des éléments internes du scanneur (page
193).
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Problémes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

L'image générée
est incompléte./
Des lignes
inclinées sont
également
générées sur
'image./ Le format
de I'image générée
est supérieur au
format original.

Vous avez pourtant sélectionné
Détection Automatique dans le
menu déroulant Taille du papier.
Le document a-t-il été désaligné
lors de son chargement dans le
scanneur ?

Alignez le bord de vos documents contre les
guides latéraux avec soin.

* Si vous numérisez des documents de
formats divers, cochez la case Pour
numériser une pile de documents de
formats divers (page 68) , puis, chargez
soigheusement les petits documents de
maniére qu’ils touchent les rouleaux de
sélection. Si le probléme persiste, veuillez
formez des piles composés de documents
de méme format.

Le ScanSnap
Quick Menu est
invisible.

Le ScanSnap est-il en mode Menu
clic gauche ?

Ouvrez le Menu clic droit et cochez lintitulé
Utilisation du Quick Menu.

Est-ce que ScanSnap Organizer
ou CardMinder est en cours
d’exécution ?

Une de ces appications est en cours
d’exécution, d’une part, et sa fenétre est
active, d’autre part : ScanSnap répondra aux
commandes de cette application et les
images générées seront exécutées par cette
méme application. C’est pourquoi ScanSnap
Quick Menu est inaccessible.

Pour afficher le ScanSnap Quick Menu,
fermez toutes ces applications ou désactivez
leurs fenétres respectives.

Consultez la section 4.5 Interaction
automatique avec une application (page 85).

Le Menu clic
gauche est
invisible.

Le ScanSnap est-il en mode
Quick Menu ? (Le ScanSnap
Quick Menu s’est-il exécuté a la
fin de la numérisation ?)

Ouvrez le Menu clic droit et décochez
I'intitulé Utilisation du Quick Menu.

La boite de dialogue ScanSnap
Manager - Paramétres de
numérisation et d’enregistre-
ment est-elle ouverte ?

Fermez la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement.

Aucune application
ne peut étre
sélectionnée dans
la boite de dialogue
ScanSnap
Manager -
Paramétres de
numérisation et
d’enregistrement.

Le ScanSnap est-il en mode
Quick Menu ?

Avec le Quick Menu, vous n'avez
pas besoin de sélectionner
d’application.

Vous pouvez sélectionner une
application du ScanSnap Quick
Menu aprés la numérisation.

Si vous souhaitez sélectionner une
application au préalable, utilisez le Menu clic
gauche.

Pour accéder au Menu clic gauche,
décochez l'intitulé Utilisation du Quick
Menu du Menu clic droit.

Impossible de
numeériser des
cartes de visite
avec ScanSnap
Quick Menu.

Avec le Quick Menu, la
numeérisation de cartes de visite
est impossible.

Exécutez CardMinder puis, appuyez sur la
touche [SCAN] lorsque la fenétre de
CardMinder est active. Les images générées
seront exécutées par CardMinder.
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7.2 Quelques solutions a vos problemes techniques

Problémes
rencontrés

Points
a vérifier

Solutions

Impossible d'ouvrir
le fichier créé
depuis ScanSnap
avec l'application.
(Par exemple, une
erreur est détectée
lorsque vous tentez
d'exécuter un
fichier PDF avec
Adobe Acrobat.)

Le dossier contenant le fichier est-
il un dossier d'enregistrement d'un
ordinateur différent ou d'un réseau
?

Le cas échéant, avez-vous été
informé d'un message d'erreur
lors de la sauvegarde des fichiers
générés depuis ScanSnap ?
(Vérifier le cable LAN, par
exemple.)

Par conséquent, les fichiers ne
seront pas correctement
sauvegardés ou encore, certains
fichiers du dossier risquent d'étre
corrompus.

Vérifiez la location du dossier d'enregistre-
ment des images, supprimez les éventuels
fichiers corrompus puis, recommencez la
numerisation.

La batterie de
I'ordinateur portatif
que vous utilisez
se décharge
rapidement, méme
en mode
Hibernation.

Si le scanneur est alimenté via un
cable d’alimentation USB :

Le témoin du scanneur reste-t-il
allumé méme lorsque I'ordinateur
est en mode Hibernation ?

Certains ordinateurs continuent d’étre
alimentés avec le cable d’alimentation USB
méme en mode Hibernation.

Si vous n’utilisez pas le scanneur, fermez-le
ou débranchez le cable d’alimentation USB.

(*1) Si vous avez des doutes quant a l'interface USB du ScanSnap (USB1.1 ou USB2.0), veuillez

effectuer les opérations suivantes afin d’obtenir les informations nécessaires :

- cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icbne ScanSnap Manager afin d’afficher le
Menu clic droit ;

- ensuite, sélectionnez la rubrique Aide [?] = A propos de ScanSnap Manager ;

- dans la boite de dialogue ScanSnap Manager - Informations relatives a la version,
cliquez sur le bouton Détails.

- enfin, consultez la rubrique Type USB.

(*2) Un chargement multiple est le chargement simultané de deux feuilles ou plus dans le

scanneur.

Si vous souhaitez en savoir plus, n'hésitez pas a visiter notre site Web. Vous trouverez de plus
amples informations dans la FAQ du site suivant :
http://scansnap.fujitsu.com
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Chapitre8
NN NN NN

Entretien du ScanSnap

Cette section indique comment nettoyer le ScanSnap.

e Avant de procéder au nettoyage du scanneur, n’oubliez pas de

AAVERTISSEMENT débrancher tous les cables afin d’éviter incendie et décharge
électrique.

e Pour prévenir toute blessure, évitez de laisser les éléments internes
(séparateur, rouleaux de prise etc.) a la portée des enfants.

e N'utilisez aucun produit flammable ou pulvérisateur a base d'alcool
pour nettoyer le scanneur. La poussiere peut étre ramenée a
l'intérieur du scanneur par le souffle d'un pulvérisateur. Le scanneur
risque de ne pas opérer correctement. Ces étincelles, causées par
I'électricité statique lors de I'époussetage et du nettoyage de
I'extérieur du scanneur, peuvent étre a I'origine d'incendie.

8.1 Nettoyage des éléments externes du scanneur............ccccvverrrrrsscessssssssssssssennns 192

8.2 Nettoyage des éléments internes du scanneur ...........ccccceeeeiveircccsscesssssseesnnnns 193
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8.1 Nettoyage des éléments externes du scanneur

Produits de nettoyage N° de I’élément Remarques
Nettoyant F1 PA03950-0352 1 flacon (100ml)

(*1)
Lingettes PA03950-0419 1 paquet (de 24 piéces) (*2)
Un chiffon sec, propre Disponible dans les grandes surfaces. (*3)
et non pelucheux

A EEEEFEEEEEEEEEEEEENEEEEEENEEEEEERN
e N'utilisez jamais de diluant a peinture ou autre solvant organique.

me e Pendant le nettoyage, veillez a ne faire pénétrer aucun liquide dans l'appareil.
e Quelques gouttes de nettoyant sur un chiffon propre suffisent. Si vous utilisez une

grande quantité, le séchage risque d’'étre long. Par ailleurs, veillez a bien étaler le pro-
duit afin de ne laisser aucune trace sur les éléments.

(*1) Pour vous procurer ce produit de nettoyage, contactez votre distributeur

(*2) Les lingettes sont des petites serviettes déja imprégnées de Nettoyant F1. Inutile d’en
rajouter. Utilisez soit les lingettes, soit le Nettoyant F1 pour ’entretien du scanneur.

(*3) N'importe quel tissu non pelucheux peut étre utilisé.

Chiffon

\@

Nettoyant F1 ou
Détergent neutre

)¢

Diluant a peinture
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8.2 Nettoyage des éléments internes du scanneur

8.2 Nettoyage des éléments internes du scanneur

Nettoyez l'intérieur du scanneur avec un chiffon propre imbibé d'une petite quantité de nettoyant
F1. Les numérations successives laissant une certaine quantité de poussiére de papier dans le scan-
neur, nettoyez avec soin pour éviter tout probléme de numérisation.

A titre indicatif, nettoyez ' AAD toutes les 200 feuilles numérisées. Notez que cette valeur indica-
tive varie selon le type de documents numérisés. Par exemple, ' AAD devra étre fréquemment net-
toyé si la fréquence de numérisation de documents photocopiés est importante (au cas ou l'encre
des documents ne se serait pas suffisamment fixée).

Nettoyez I'AAD selon les indications données, en vous référant aux illustrations.

A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEENm
e N'utilisez jamais d'eau ou de produit détergent neutre pour le nettoyage des éléments

M"”@“’? internes du scanneur.

, e Quelques gouttes de nettoyant sur un chiffon propre suffisent. Si vous utilisez une
grande quantité, le séchage risque d’'étre long. Par ailleurs, veillez a bien étaler le pro-
duit afin de ne laisser aucune trace sur les éléments.

Opération

1. Ouvrez I'AAD en placgant votre doigt derriére le bouton d’ouverture et en tirant la partie
ou se trouve les touches vers vous.

Plateau d’alimentation

Bouton d’'ouverture
de 'AAD

m
>
—
=
@
=
@
>
o
e
2
Q
Q
>
72
>
Q

©
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2. Nettoyez les endroits suivants avec un chiffon imbibé du Nettoyant F1.

Séparateur

Rouleau en plastique (x4)

Rouleau d’éjection (x2)

Rouleau de prise

Rouleau d’alimentation (x2)

Feuilles blanches (x2)

Surfaces vitrées (x2)

Nous vous rappelons que le scanneur doit étre éteint pour le nettoyage de ces éléments.

e Séparateur (x 1)
Nettoyez le séparateur du haut vers le bas. Lors du nettoyage du séparateur, prenez garde a
ne pas accrocher le chiffon avec les éléments métalliques.

e Surfaces vitrées (x 2)
Situées dans les parties supérieure et inférieure de I’AAD. Nettoyez avec précautions.

e Feuilles blanches (x 2)
Situées sur les surfaces vitrées de I’AAD. Nettoyez avec précautions.

¢ Rouleau de prise (ou de selection) (x 1)
Nettoyez délicatement, en veillant a ne pas endommager sa surface. Faites particuliérement
attention au nettoyage du rouleau de prise car des substances noires déposées sur le rouleau
peuvent grandement affecter les performances du chargement de documents.

¢ Rouleaux en plastique (x 4)
Situées dans la partie supérieure de I’AAD. Nettoyez-les sans forcer tout en les faisant
tourner entre vos doigts. Nettoyez délicatement, en veillant a ne pas rayer leur surface.
Faites particuliérement attention au nettoyage des rouleaux en plastique car des débris noirs
déposés sur les rouleaux peuvent grandement affecter les performances du chargement de
documents.
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8.2 Nettoyage des éléments internes du scanneur

Allumez le scanneur pour nettoyer les parties suivantes. Nettoyez les rouleaux suivants en les
faisant tourner.

¢ Rouleaux d’alimentation (x 2)
Nettoyez-les délicatement, en prenant garde a ne pas rayer leur surface. Faites particuliére-
ment attention au nettoyage des rouleaux de chargement car des substances noires déposées
sur le rouleau peuvent grandement affecter les performances du chargement de documents.

¢ Rouleaux d’éjection (x 2)
Nettoyez-les délicatement, en prenant garde a ne pas rayer leur surface.
Faites particuliérement attention au nettoyage des rouleaux d'éjection car des substances
noires déposées sur le rouleau peuvent grandement affecter les performances du
chargement de documents.

Pour faire tourner par degrés les rouleaux d'alimentation et d'éjection, ouvrez I’AAD puis,

gardez le doigt enfoncé sur la touche [SCAN] pendant trois secondes. Vous pouvez
répéter cette opération autant de fois que nécessaire et aussi longtemps que ’AAD est
ouvert. A titre indicatif, les rouleaux effectuent un tour complet si vous appuyez sept fois
de suite sur la touche [SCAN].

Gardez le doigt appuy¢ sur la
touche [SCAN] pendant trois
secondes.

= Les rouleaux tournent.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEER
Pour le nettoyage des rouleaux d’alimentation et d’éjection, branchez le cable d’alimen-
<§\ a

tation ca ou USB puis, nettoyez lorsque le témoin du scanneur est bleu.

3. Fermez I'AAD

m
>
—
=
@
=
@
>
o
e
2
Q
Q
>
72
>
Q
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= Si ’AAD a correctement retrouvé sa position d’origine, vous devriez entendre un déclic.

Assurez-vous que I'AAD est revenu a sa position initiale et qu'il est correctement fermé.
'W%V? Dans le cas contraire, des bourrages de papier ou autres problémes d'alimentation
seraient a prévoir.



Chapitre 9

Les consommables

Cette section vous explique comment remplacer les consommables.

e Avant de procéder au remplacement des consommables du scanneur,

AAVERTISSEMENT n’oubliez pas de débrancher tous les cables afin d’éviter incendie et
décharge électrique.

e Pour prévenir toute blessure, évitez de laisser les éléments internes
(séparateur, rouleaux de prise etc.) a la portée des enfants.

9.1 Références des consommables ... 198
9.2 Remplacement du séparateur...........ceeeeeeeeemmeemmmemmemmmmmmeeemeereeeresemmsreerremeermnn. 200
9.3 Remplacement du rouleau de sélection ..........cccceeeeieiiiiiie e, 203
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9.1 Références des consommables

Le tableau suivant dresse la liste des numéros des pieces de rechange et donne une indication
approximative du cycle de leur remplacement.

N° Description Références ARG MEIEES M TIED G2
remplacement
1 Rouleau de sélection PA03541-0001 toutes les 100 000 feuilles ou
une fois par an.
I
2 Séparateur PA03541-0002 toutes les 10 000 feuilles ou
une fois par an.

Ces cycles de remplacement sont donnés a titre indicatif dans le cas d'une utilisation de papier sans

bois A4/Lettre a 64 g/m2 (17 Ib). Le cycle de remplacement varie selon le papier utilisé.
Utilisez uniquement les consommables spécifiés par PFU LIMITED.
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9.1 Références des consommables

consei S Vous pouvez avoir une indication approximative sur le remplacement des

Cg consommables et le nombre d'utilisation de ces consommables en procédant comme

indiqué ci-dessous.

1. Cliquez sur l'icbne ScanSnap Manager dans la barre des taches a I'aide d’un clic
droit de la souris.

2. Cliquez sur Vérification des consommables dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Guick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

(Vérification des consommables. .. )

? 3

Quitker H

—> La boite de dialogue Vérification de I’état des consommables indiquant le nombre
de pages numeérisées s’ouvre.

—
()
o
o
(@)
-
o
(@)
3
3
o
o
D
o

ScanSnap Manager - ¥érification de ['état des consommables E]

ﬁ i Four vérifier la fréquence d'utilization des consommables. Réinitializez le compteur de chaque consommable que vous
wenez de remplacer.

compteur “waleur cible pour le changement de consommakles
Mambre total de pages numérisées 150834
Rouleau de sélection 100000 Réinitialiser Fiouleau de selection: 100000 feuilles
Séparateur: 10000 w Séparateur: 10000 feuilles

Remplacez les consommables en utilisant le numéro indiqué dans Valeur cible pour le
changement de fournitures comme indication approximative.

Pour en savoir plus sur les piéces de rechange et savoir ou se les procurer, contactez
votre distributeur ou visitez le site ouébe suivant :

[Website] http://ScanSnap.fujitsu.com/
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9.2 Remplacement du séparateur

Remplacez le séparateur comme indiqué ci-dessous.

Opération

1. Videz le plateau d’alimentation.

2. Ouvrez I'AAD en plagant votre doigt derriére le bouton d’ouverture et en tirant
I'élément vers vous.

Plateau d’alimentation

Bouton d’ouverture
de 'AAD
AAD

3. Retirez le séparateur.
Tirez le séparateur dans le sens de la fléche tout en le tenant par ses extrémités.

AAD

Séparateur
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9.2 Remplacement du séparateur

4. Installez le nouveau séparateur en appuyant sur la plaque du séparateur.

Séparateur

—
()
o
o
(@)
-
o
(@)
3
3
o
o
D
o

Crochets
Séparateur

Vérifiez que le séparateur est correctement installé. Dans le cas contraire, des bour-
IMPORTANT . N ' . . . N , .
@E’? rages de papier ou autres problémes d'alimentation seraient & prévoir.

6. Fermez 'AAD.

= Vous devez entendre un déclic, indiquant que I'AAD a bien retrouvé sa position.

7. Allumez le scanneur.
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Opération

8. Cliquez sur l'icbne ScanSnap Manager e dans la barre des taches et pointez sur
Vérification des consommables a partir du menu affiché.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Guick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

(Vérification des consommables. .. )

? 3

Quitker H

= La boite de dialogue Vérification de I’état des consommables s’ouvre.

9. Dans la boite de dialogue Vérifier I'état des consommables, cliquez sur le bouton
Réinitialiser du consommable que vous venez de remplacer.

ScanSnap Manager - Vérification de l'état des consommables

E i Four vérifier la fréquence d'utilization des conzommables. Réinitializez le compteur de chague consommable que vous
venez de remplacer.

compteur Valeur cible pour le changement de consommables
Maombre total de pages numérisées: 150834
Rouleau de sélection: 100000 PRéinitisliser Eouleau de selection: 100000 feuilles

Seéparateur: 10000 feuilles

A4

Séparateur: 10000 Reinitialiser

= Vous venez de réinitialiser le compteur.

ScanSnap Manager - Vérification de l'état des consommables

ﬁ ' Gestion des consommables. Veuillez réinitializer le compteur & chaque remplacement de consommahle

compteur Yaleur cible pour le changement de consammables
MNaombre total de pages numérisées 150000
Fouleau de sélection 100000 Réinitialiser Rouleau de sélection 100000 feuilles
Séparateur| 0 )Reéinitialiser Séparateur 10000 feuilles
ok |
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9.3 Remplacement du rouleau de sélection

9.3 Remplacement du rouleau de sélection

Remplacez le rouleau de sélection comme indiqué ci-dessous :
Opération
1. Videz le plateau d’alimentation.

2. Ouvrez I'AAD en plagant votre doigt derriére le bouton d’ouverture et en tirant
I'élément vers vous.

Plateau
d’alimentation

Bouton d’ouverture
de 'AAD

3. Retirez le guide-papier.
Pour cela, veuillez pincer les onglets du guide-papier pour pouvoir le libérer.

Guide-papier
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4. Faites tourner la bague du rouleau de sélection dans le sens de la fleche.

Rouleau de Bague du rouleau
sélection / de sélection

Axe du rouleau
de sélection

5. Retirez 'axe du rouleau de sélection.
Soulevez la partie gauche de la tige en la tirant vers la gauche (environ 5 mm) afin de
pouvoir déloger par la suite, la partie droite du scanneur.

Axe du rouleau de sélection N Rouleau de sélection

Si la loge du rouleau de sélection est recouverte de poussiére de papier, vous
@E’? risquerez de rencontrer des problémes de numérisation. Veuillez donc nettoyer
avec un chiffon propre imbibé de quelques gouttes de produit F1.

* Ne pas utiliser d’eau, de détergent neutre ou de bombe aérosol en guise de
nettoyant.
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9.3 Remplacement du rouleau de sélection

6. Retirez le rouleau de sélection de son axe.
Retirez le rouleau de sa tige tout en soulevant l'onglet.

-

Saillie , .
Rouleau de sélection

Plutot que d’utiliser votre ongle (vous pourriez I'ébrécher et vous faire trés mal),
IMPORTANT . . . -
@g’y n’hésitez pas a prendre un trombone pour manipuler la saillie.

—
()
o
o
(@)
-
o
(@)
3
3
o
o
D
o

@
T

=

7. Fixez le nouveau rouleau de sélection dans son axe.
Enfilez le nouveau rouleau de sélection dans sa tige en prenant garde a l'encoche.

Axe Encoche  Rouleau de sélection
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8. Installez le nouveau rouleau de sélection dans le scanneur.
Installez le nouveau rouleau de sélection dans sa tige : insérez d’abord la partie droite puis,
la partiegauche de 1’axe.

Axe du rouleau

i . Rouleau de sélection
de sélection

9. Fixez la bague du rouleau de sélection en le faisant tourner dans le sens de la fleche,
comme indiqué dans le schéma ci-dessous.

] ) Bague du rouleau Axe
Rouleau de sélection de sélection

Vérifiez que le rouleau de sélection est correctement installé. S'il est mal fixé, des bour-
IMPORTANT . N . . . N . .
@E’? rages papier ou autres problémes d'alimentation seraient a prévoir.

206 |



9.3 Remplacement du rouleau de sélection

10. Réinstallez le guide-papier dans le scanneur.
Pincez les onglets pour pouvoir refixer le guide-papier.

= Vous entendrez un déclic vous signifiant que le guide-papier a bien été fixé.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEER
Vérifiez que le rouleau de sélection est correctement installé. Dans le cas contraire, des
IMPORTANT
§§\ 5

—
()
o
o
(@)
-
o
(@)
3
3
o
o
D
o

bourrages de papier ou autres problemes d'alimentation seraient a prévoir.

11. Fermez I'AAD

Plateau d’alimentation

AAD

—=> Vous devez entendre un déclic signifiant que I'AAD a bien retrouvé sa position initiale.

12. Allumez le scanneur.

13. D’un clic-droit sur ScanSnap Manager dans la barre des taches, cliquez sur
Vérification des consommables dans le menu qui s’affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Guick Menu
Gestion des profils...

Information des résulkats de la numérisation

(Vérification des consommables. .. )

? 3

Quitker H

= La boite de dialogue Vérification de I’état des consommables s’ouvre.
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14. Dans la boite de dialogue Vérifier I'état des consommables, cliquez sur le bouton
Réinitialiser du consommable que vous venez de remplacer.

ScanSnap Manager - Verification de I'état des consommables le

ﬂ i Gestion des consommables. Yeuillez réinitializer le compteur & chague remplacement de consommable.

compteur “aleur cible pour le changement de consommables
MNambre total de pages numérisées 150000
Rouleau de sélaction 10000d Fouleau de sélection 100000 feuilles

Séparateur 0 Separatewr 10000 feuilles

OK |

= Vous venez de réinitialiser le compteur du rouleau de sélection.

ScanSnap Manager, - Yérification de l'état des consommables

ﬁ i Paourvérifier la fréquence d'utilisation des consommables. Réinitialisez le compteur de chague consammable que vous
venez de remplacer.

compteur Yaleur cible pour le changement de consommables
MNombre fotal de pages numeérisees: 150834
Fouleau de 5é|edi0n® Eéinitialiser Fouleau de sélection: 100000 feuilles
Séparateur: 0 Réinitisliser Séparateur: 10000 feuilles
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Annexe A

AN N NN NN NN

Mise a jour de ScanSnap Manager

En vue d'une amélioration de ScanSnap Manager, les programmes sont mis a jour en temps utile.
En effet, ScanSnap Manager détecte automatiquement les derniéres versions disponibles (Update

Pack). Vous pouvez otenir les téléchargements nécessaires depuis 1’icone ScanSnap Manager e

conseiS 3L Les téléchargements de mises a jour sont disponibles sans préavis. Pour cela,
(Q nous vous conseillons de vérifier I'état du programme de maniére réguliere.

Pour procéder a une mise a jour de ScanSnap Manager, effectuez les opérations suivantes :

EEE I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERm
e Pour que la mise a jour soit effective, Internet Explorer doit nécessairement
@{Vy étre installé dans un systéme accessible.

e Si votre systeme d'exploitation est Windows XP ou Windows 2000 ou Win-
dows Vista, vous devez ouvrir une session en tant qu'Administrateur avec des
priviléges.

EEE I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERm

Opération

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne ScanSnap Manager 9 puis, pointez sur
Mise a jour automatique dans le menu qui s'affiche.

Mumérisation recto-verso
Mumérisation simple

Configuration de la touche Scan...
Ukilisation du Guick Menu
Gestion des profils...

Fubri d'aid . .
Hbriques daice Information des résulkats de la numérisation

& propos de ScanSnap Manager...
Préférences...

Quitker
W T

= Un message de confirmation de mise a jour de ScanSnap Manager s’affiche.

Wérification des consommables. ..
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2. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager

€ Souhaitez-vous executer la mise & jour automatique de ScanSnap Manager ¥4, 1 maintenant ¥
N # Les droits d'exploitation de Microsoft{R) Internet Explorer seront utilisés,

Remarque : vous devez avair les privileges d'Administrateur de cet ordinateur,

= Si une quelconque mise a jour s'impose, une boite de dialogue vous demandant de

confirmer le téléchargement et l'installation d'un nouveau programme s'ouvre.

g Si, au contraire, aucune mise a jour n’est requise, le message ci-dessous
( s’affiche.

ScanSnap Manager

.
\l) La dernigre version du programme est déja installée. Une mise & jour est inutile,

Cliquez sur le bouton OK pour quitter le menu.

3. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager

2 La derniére version du programme (Update Pack) est disponible sur le site web, Souhaitez-vous commencer la mise &
\-? jour maintenant ¥

= Le téléchargement commence et un message de confirmation d’installation s’affiche.

4. Cliquez sur le bouton Installer.

ScanSnap Manager

Téléchargement terming.
Appuyez sur le bouton [Installation]

Bouton [Installation] : pour démarrer linstallation
Bouton [Information] : pour afficher la mise & jour

Informaticen

conseS AL Si vous cliquez sur le bouton Information, Internet Explorer démarre et les
(Q informations relatives aux derniéres mises a jour de ScanSnap Organizer vous
sont indiquées.

= L'installation commence et la boite de dialogue Bienvenue dans InstallShield Wizard
pour ScanSnap Organizer s'ouvre.
Veuillez suivre les instructions affichées sur I'écran pour procéder aux téléchargements

nécessaires.



Annexe B

AN N NN NN NN

Désinstallation de ScanSnap

En désinstallant ScanSnap, vous désinstallez tous les fichiers de la solution ScanSnap qui furent
copiés lors de l'installation. Ainsi, la plateforme initiale de votre systéme sera restaurée.

Voici comment désinstaller la solution ScanSnap.

B Désinstaller les programmes annexes

Effectuez les opérations suivantes afin de désinstaller tous les programmes fournis avec ScanSnap
(a savoir ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer et CardMinder).

Opérat@

1. Démarrez votre ordinateur.

Si votre systéme est Windows 2000 ou Windows XP ou Windows Vista, ouvrez une session
en tant qu'Administrateur (en tant qu’ Utilisateur ayant les privileges d’administrateur avec le
systéme d'exploitation Microsoft Windows XP Edition familiale)

2. Quittez tous les programmes en cours d’exécution.

3. Depuis le menu démarrer, pointez sur Panneau de configuration = Ajouter ou
supprimer des programmes (avec Windows Vista Désinstaller un programme).

—> La boite de dialogue Ajouter ou supprimer des programmes avec une liste des applica-
tions actuellement installées s’ouvre.

4. Sélectionnez I'application a désinstaller.
(1) Pour désinstaller ScanSnap Manager,
sélectionnez ScanSnap Manager.
(2) Pour désinstaller ScanSnap Organizer
sélectionnez ScanSnap Organizer.
(3) Pour désinstaller CardMinder,
sélectionnez CardMinder V3.2.

5. Cliquez sur le bouton Supprimer (Désinstaller avec Windows Vista).
= La boite de dialogue Confirmation de la désinstallation s’ouvre.

6. Cliquez sur le bouton OK.
=> La désinstallation commence.
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7. Alafin de la désinstallation, cochez la case Oui, je veux redémarrer mon ordina-
teur maintenant puis, cliquez sur le bouton Terminer pour fermer la boite de dia-
logue.

Les fenétres et messages peuvent Ilégérement varier selon votre systeme
'MPOW d'exploitation. Suivez, avant tout, les instructions indiquées sur I'écran.

Si votre systéme d'exploitation est Windows 2000 :

e Ajouter ou supprimer des programmes = Ajout/Suppression de pro-
grammes

e Bouton Modifier/Supprimer = Bouton Ajouter/Supprimer

Si votre systéme d’exploitation est Windows Vista :

e Ajouter ou supprimer des programmes = Programmes et
Fonctionnalités

¢ Bouton Modifier/Supprimern = Bouton Désinstaller
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Annexe C
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Quick Menu/Menu clic gauche

La configuration de la boite de dialogue ScanSnap Manager - Paramétres de numérisation et
d’enregistrement différent selon le mode auquel répond ScanSnap.
Deux modes sont a votre disposition : Quick Menu (page 27) et Menu clic gauche (page 32).

(OK : disponible / NA : indisponible)

Récapitulatif des paramétres offerts par le Quick Menu et le Menu clic gauche

Paramétres Quick Menu Mgeanuuc;:c Page
Profil Choix d’'un profil NA OK page 49
Ajout d’un profil NA OK page 50
Edition d’un profil NA OK page 50
Application Application NA * OK page 51
Scanner vers fichier (aucune application) NA OK
ScanSnap Organizer NA OK
Adobe Acrobat NA OK
Adobe Acrobat Reader ou Adobe NA OK
Reader
CardMinder NA OK
Scan to Folder NA OK
Scan to E-mail NA OK
Scan to Print NA OK
Sauvegarde Dossier d’enregistrement de I'image OK OK page 55
Format du nom de fichier OK OK page 56
Renommer aprés la numérisation NA OK page 57
Numérisation | Qualité de 'image OK OK page 58
Normale (la plus rapide) OK OK
Fine (rapide) OK OK
Supérieure (lente) OK OK
Excellente (la plus lente) OK OK
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Récapitulatif des paramétres offerts par le Quick Menu et le Menu clic gauche

Parametres Quick Menu M;anuucﬁ:c Page
Numérisation | Mode couleur OK OK page 59
Détection couleur automatique OK OK
Couleur OK OK
N&B OK OK
Compression couleur élevée NA OK
Type de numérisation OK OK page 60
Numeérisation en continue OK OK
Options OK OK page 60
Luminosité (numérisation en noir et OK OK
blanc uniquement)
Configuration pour texte uniquement OK OK
Suppression des pages vierges OK OK
Correction des chaines de caractéres OK OK
désalignées
Rotation automatique des images OK OK
Chargement du document, haut vers le OK OK
haut et coté a numériser vers I'extérieur
Options de Format de fichier NA OK page 63
fichier PDF (*.pdf) oK oK
JPEG (*.jpg) NA OK
PDF indexable (OCR lors numérisation) OK OK page 63
Choix de la langue de la reconnaissance OK OK
Choix des pages pour la reconnaissance OK OK
Options OK OK page 64
Multipage PDF (Toute une pile dans un OK OK
seul fichier PDF)
Générer un fichier PDF aprés xx OK OK
numérisations
Créer un mot de passe pour le fichier NA OK

PDF




Récapitulatif des paramétres offerts par le Quick Menu et le Menu clic gauche

Menu clic

Paramétres Quick Menu gauche Page

Format du Format du papier OK OK page 66
papier Détection automatique OK OK

A4 (210 x 297 mm) OK OK

A5 (148 x 210 mm) OK OK

A6 (105 x 148 mm) OK OK

B5 (182 x 257 mm) OK OK

B6 (128 x 182 mm) OK OK

Carte postale (100 x 148 mm) OK OK

Carte de visite OK OK

(90 x 55 mm ; 55 x 90 mm)

Lettre (8,5 x 11 po ; 216 x 279,4 mm) OK OK

Légal OK OK

(8,5x 14 po ; 216 x 355,6 mm)

Formats personnalisés OK OK page 67
Formats divers OK OK page 68

Compression | Niveau de compression OK OK page 69

1 OK OK

2 OK OK

3 OK OK

4 OK OK

5 OK OK

*Avec le Quick Menu (page 27), vous pouvez exécuter une application associée grace a la Liste

des actions du ScanSnap Quick Menu. Par conséquent, 1’onglet Application sera estompé.
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Annexe D
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Fiche technique du scanneur

Le tableau ci-dessous vous indique les spécifications relatives a son installation.

Parties Spécifications
Dimensions Largeur Profondeur Hauteur
(vor sohema | Minimales 284 mm 95 mm 77 mm
ci-contre) (plgteau d’alimen- 11,18 po 3,8 po 3,08 po
tation fermé)
Maximales 284 mm 227 mm 240 mm
(plateau 11,18 po 9,27 po 9,80 po
d’alimentation et
extension en
position)
Poids 1,4 kg (environ 3,08 Ib)
Puissance Voltage 100 - 240V (le voltage varie géographiquement)
d’entrée (connexion cable
d’alimentation)
Voltage 5V (votre ordinateur doit étre pourvu de deux ports USB :
(connexion cable un pour la connexion du cable USB, I'autre pour I'alimenta-
d’alimentationbus | tion électrique)
USB)
Nombre de Monophasé
phases
Fréquence 50/60 Hz
Consommation | Alimentation prise | En cours d’exécution : 9,0 W au maximum
d’énergie de courant En mode veille : 3,2 W au maximum
Alimentation bus En cours d’exécution : 5,0 W au maximum
USB En mode veille : 2,0 W au maximum
Températures Mode du En cours d'utili- En mode veille Lors de son
et taux d’humid- | scanneur sation transport/
ité autorisés entreposage
Température 5a35°C -20a60°C -20a 60°C
41 a 95°F -4 a 140°F -4 a 140°F
Humidité (%) 20280 8a95 8a95
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Schéma : dimensions du scanneur

.

240
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*Les dimensions sont indiquées a titre de référence.

218 |



A propos des réparations

AN N NN NN NN

Contactez votre distributeur ou un technicien agréé par Fujitsu pour effectuer des réparations sur ce
produit.
Pour votre sécurité, ne tentez pas de réparer le scanneur.
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