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Comment faire pour Etapes à suivre 

Imprimer sur le module de bac 
d'empilement/agrafeuse à 3 bacs 
optionnel (Q6998A) 

Si vous disposez du bac d'empilement/agrafeuse optionnel, 
les options suivantes sont disponibles : 

• Décalage : Chaque copie d'une tâche est décalée 
sur un côté du bac de sortie pour les séparer les 
unes des autres. (Formats de papier pris en 
charge : A3, Ledger, A4, Letter, Legal, B4, Letter 
pivotée, A4 pivoté.) 

• Deux modes de fonctionnement : Le mode 
Trieuse attribue chaque bac à un utilisateur ou 
groupe d'utilisateurs, alors que le mode Réceptacle 
utilise les trois bacs de sortie pour toutes les tâches 
d'impression : lorsqu'un bac est complet, les tâches 
sont dirigées vers le bac suivant. 

• Agrafeuse : L'agrafeuse intégrée agrafe les tâches 
allant jusqu'à 50 feuilles. Les pages peuvent être 
agrafées à l'aide d'une agrafe à l'avant ou à 
l'arrière, ou de deux agrafes sur le côté ou sur le 
dessus. 

• Bacs de sortie de grande capacité : Le bac 
d'empilement possède trois bacs : un bac de 
100 feuilles, un bac de 500 feuilles et un bac 
1 000 feuilles. 
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Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer sur le module de création 
de livret/finition optionnel (Q6999A) 

Si vous disposez du module de création de livret/finition 
optionnel, les options suivantes sont disponibles : 

• Création de livret : La fonction de création de livret 
agrafe et plie les tâches d'impression allant de 2 à 
15 pages pour en faire un livret. 

• Pliage : Les tâches d'impression d'une seule feuille 
peuvent être automatiquement pliées en leur 
centre. 

• Décalage : Chaque copie d'une tâche est décalée 
sur un côté du bac de sortie pour les séparer les 
unes des autres. (Formats de papier pris en 
charge : A3, B4, A4, A4 (paysage), B5, Ledger, 
Legal, Letter, Letter (paysage), A5, Exécutif et 
Relevé.) 

• Deux modes de fonctionnement : Le mode 
Trieuse attribue chaque bac à un utilisateur ou 
groupe d'utilisateurs, alors que le mode Réceptacle 
utilise les deux bacs de sortie pour toutes les 
tâches d'impression : lorsque le bac supérieur est 
complet, les tâches sont dirigées vers le bac 
suivant.  

• Agrafeuse : L'agrafeuse intégrée gère des tâches 
allant jusqu'à 50 feuilles. Les pages peuvent être 
agrafées à l'aide d'une agrafe à l'avant ou à 
l'arrière, ou de deux agrafes sur le côté ou sur le 
dessus.  

• Bacs de sortie de grande capacité : Le bac 
d'empilement possède trois bacs : deux bacs 
de 1000 feuilles et un bac qui peut contenir jusqu'à 
25 livrets agrafés en continu. 
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Comment faire pour Etapes à suivre  

Sélectionner le mode de 
fonctionnement à partir du panneau 
de commande 

1. Dans le panneau de commande, appuyez sur Menu.  
2. Appuyez sur la flèche vers le bas  pour mettre en 

surbrillance le menu CONFIGURATION 
PERIPHERIQUE, puis appuyez sur le bouton coche 

. 
3. Appuyez sur la flèche vers le bas  pour mettre en 

surbrillance le menu MB-AGRAF. 3 BACS ou 
FINISSEUR MULTIFONCT, puis appuyez sur le 
bouton coche .  

4. Appuyez sur la flèche vers le bas  pour mettre en 
surbrillance MODE OPERATION, puis appuyez sur le 
bouton coche .  

5. Sélectionnez le mode de fonctionnement de votre 
choix. 
• Lorsque le mode Trieuse est utilisé, chaque bac 

est attribué à un utilisateur ou à un groupe 
d'utilisateurs. Chaque fois qu'un utilisateur 
envoie une tâche d'impression, la tâche est 
acheminée vers le bac attribué. 

• Lorsque le mode Réceptacle est utilisé et que le 
bac d'empilement/agrafeuse 3 bacs optionnel est 
installé, les trois bacs servent de bac unique. 
Lorsqu'un bac est complet, les tâches sont 
automatiquement acheminées vers le bac 
suivant. Lorsque 

• Lorsque le mode Réceptacle est utilisé et que le 
module de création de livret/finition est installé, 
les deux bacs supérieurs servent de bac unique, 
et le troisième bac est réservé aux livrets. 
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Comment faire pour Etapes à suivre  

Sélection du mode de 
fonctionnement dans le pilote 
d’imprimante (Windows) 
 

Cliquez sur le bouton Démarrer, placez le curseur sur 
Paramètres et cliquez sur Imprimantes (pour 
Windows 2000) ou sur Imprimantes et télécopieurs 
(pour Windows XP).  
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l’icône de 
produit HP, puis sur Propriétés ou sur Options 
d’impression.  
Cliquez sur l'onglet Paramètres du périphérique (1). 
Effectuez l'une des actions suivantes :   

• Pour une configuration automatique : dans 
Options d’installation (2), parcourez la liste 
Configuration automatique et cliquez sur 
Mettre à jour maintenant. 

-ou- 
• Pour une configuration manuelle : dans 

Options installables, sélectionnez le mode 
de fonctionnement approprié dans la liste 
Bac sortie optionnel. 

Pour enregistrer les paramètres, cliquez sur Appliquer 
(3). 
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